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A BESZERZESEK RENDIJE

Csobanka Koézség Onkormanyzatanak és intézményeinek, Csobanka Kozség Nemzetiségi
Onkormanyzatainak, valamint a Csobankai Polgarmesteri Hivatalnak
a kézbeszerzési értékhatart el nem érd beszerzéseinek rendjérdl szolé szabalyzata

Csobdnka Onkormanyzatanak, az Onkormdnyzat intézményeinek (a tovabbiakban Onkorményzat), a
Csobankai Polgdrmesteri Hivatal (a tovabbiakban Hivatal) és a Csobanka Kozség Nemzetiségi
Onkormanyzatai (a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat) rendelkezésére &ll6 kdzpénzek és
egyéb anyagi forrasok ésszer(, hatékony és ellendrizhet§ felhaszndldsa, a szervezeti egységek
folyamatos elldtdsa, az dtlathaté miikodés és gazdalkodas biztositdsa érdekében a kdzbeszerzési
értékhatart el nem éré becsilt érték( beszerzések eljarasrendje az aldbbiak szerint kerl
szabalyozasra.
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Csobdnka Kozség Onkormanyzatanak KépviselGtestiilete a 16/2020. (Il. 13.) 6nkorméanyzati
hatarozattal hagyta j6va a szabalyzatot.

Felllvizsgalva:
e Csobanka Kozség Onkormanyzat KépviselS-testiiletének 14/2023 (I1.15.) ©nkormanyzati
hatdrozataval
e Csobanka Kozség Onkormanyzat Képvisel§-testiiletének 45/2025 (V.29.) 6nkormaényzati
hatarozataval



L FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Szabalyzat célja

A Beszerzési Szabalyzat (a tovdbbiakban: Szabdlyzat) célja, hogy a mindenkori, a kézbeszerzésekrdl
sz616 2015. évi CXLIN. torvény (a tovabbiakban Kbt.), az egyéb, kdzbeszerzések rendjét szabalyozd
jogszabalyok rendelkezéseivel, az Onkormanyzat, Nemzetiségi Onkormanyzat és a Hivatal
Kbzbeszerzési Szabdlyzatdval, szerzGdéskotési és kotelezettségvallaldsi rendjével 6sszhangban az
Onkormanyzat, Nemzetiségi Onkormanyzat és a Hivatal kdzbeszerzési értékhatart el nem éré
beszerzéseire vonatkozdan

a) szabalyozza az eljarasok tervezésének és lefolytatasanak rendjét,

b) meghatdrozza a beszerzési eljarasok végrehajtdsanak szervezeti és személyi feltételeit,

¢) meghatarozza mindazokat a fontosabb fogalmakat, amelyek a beszerzések soran

értelmezést és magyardzatot igényelnek.

Az Onkormanyzat, Nemzetiségi Onkormdnyzat és a Hivatal a folyamatos ellatas biztositdsa és kdltségei
alacsonyan tartdsa mellett kiemelten fontosnak tartja a verseny tisztasaganak, nyilvanossaganak,
valamint a beszallitdk esélyegyenlGségének a biztositasat, ezért a mindenkori kdzbeszerzési torvény
hatdlya ald nem tartozé beszerzései esetén a jelen utasitdsban meghatarozott beszerzési
eljarasrendeket irja eld.

2. A Szabdlyzat hatdlya

2.1.Az Onkormanyzat és a Hivatal, mint ajanlatkérd,
a Szabdlyzat személyi hatdlya

A Szabdlyzat hatélya kiterjed az Onkormdnyzatnal és a Hivatalnal foglatkoztatotti, és barmilyen
munkavégzésre iranyuld jogviszonyban &lld valamennyi személyre és az adott beszerzési eljards
el6készitésébe, illetve lefolytatdsaba barmilyen mddon az Onkormanyzat és a Hivatal érdekkdrébe
tartozéan bevont személyre (a tovabbiakban egyiittesen: Munkatarsak). A Szabalyzat hatdlya kiterjed
tovdbba Csobdnka Kézség Nemzetiségi Onkormanyzataira.

2.2.A Szabdlyzat targyi hatdlya

A Szabalyzat el8irdsait alkalmazni kell minden olyan az Onkormanyzat, Nemzetiségi Onkormanyzat és
a Hivatal altal kezdeményezett, a mindenkori kozbeszerzési értékhatart el nem érd visszterhes
szerz8dés esetén, amelynek targya

a) drubeszerzés,

b) szolgaltatds megrendelése,

c) épitési beruhazas
(a tovabbiakban: beszerzés).
(Jelen Szabdlyzat atkalmazandd a tdmogatasbdél megvaldsulé beszerzésekre is azzal, hogy amennyiben
a palydzati dtmutatd szigorubb szabdlyokat tartalmaz a versenyeztetésre, szallitd-kivalasztasra

vonatkozdan, Ugy azon eltérések figyelembevételével kell eljarni.

A kozbeszerzési értékhatart elér§ és meghaladd beszerzési eljarasok esetén a Kozbeszerzési
Szabdlyzatban foglaltak az iranyadoak.

Nem kell a beszerzési szabalyokat alkalmazni a személyi elGirdnyzat terhére torténd kifizetések
korében.
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3. Osszeférhetetlenségi szabalyok, titoktartasi kotelezettség

Beszerzési eljaras elSkészitésébe, illetve lefolytatdsaba ajanlatkérsi oldalrél (az Onkormanyzat,
Nemzetiségi Onkormanyzat és a Hivatal részérél) csak olyan személy (kdzrem(ikodé) vonhatd be, akivel
szemben nem all fenn a mindenkori kdzbeszerzési tdrvényben meghatdrozott 6sszeférhetetlenségi ok.

Az dsszeférhetetlenségi szabalyt az ajanlattevékre, illetve az altaluk megnevezett és az Onkormanyzat,
Nemzetiségi Onkormanyzat és a Hivatal tudomdsara jutott alvdllalkozora, illetve beszallitora is
alkalmazni kell.

A beszerzési eljarasok érintettjei kotelesek megdrizni a hatédlyos Polgdri Torvénykdnyv, illetve az
Onkormanyzat, Nemzetiségi Onkormanyzat és a Hivatal altal igy definialt Gizleti titkokat.

4. Fogalom meghatdrozasok

A szabdlyzat alkalmazasakor és értelmezésekor a kdzbeszerzésekrél sz616 2015. évi CXLINI. torvény 3.§
szerinti fogalmakat kell alkalmazni.

5. A beszerzés értéke, beszerzési és kdzbeszerzési értékhatarok
A beszerzési eljarasok értékhatarait és feltételeit 6sszefoglalé tablazatot az 1. sz. melléklet tartalmazza.

A beszerzés becsiilt értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért altaldban kért vagy kinalt -
altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott —teljes ellenszolgaltatast kell érteni, melybe bele kell érteni az
opcionalis részek értékét, az ajanlattevék részére fizetendd dijat vagy jutalékot, a szallitds, a beszerelés
és az lizembe helyezés koltségét is.

6. Beszerzési eljarasok fajtai

A beszerzési eljaras lehet nyilt, vagy meghivasos versenyeztetési eljaras:
a) netto 500.000 Ft értékhatar alatt,
b) netté 500.000 Ft és nett61.500.000 Ft értékhatar kozott,
c) nett6 1.500.000 felett kbzbeszerzési értékhatar alatt, Kbt. aldl mentes beszerzési eljarasok
esetén kozbeszerzési értékhatart meghaladéan,

A beszerzési eljarasok 6sszefoglald tablazatat az 1. sz. melléklet tartalmazza.
7. A beszerzések lefolytatasaért felelGs szervezeti egységek
Az Onkormanyzat, a Nemzetiségi Onkorményzat és a Hivatal beszerzési tevékenységének

szervezéséért, a beszerzések szakmai irdnyitasaért és a kézbeszerzésekkel valo 6sszehangoldsaért a
Hivatal, mint Ajanlatkéré felelds.

Az Onkormdnyzat és a Nemzetiségi Onkormanyzat nem szereznek be a Hivataltél fliggetleniil, sajat
neviikben. ’

A beszerzési eljardst pénziigyi vagy igazgatasi szakértelm( hivatali foglalkoztatott folytathatja le
beszerz&ként.
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. FEJEZET
A BESZERZESI EUARASOK RENDJENEK SZABALYOZASA
1. A beszerzések dokumentalasa

Minden beszerzést — annak el6készitésétdl az eljaras alapjan torténé megrendelés / szerz&dés
teljesitéséig terjedGen — irdsban és elektronikusan is kell dokumentdlni. Az elektronikus
kommunikdacio alkalmazhato, de kotelezettségvallalds, az ellenjegyzés, a teljesités igazoldsa, az
érvényesités és az utalvanyozds minden esetben csak papir alapon, sajat kezi aldirdssal, irdsban
érvényes.

Ajanlatkérs az eljards tervezésétsl a szerz6déskotésig terjed6 dokumentumokat 5 évig megdrzi
eredeti példanyban és elektronikus adatbazisban.

A fenti iratanyag kezelése, Orzése és selejtezése soran a Hivatal Iratkezelési Szabdlyzata
rendelkezéseinek figyelembevételével kell eljarni.

A beszerzg a polgarmester Gtjan a targyhdnapban tortént beszerzésekrdl — az Avr. 53. §-a szerinti
kivételekkel - a KépviselG-testiilet felé beszamol.

2. Abeszerzések kezdeményezése (igénylés)

Az Onkormanyzat és a Hivatal valamennyi munkatédrsa, valamint a Nemzetiségi Onkormanyzat
valamennyi tagja jogosult beszerzést kezdeményezni az igények pontos megjelélésével.

Az igényl6 felel az igényelt aru vagy szolgdltatds szakmai megalapozottsagdért, annak
célszerliségéért és hatékonysagdért. A beszerzési eljaras elGkészitése sordn az igényl6 feladata a
muszaki-szakmai specifikacio, az alkalmassagi kovetelmények, illetve adott esetben a beérkezett
ajanlatok birdlati szempontjainak meghatdrozdsa, szukség esetén a beszerz§ segitségének
igénybevételével.

Az igény szakmai megalapozottsagardl adott intézmény felel6s vezetSje nyilatkozik, elézetes
fedezetvizsgalat ismeretében.

Ha a beszerz§ ugy itéli meg, hogy az igényelt dru vagy szolgaltatds, mennyiségében vagy szakmai -
miszaki - tartalmi meghatdrozasdban kétséges a szakmai megalapozottsdg, célszerliség, vagy
hatékonysag tekintetében, koteles az igényl6t megnyilatkoztatni a jogszabalybdl és belsd
szabalyzatbol ered§ felelGsségének rogzitése mellett a beszerzés sziikségességérdl és szakmai
indokoldsarél.

A beszerzd a beszerzési eljaras sikeres lefolytatasahoz az igénylétél tovabbi adatokat,
informacidkat kérhet.

A beszerz§ az elGre tervezhetd, rendszeresen felmerilé druk beszerzését (pl: tisztitdszerek,
tisztalkoddszerek, papir, irodaszer stb.) éves kalkulacié alapjan — a jarulékos koltségek
minimalizalasa érdekében - legalabb negyedéves idGkozzel kdteles beszerezni. A beszerzési értékre
az éves beszerzési érték az iranyadd.
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m. FEJEZET
BESZERZESEK ELJARASI RENDJE
1. A beszerzési eljarasok koz6s szabalyai

1. Az igényl§ szakteriilet az aldbbi modok valamelyike szerint meghatdrozza a beszerzés becsiilt
értékét:

a) a beszerzés tdrgyara vonatkozo indikativ ajanlato(ka)t kér be legaldabb harom potencidlis piaci
szerepl6tdl,

b) internetes arésszehasonlitas legaldbb harom fliggetlen piaci szerepl6tél szarmazé adattal,

d) szakmai kamarak altal ajanlott dijszabasok vizsgalata,

f) a Kozbeszerzési Hatdsag dltal kiadott arstatisztika vizsgalata,

g) korabbi, hasonlé targyra irdnyulé szerz6dések elemzése.

2. A beszerz6 — hacsak a beszerzési tdrgya szerint szigoribb szabaly (pl. a beszerzés egyittesen
szamitott becsiilt értéke dnkormanyzatonként vagy Hivatali szinten meghaladja a kdzbeszerzési
értékhatdrt) nem alkalmazandod — a beszerzés becslilt értékének megfelelGen a beszerzést
a) nyilt beszerzési eljards esetén a helyben szokdsos modon kozzéteszi, valamint lehetGség

szerint legalabb harom, egymastdl fiiggetlen gazdasagi szerepl6nek megkiildi,

b) meghivasos beszerzési eljaras esetén legaldbb hdrom, egymadstol fliggetlen gazdasdgi
szerepl6t8l bekért ajanlatkérés atjan bonyolitja le. Amennyiben a beszerzés targya lehetévé
teszi torekedni kell a minél szélesebb kor(i ajanlatkérésre, tobb, egymastol figgetlen gazdasagi
szerepl6t8l torténd ajanlatkéréssel.

3. Az egyes beszerzéseknél s beszerzés targya szerint pontosan meg kell hatarozni a benyujtandé
referenciat. Az alkalmassagi kovetelmének pontos meghatarozasat az ajanlattételi felhivasban
meg kell jeleniteni.

4. Ha a birdlati szempont nem kizarélag a legalacsonyabb 6sszegii ellenszolgaltatas, (gy az ajanlati
arnak legalabb 50 % sullyal kell szerepelnie.

5. Az ajanlattételi felhivasban legaldbb azt az informécio-tartalmat meg kell jeldlni, amit jelen
szabalyzat 2. sz. melléklete mintaként ajanl.

6. Az ajanlatnak tartalmaznia kell a szerzddéskotéshez szikséges legfontosabb adatokat,
kilondsen: ajanlattevd neve, székhelye, addszama, cégjegyzékszama, képviseletre jogosult neve.
Ezen adatok hidnydban az ajanlatot érvénytelennek kell tekinteni.

7. Amennyiben a beszerzés targydnak, az értékelés rendszerének osszetettsége ezt indokolja, Ugy a
beszerzési eljarasban felolvasélap benyujtasa elGirhaté.

8. Abeszerzési eljarasban az ajanlattevét az adatok kezelésérél, valamint az ajaniat nyilvanossagra
hozasardl nyilatkoztatni kell.

9. A beszerzési eljarashan a benyujtott ajanlatok elbiraldsara és értékelésére legalabb 3 tagu
birdlobizottsagot kell létrehozni, melynek tagja 1 f§ pénziigyi szakértelemmel rendelkezé
személy, 1 f6, a beszerzés tdrgya szerinti szakértelemmel rendelkezé személy és 1 f§ jogi
szakértelemmel rendelkezd személy. A birdldbizottsdg tagjainak munkdjuk megkezdését
megelGzben Gsszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot kell tennilk. A birdlé bizottsagot
létrehozé dokumentum mintdjat és egyben az dsszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozatot
jelen szabalyzat 3. sz. melléklete tartalmazza. A biraldbizottsag elektronikus Uton is tarthatja a
kapcsolatot egymadssal és a birdlat eredményérdl irasban is szavazhatnak. A birdlobizottsag
tagjainak felel§ssége az aldbbiakra terjed ki:

5/18



a) pénzigyi szakértelemmel rendelkezé tag felel a pénzigyi gazdasagi alkalmassagi feltételek
meghatarozdsaért és ellenGrzésért, a pénziigyi feltételek kidolgozasaért és azért, hogy csak a
rendelkezésre 3ll6 fedezet erejéig torténjen kotelezettségvallalas,

b) a beszerzés targya szerinti tag felel azért, hogy a beszerzés targya és a
szerzddéskotés/megrendelés feltételei megfeleljenek a szakteriilet elvdrasainak,

c) a jogi szakértelemmel rendelkez6 személy felel azért, hogy a beszerzési eljards a jelen
Szabalyzatban foglaltaknak megfeleljen.

10. A birdlébizottsag munkdjardl, a tagok szakmai dllaspontjardl, esetleges kildnvéleményérdl
jegyzékonyvet kell felvenni, melyet a dontési javaslattal egyiitt kell a dontéshozo elé terjeszteni.
A jegyz6konyv és dontési javaslat mintajat a 4. sz. melléklet tartalmazza.

11. Ha csak egy ajanlat érkezik, akkor az eljarast a biralobizottsag f6szabaly szerint tovabbi targyalas
nélkil eredménytelennek nyilvanitja. Ettél eltérhet, de akkor a déntési javasiatban ezt részletesen
meg kell indokolja (pl: specidlis szakértelem, kormanyzati forrdshél meghirdetett palydzathoz,
vagy vis maiorhoz kapcsolédd extrém rovid hataridd). Az 4j ajanlati felhivast legaldbb egy, a
kordbbi eljarasi szakaszban meg nem hivott, fuggetlen gazdasagi szereplének is meg kell kildeni.
Egy ajdnlattevd esetén, a képvisel§-testilet dontése mingsitett tobbséget igényel.

12. A biralobizottsagra vonatkozd részletszabdlyokat az egyes értékhatarokhoz tartozé szabalyozas
tartalmazza.

2. Versenyeztetési eljaras netto 500.000 Ft értékhatar alatt
1. Abeszerzd —hacsak a beszerzési targya szerint mas jogszabaly nem alkalmazandé — az Avr. szerinti
200.000 forint alatti beszerzést ajanlatkérés, vagy versenyeztetés nélkil is lebonyolithatja,
kézvetlen kivalasztassal. Egyetlen potencidlis ajanlattev6tél lehet ajaniatot kérni, ha a beszerzés
értéke nem éri el a 200.000 Ft-ot és a beszerzd ugy itéli meg, hogy a versenyeztetés érdemben

nem befolydsolja a beszerzend§ aru/szolgdltatds arat. Biralobizottsagot nem kell Iétrehozni.

2. Versenyeztetési eljaras esetén a biraldbizottsagot kell Iétrehozni.

3. A beszerzési eljarasban a birdlobizottsag javaslatanak figyelembevételével a felelds vezet§ dont.
3. Versenyeztetési eljaras netté 500.000 Ft és 1.500.000 Ft értékhatar k6zott

1. A biralébizottsag tagjanak a Pénziigyi Bizottsag legaldabb az egyik kiilsds bizottsagi tagjat meg kell
hivni.

2. Abeszerzési eljarasban a birdldbizottsag javaslatanak figyelembevételével a felel§s vezetd dont.

4. Versenyeztetési eljaras netto 1.500.000 Ft felett és kozbeszerzési értékhatar alatt,
Kbt. alél mentes beszerzési eljarasok esetén kozbeszerzési értékhatart meghaladéan

1. A birdlobizottsag tagjanak a Pénziigyi Bizottsag legaldbb az egyik kiilsGs bizottsdgi tagjat meg kell
hivni.

2. A beszerzési eljarasban a birdlobizottsdg javaslatanak figyelembevételével Csobanka Kozség
Onkormanyzat KépviselS-testiilete dont.
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5% Az Ajanlatkéré nem koteles harom ajanlatot bekérni

1. Az Ajanlatkér6é nem koteles harom ajanlatot bekérni, ha

a) a beszerzés targya a Kbt.-ben meghatarozott kivételek kdrébe tartozik [Kbt. 9-14. §, 111. §], azzal,
hogy a Kbt. 9. § (1) bekezdés g} és b) pontja esetében az Orszaggylilés illetékes bizottsaga altal
torténé mentesités nem sziikséges;

b)abeszerzés targya a Kbt.-ben - vagy a Kbt. 6-7. §-a szerinti ajanlatkérék esetében a kdzszolgaltatdk
kdzbeszerzéseire vonatkozd sajatos kdzbeszerzési szabalyokrdl sz6lé Korm. rendeletben -
meghatarozott hirdetmény nélkili targyaldsos eljarasban lenne beszerezhetd;

¢) a beszerzés kivételesen kedvezd feltételei csak rovid ideig allnak fenn, és az ellenszolgaltatas a
piaci drakhoz képest lényegesen alacsonyabb, tovdbba e kedvezd feltételek igénybevétele az
ajanlatok bekérésére vonatkozd e rendelet szerinti szabalyok alkalmazasa esetén meghidsulna;

d} a beszerzés targya igazsagiigyi szakért6i megbizds, vagy kozbeszerzési eljarasokhoz,
palyazatokhoz kapcsolddd szakmai birdlébizottsagi tag megbizasa;

e) a szerz4dés targya kbziizemi szolgéltatasok (kilondsen viz, gaz, villamos energia, héenergia), vagy
internet szolgaltatds megrendelése;

f} az ajanlatkérd piackutatds eredményeképpen igazolhatd médon meggydz6dott arrol, hogy az
adott piacon haromnal kevesebb gazdasdgi szerepl6 lelhetd fel, igy potencidlis versenyhelyzet
nincs az adott beszerzési targy tekintetében;

g) a szerz6dés targya egyedi gyartast aru beszerzése, feltéve, hogy az aru egyediségét a gyartd
igazolja;

h) a fizetési kotelezettség el6zetesen meghirdetett tanfolyamra, képzésre, konferenciara torténd
jelentkezéssel kapcsolatos;

i) a szerz8dést kulfoldon kell megkdtni vagy teljesiteni;

j) a szerzGdés targya repllSjegy vasarlasa, illetve utasbiztositasi szolgaltatas megrendelése;

k) a beszerzés kozfoglalkoztatasi program keretében torténik;

1) a szerz6dés targya személyhez kotott, specialis szakértelmet igényls és bizalmi jellegli szolgdltatas
teljesitése; igy killondsen jogi tgyvédi kozremiikddés, adatvédelmi tisztvisel§, belsS ellendr,
informatikai, informatikai biztonsagi szolgaltatas, szakmai tandcsadds

0) a szerz8dés targya veszélyes hulladék megsemmisitése,

p) a szerz6dés targya emberi er6forras kezelési tanacsadds,

g) a szerz8dés targya olyan e rendelet hatdlya ald tartozd korabbi szerz6déshez kapcsolddo
kiegészitd drubeszerzés, szolgdltatdas megrendelés vagy épitési beruhdzas, amelynek értéke nem
haladja meg az eredeti szerz6dés értékének 6tven szazalékat, és az alapszerzddésben szerzéd6
partnertél torténd beszerzés szakmai vagy gazdasagossagi szempontbdl indokolt, feltéve, hogy
beszerzés teljes becsiilt értéke nem éri el a nemzeti kdzbeszerzési értékhatdrokat.

2. Az 1. pont szerinti beszerzés alapjan tortént szerz6déskotésrél a képviselé-testiletet tajékoztatni
kell.
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Iv. FEJEZET

BESZERZES| SZERZODESEK TELJESITESE, MODOSITASA, FELMONDASA

1. Abeszerzésieljdrast kbvetéen megkotott szerz§dés modositasat, felmonddsdt alapos indok esetén,
a versenyeztetés alapelveire vonatkozd szabdlyok tiszteletben tartdsa mellett kivételes esetben,
méltanyolhatd okbdl lehet kezdeményezni, amennyiben az versenyeztetései eljaras lefolytatdsaval
valdsult meg. A szerz6dés modositast az eredeti szerz6dést jévahagydk és aldirdk egybehangzo
irasbeli nyilatkozatdval lehet tenni, az eredeti szerz6dés formai kdvetelményeinek betartdsa
mellett. Az igy mddositott szerz6dés ellenértéke annak mddositasaval egylittesen sem haladhatja
meg a kdzbeszerzési értékhatart. Szerz6dés felmonddsara szerz6désben foglaltak és a hatalyos
jogszabalyok iranyadodk.

A szerz8désszer( teljesités feliigyelete és a teljesités igazolasa, a kotelezettségvallalas és teljesités
igazoldsok rendjét tartalmazé hatdlyos szabdlyzat az irdnyado.
V. FEJEZET
KAPCSOLODO JOGSZABALYOK, BELSO SZABALYZATOK, DOKUMENTUMOK
a) kozbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIIl. torvény és annak végrehajtasi rendeletei
b) a szamvitelrél sz616 2000. évi C. térvény
¢) azallamhaztartasi szamvitelrél sz616 4/2013 (1. 11.) Korm. rendelet
d) az Onkormaényzat és a Hivatal szervezeti és miikddési szabalyzatai
e) azOnkormanyzat, az Intézmények és a Hivatal mindenkor hatdalyos alapité okirata
f) Onkorményzat, az Intézmények és a Hivatal mindenkor hatédlyos kdtelezettség vallalas és
utalvanyozds rendjérél sz616 szabdlyzata
MELLEKLETEK
1. szamd melléklet: BESZERZESI ELIARASOK OSSZEFOGLALO TABLAZATA
2. szamu melléklet: AJANLATTETELI FELHIVAS (minta)
3. szdmG melléklet: BIRALOBIZOTTSAG MEGBIZOLEVELE ES OSSZEFERHETETLENSEG!
NYILATKOZAT

4. szamu melléklet: BIRALOBIZOTTSAGI JEGYZOKONYV
5. szamu melléklet: HOZZAJARULO NYILATKOZAT
6. szamu melléklet: ATLATHATOSAG! NYILATKOZAT (minta)

ZARO RENDELKEZESEK

1. Jelen Szabalyzat 2020. februdr 13. napjan 1ép hatalyba, és a hatdlyba Iépést kdvetben
kezdeményezett beszerzésekre kell alkalmazni. Egyidejlileg hatalyat veszti Csobanka Kdzség
2012.11.29. napjatdl hatdlyos beszerzési szabdlyzata.

2. Jelen szabalyzat feliilvizsgdlatat Csobanka Kozség Onkormanyzat Képvisel§-testiilete .../2025

(IV.29.) onkormanyzati hatarozataval hagyta jova, a benne foglaltak 2025. majus 30. napjan
Iépnek hatdlyba. A feliilvizsgalat szabalyzatban foglaltakat a modositasok hatadlyba lépését
kovetSen kezdeményezett beszerzésekre kell alkalmazni.
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BESZERZES| ELLARASOK OSSZEFOGLALO TABLAZATA

1.sz. melléklet

Beszerzési Szallité kivalasztas modja Beszerzési Eljaras Bekérendd Dontéshozo Dokumentacio
eljarasok folyamat lebonyolité | ajaniatok szama
értékhatarai kovetendd aga
< netté 500 eFt | kdzvetlen beszerzés (nett6 200.000 Ft alatt), kozvetlen felhatalma- (¢ min.3db o felelss vezetd ajanlatok,
vagy versenyeztetés beszerzés/ zott beszerz8 o kivételes birdlébizottsagiérté
e nyilt eljaras kozzététel helyben szokasos versenyeztetés esetben nincs kelés, dontés /

maddon, legalabb harom potencialis piaci
szereplének megkuldhetd

o meghivasos eljaras: kdozvetlen ajanlattételi
felhivas legalabb 3 potencidlis piaci
szerepl6nek, lehet8ség szerint 5-nek

e biradlobizottsag kotelezé

/kivételi kor

kbzvetlen
beszerzésnél
szdmla

netté 500.000 versenyeztetés versenyeztetés / | felhatalma- emin.3db o felel6s vezetd ajanlatok,
és nett6 1.500 e nyilt eljaras: kozzététel helyben szokasos kivételi kor zott beszerz6 | vagy 3 arajanlat birdlobizottsagi
eFt kozott médon, legaldbb harom potencialis piaci kérés aloli értékelés, dontés
szereplének megkiildhet6 mentesség
e meghivasos eljaras: kdzvetlen ajanlattételi dokumentdlasa
felhivas legalabb 3 potencidlis piaci
szerepl6nek
¢ birdldbizottsag kotelezé — PB kiilsé taggal
2nettd 1.500 eFt | versenyeztetés kdzbeszerzési felhatalmazo | emin. 3 db e KépviselG-testiilet | ajanlatok,
— kdzbeszerzési | o nyilt eljards: kozzététel helyben szokdsos értékhatar alatti | tt beszerz6 e vagy 3 arajanlat értékelés,
értékhatart el madon, legalabb harom potencialis piaci versenyeztetés / kérés aldli jovahagyas
nem érd, vagy szereplének megkildheté kivételi kor mentesség
Kbt. alél e meghivdsos eljaras: kozvetlen ajanlattételi dokumentalasa
mentes, felhivas legalabb 3 potencidlis piaci
kézbesz. szereplének
értékhatar e biralobizottsag kotelezé — PB kiilsé taggal

feletti




2. szamu melléklet

AJANLATTETELI FELHIVAS (minta)

Targy: ajanlatkérés

név: Cimzett:
beosztas/munkakér: beosztas
Csobdankai Polgarmesteri Hivatal Cégnév
Székhely szervezeti egysége/Csobankai | Cim
Kirendeltsége/Intézménye’ e-mail
CiM: e e cse et renae e sneerecarasnnen

EIErhetBSEE: ..ccviiveenimmransnissiesrmrecsreransnens

Iktatédszam:

e-mail:

Tisztelt Gazdasagi Szerepld!

A verseny tisztasagat, valamint a beszallitok esélyegyenl§ségét biztositva ez Uton kivan ajanlatot kérni

Onoktél az aldbbiak szerint:

1. A BESZERZO ADATAI

2.A BESZERZESI ELJARAS FAITAJIA

(Csobdnka Gnkormdnyzata/Intézmény/Hivatal neve cime)

Kozbeszerzési értékhatar alatti, ajanlattevék kdzvetlen felkérésével, a Polgari Torvénykonyvrél sz616

2013. évi V. torvény XIV. fejezete szerint.

3. A BESZERZES TAGYA, MENNYISEGE
ATV tcsacsess i s oo rasmintsseaniss
MENNYISEE: eeveieecreeeereeier e st

4. TELJESITES HATARIDEJE/TEUESITES IDOTARTAMA

5. TELJESITES HELYE:

6. AZ ELLENSZOLGALTATAS TELJESITESENEK FELTETELEI

Ajanlatkéré elGleget nem fizet. AjanlatkérG az ellenértéket a nyertes Ajanlattevd altal — a teljesités
igazolasadt kovetéen — a jogszabdlyoknak megfelelGen kidllitott szamla kézhezvételét kovetSen
atutaldssal teljesiti, a Polgari Torvénykonyvrdl szélé 2013. évi V. torvény (Ptk.) 6:130. & (1)
bekezdésében foglaltak szerint, a szamla kézhezvételét kovets 30 napon beldl.

7.AZ AJANLATOK ERTEKELESI SZEMPONTJA

legalacsonyabb &sszeg(i ellenszolgaltatds® / 6sszességében legjobb ajaniat

! Erintett szervezeti egység aldhtzandd, vagy nem relevdns torlendd, intézmény elnevezése feltiintetendd
2 sszességében legkedvez8bb ajanlat is vdlaszhatd, de akkor minéségi értékelési szempontokat is meg kell hatarozni
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8. AZ AJANLATTETEL NYELVE
Az ajanlatot magyar nyelven kell az Ajanlattev6knek benyujtania.

9. AZ AJANLATTETELI HATARIDO
Ajdnlattételi hataridé id6pontja: ...... év ....... honap ....... nap ..... éra .....perc

10. AZ AJANLATI KOTOTTSEG IDOTARTAMA

Az ajdnlati kotottség idGtartama 30 nap.

Ajanlatkérd fenntartja a jogot, hogy a felhivasban foglaltaknak megfeleld, legkedvez&bb ajanlatot
benyuijté ajanlattevével szemben a szerz6dés megkotését megtagadja.

11. EGYEB INFORMACIO

A) Az ajanlatot cégszerlien alairva személyesen, vagy elektronikus uton kell benytjtani az ajanlattételi
hataridé lejartaig az Ajanlatkéré 1. pontban megjeldlt kapcsolattartéjahoz.

B) Az ajanlat részeként az alabbi nyilatkozatokat és igazoldsokat kell benyujtani (sztlikség esetén
térlendd):
L “es
* Hozz4ajarulé nyilatkozat adatkezeléshez és nyilvanossaghoz
* Atlathatdsagi nyilatkozat

C) Az ajanlat elkészitésével és benydjtasaval kapcsolatban felmerils 6sszes koltséget, kockazatot
ajanlattevének kell viselnie.

D) Ajaniatkérd a 9. pontban megallapitott, illetve adott esetben meghosszabbitott ajanlattételi
hatarid§ lejartaig felhivasat visszavonhatja.

E) Eredménytelen a beszerzési eljaras ha:

e nem nyujtottak be arajanlatot;

e az Arajanlatot tevék egyike sem felel meg az drajanlatkérésben foglalt feltételeknek;

e az Arajanlatot tevSk egyike sem felel meg az 6sszeférhetetlenségi kdvetelményeknek;

e az Arajanlatot tevé drajanlatdban meghatarozott ellenszolgaltatas mértéke eléri a Kbt.
szerinti kdzbeszerzési értékhatdrt;

e egyik Arajanlatot tevd sem, vagy az dsszességében legelénydsebb Arajanlatot tevs sem tett
megfeleld drajanlatot, figyelemmel az Arajanlatot kérének a beszerzés targyara fordithato
elGiranyzata 6sszegére, és az drajanlat fedezetére vdilalt fizetési kotelezettség kiegészitése
nem biztositott;

e egyéb mddon nem felel meg az drajanlati felhivasban, vagy a vonatkozé jogszabalyokban
meghatdrozott feltételeknek.

12. AZ AJANLATTETELI FELHIVAS MEGKULDESENEK NAPJA
...... év ....... hdnap.... nap

13. MSZAKI SPECIFIKACIO

Tisztelettel:

név
beosztas
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3. szamu melléklet

Targy: ...................Onkormaényzat/Intézmény/Hivatal® sajat hataskérben lefolytatott (kbzbeszerzési
értékhatart el nem éré) ......ooooeeverneen. tdrgyu beszerzési eljarasanak lebonyolitdsa
Alulirott, ............. polgdrmester/jegyz6*, a sajat hataskorben lefolytatott (kbzbeszerzési értékhatart el

nem érd) beszerzési eljarasokban az alabbi tagokat nevezem ki Birdlobizottsagi tagnak, és egyidejiileg
nyilatkozom, hogy velem szemben a Kbt. 25.§ szerinti 6sszeférhetetlenségi ok nem all fenn:

BB tag neve BB tag sziletési helye, ideje, | BB tag funkcidja és szakértelme
lakcime

BB elnok, jogi és beszerzési
szakértelem

BB tag, beszerzés targya szerinti
szakértelem

BB tag, pénziigyi szakértelem

aldiras

Alulirott, a megbizasbdl a mai napon egy példdnyt dtvettem, és alairdsommal tandsitom, hogy a
kinevezést elfogadom, valamint velem szemben Kbt. 25.§ szerinti 6sszeférhetetlenségi ok, mint kizard
kortilmény nem all fenn.

Egyben kotelezettséget vallalok arra, hogy az eljarassal kapcsolatban tudomdsomra jutottakat
{(informaciot, adatot) Gzleti titokként kezelem, a beszerzési eljarassal kapcsolatos tudomasomra jutott
adatokat, tényeket, titkot megdrzom, azt sem az eljards befejezése el6tt, sem pedig azt koveten
jogosulatlan személy tudomdsara nem hozom. Tudomassal birok az 6sszeférhetetlenség fennailasanak
és a titoktartasi kotelezettségem megszegésének jogkdvetkezményeirdl. Jelen nyilatkozatot a
jogkovetkezmények ismeretében, minden befolydstél mentesen, sajat kezlileg az alulirott helyen és
napon irom ala:

név tagsag alairas
BB elndk, jogi és beszerzési
szakértelem

BB tag, beszerzés targya szerinti
szakértelem

BB tag, pénziigyi szakértelem

3 Azt a szervezetet kell feltiintetni, akinek az érdekében a beszerzés torténik
¢ Onkormanyzati és intézményi beszerzés esetében polgarmester, hivatali beszerzés esetében jegyz6
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4. szamu melléklet
BIRALOBIZOTTSAG! JEGYZOKONYV

Késziilt: Csobankai Polgarmesteri Hivatal
Székhely szervezeti egysége/Csobankai Kirendeltsége/Intézménye®

személyes részvétel esetén: 20....., ..... hdnap.... napjan/
elektronikus egyeztetés esetén: elektronikus levelezérendszerben, e-mail-ek jegyz6kdnyvhoz csatolva

TArgy: oo 1ArgY U beszerzési eljaras biralata

Jelen vannak:
név tagsag alairas
BB elndk, jogi és beszerzési
szakértelem

BB tag, beszerzés targya szerinti
szakértelem

BB tag, pénziigyi szakértelem

20......, we...... hGnap .... napjan ajanlattételi felhivast kildott Ajanlatkérd az alabbi gazdasagi
szerepl6knek:

gazdasagi szerepld neve székhelye addszama

ol o s e

A felhivott gazdasagi szerepl6k koziil az alabbiak nyujtottak be ajanlatot hataridében az alabbi

tartalommal:
gazdasagi szerepl6 neve megajanids
1.
p3
3.
4,

A Biralobizottsag/beszerzési referens az arajanlatokat megvizsgalta, 6sszehasonlitotta, és
egybehangzdan meghozta az aldbbi déntési javaslatot:

1. Ao, targyl beszerzési eljaras eredményes/eredménytelen.

S Erintett szervezeti egység aldhlzandd, vagy nem relevdns térlendd, intézmény elnevezése feltiintetendé
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2. Azeljarasbhan a felhivasnak mindenben megfelel§ érvényes ajanlatot tett:
gazdasagi szerepl6 neve székhelye addszama

3. Azeljarasban érvénytelen ajanlatot tett:
gazdasagi szereplé neve | székhelye addszama érvénytelenség oka

5. A Birdlobizottsag az eljaras nyertes ajanlattevéjeként javasolja kihirdetni:

gazdasagi szerepld neve székhelye addszama megajanlas
Kelt, coeeeeceeeeeete e,
DONTESI JAVASLAT
A e Yoo st oEA e T 245 e e T o o ST oo (Csobdnka Onkormdnyzata/Intézmény/Hivatal neve
EIme))| rBSZETE) Qlivirnrmmsmsmmsamsmemrmmsissi s targyl versenyeztetési eljarasban a birdlé bizottsag az

aldbbi dontési javaslatot teszi
1. A beszerzési eljards eredményes/eredménytelen.
2. Az eljaréds nyertes ajanlattevGije az alabbi ajanlattevéi:
gazdasagi szerepl§ neve székhelye ajanlati ar

3. Azeljarasban ajanlatot tevs tovabbi gazdasagi szereplGk részvételét megkoszoni.

Kelt, v

polgdrmester/jegyz6/birald bizottsdg elndke®

¢ Onkormanyzati és intézményi beszerzés esetében polgarmester/biralé bizottsdg elndke, hivatali beszerzés
esetében jegyz6

14/18



5. szamu melléklet

NYILATKOZAT

AIUNIFOE oo, MINE @ .. (CEE Megnevezése) képviseletére jogosult
nyilatkozom, hogy Csobdnka Kézség Onkormanyzata/Csobdnkai Polgarmesteri Hivatal/Borostyédn
Természetvéd6  Ovoda/Csobénka Kozség ... Nemzetiségi  Onkormanyzat  részére,

coereeeee. targyban benyujtott ajanlatom és adataim teljes korlien nyilvanossagra

hozhatok.

DatUM T it att v

Alairas

15/18



6. szamu melléklet

Atlathatésagi Nyilatkozat
szerz6déskotéshez

Alulirott,

Név, beosztas:
Sziiletéskori név:
Anyja neve;:
Sziletési hely, idg:

mint a/az

Szervezet neve:
Cim/Székhely:
Addszam:
Cégjegyzékszam:

torvényes képviselSje, tudomasul veszem, hogy az Allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. tdrvény (a
tovabbiakban: Aht.) 41. § (6) bekezdésében foglaltak alapjan a ........(beszerzével) (a tovabbiakban:
....) nem kothet8 érvényesen visszterhes szerz8dés, illetve létrejott ilyen szerzédés alapjan nem
teljesithetd kifizetés, amennyiben az dltalam képviselt szervezet nem mingsil dtldthatd szervezetnek.

Polgari és biintetGjogi feleldsségem teljes kor( tudatdban
nyilatkozom,

hogy az ltalam képviselt szervezet az Aht. 41. § (6) bekezdésében elgirt, a Nemzeti vagyonrél sz616
2011. évi CXCVI. torvény 3. § (1) bekezdésben foglaltak szerinti atlathaté szervezetnek mingsiil az
aldbbiak szerint’:

1. az allam, a koltségvetési szerv, a koztestiilet, a helyi onkormanyzat, a nemzetiségi
6nkormanyzat, a tarsulds, az egyhazi jogi személy, az olyan gazdalkodé szervezet, amelyben
az allam vagy a helyi 6nkormanyzat kiilon-kiillon vagy egylitt 100%-0s részesedéssel
rendelkezik, a nemzetkdzi szervezet, a kiilféldi allam, a kalféldi helyhatdsag, a kilfoldi allami
vagy helyhatdsagi szerv és az Eurdpai Gazdasagi Térségrl sz6l16 megallapodasbhan részes
allam szabalyozott piacara bevezetett nyilvanosan m{ik6dé részvénytarsasag,

2. belféldi vagy kilfoldi jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé gazdalkodd
szervezet, amely megfelel a kévetkez6 feltételeknek:

a. tulajdonosiszerkezete, a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megei6zésérél és
megakadalyozdsardl szoldé torvény szerint meghatarozott tényleges tulajdonosa
megismerhet§,

b. az Eurdpai Unid tagallamdban, az Eurépai Gazdasagi Térségrél sz616 megallapodasban
részes allamban, a Gazdasagi EgylittmUikodési és Fejlesztési Szervezet tagallamaban

7 A megfelel6 részt kérjiik alahizni, vagy bekarikazni.
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vagy olyan dallamban rendelkezik addilletGséggel, amellyel Magyarorszagnak a kettés
adoztatas elkeriilésérdl sz6l6 egyezménye van,

c. nem mindsil a tadrsasagi adordl és az osztalékadordl szolé torvény szerint
meghatarozott ellendrzott kiilfoldi tarsasagnak,

d. a gazdalkodd szervezetben kozvetlenill vagy kozvetetten tdobb mint 25%-os
tulajdonnal, befolydssal vagy szavazati joggal biré jogi személy, jogi személyiséggel
nem rendelkez6 gazdalkodd szervezet tekintetében a 2./

a), 2./b) és 2./c) pont szerinti feltételek fennallnak;
3. civil szervezet és a vizitarsulat, amely megfelel a kovetkez6 feltételeknek:

a. vezetd tisztségvisel6i megismerhetdk,

b. a civil szervezet és a vizitarsulat, valamint ezek vezetd tisztségvisel6i nem atlathatd
szervezetben nem rendelkeznek 25%-ot meghaladé részesedéssel,

c. székhelye az Eurdpai Unid tagdllamaban, az Eurdpai Gazdasagi Térségrél széld
megallapoddsban részes dllamban, a Gazdasagi Egyiittmikodési és Fejlesztési
Szervezet tagallamdban vagy olyan allamban van, amellyel Magyarorszdgnak a kettds
addztatas elkeriilésérdl sz616 egyezménye van;

Hozzajarulok ahhoz, hogy ezen atlathatdsagi feltétel ellenGrzése céljabdl, a szerz&désbdl eredd
kdvetelések eléviiléséig, az Aht. 54/A. §-ban meghatarozott —a <nyilatkoz6 cég neve> atlathatdsagaval
0sszefiiggd — adatokat a .....(beszerzd) kezelje.

Véllalom, hogy ha a nyilatkozatban foglaltakban véltozds kovetkezne be, errdl a .....(beszerzét)
haladéktalanul tajékoztatom.

Tudomasul veszem, hogy a valdtlan tartalmi nyilatkozat alapjan kotott szerz8dést a ....(beszerzg)
jogosult és egyben koteles azonnali hatallyal — illetve, ha sziikséges olyan idépontra, hogy a feladat
ellatasardl gondoskodni tudjon — felmondani, vagy — ha a szerz&dés teljesitésére még nem kerliilt sor —

a szerz6déstd! elallni.

Kelt:

cégszer( alairds
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Megismerési nyilatkozat

A Csobdnka Kozség Onkormanyzatinak és intézményeinek, Csobanka Kozség Nemzetiségi

Onkormaényzatainak,

valamint a

Csobankai

Polgdrmesteri

Hivatalnak

hatalyos

beszerzési

szabdlyzataban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkdm soran

koteles vagyok betartatni.

Név Fela’dat, Détum Alairas

hataskor
Antal Marta Csob. PH, szoc.ii.
Baranyai Maria Csob.PH, pu. Gi.
Csillag Katalin Csob.PH, pu.cs.v.

sos50606| A (6N
Dr. Gulyas Andras Csob. PH, md.ui. ‘ VA '\‘ ~
o V. o o¢ d (: /\—TP
Gyurko-Bird Krisztina Csob.PH, addhat. N
2095, 06 06 | (R0 —
dr. Imre Zsuzsanna Csob. PH, aljegyz6
Lo 2025.006.06. | g
Jutasiné Plézer Hldiko Csob. PH, titkarsag
do2606.0C. | T =g
Ujvari Monika Csob. PH, pu.ii. . -
2 101S 0606 . S

Varga-Szab6 Csilla Csob. PH, adoh. 2006 6. O6 (/Aqu___,/
Szatmari Zsolt Baross P. Koz. Tér
Bardéthi Gyorgyné Borostyan  Természetvédd 2 st

) 025.06. 13, | Dot —

Ovoda, ig. o~y
Fiebigerné Balga Barbara Borostydan  Természetvéds sy Bhig—

Ovoda, ig-helyettes 2025.0€.13. Brber—
Mohdcsi Katalin Csobankai Magocska

Bolcsbde, int.vez.
Alvincz Janos NNO elndk 20252

Malarik Gabor

NNO elnok-helyettes

?@»)\ r(hé 'f/

\\\\s;\\w\\\./
A,

Basits Szvetozarné

SZNQ elnék

2028, 06 L.

DAk, Szrednd

e

Liptakné Szandi Agnes

SZNO elndk-helyettes

Toldi Zoltan Tamas

RNO elnsk

Papai Jozsef

RNO elndk-helyettes

Szabd Modnika

Sznd elnok

Gordon Lajos

Sznd elnck-helyettes
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