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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

CSOBÁNKAI POLGÁRMESTERI HIVATAL

Csobánkai Polgármesteri Hivatal

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

Adóügyi ügyintéző
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): Építmény és telekadóval kapcsolatos feladatok 
ellátása (bevallások feldolgozása, határozatok, végzések elkészítése, hátralékkezelés), időszaki 
zárásoknál való közreműködés, adó- és értékbizonyítványok elkészítése.

Betöltendő állás szakmacsoportja: önkormányzat

FEOR besorolás: 3910 Egyéb ügyintéző

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): Adó/jövedéki

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, 
Általános, Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Csobánka

A munkavégzés pontos helye: 2014 Csobánka, Fő út 1.

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): Próbaidő 6 hónap. Az álláshirdetéssel kapcsolatban dr. Imre Zsuzsanna jegyző 
ad tájékoztatást a +36303616372 telefonszámon.

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség

- Magyar állampolgárság

- Erkölcsi bizonyítvány

Elvárt végzettség/képesítés:

- 4. Érettségi,  vagy középfokú szakképesítés vagy szakképesítés-ráépülés  
felső középfokú részszakképesítés vagy szakképesítés  szakma - középfokú 
szakképzettség  szakképesítés  speciális készségfejlesztő szakiskolai szakképzettség , 
Egyéb végzettség, Érettségi végzettség és közgazdasági szakképesítés vagy érettségi 
végzettség és az OKJ szerint: valamely középfokú (ügyintézői s
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Elvárt szakmai tapasztalat időtartama (év): 3

Egyéb pályázati feltétel meghatározása:

- ASP szakrendszer ismerete

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelentő végzettség/képesítés:

- 5. Felső középfokú szakképesítés  emelt szintű szakképesítés, 
szakképesítés-ráépülés   szakképesítés  felsőfokú szakirányú szakképzettség  technikusi 
szakképzettség , Egyéb végzettség, felsőoktatásban szerzett gazdaságtudományi, 
közszolgálati, műszaki menedzser, jogi szakképzettség

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő járművezetői engedély kategória: B

Egyéb pályázati előnyök:

- Közigazgatásban, adóügyi munkakörben eltöltött gyakorlat

-   Közigazgatási alap- szakvizsga megléte

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő személyes kompetenciák:

- Szabálykövetés, fegyelmezettség (alap)

- Probléma-megoldó készség (alap)

- Pszichés terhelhetőség (alap)

- Terhelhetőség (egyéb)

- Elvégzett feladatok ellenőrzése, korrigálása, felelősségvállalás az elvégzett 
munka minőségéért (egyéb)

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- motivációs levél

- fényképes önéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapján

- Három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

- végzettséget, szakképesítést igazoló okiratok másolata

- Költségvetési szervnél szerzett legalább 3 éves szakmai gyakorlatot igazoló munkáltatói 
igazolás
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A pályázat benyújtásának határideje: 2026.09.30. 00:00

Pályázat benyújtásának módja: Személyesen a Csobánkai Polgármesteri Hivatalban, vagy postai 
úton (2014 Csobánka Fő út 1.) e-mailben a jegyzo@csobanka.hu e-mail címre, e-papíron

keresztül (CSOBPH)

A pályázat elbírálásának módja: A munkáltatói jogkör gyakorlója a jegyző, az egyetértési jogot 
gyakorló polgármesterrel együtt az érvényes pályázatok közül szakmai szemponton alapján 
választja ki a személyes meghallgatáson résztvevőket.

A pályázat elbírálásának határideje: 2026.10.05. 00:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye: www.csobanka.hu

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2026.10.16.

Publikálás tervezett időpontja: 2026.08.30.

A pályázati kiírás közzétevője a Miniszterelnöki Kormányiroda (MK). A pályázati kiírás a 
közigazgatási szerv által az MK részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a 
hatályos jogszabály alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


