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ELOTERJESZTES

Csobanka Kézség Onkormanyzat Képviselé-testiilete
Pénzligyi Bizottsaganak 2026. aprilis 28. napjan tartandd
rendes, nyilvanos bizottsagi Ulésére

Targy:
Tajékoztatas belsd ellenérzési jelentésrol

Tisztelt Pénziigyi Bizottsag!

Csobanka Kézség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének Pénziigyi Bizottsaga (a tovabbiakban:
Penzlgyi Bizottsag) 2025. szeptember 23-i rendes (lésén 7/2025. (I1X.23.) normativ PB-
hatarozatdval akként moddositotta Ugyrendjét, hogy kiegészitette a Pénziigyi Bizottsag
feladatkdrét a kdvetkezdvel (Il. fejezet, 2. pont e) ). ,A Bizottsdg figyelemmel kiséri a belsé
ellenérzéssel kapcsolatosan, a megbizott belsé ellenér évkozi jelentéseit, a lezarasukat kbvetd
elsé rendes bizottsagi (lés napirendjének keretében.”

A belsé ellenér a 2025. évi belsé ellenérzési tervnek megfelelden a 4. szamu ellendrzés
keretében a kdvetkezbket vizsgalta.

A belsé ellenér a 4. szadmu ellenérzés lefolytatasat kovetéen 2026. aprilis 20. napjan megkdildte
a végleges jelentését.
A jelentésben foglalt megallapitasoknak megfeleléen intézkedési terv késziil.

Az ellendrzés targya, cime: A leltarozas és selejtezés szabilyozottsiganak
| €s szabdlyszeriségének vizsgilata a
| Polgdrmesteri Hivatalban.

Az cllenorzés célja Az cllenorzés célja annak vizsgalata, hogy a
leltarozas folyamata és annak kiértékcelése
megfelel-c a vonatkozo jogszabalyoknak és

| belsd szabalyzatnak.

Az cllendrzott szerv, szervezet cgység: Csobanka Kézség Polgarmesteni Hivatal
Az cllenorizendé iddszak: 2024. év

Az ellenorzés tipusa: szabalyszeruségi ellenérzés

Az cllendrzés modszerei: dokumentum alapi ellendrzés. interjik
Az cllenorzés tervezett Gtemezése 2025.1V. negyedév

Az cllenérzésre fordithaté kapacitas | 20 munkaéra

A fentiekre figyelemmel a 2025. évi 4. sz. belsd ellen6érzés - ,A leltarozas és selejtezés
Szabalyozoltsaganak és szabalyszerliségének vizsgalata a Polgarmesteri Hivatalban.” —
jelentését ezuton terjesztem eld.
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Vizsgalat azonosité szim: 899-4/2025.

ELLENORZESI JELENTES

A Csob4nkai Polgirmesteri Hivatalban a leltarozas és selejtezés
szabdlyozottsdganak és szabalyszeriiségének vizsgalatirél

Rendszerellendrzés

Csobdnka Kozség Onkormanyzata
2025. évi Eves ellendrzési terve szerinti ellen6rzés



.
AZ ELLENORZES SZERVEZESERE VONATKOZO ADATOK

Az ellendrzést végzd személy/szervezet: Dr. Hosszuné Szanté Anita

A vizsgalat célja: annak vizsgalata, hogy a leltarozas és a selejtezés szabalyozottsaga
miképpen biztositja a feladatellatast

Az ellen6rzott koltségvetési szerv (szervezeti egység): Csobanka Kozség
Onkormanyzata

Az ellendrzés tipusa: rendszerellen6rzés

Az ellenérzés targya: a leltirozds és selejtezés szabalyozottsigdnak és
szabalyszer(iségének vizsgalata

Az ellendrzésre vonatkozo6 jogi hattér: Az allamhaztartasrol szl 2011. évi CXCV.

torvény és a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérsl
sz016 370/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet.

Ellenérzott idoszak: 2024. év, illetve aktualis idgszak

Ellenérzés kezdete és vége: helyszini vizsgilatra nem volt sziikség, az elektronikus
adatszolgaltatds lehet6vé tette a vizsgalat lefolytatdsat.

Alkalmazott ellenérzési médszerek és eljarasok: dokumentumelemzés, interji

Vizsgalatvezetd (név/megbizélevél szama): dr. Hosszuné Szanté Anita (regisztracios
szam: 5112387) a 899-2/2025. megbizdlevél alapjan

Az ellendrzésben kozremiikodott belsé ellenérék: dr. Hosszuné Szantd Anita
(regisztracids szdm: 5112387) a 899-2/2025. szam\ megbizélevél alapjan

Az ellendrzott idészakban az ellenérzott teriiletért (vagy feladatért) felelds vezetok
neve és beosztdsa: Volgyes J6zsef polgdrmester, Dr. Imre Zsuzsanna jegyz&i feladatokkal
megbizott aljegyzd

IL
VEZETOI OSSZEFOGLALG

A vizsgilat célja annak megdllapitdsa volt, hogy Csobankai Polgdmesteri Hivatalban
miképpen szabélyozott és végrehajtott a selejtezés és a leltarozés.

Az ellen6rzésre a pénzligyi csoportvezetd altal megkiildétt dokumentumok alapjan keriilt
sor.

A rendelkezésre 4116 dokumentumok alapjan meg vagyunk gy6z6dve arrél, hogy az
elvégzett munka elégséges volt ahhoz, hogy megalapozott véleményt formalhassunk.

A vizsgalat soran az ellendrzés részérgl osszeférhetetlenség nem meriilt fel.



Vonatkozo jogszabalyok kiilénosen:
e 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet az allamhaztartas szamvitelérél (a tovabbiakban:
Ahsz.),
o azallamhaztartasrdl sz616 2011. évi CXCV. Térvény (a tovabbiakban: Aht.),
e azallamhaztartasrdl szolé torvény végrehajtasarol sz6l6 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.),
e Aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. Torvény (a tovabbiakban: Szt.)

Fébb megallapitasaink a kovetkezék:

A szadmvitelrdl szdlé 2000. évi C. torvény (Szadmviteli torvény) 14. § értelmében a
térvényben rogzitett alapelvek, értékelési elGirasok alapjan ki kell alakitani és irasba kell
foglalni a gazdalkod¢ adottsdgainak, kérilményeinek leginkabb megfelels - a térvény
végrehajtasdnak mddszereit, eszkdzeit meghataroz6 - szamviteli politikat.

A Szémviteli torvény 14. § (5) bekezdése értelmében a szamviteli politika keretében el
kell késziteni tobbek kozott az eszkozok és a forrdsok leltarkészitési és leltarozasi
szabalyzatat.

A Csobénkai Polgarmesteri Hivatal Feleslegesség valt vagyontirgyak selejtezésének
szabdlyzata (a tovabbiakban: Selejtezési szabalyzat) 2017. januar 1. naptél hatalyos a
jegyz6 jovahagyasaval.

A szabdlyzat hatdlya kiterjed a Hivatalra, Csobanka Készég Onkormanyzatira, a
telepiilésen miikddd nemzetiségi 6nkormanyzatokra.

A Csobankai Polgarmesteri Hivatal Leltirozasi és leltdrkészitési szabdlyzata (a
tovabbiakban: Leltdrozédsi szabalyzat) 2017. janudr 1. naptdl hatdlyos a jegyzé
jovahagyasaval. A szabdlyzat fedlapjat a hatalyba lépéskor a polgarmester is alairta,
vélhetSen ezzel az abban foglaltaknak az Onkormanyzatra térténé kiterjesztésére utalva.
A szabalyzat hatdlya kiterjed a Hivatalra, Csobanka Kézség Onkormdanyzatara, a
telepiilésen miikdd 6 nemzetiségi onkormanyzatokra és az intézményekre.

A szabdlyzatok megalkotdsaval és hatdlyba léptetésével a Csobankai Polgarmesteri
Hivatalban és a hozza tartozé szervezeteknél a leltarozas és a selejtezés
végrehajtasanak szabalyozottsaga biztositott a vonatkozd jogszabalyok alapjan.

A szabalyzatok hatalyba léptetése ota eltelt idészak gyakorlati tapasztalatai és
személyi valtozasai alapjdn azonban a szabalyotok feliilvizsgalatat el kell végezni.

Az Ahsz. 22. § értelmében az éves koltségvetési beszdmolé elkészitéséhez, a mérleg
tételeinek aldtdmasztasahoz olyan leltart kell 6sszedllitani és meg6rizni, amely tételesen,
ellendrizhetd moédon tartalmazza a meérlegben szerepld eszkozoket és forrasokat
mennyiségben és értékben. A leltirozast mennyiségi felvétellel, illetve a csak értékben
kimutatott eszkézoknél és kotelezettségeknél, valamint az idegen helyen tarolt - letétbe
helyezett, portfolid-kezelésben, vagyonkezelésben 1év6 értékpapirokndl és egyéb, a
pénzeszkézok kozé nem tartozo - eszkozoknél, tovabba a dematerializalt értékpapiroknal
egyeztetéssel kell végrehajtani, mely sordn el kell végezni a f6konyvi kényvelés és az
analitikus nyilvantartasok adatai kozotti egyeztetést. A tételes, mennyiségi felvétellel
vegrehajtott leltarozas értékelési jegyzékonyve alkalmas a mérleg aldtdmasztasara,
amennyiben a sziikséges adatokat tartalmazza.



A mérleg minden sorahoz szitkséges leltdr dokumentum készitése, mely tartalmazza a
brutté értéket és az értékcsokkenést/értékvesztést, valamint a mérleg szerinti értéket. Ez
abban az esetben is sziikséges, ha tételes, mennyiségi felvétellel végrehajtott leltarozas az
adott évben nem volt. Ezekben az években csak egyeztetéssel, az analitikus és f6konyvi
nyilvantartadsok adatai alapjan késziil el a teljes kord leltar (mérlegleltar), tehat azt
mérlegsoronként frasba kell foglalni. A leltor/mérlegleltar egy megfelelé formatumban és
tartalommal elkészitett dokumentum, melyet a felel8sok alairnak.

A Csobankai Polgarmesteri Hivatal dltal tételes mennyiségi felvétellel végrehajtott
leltirozasra 2018. évben keriilt sor, annak ellenére, hogy a hatalyos szabalyzat
értelmében a mennyiségi leltarfelvételt évente kell elvégezni.

A 2024. évi beszdmolé vizsgilata soran megallapitast nyert, hogy a Hivatal
torekedett az éves mérleg valodisaganak alatamasztisihoz, mivel a mérleg minden
soranak vonatkozasiban mérlegleltarral rendelkezett.

2025. évben Csobanka Kozség Onkormanyzata vonatkozisaban a 2024. évi beszamolé
vizsgalata alapjan megfogalmazasra keriilt, hogy gondoskodni kell a leltdrozas belss
szabdlyzatban foglaltak szerinti szabdlyszer( végrehajtasardl.

A leltarozasi szabélyzat értelmében az immaterialis javakat, targyi eszkézoket évente kell
mennyiségi felvétellel leltdrozni, mely a jogszabélyi idészakon beliil nem érvényesiilt.

A vizsgalattal egyid6ben zajlott és keriilt lefolytatasra a 2025. december 31. fordulénapi
leltarozas.

A megdllapitasok és javaslatok részletes leirdsa az ellenérzés tovabbi részében talalhato.

Az ellenérzés nyomdn Kkialakitott véleményiink a vizsgalt teriiletrdl, illetve
folyamatokrdl 6sszességében: Az ellenérzés korlatozottan megfeleld mindsitést ad
a vizsgalt teriiletnek, mivel a szabalyozottsag kialakitasa megtortént, de selejtezés
és mennyiségi leltirozais végrehajtasara nem évente keriilt sor.

111.
RESZLETES MEGALLAPITASOK

A./ A szabalyozottsag értékelése
1.

Az Ahsz. értelmében az immateriélis javak, az ingatlanok és kapcsolddo vagyoni értékii
jogok, a gépek, berendezések, felszerelések, jArmivek, a tenyészallatok, a beruhazasok és
felajitasok, a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok dlloménya csékkenhet hidny,
selejtezés és megsemmisiilés esetén, mely gazdasagi eseményeket az egyéb raforditasok
kozott kell elszdmolni. Sem a Szdmviteli térvény sem az Ahsz. nem rendelkezik
részletesen a selejtezés szabdlyozdsanak kételezettségérsl, de az emlitett szamviteli
jogszabalyokbdl és a nemzeti vagyonrél szé16 2011. évi CXCVL. térvénybsl, mely rogziti a
vagyon meg6rzésének, védelmének és a vagyonnal valé felel6s gazdalkoddsnak a
kévetelményeit, levezethetd a selejtezés szabalyozasanak igénye.



A Csobankai Polgarmesteri Hivatal Feleslegesség valt vagyontargyak selejtezésének
szabdlyzata (a tovdbbiakban: Selejtezési szabdlyzat) 2017. januar 1. naptél hatalyos a
jegyzd jovahagyasaval.

A szabdlyzat hatdlya kiterjed a Hivatalra, Csobdnka Készég Onkormdnyzatira, a
telepiilésen m{ik6d6 nemzetiségi onkormanyzatokra.
A Selejtezési szabdlyzat tartalmazza:
- afeleslegessé valt vagyontargyak definicigjat,
- a feleslegessé vélt vagyontargyak ,feltérképezésének” szabalyait, s ennek
keretében a kapcsol6d6 kezdeményezést, a jelzés modszereit
- a feleslegessé valt vagyontargyak hasznositisanak a moédszereit, s ennek
keretében a téritésmentes 4tadds, a térités ellenében térténd 4tadas rendjét,
Ennek keretében sziikséges kiemelni, hogy a szabalyzat alapjan 100.000 Ft egyedi
ertékhatdr feletti felesleges vagyontargy értékesitése a képvisels-testiilet
hataskorébe tartozik.
- azeladasi ar megallapitasanak részletszabalyait,
- akapcsol6do pénziigyi és szdmviteli szabalyokat,
- aselejtezés, megsemmisités és a nyilvantartas sordn alkalmazandé eljarasrendet,
s ennek keretében a selejtezési bizottsdgra vonatkozd rendelkezéseket és a
selejtezési eljaras soran végrehajtando feladatokat (el6készités, dokumentalds).

A szabalyzat megismerési zaradékkal rendelkezik, amelyen a hatdlyba lépéskor
foglalkoztatottak aldirdsukkal ismerték el a dokumentumban foglaltak tudomasul vételét.

A szabalyzat értelmében a feleslegessé valt vagyontargyak, eszkozok és készletek
selejtezésében az ASP  gazddlkoddsi szakrendszer KATI modulja szerinti
nyomtatvanyokat kell alkalmazni, de a szabélyzat mellékletében a programté! fiiggetlen
dokumentumok (jegyz8konyvek ...) taldlhatéak meg.

A szabdlyzat nem tér ki arra, hogy a selejtezési eljarast a leltdrozast megelézden kell
lefolytatni.

2.

Aleltarozas végrehajtasat az Szt. 69. §-a szerint kell végrehajtani azzal, hogy
e a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkozoket a mikodtetd,
vagyonkezel6 altal elkészitett és hitelesitett leltarral kell aldtdmasztani, és
* a hasznalt, de a mérlegben értékkel nem szerepl$ immateridlis javakat,
targyi eszkozoket, készleteket a leltdrozdsi és leltarkészitési
szabalyzatban meghatarozott médon kell leltarozni.
A vagyonkezeldi, koncesszios szerz8dés eltéré rendelkezése hidnyaban a leltarozast a
miikddtetd, vagyonkezeld kiilon térités és dijazéas nélkiil, évente koételes elvégezni.
Ha egy szervezet a szdmviteli alapelveknek megfeleld folyamatos mennyiségi
nyilvantartast vezet, a leltArba bekeril§ adatok valédisagarél - a leltar
dsszeallitdsat megeldzden - leltdrozassal koteles meggy6z6dni, és azt az eszkozok
és a forrasok leltarkészitési és leltirozasi szabélyzatdban meghatarozott
idészakonként, de legalabb haromévente mennyiségi felvétellel, illetve minden év
mérlegfordulénapjara vonatkozdéan a csak értékben kimutatott eszkoézoknél és
kotelezettségeknél, valamint az idegen helyen tarolt - letétbe helyezett, portfolis-
kezelésben, vagyonkezelésben 1évd értékpapiroknal és egyéb, a pénzeszkozok



k6zé nem tartozé - eszk9zoknél, tovibb4d a dematerializalt értékpapiroknal
egyeztetéssel kell elvégeznie. Ha azonba egy szervezet nem vezet a szamviteli
alapelveknek megfeleld folyamatos mennyiségi nyilvantartast, évente koteles
mennyiségi felvétellel elvégezni a leltarozast.

A Csobankai Polgarmesteri Hivatal Leltirozasi és leltarkészitési szabélyzata (a
tovabbiakban: Leltarozasi szabalyzat) 2017. januar 1. naptél hatilyos a jegyzd
jovahagydsaval. A szabalyzat fedlapjat a hatalyba lépéskor a polgarmester is alairta,
vélhetlen ezzel az abban foglaltaknak az Onkormanyzatra torténd kiterjesztésére utalva.

A szabélyzat hatdlya kiterjed a Hivatalra, Csobdnka Kézség Onkormanyzatira, a
teleptilésen m{ikddd nemzetiségi dnkorményzatokra és az intézményekre.

A Leltarozasi szabdlyzat tartalmazza:
- céljat és tartalmat,
- aleltdrozas alapfogalmait,
- aleltarozasban kézrem(kad6k felelsségét és feladatat,
- aleltarozas végrehajtiasanak el6készitését,
- aleltdrozas végrehajtasat,
- amérlegtételek értékelését,
- a leltdrozasi kiilonbozetek megéllapitisdnak, egyeztetésének és rendezésének a
mdédjat,
- aleltdrozasi bizonylatok meg6rzésére vonatkozé szabalyokat.

A szabalyzathoz csatolva megtaldlhaté a nemzetiségi dnkormanyzatok elnékei 4ltal tett
nyilatkozat is, amely a szabalyzat tartalmanak elfogadasat az altaluk vezetett szervezre
vonatkozé betartasat fogalmazza meg.

A szabdlyzat értelmében a leltdrozds sordn az ASP gazdalkodasi szakrendszer KATI
modulja szerinti nyomtatvinyokat kell alkalmazni, de a szabalyzat mellékietében a
programtdl fiiggetlen dokumentumok (jegyz6konyvek ...) taldlhatéak meg.

A Leltarozasi szabalyzat alapjan a mennyiségi leltarfelvételt évente kell elvégezni.

A szabdlyzat 4. 1.4. pontja alapjan a leltdrozds megkezdése elStt a leltarozas vezetdje
koteles ellendrizni, hogy a szlikségessé vilt selejtezés megtortént-e.

A szabadlyzat mellékletében a kapcsol6dé dokumentumok (jegyz6konyvek ...) taldlhatéak
meg.

A szabalyzat megismerési zaradékkal rendelkezik, amelyen a hatalyba lépéskor
foglalkoztatottak alafrdsukkal ismerték el a dokumentumban foglaltak tudomaésul vételét.

A szabalyzatok megalkotasaval és hatdlyba léptetésével a Csobdnkai Polgarmesteri
Hivatalban és a hozza tartoz6 szervezeteknél a leltarozas és a selejtezés végrehajtasanak
szabalyozottsaga biztos{tott a vonatkozo jogszabalyok alapjan.

A szabilyzatok hatalyba léptetése ota eltelt idészak gyakorlati tapasztalatai és
személyi valtozasai alapjan azonban a szabdlyotok feliilvizsgalatat el kell végezni.

B./ A leltarozasi tevékenység értékelése



A koltségvetési évr6l a konyvek zardsat kovetGen bizonylatokkal, szabalyszer(
kényvvezetéssel, az Ahsz. szabélyai szerint folyamatosan vezetett részletezs
nyilvantartasokkal, a konyvviteli zarlat soran készitett f6konyvi kivonattal, valamint
leltarral alatamasztott éves koltségvetési beszamol6t kell késziteni.

Az éves koltségvetési beszamold elkészitéséhez, a mérleg tételeinek aldtdmasztasihoz
olyan leltart kell &sszedllitani és megdrizni, amely tételesen, ellendrizheté médon
tartalmazza a mérlegben szerepl6 eszkézoket és forrasokat.

Ha az onkormanyzat és koltségvetési szerve a szamviteli alapelveknek megfeleld
folyamatos mennyiségi nyilvantartast vezet, a leltdrba bekeriil§ adatok valédisagarol - a
leltar dsszedllitasat megel6zben - leltarozassal koteles meggy6zédni, és azt az eszkozok
és a forrasok leltarkészitési és leltarozési szabédlyzatidban meghatérozott idészakonként,
de legaldbb hdromévente mennyiségi felvétellel, illetve minden koltségvetési év
mérlegforduld napjara vonatkozbéan a csak értékben kimutatott eszkozoknél és
kotelezettségeknél, valamint az idegen helyen téarolt eszkozoknél, tovabbi a
dematerializalt értékpapiroknal egyeztetéssel kell elvégeznie.

A Csobédnkai Polgdrmesteri Hivatal altal tételes mennyiségi felvétellel végrehajtott
leltarozasra 2018. évben keriilt sor, mindezek ellenére a 2024. évi beszamolé vizsgalata
sordn megallapitadst nyert, hogy a Hivatal térekedett az éves mérleg valédisaganak
alatdmasztasdhoz, mivel a mérleg minden sordnak vonatkozdsidban mérlegleltarral
rendelkezett. Selejtezési eljrasra a leltarozas 6ta nem keriilt sor.

2025. évben Csobadnka Kozség Onkormanyzat vonatkozasiban a 2024. évi beszamol6
vizsgalata alapjan megfogalmazasra kerilt, hogy gondoskodni kell a leltdrozas belsd
szabalyzatban foglaltak szerinti szabdlyszer( végrehajtasarol.

A leltarozasi szabdalyzat értelmében az immaterialis javakat, targyi eszkozoket
évente kell mennyiségi felvétellel leltirozni, mely nem érvényesiilt.

Sziikséges azonban megjegyezni, hogy a Csobankai Polgdrmesteri Hivatal sajat és a hozza
rendelt allamhaztartdsi szervezetek eszkézeirdl folyamatos mennyiségi nyilvantartast
vezet az Onkormanyzat ASP rendszer alkalmazaséval, amely alapjan elegendd lenne a
harom évenkénti leltadrozas.

Avizsgélattal egyid6ben zajlott a 2025. december 31. fordulénapi leltarozas el6készitése,
amely a Csobankai Polgarmesteri Hivatal ,kezelésében” 1évé valamennyi vagyontargyra
kiterjedt.

A Csobankai Polgarmesteri Hivatalban egy leltarozasi korzet kertilt kialakitisra, ahol
2025. november 10. - 2025. november 30. kozétti id6szakban keriilt megjelolésre a
leltarozas.idGpontja.

A leltarozas négy leltarozdsi korzetként nem deffinialt, de elkiilénitett egységben volt.
- Polgarmesteri Hivatal f6épiilet (2025-1-2/200)
- Konyha (2025-13/200-12)
- Adéiroda, (2025-1-4/200-6)
- Polgdrmesteri Hivatal Pénzigyi Iroda (2025-1-5/200-7)
- Polgarmesteri Hivatal (2025-1-7/600)



Az aktualis leltarozashoz kapcsol6dva a Leltarozasi szabalyzatban foglaltak ellenére nem
dokumentalt, hogy a leltarozas megkezdése el6tt a leltarozas vezetsje ellendrizte-e, hogy
a sziikségessé valt selejtezés megtortént-e.

A leltarozas végrehajtdsanak dokumentalasa megtdrtént, mivel:

- 2025. okt6ber 24. napon a jegyz0 jovahagyta a leltarozasi itemtervet, amelyben a
leltar kiértékelésnek hatarideje 2025. december 15, a zaréjegyzékonyv
elkészitésének hatarideje 2025. december 31, az esetleges eltérések f6kényvi
rendezésének hatdrideje 2026. janudr 15. nappal keriilt megjeldlésre.

- 1/2025. szamon 2025. okt6ber 24. napon kiadta a jegyz6 a leltarozasi utasftast,
amelyben leltarfeleldsként a pénziigyi vezet6t jelélte ki.

- 2025. oktéber 24. napon kidllitasra kerilltek a jegyz8 altal megbizott leltarozasi
vezetOtdl (pénziigyi vezet6) a leltdrozasban koézremiikodsk megbizélevelei
(titkdrsagi ligyintéz6, pénziigyi ligyintéz6(k), valamint adéhatdsagi tligyintéz6).

- 2025. november 3. napon a leltdrozis megkezdése eltt megbeszélés volt a
leltarfelel8s irdnyitasaval, amelyrél jegyz6konyv késziilt. A dokumentumban
rogzitésre kerilt, hogy a mennyiségi leltarfelvételhez a sziikséges eszkozok és
bizonylatok rendelkezésre 4llnak.

- A leltirozas végrehajtdsinak dokumentdlasa az ASP KATI moduljabél
kinyomtatott leltariveken tortént.

A leltdrozasra a KATI modulban nyilvantartott eszkdzok tekintetében 2025.
november 4. és 2025. november 30. napjain - keriilt sor, mivel a leltarozasi ivek
ezzel az iddponttal keriiltek kinyomtatésra.

A KATI modulban nem szerepl§ eszkézok és forrdsok leltarozasénak
dokumentéldsa egyedi szerkesztés(i nyomtatvanyokon, mint mérlegleltar tortént
(ddtuma nem ismert).

- 2025. november 30. napon a leltidrozas befejezésérél jegyzékonyv készilt,
amelyhez csatoldsra kerult az ASP KATI modulljabdl kinyomtatott Leltarkiértékeld
{v, amely a kitoltott leltarivek alapjan késziilt.

Indokolt lenne az éves beszamol6 elkészitésekor a leltarfelvétel és a fordulénap kozotti
idészak vagyonvaltozasat vagy ennek hidnyat is rogziteni.

Ezen dokumentumok alapjan a leltirozis elékészitése és végrehajtisa alapvetéen
megfelelonek mindsiil.

V.
FOBB MEGALLAPITASOK, KOVETKEZTETESEK ES JAVASLATOK

A vizsgalat alapjan megallapithato, hogy Csobinka Kézség Onkormanyzatanal az éves
beszamold elkészitésének kdvetelménye teljesdilt.

Az ellendérzés nyomdn kialakitott véleményiink a vizsgalt teriiletrél, illetve
folyamatokroél 6sszességében: Az ellenérzés korlatozottan megfelelé mindsitést ad a
vizsgdlt teriiletnek, mivel a szabalyozottsig kialakitisa megtortént, de selejtezés és
mennyiségi leltarozds végrehajtasira nem keriilt sor 2018. év 6ta.



A feladatellatds javitdsa érdekében az ellenérzés a kovetkezd javaslatokat

fogalmazza meg;:

szabalyzatok megalkotdsaval és
hatilyba léptetésével a Csobankai
Polgarmesteri Hivatalban és a

Fenndallhat a

hatdlyba léptetése
6ta eltelt id6szak
gyakorlati

2. MEGALLAPITAS: Selejtezési

leltarozni, mely nem érvényesiilt.

Atlagos | szabalyozottsag és a tapasztalatai és
hozzi tartozé szervezeteknél a jelentd- gyakorlat p 6lvi valtozasai kozepes igen
leltirozas és a selejtezés ségii Osszhangjanak a szemelyl vaitozasal
végrehajtasanak hidnya. alapj atr: ’zi\zonbaln(n 4
szabilyozottsiga biztositott a feli lsz.a aé%lzzto ! kell
vonatkoz6 jogszabalyok alapjan. elulvizsgalat .te =
végezni.
eljarasra a 2018. évi leltarozas Gondoskodni kell a
6ta nem keriilt sor. Kiemelt A mérle leltirozas belsd
A leltarozasi szabalyzat elentd- 16dis4 ég K szabdlyzatokban Ko A
értelmében az immaterialis Je Zn,, Ko va 1 11 ganax foglaltak szerinti ozepes lsen
javakat, targyi eszkozoket évente scgu Ovetelménye séral. szabélyszerd
kell mennyiségi felvétellel végrehajtasarol.

Kelt: Budapest, 2025. december 30.

dr. Hosszuné Szdnto Anita
vizsgdlatvezeti/belsé ellenér




A bels6 ellendrzési jelentés tartalmat megismertem, az abban foglaltakkal egyetértek.

Intézkedési terv készitésérdl a végleges jelentés kézhezvételéts! szamitott 8 napon beliil
gondoskodom.

Kelt: ooiiiiiieeceeeere ey vveneesns

Jegyzb

Ajelentés tartalmat megismertem.

Kelt:. isssmsncnaine i
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