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ELŐTERJEszTÉs

Csobánka Község Önkormányzat
Képviselő-testülete 2025. április 30. napján tartandó

rendes, nyilvános képviselő-testÜleti Ülésére

Tárgy:
2025. évi belső elIenőrzés összefoglaló jeIentés

Tisztelt Képviselőtestület!

A költségvetési szervek belső kontrollrendszeréről és belső ellenőrzéséről szóló 37012011. (Xll.
31.) Korm. rendelet 49.s (3a) bekezdése előírja, hogy a jegyző a tárgyévre vonatkozó éves
ellenórzési jelentést, valamint a helyi önkormányzat által alapított költségvetési szervek éves
ellenőrzési jelentései alapján készített éves összefoglaló ellenórzési jelentést - a tárgyévet
követően, legkésőbb a zárszámadási rendelet elfogadásáig - a képviselő-testÜlet elé terjeszti
jóváhagyásra. A jogszabályi előírásokra figyelemmel Csobánka Község onkormányzat
Képviselő-testülete (a továbbiakban: Képviselő-testület) 2026. évi munkatervébe az április havi
tjlésére terveáe a jelentés tárgyalását.

A belső ellenőrzési feladatokat a Képviselő{estület 412025 (l.30.) önkormányzati határozata
alapján megbízási szerződés keretében ellátó dr. Hosszuné Szántó Anita belső ellenőr 2026.
április 20. napján megkÜldte az önkormányzat 2025' évi belső ellenőrzéseinek összesítő
jelentését. A jelentés az előterjesztés mellékletét képezi.

Fentiek alapján kérem a Tisztelt Képviselő-testÜletet az előterjesztés megtárgyalására és az
alábbi határozati javaslat elfogadására.
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Előterjesztés száma: 57 l 2026.

Csobánka Község onkormányzat Képviselő-testülete úgy dönt, hogy az
önkormányzat 2025. évi belső ellenőzéseiről szóló összesítő jelentést az
12026. sz. előterjesztés melléklete szerint

a) tudomásulveszi,
b) a következő kiegészítéssel veszi tudomásul:.'.

Határidő: azonnal
Felelős: polgármester
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Melléklet - t712026. SZ. anyag'

2025. évi ellenőtzési jelentés

Csobánka Község onkormán Wata

2025. évi összefoglaló éves ellenőrzési ielentése

Vezetői összefoglaló

Az ellenőrzésre vonatkozó jogszabáll felhatalmazást Magyarország helyi
önkormányzatairől sző|ó 201'7. évi CLXXXIX. törvény, az á||amháztartásról sző|ő 201'7.
évi CXCV. törvény, az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról rendelkező
368/201'1'. (xII. 31') Korm. rend' és a költségvetési szervek belső ellenőrzéséről és belső
kontrollrendszeréről sző|ő 370/20IL. (XII. 31.) Korm' rend. (a továbbiakban: Bkr.)
nyújtotta.
A közpénzek felhasználásában részt vevő államháztartási szervezetek kötelesek belső
ellenőrzési rendszert működtetni abból a célból, hogy bizonyosságot nyújtsanak az
általa kiépített és működtetett pénzügyi irányítási és kontroll rendszerek
megfelelősségét illetően.

A fenti előírásoknak megfelelve Csobánka Község Önkormányzata (a továbbiakban:
Önkormányzat) és az általa alapított és irányított költségvetési szervek
vonatkozásában külső szakértő bevonásával történt a jogszabályi előírásoknak
megfelelő belső ellenőrzési rendszer kiépítése és működtetése' A |egyző által kialakított
belső ellenőrzés függetlensége mind funkcionálisan, mind szervezetileg, mind pedig a
feladatot tekintve biztosított Volt.

A belső ellenőrzés jogszabályi kötelezettségének megfelelően támogatja a stratégiai
célok meghatározását, módszeresen értékeli, illetve fejleszti a monitoring, a kontrolling
és a minőségbiztosítás hatékonyságát'

A belső ellenőrzésre a ióváharyott 2oz5. évi Belső ellenőrzési terv alapián került
sor, melynek teljesítéséről a Bkr. alapján jelen, 2025. évi Összefoglaló éves jelentés
számol be.

|elen, 2025. évi összefoglaló éves jelentés a jogszabá|yi vá|tozásoknak megfelelően
aktualizált Pénzügyminisztérium által kiadott útmutató és a vonatkozó jogszabályi
előírások figyelembevételével került összeállításra.

Összességében megállapítható, hogy a belső ellenőrzés szabályszerűen, az
ellenőrzési tervben meghatározott feladatait ettátva működött. A lefotytatott
vizsgálatok során kisebb hiányosságok kerültek feltárásra, ametyek alapián a
vizsgált területek szabályozottsága korrigálható.

I./ A belső ellenőrzés által végzett tevékenység bemutatása önértékelés alapián

I./ 1. Az ellenőrzési tervben foglalt feladatok telj esítésének értékelése

A belső ellenőrzés fi'iggetlen, tárgyilagos, bizonyosságot adó és tanácsadó tevékenység
melynek célja, hogy az Önkormányzat és az általa alapított vagy irányított költségvetési
szervek működését fejlessze és eredményességét növelje.
Az e|lenőrzések tárgya a szabá|yozott, szabályszerű és hatékony működés feltételeinek
és teljesülésének vizsgá|atára irányult, amely a Vonatkozó jogszabályolinak megfelelően,
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2025. évi ellenorzési ielentés

az Önkormányzat 2025' évi ellenőrzési terve, valamint az ellenőrzési megbízólevelek és
ellenőrzési programok alapján teljesült'
A beszámolási időszakban nem volt Bkr' módosítás, a korábbi években kialakított és
alkalmazott dokumentálási és eljárási rend szerint történt a belső ellenőrzés.

I./I./a) A tárgyévre vonatkozó éves ellenőrzési terv teljesítése, az ellenőrzés
összesítése

A belső ellenőr a megállapításokat a vizsgálat tényszerű feltárására alapozta. Az
ellenőrzés során a dokumentális vizsgálaton felül mélyinterjúra is sor került az adott
munkafolyamat felelősével.
Az e||enőrzés során a megállapítások jogszabályi és egyéb szakmai szempontok alapján
kerültek rögzítésre'

A2025' évi belső ellenőrzési terv teljesítéséről a melléklet ad tájékoztatást.

A tárgyévre vonatkozó éves ellenőrzési terv teljesítéséről függelék ad tájékoztatást.

2025' éwe áthttzódó ellenőrzés nem volt.
2025' évben soron kímili ellenőrzésre nem került sor

I./I./b) Az ellenőrzés sorún büntető-, szabálysértési, kórtérítési, illetve fegyelmi
eljárás megindítósára okot adó cselekmény, mulasztús, vagy hiónyosság gyanúja
kapcsán tett jelentések száma és rövid tisszefoglalása

A 2025. évi ellenőrzések során büntető-, szabálysértési, kártérítési, illewe fegyelmi
eljárás megindítására okot adó cselekmény, mulasztás, vagy hiányosság gyanúja nem
merült fel.

I./2. A bizonyosságot adó tevékenységet elősegítő és akadályozó tényezők
bemutatása

Az ellenőrzés lefolvtatásának szeméIvi és tárwi akadálvai nem voltak.

A belső ellenőr és a vizsgálat alá vont szervezet, illetve az adott munkafolyamat felelősei
az ellenőrzés során összehangolták munkájukat. Minden dokumentum és program
hozzáférést a belső ellenőrzés rendelkezésére bocsátottak, ami hozzájáru|t a
hatékonysághoz.
A vizsgálatokhoz a szükséges anyagot, információt és az ebárható segítséget az
ellenőrzés megkapta. Esetenként a vizsgált terület leterheltsége miatt kellett a munkát
összehangolni, hory a vizsgálatok ideje a|att az ellenőrzött területen a munka
folyamatosságát ne akadá|yozza a vizsgálat.
A jelentéstervezet az ellenőrzött féllel előzetesen egyeztetésre került. A
megállapításokkal. javaslatokkal szemben lényeges kifogás nem merült fel. Az ajánlások
konkrét, gyakorlatban megvalósítható feladatokat tartalmaztak megfelelő alapot
biztosítva a hatékonyabb és szabályos működéshez.
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2025. évi elIenőrzési jelentés

L / 2. / a) A b els ő ellen őrz é s i eg y s ég (e k) h umán e r őfo rr ás - ellátotts ág a

Az onkormányzat működését biztosító Csobánkai Polgármesteri Hivatal [a
továbbiakban: Hivatal) nem rendelkezik belső ellenőrzési egységgel, illewe belső
ellenőrrel, mivel önálló belső ellenőrzési egység kiépítése, vagy belső ellenőr teljes
munkaidőben történő foglalkoztatása nem lenne gazdaságos, ezért a |egyző _ az
Önkormányzat döntése alapján - a belső ellenőrzési feladatellátást ktilső szolgáltató
b evonásával biztosította.
A külső szolgáltatónál a belső ellenőrzést ellátók képzettségi szintje és gyakorlata
megfelel a Bkr.-ben foglalt követelményeknek' A jogszabályban előírt regisztráció
megtörtént' s az Áht-ban meghatározott engedéllyel rendelkeznek.

A külső szolgáltató több belső ellenőri regisztrációval rendelkező és kétévenkénti
továbbképzési kötelezettségét teljesítő belső ellenőrt foglalkoztat.
A belső ellenőrzési vezető és a belső ellenőrzésben közreműködők 202s' évben kötelező
továbbképzés teljesítésére nem voltak kötelezettek.
Mindezek mellett a belső ellenőrzést végzők teljesítették az éves mérlegképes könyvelő
továbbképzést is, illeWe számos online szakmai konferencián vettek részt.

A belső ellenőrzési vezető a Bkr. 15. s (3) bek. szerinti szakmai ryakorlattal rendelkezik.

I./z./b) A belső ellenőrzési egység és a belső ellenőriik szervezeti és funkcionális
fiig g etl ens ég ének b iztos í tós a

A belső ellenőrzés funkcionális függetlensége 2025. évben teljeskörűen biztosított volt.
mivel az e||enőrzési tevékenységen kívül más feladatba a belső ellenőrzési vezető nem
került bevonásra.

A funkcionális ftiggetlenség megsértésének esete, illetve Összeférhetetlenségi eset nem
fordult elő. A tevékenység ellátásra befolyásoktól és konfliktusoktól mentesen került
sor.

A belső ellenőr jogai és kötelességei a Bkr. -ben előírtak szerint érvényesültek és
teljesültek, figyelemmel a biztonsági előírásokra és a munkarendre.

A külső szolgáItatás jellegéből eredően az egyes ellenőrzések során kollegiális
érintettség nem merült fel.
Az operatív működésbe a belső ellenőr nem került bevonásra.

I./z./c) osszeférhetetlenségi esetek

2025' évben a megbízással, illetve az egyes ellenőrzéssel kapcsolatban
összeférhetetlenségi helyzet nem merült fel.

L/z./d) Abelső ellenőri jogokkalkapcsolatos esetleges korlátozósokbemutatása

2025' évben a belső ellenőri jogokkal kapcsolatban korlátozás nem merült fel.
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2025. évi ellenőrzési elentés

I./z./e) A belső ellenőrzés végrehajtását akadályozó tényezők

A belső ellenőrzés végrehajtását akadályoző tényező nem merült fel.

I./ 2. /Í) Az ellenőrzés nyilvántartása

Az ellenőrzés teljes iratanyagának megőrzése a Hivatalban évenként, illeWe
elkülönítetten, nyomon követhető formában történik. A megbízólevél, ellenőrzési
program és vizsgálati jelentés egy példánya a Hivatal irattárába kerül.
A belső ellenőrzés iratanyagának megőrzése, illetve a dokumentumok és adatok
szabá|yszerű és biztonságos tárolása a Hivatal iratkezelési szabá|yzatában foglaltak
szerint biztosított'

A kúlső ellenőrzések nyilvántartása a legyző feladata.

t. / 2. /g ) Az ellenőr z é si tev ékeny s ég fej le szté sér e v onatko z ó j av aslatok

Az e||enőrzési tevékenység fejlesztésére iavaslat nem került megfogalmazásra.

I./3. A tanácsadó tevékenység bemutatása

A korábbi évek gyakorlata szerint a belső ellenőrzés keretében történő véleményezés,
állásfoglalás rendje kialakult, amelynek legfőbb területei: a gazdálkodást érintő
jogszabályi változások azok értelmezése, költséggazdálkodást érintő kérdéseh
számviteli és intézményi szabályozottság.
2025' évben is rendszeresek voltak a külső szolgáltató által emailben megküldött
hírlevelek, amelyek az aktuális feladatokra, a főbb jogszabályváltozásolca és a jó
gyakorlatra hívták fel a figyelmet.

A belső ellenőrzési standardokkal összhangban lévő tanácsadó tevékenység írásba
foglalására nem került sor.

A ki'ilső szolgáltatóként ellátott belső ellenőrzésből eredően a belső ellenőrzési vezető a
Hivatal belső kapcsolattartási formáiban [értekezletek, bizottsági részvétel) nem vesz
részt. A feladatellátáshoz szükséges információk megismerése, adatokhoz való
hozzáférés a |egyzőve| és a pénzigyi területen dolgozókkal torténő folyamatos
kapcsolattartás lévén biztosítottak.

II. A belső kontrollrendszer működésének értékelése ellenőrzési tapasztalatok
alaoián

n./1. A belső kontrollrendszer szabályszerűségénel; gazdasógosságánal<,
hatékonyságának és eredményességének nijvelése, javítósa érdekében tett
fontosabb javaslatok

A vizsgálatok eredményeként megfogalmazott javaslatok elfogadottsági szintje
százszáza|ékos. Az éves tervezéskor a korábban elvégzett vizsgálatok eredményeként
megfogalmazott intézkedések számba vétele is megtörténi[ mely indokolt esetben az
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2025. évi ellenőrzési elentés

utóvizsgálat szükségszerűségét meghatározza. A határidőkről, végrehajtásról és
hasznosulásról az utóvizsgálatok mellett az ellenőrzöttek kötelező beszámolója nyújthat
információt. Az ajánlások és javaslatok nyilvántartására nem működik adatbázis
rendszer.

Kiemelt megállapítás a2025' évi ellenőrzések lefolytatását követően két esetben került
megfogalmazásra.

II./2. A belső kontrollrendszer iit elemének értékelése

7. Kontrollktirnyezet

Az ellenőrzés által elvégzett vizsgálatok eredményeként a ktilső körülményekre is
tekintettel alapvetően megfelelőnek ítélhető a kontrollkörnyezet. Az Önkormányzat a
gazdálkodás terén az alapvető szabályzatokkal rendelkezik, de a működés terén
szabá|yozatlan területként definiálható a teljesítményértékelés rendszere.
A célok és szervezeti felépítés, belső szabályzatok feladat- és hatáskörök, folyamatok
meghatározása és dokumentálása, humán erőforrás, etikai értékek és integritás, a
működés és feltételeinek intézményi szabályos és szabályozott biztosítása érdekében
kiemelten kezelendő, hogy ezen dokumentumok folyamatosan felülüzsgálatra, s a
vá|toző 1ogszabá|yi környezet és alkalmazott gyakorlat alapján aktualizálásra
kerüljenek. A gyakori jogszabály változás fokozott terhet jelent a belső szabályozásban
és annak gyakorlati alkalmazásában, de a Hivatal törekszik a gyakorlat és a szabályozás
szinkronjának megteremtésére'
Az Önkormányzatszervezeti és működési szabá|yzata az MötV. alapján rendeleti szinten
elfogadott.

Vizsgálat címe Megállapítás Következtetés favaslat
A Csobánkai Polgármesteri

Hivatal tekintetében a
közérdekű adatok

megismerésére irányuló
kérelmek intézéséneh

közzétételi telj esítésének,
szab ály oz otts á gá n a k és

szabályszerűségének
vizsgálata

A Hivatal személyes
adatokat tett közzé a

weboldaIán'

A személyes
adatok védelme
nem biztosított.

Gondoskodni kell a
személyes adatok
védelmérőI és a
kifogásolható

tartalom törléséről.

A Csobánkai Polgármesteri
Hivatalban a leltározás és

selejtezés
szabályozottságának és

szabályszerűségének
vizsgálata

Selejtezési eljárásra a
2078. évi leltározás óta

nem került sor.
A leltározás i szabáIyzat

értelmében az

immateriális javakat,

tárgyi eszközöket
évente kell mennyiségi
felvétell el l elrározni,

mely nem érvényesült.

A mérleg
valódiságának
követelménye

sérül.

Gondoskodni kell a
leltározás belső
szabályzatokban
foglaltak szerinti

szabályszeríi
végrehajtásáról.
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2025. évi ellenőrzési jelentés

2. Integrált kockózatkezelési rendszer

Az Önkormányzatot érintően nem szabályszerűen működtetett a szervezeti integritást
sértő események kezelésének eljárásrendje, valamint az integrált kockázatkezelés
eljárásrendje' A közérdekű bejelentések, panaszok kezelésének eljárásrendje nem
teljeskörűen kialakított.

3. Kontr olltev ékeny ség ek

Az önkormányzati folyamatok sajátosságai alapján megfelelő gazdálkodási kontrollok
kerültek kialakításra és alkalmazásra. Az egyes operatív gazdálkodási jogkörök
gyakorlásának a rendszere és nyilvántartása kialakított, esetenként azonban hibák
tapasztalhatók A jövőben az e||enőrzések a negatívumok megszüntetésére irányulnak.
A MÁK felé és a többi állami hatóság felé a Hivatal jelentéstételi kötelezettségének eleget
tett.

4. Informóció és kommunikáció

Az Önkormányzaton belül és az alapított, illetve irányított intézmények Íelé az
információáramlás és a kommunikáció megfelelő. Elősegíti ezt a megfelelő számítógépes
ellátottság.
Az onkormányzat a kapcsolód'ő szabá|yzatokkal önállóan nem rendelkezih mivel a
Hivatal szabá|yzatait a|ka|mazza. Ebből eredően az Önkormányzat iratkezelési
szabályzanal nem rendelkezik. Dokumenfum kezelése a Hivatal által szabályozottak
szerint és az álta|a alkalmazott ASP ilrtatási rendszerrel történik.
Az Önkormányzat az |nfo. törvényben előírt kÓzzététe|i kötelezettségét folyamatosan
teljesíti, de az átláthatóság érdekében további fejlesztés szükséges, lnilönösen a
döntések előkészítésére és meghozatalára vonatk ozóan.

5. Nyomon követési rendszer (Monitoring)

A folyamatba épített vezetői ellenőrzés és a belső ellenőrzés folyamatos jelenléte
minimálisra csökkenti a veszélyeztető tényezők bekövetkezésének lehetőségét, elősegíü
az Önkorm ányzatcélkitűzéseinek megvalósítását.
A belső ellenőrzés tervezése a jogszabályi kötelezés óta kockázatelemzés alapján
történik
Az ellenőrzések során büntető-, szabálysértési, kártérítési, illewe fegyelmi eljárás
megindítására okot adó cselekmény, mulasztás vagy hiányosság gyanúja nem merült fel.
A belső ellenőrzést ki'ilső vállalkozó végzi szerződéssel, akivel az együttműködés
megfelelő.
A ktilső jelentéstételi kötelezettségének a Hivatal eleget tesz.

II./3. Az intézkedési tervek megvalósítasa

2025. évben intézkedési terv készítésére köteles belső ellenőrzési javaslatok kerültek
megfogalmazásra, amelyek elkészítésre kerüItek, s ezek nyomon követése folyamatos.
Az ellenőrzési megállapítások megalapozottak voltak, hozzájárultak a vezetői
intézke d és ek m egh oz ata|ához.
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2025. évi ellenőrzési jelentés

Az intézkedési terv a szükséges intézkedés végrehajtásáért felelős személy és a
vonatkozó határidő megjelölésével készül, amelyben a feladathoz kapcsolódó határidő
úgy került meghatáro zásra, hogy az számonkérhető leryen.
A jövőben az intézkedési terv elkészítésére és az ebben foglaltak végrehajtásának
nyomon követésére nagyobb figyelmet kell fordítani.

2025' évben az Önkormányzatná| és az általa irányított költségvetési szerveknél a Bkr.
szerinti külső ellenőrzés lefolytatására és |ezárására a Magyar Államkincstár részéről a
központi költségvetésből származő támogatásai 2024. évi elszámolása
megalapozottságána\ felhasználása jogszerűségének Átrt' szerinti hatósági
ellenőrzésére került sor a bölcsődei ellátás kapcsán, amely eltérést nem állapított meg.

Külső ellenőrzést folytatott le az Európai Támogatásokat Auditáló Főigazgatőság a
,,VEKoP-6.1.1'-z1-202L-00016' számú ,,Csobánka 2 csoportszobás bölcsőde építése" c.
projekt kapcsán, amely számos javaslatot és visszafizetési kötelezettséget fogalmazott
meg. A javaslatok végrehajtása, hasznosítása folyamatos'

Kelt: Szombathely, 2026. február ].3.

Készítette:

&t*u

|óváhagyta:

belső ellen őrzési v ezető

jegyző
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2025. évi ellenőrzési ielentés

melléklet

A2o2s. évi belső ellenőrzési tervteliesítése

Ssz. Szervezet

Ellenőrzés címe (az éves
terv alapián) / Az

ellenőrzés típusa (Bkr.
21.S (3) szerinti)

Az ellenőrzés
státusza

(végrehaitott,
áthílződő, ttirölt,

soron kívülÍ)

1.
Csobánka Község
onkormányzata

2024. évi beszámoló
vizsgálata

végrehajtott

2
Csobánka Ktizség
Önkormányzata

Yagyongazdálkodás
vizsgálata

végrehajtott

3
Csobánkai Polgármesteri

Hivatal

A közérdekű adatok
megismerésére irányuló
kérelmek intézéséneh

közzétételi telj esítésének
szab á|y o zotts á gá n a k és
szabá|yszerűségének

vizsgálata

végrehajtott

4.
Csobánkai Polgármesteri

Hivatal

Leltározás és selejtezés
szab á|y o zotts á gá na k és
szabáIyszerűségének

vizsgálata

végrehajtott
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2025. éves ellen rzési tés

Csobánka Ktizség Önkormán Wata és ktiltségvetési szervei
2o2s. évben lefolytatott ellen rzések bemutatása

1. ftiggelék

IntézkedésÍ terv készítésére k teles
Az Áhsz.5. s t1) bekezdése
konyvek zár ását kovet en

o bizonylatokkal,

értelmében a ktiltségvetési évr l a

. szabályszeríi ktinywezetéssel, a ktinywiteli zárlat során
készített f konyvi kivonattal,

. azÁhsz. szabályai szerint folyamatosan vezetett rész|etez
nyilvántartásokkal [analitikus nyilvántartásokkal),
valamint

o leltárral alátámasztott éves ktiltségvetési beszámol t kell
készíteni'

Az éves gazdálkodás során végrehajtott gazdasági események
tekintetében megállapíthat , hogy a f ktinyvi nyilvántartásba
v al r o gzítéshez az alapb izonylatok rendel kezé sre ál ltak

Az ellen rzés során a f k nyvi tisszefiiggéseket és
beszámol ban val szerepeltetés{ik helyességét vizsgáltuk. A
f k nyvi ktinyvelés tételes ellen rzésére nem kertilt sor'
A koltségvetési konywezetés keretében a bevételi és kiadási
e| ir ányzatok alakulás ára, a krivetelések, kotelezettségvállalások,
más fizetési kotelezettségek, valamint ezek teljesítésére kihat
gazdasági eseményekr l a val ságnak megfelel , folyamatos, zárt
rendszerÍí, áttekinthet nyilvántartást kell vezetni és azt a
kriltségvetési év végével lezárni, mely ktivetelmény érvényesrilt'
A ktiltségvetési k nywezetés a 05. és a 09.

Típus

rendszerellen rzés

Cél

Annak vizsgálata, hogy a
2024. évi koltségvetési

beszámol tartalmilag és
formailag megfelel-e a

hatályos
jogszabályoknak.

T rgv

Csobánka Ktizség
Önkormányzata 2024'

évi koltségvetési
beszámol jának

vizsgálata
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2025. éves ellencírzési jelentés

számlacsoportban, az egységes rovatrend szerint
megállapíthat .

A pénztigyi krinywezetés keretében a tevékenység során
el fordul , az eszk zokre és forrásokra, azok vá|tozására és az
eredmény alakulására hat gazdasági eseményekr l a val ságnak
megfelel, folyamatos, zárt rendszeríí, áttekinthet nyilvántartást
kell vezetni és azt a k ltségvetési év végével lezárni, mely
ktivetelmény érvényestilt.
A pénztigyi k nywezetés az egységes számlakeret 1-9.
számlaosztályán beltil vezetett számlák használatával, a
kett s ktinywitel szabályai szerint megállapíthat .

A f ktlnyvi ktinyvelésben a pénztigyi és a ktiltségvetési
számvitel koztitti risszeft'iggések, egyez ségek megfelel ek
voltak.
A2024' évi mérleg tételeit f ktinywel alátámasztották.

A ktiltségvetési bevételi el irányzatok - az Ávr_ben és az Áht. 31.

$ [1) bekezdésében meghatározott kivételekkel _ kizár lag azok
t lteljesítése esetén ntivelhet k és a k ltségvetési bevételek
tervezett l ttirtén elmaradása esetén azokat cstikkenteni
kell, mely ktivetelmény nem érvényestilt. A vizsgált évben az
el irányzat m dosítás hiánya a gazdálkodás biztonságát nem
veszélyeztette, de a iogszabályi el írásoknak meg kell felelni.

A nemzeti vagyonba tartoz befektetett eszkrizrik
vonatkozásában kiiltin vizsgáltuk a pénziiryi számvitel és a
ktiltségvetési számvitel sszhangiát, mely a 2o24. évi éves
beszámol 15. és 01. rlapiának adatai alapián
megállapíthat .

Gondoskodni kell a helyi ad k tekintetében a mérleg-f ktinyv-
analitikus nyilvántartás ad'ategyez ségének megteremtésér l,
melvet a nullás számlaosztálv tekintetében is érvénvesíteni kell,
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2025. éves ellenorzési tés

valamint az Afa helyes ktinyvelésér l.

A kiivetelések mérlegben val szerepeltetése nem teljes ktiríí. A
ktiltségvetési évet ktivet en esedékes ktivetelések a
mérlegben nem szerepelnek. Az iparíizési ad tekintetében a
k vetelés nyilvántartásba vételét k<ivet en a ktivetkez évre
eI írt ad el leg elhatárolásár l gondoskodni kell.

A NAV ad számla kivonat adatai alapján, az azon szerepl ad z i
t<ibbletet vagy ad z i tartozást a mérlegben szerepeltetni kell.

A tételes mérlegleltár adatai alapján a ktiveteléseh a
k telezettségek, a ktivetelés jellegíí sajátos elszámo|ások és a
kotelezettség jellegií sajátos elszámolások teljes ktirií
feltilvizsgálata, pénztigyi és f ktinyvi rendezése sztikséges.
A f konyvi k nyvelés feltilvizsgáland továbbá a Más szervezetet
megillet bevételek a Letétre, meg rzésre, fedezetkezelésre
áwett pénzeszkoztik, biztosítékoh a KozmÍífej
hozzájárulások és az ldegen bevételek tekintetében is.

lesztési

A nett kifizetéseket rovatra kell konyvelni, a 365151 f kiinyvi
számla használata nem felel meg a jogszabályi el írásoknak. Az
As P 9 7 1 0 2 meniipontj ának haszn á|atát j avasolj uk.

Csobánka Ktizség Önkormányzata a kotelez analitikus
nyilvántartásokkal az ASP programban krizpontilag
meghatározott formában és tartalommal rendelkezik.
Gondoskodni kell az e| irányzat nyilvántartás Áhsz-ben foglalt
tartalmi ktivetelményein ek kialakításár l.

Az éves beszámol 2. íir|apjának adatai értelmében a B'J'6, B25,
865, B75 rovatok tekintetében minden érintett évet bemutat ,

folyamatosan vezetett analitikus nyilvántartás kialakítását
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2025. éves ellen rzési jelentés

javasoljuk az e|határolások helyes megállapítása és a mérleg
szerinti érték alátámasztása érdekében.

Gondoskodni kell legalább a mérleg minden olyan sora
tekintetében az analitikus nyilvántartás kialakításár l és
vezetésér l, amit a iogszabály el ír.

Az Áhsz' 22' s értelmében az éves koltségvetési beszámol
elkészítéséhez, a mérleg tételeinek alátámasztásához olyan
leltárt kell osszeállítani és meg rizni, amely tételesen,
ellen rizhet m don tarta|mazza a mérlegben szerepl
eszktiziiket és forrásokat mennyiségben és értékben. A
leltározást mennyiségi felvétellel, illewe a csak értékben
kimutatott eszk ztiknél és kritelezettségeknél, valamint az idegen
helyen tárolt - letétbe helyezett, portfoli -kezelésben,
vagyonkezelésben lév értékpapíroknál és egyéb, a pénzeszktiz<ik
kozé nem tartoz - eszktizoknél, továbbá a demateria|izált
értékpapíroknál egyeztetéssel kell végrehajtani, mely során el kell
végezni a f konyvi konyvelés és az analitikus nyilvántartások
adatai k ztitti egyeztetést. A tételes, mennyiségi felvétellel
végrehajtott leltározás értékelési jegyz konyve alkalmas a mérleg
alátámasztására, amennyiben a sztikséges adatokat tartalmazza.
A mérleg minden sorához sztikséges leltár dokumentum
készítése, mely tarta|mazza a brutt értéket és az
értékcstikkenést/értékvesztést, valamint a mérleg szerinti
értéket. Ez abban az esetben is sziikséges, ha tételes, mennyiségi
felvétellel végrehajtott leltározás az adott évben nem volt.
Ezekben az években csak egyeztetéssel, az analitikus és f ktlnyvi
nyilvántartások adatai alapján készt'il el a teljes ktiríí leltár
[mérlegleltár), tehát azt mérlegsoronként írásba kell foglalni. A
leltár/mérlegleltár egy megfelel formátumban és tartalommal
elkészített dokumentum, melyet a felel sok aláírnak.
Csobánka K zsée ÖnkormánvzatánáI tételes mennviségi
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2025. éves ellen rzési elentés

felvétellel végrehaitott leltározásra 2018. évben kertilt sor,
de a 2024. évi mérleg val diságának alátámasztásához
mérlegleltárral rendelkeztek. Gondoskodni kell a leltározás
bels szabályzatban foglaltak szerinti szabályszeríí
végrehaitásár l.
A gépek berendezések felszerelések leltára nett értékben
támasztia alá a mérleget. Gondoskodni kell a brutt érték és
értékcstikkenés adategyez ségének biztosításár l. A
leltárban iavasoliuk a felhalmozott eredmény és a nemzeti
vagyon változásai mérlegsorok tételes levezetését.

A 2024' évi mérleg alátámasztásához Csobánka Kilzség
Önkormányzata az ASP programb l el áIlított f krinyvi listákat,
analitikus nyilvántartáso kat, f konyvi kivonatot és a mérlegl eltárt
csatolta, melyek adatait vetttik alapul és fogadtuk el hiteles
bizonylatként.

A 2024. évi maradvány megállapítása megfelelt az Áhsz.
el írásainak.

A 2024. évi mérleg szerinti eredményt a f ktlnyvi kivonat adatai
alátámasztják.

Az ellen rzés nyomán kialakított véleménytink a vizsgált
tertiletr l, illetve folyamatokr l risszességében: Az ellen rzés
korlátozottan megfelel min sítést ad a vizsgált tertiletnek
mivel a megállapítások arra utalnak, hogy a bels ellen rzési
pontok va1y folyamatok rendszerét nem minden esetben
mííktidtetib illetve kiivetik nyomon megfelel en. A je|entésbe
foglaltak a szakmai munkavégzéshez nyrijtanak támogatást. Az
ellen rzés nyomán felel sségre vonásra utal hiba, hiányosság
nem kertilt megállapításra. Az ellen rzési meeállapítások nvomán
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2025. éves ellenorzési jelentés

tett javaslatok teljesítése a szokásos munkafolyamatok mellett
teljesíthet k a vezetés beavatkozása nélktil'

Áthgos ielent ség és magas, k zepes, alacsony
kockázatrí/hatiástÍ megállap ítások:
L' Az Áhsz. szabá|yai szerint folyamatosan vezetett rész|etez

nyilvántartásokkal [analitikus nyilvántartásokkal), kell
alátámasztani az éves kriltségvetési beszámol t, mely
kovetelmény részben érvényestilt.

z. A gépek berendezések felszerelések leltára nett értékben
támasztja alá a mérleget.

3. Az tinkormányzat utols tételes leltára 2018. évben késztilt.
4. Az Áhsz' 53. s (8) bekezdése értelmében az éves konywiteli

zár|at keretében el kell végezni az eszkozok értékelését, az
értékvesztés elszámolását és annak visszaírását, mely
kovetelmény részben érvényestilt.

5. A ktizhatalmi bevételekkel kapcsolatos kovetelések
tekintetében a f ktinyv és az analitikus nyilvántartás adatai
nem egyeznek meg.

6. ez Ápek nyvelése nem helyes.
7 ' A krivetelések és k telezettségek mérlegben val

szerepeltetése nem teljes koríí.
8' A f ktinyvi k nyvelés pontatlan és hiányos. A helyi ad kb l

származ koltségvetési évet krivet en esedékes kovetelés és a
trilfizetés a f ktinyvben és a mérlegben nem jelenik meg.

9. A f krinyvi ktinyvelés pontatlan.
'J'0. Az Önkormányzat bérk nyvelésének és a megel legezett

társadalombiztosítási és családtámogatási ellátások
ktlnyvelésének gyakorlata nem felel meg a 38/201'3. (lX. 19.)
NGM rendeletben foglalt el írásoknak.

Intézkedési terv készítésére ktiteles iavaslatok:
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2025. éves ellen rzésí tés

1' Gondoskodni kell legalább a mérleg minden o|yan sora
tekintetében az analitikus nyilvántartás kialakításár l és
vezetésér l, amit a jogszabály el ír. Az éves beszámol 2.
íírlapjának adatai értelmében a Bt6, B25, 865, B75 rovatok
tekintetében minden érintett évet bemutat , folyamatosan
vezetett analitikus nyilvántartás kialakítását javasoljuk az
elhatárolások helyes megállapítása és a mérleg szerinti érték
alátámasztá s a ér d ekéb en.

2' Gondoskodni kell a brutt érték és értékcsokkenés
adategy ez ségén ek biztosításár l'

3. Gondoskodni kell a leltározás végrehajtásár l.
4. Az értékvesztés gyakorlatát felt'il kell vizsgálni. Ha az értékelés

során megáIlapítást nyer, hogy az értékvesztés elszámolása
nem indokolt, a nemlegességet is írásba kell foglalni az
értékelési feladatellátás igazolása, a mérleg szerinti érték
alátámasztása érdekében.

5. Gondoskodni kell a helyi ad k tekintetében a mérleg-f ktinyv-
AsP analitikus nyilvántartás adategyez ségének
megteremtésér l (k vetelések, értékvesztés, trilfizetés),
melyet a nullás számlaosztály tekintetében is érvényesíteni
kell.

6. Gondoskodni kell az Áfahelyes ktinyvelésér l.
7 ' A tételes mérlegleltár adatai alapján a koveteléseh a

k telezettsége( a kovetelés jellegÍí sajátos elszámolások és a
kritelezettség jellegíí sajátos elszámolások teljes kriríí
fel i.ilvizs gál ata, pén zt'igyi és f kti nyvi ren d ezése sztiks éges.

8' A f ktinyvi ktinyvelés feltilvizsgáland :

. Más szervezetet megillet bevételek

. Letétre, meg rzésre, fedezetkezelésre áwett
p énzeszkozo k, bizto sítékok

. Ktizmíífejlesztési hozzájárulások

. idegenbevételektekintetében.
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2025. éves ellenorzési jelentés

9' A nett kifizetéseket rovatra kell kttnyvelni, a 365151
f ktinyvi számla használata nem felel meg a jogszabályi
el írásoknak. Az AsP 97702 mentipontjának használatát
iavasoliuk.

A pénztigyi és vagyongazdálkodási szabályozottság kialakítása
biztosított, de felrilvizsgáland .

Az Önkormányzat Ktizép- és hosszti távri vagyongazdálkodási
terwel és Gazdasági programmal rendelkezik.
Csobánka Ktizség Önkormányzata a 4/2019. (III. 29.)
tlnko rmá nyzati ren d el etéb en határ ozta m eg a v agr ongazdálko dá s
szabályait. A vagyonren delet alapvet en megfelel tartalm .

Az éves gazdálkodás során a beruházások és felrijítások
tekintetében a pénztigyi számvitel és a ktiltségvetési számvitel
osszhangja a 2024. évi éves beszámol 15. és 01. ÍÍrlapjának
adatai alapján megállapíthat .

A vagyonnyilvántartás az ASP programban rendelkezésre áll,
mely a kiiltségvetési beszámol mérlegét alátámasztotta.

A vagyonkimutatást tigy kell elkészíteni, hory az Áhsz.30. s t4)
bekezdésének el írása szerint a vagyonkimutatásban szerepl
ingatlanvagyon számviteli nyilvántartás szerinti brutt értékének
és az ingatlanvagyon-kataszteri nyilvántartásban szerepl
ingatlanvagyon brutt értékének egyez sége megállapíthat
legyen, valamint a vagyonkimutatás tisszevontan tartalmazza az
onkormányzat és ktiltségvetési szervei vagyonát'

A vagyongazdálkodás szabá|yozási hátterének kialakítása
biztosított, de a számviteli szabályzatok hatályba lépése ta eltelt
id re val tekintettel tartalmuk feltilvizsgáland . Az
Önkormányzatnak ktiltin szabályzatokkal kell rendelkeznie.
Gondoskodni kell arr l, hogy a megismerési záradék a személyi

szabá|yszerÍíségi
ellen rzés

Annak vizsgálata, hogy a
vagyongazdálkodás
rendje megfelel-e a

vonatkoz el írásoknak,
a feladatellátás
megfelel en

szabá|yozott-e, és
érvényestilnek-e a

hatályos jogszabályo(
bels szabályzatok és
vezet irendelkezések

el írásai.

Csobánka Kilzség
Önkormányzata

vagyongazdálkodásának
ellen rzése
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2025. éves ellen rzési jelentés

változásokat nyomon k vesse, a szabá|yzatok megismertetését
aláírással dokumentálni kell'

Az ellen rzés nyomán kialakított véleménytink a vizsgált
tertiletr l, illetve folyamatokr l sszességében: Az ellen rzés
megfelel min sítést ad a vizsgált tertiletnek, mivel a
megállapítások alapvet en nem jeleznek komolyabb hiányosságot
a bels ellen rzési pontok vagy folyamatok rendszerében, nem
utalnak alapvet gyenge pontokra a szervezeti egységek szintjén
alkalmazott irányelvekben és e|járásokban. Az ellen rzési
megállapítások olyan hibákra utalnak amelyek a szokásos
munkafolyamatok mellett korrigálhat k a vezetés beavatkozása
nélktil.

Átlagos ielent ség és ktizepes kockázatrí/hatrás
megállapítások:
1. A vagyonkimutatás rendelkezésre áll, de tartalma

feltilvizsgáland .

2. A számvite|i szabá|yzatok rendelkezésre állnah de tartalmuk
feltilvizsgáland '

Intézkedési terv készítésére ktiteles iavaslatok:
1. A vagyonkimutatást az Áhsz.30. s t4) bekezdésének el írása

szerint kell elkészíteni.
2' A számvite|i szabá|yzatok hatályba lépése ta eltelt id re val

tekintettel tartalmuk feliilvizsgáland .

A téma jelent ségét adja, hogy az Alapttirvény VI. cikke rogziti a
ktizérdekÍÍ adatok megismeréséhez val jogot: ,,Mindenkinek joga
van személyes adatai védelméhez, valamint a ktizérdekíí adatok
megismeréséhez és terjesztéséhez.''
Az Info tv. szabályozza a ktiltinbiiz adatkezelések jogszeriísége
mellett a ktizérdekÍí adatokhoz val hozzáférés m diát. Az

teljesítmény_
ellen rzés

Annak megállapítása,
hogyak zérdekiÍés

kozérdekb l nyilvános
adatok elektronikus

k zzététe|énekrendje,
svakorlata, valamint a

A Csobánkai
Polgármesteri Hivatal

tekintetében a
kiizérdekií adatok

megismerésére irányul
kérelmek intézésének
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2025. éves ellen rzési jelentés

informáci s jogok keretei kozé emeli a kozfeladatot ellát szervek
azon k telezettségét, hogy a ktlzélet mÍíkodésének átláthat sága
szempontjáb l alapvet jelent ségÍí adatokat nyilvánosságra
hozzák'

Az Info tv. szerint a k zfeladatot ellát szervnek a kozérdekíÍ
adatok megismerésére irányul igények teljesítésének rendjét
rogzít szabályzatot kell készítenie, továbbá az Ávr. értelmében a
kriltségvetési szerv vezet je bels szabályzatban rendezi a
ktizérdekÍi adatok megismerésére irányul kérelmek intézéséneh
továbbá a kritelez en kozzéteend adatok nyilvánosságra
hozatalának rendjét.

A Csobánkai Polgármesteri Hivatal rendelkezik a ktizérdekíÍ
adatok megismerésére irányul kérelmek intézésének és a
k telez en ktizzéteend adatok nyilvánosságra hozatalának
rendiér l sz | szabáIyzattal. A vizsgálat során a Hivatal által
megkiildtitt, 2023. április 13. napt l hatályos szabá|yzat
keriilt értékelésre. (A weboldalon találhat szabá|yzat 20t7.
január L. napt l hatályos.)
A szabá|yzat iktat számmal nem rendelkezik, dolgoz i
megismerésér l nem gondoskodtak.
A szabá|yzat hatálya kiterjesztésre kertilt az Önkormányzatra, az
általa irányított ktiltségvetési szervekre, illetve a teleptilés
nemzetiségi tinkormányzataira, azonban a Hivatalnak és
valamennyi érintett szervnek onáll szabá|yzatta| kell
rendelkeznie, mivel a kozérdekíí adatok megismerésének
rendjével kapcsolatos eljárásrend és a saját, vagy fenntart által
tizemeltetett honlapon k<izzéteend adatok ktire szervenként
eltérhet a gyakorlatban. A szabá|yzat általános tartalommal
rendelkezik a kozérdekíí kozzététellel kapcsolatban, ezért
feltilvizssálatát el kell végezni.

ktizérdekÍí adatok
megismerésére irányul
kérelmek intézésének
rendje és gyakorlata

megfelelt-e a vonatkoz
j ogszabályi el írásoknak.

kozzététe|i
teljesítésének,

szab á|y ozortsá gá nak és
szabá|yszeriÍségének

vizsgálata
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2025. éves ellen rzésijelentés

Az Info tv. rendelkezik a ktizérdekií adatok elektronikus
kozzététe|ér l, s mellékletében meghatározza az általános
kozzététe|i listában szerepl kozérdekíÍ adatokat is.
A Kormány 305/2005. (xII. 25.) Korm. rendelete a ktizérdekíí
adatok elektronikus kilzzétételére, az egységes ktizadatkeres
rendszerre, valamint a krizponti jegyzék adattartalmára, az
adatintegráci ra vonatkoz részletes szabályokr l rendelkezik a
kozzététe| szervezési és t'ig5rviteli feltételeir l, a honlap
kialakításár |, a kozzétételr l, valamint a kozzétételi egységekre
vonatkoz leír adatokr l - azaz meghatározza, milyen leír
adatokat kell készíteni a kiizadatkeres számára.
Az IHM rendelet a kozzététe|i listákon szerepl adatok
kozzététe|éhez sztikséges kozzététe|i mintákr l rendelkezik,
meghatározva azt a csoportosítást, amelynek eleget téve az
adatokat kozzé kell tenni. Ez biztosítja, hogy a kiizfeladatot ellát
szervek adatai egységes szempontok alapján váljanak
kereshet vé.

A Hivatal a vizsgálatkor saiát maga által tizemeltetett
honlappal rendelkezett (www.csobanka.hu). A honlapon a
vonatkoz iogszabályokban és rendeletekben el írt tartalmi
és formai ktivetelmények figyelmen kívÍil haryásával
elérhet ek a Hivatal á|tal kozzétett ktite|ez en ktizzéteend
adatok. A Hivatal nem alakított ki a vizsgált szabá|yzat L.2
pontiában felsorolt adatkezel k ktizérdekÍÍ adatainak
kozzététe|ére szolgál feltiletet.
A honlapon ktizadatkeres rendszerre mutat hivatkozás
nem találhat . A ktizadatkeres be t rtén regisztráci a
Hivatal részér l megval sult, viszont a rekordok frissítése
nem ttirtént meg, valamint ttibb rekord is érvénytelen
hivatkozásra mutat.
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2025. éves ellenorzési jelentés

Az Info tV. 37 /C' S-a [a kozpénzek felhasználásának
átláthat ságáért) el írja a Ktizponti Informáci s Ktizadat-
nyilvántartásba ttirtén adatszol gáltatási k telezettséget amely a
bazai vagy eur pai uni s forrásb l megval sul , iitmilli forintot
meghalad ktiltségvetési támogatásokra, szerz désekre,
ktil nb z típusri vagyonhasznosításokra és nem alapfeladat
ellátására fordított kifizetésekre terjed ki. A Hivatal
adatszolgáltatást nem teliesített a www.kif.gov.hu oldalon.

Az informáci s onrendelkezési jogr l és az
informáci szabadságr | sz l' z07I' évi CXII. ttirvény (Info tv.)
részletesen szabá|yozza a ktlzérdekíí és a kozérdekb l nyilvános
adatok megismerésére irányul kérelmek kezelésének rendjét. A
torvény e| írja, hogy a ktizfeladatot ellát szervek k<itelesek
biztosítani az adatok megismerhet ségét, valamint a kérelmek
teljesítését a lehet legrtividebb id n beltil, alapesetben 15 napon
beltil, indokolt esetben legfeljebb 45 napos határid vel.
A kérelmet bárki benyujthatja - írásban, elektronikus ton vagy
sz ban - és az adatkezel szerv ktlteles annak teljesíthet ségét
megvizsgálni. Ahozzáférést _ az adatigénylés jellegét l ftigg en -
betekintés, másolatkérés va1y elektronikus hozzáférés
formájában kell biztosítani.
Az adatkezel szerv ktiteles a kérelem elutasítása esetén írásbeli
indokolást adni, felttintewe az elutasítás jogalapját és a
jogorvoslati lehet ségeket. Az eljárásra, a ktiltségtérítésre,
valamint a jogorvoslati eljárásra vonatkoz részletes szabályokat
azlnfo W. tartalmazza.

A Hivatal teliesítette a Nemzeti Adatbiztonsági és
Informáci biztonság Hat ság felé ktildend kritelez
statisztikai adatszoleáltatást a ktizérdek adatok
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2025. éves ellenorzési jelentés

megismerésére irányul igenyekkel kapcsolatban.
A Hivatal https://csobanka.hu/kozerdeku-adatok-
igenylese/kozerdeku_adatigenylesek/ oldalon ktizzétette a
beérkezett adatigénylésekre adott válaszokat, melyekb l a
Hivatal ttibbségében nem távolította el az igényl k személyes
adatait, amely adatvédelmi kockázat.

Az ellen rzés nyomán kialakított véleményiink a vizsgált
terÍiletr l, illeWe folyamatokr l tisszességében: Az
ellen rzés min sítése korlátozottan megfelel , mivel a
ktizzétételi ktitelezettség teliesítésének és a kiizérdekíí
adatok megismerésének szabá|yozása megttirtént. A
Hivatal ktizzétett ktitelez en ktizzéteend adatokat, de a
Hivatal általános ktizzétételi listáiának adattartalma
hiányos, a lista egyes kiizzétételi egységeinek és a
ktizadattárban lév rekordok frissítése elmaradt, eryes
esetekben tévesen az nkormányzat adatai keriiltek
felttiltésre. A Hivatal a ktizérdek adatok megismerésére
irányul kérvények kezelése során a személyes adatok
védelmének Íigyelembevétele nélktil, a megfelel
intézkedéseket tette meg. A felsoroltakra tekintettel a
Hivatalra vonatkoz ktizérdek adatok nyilvánossága csak
részben volt biztosított, illetve a Hivatal nem megfelel en
kezelte az állampolgárok személyes adatait, ezért azonnali
intézkedésekre van sztikség.

Kiemelt ielent ség és magas kockázatri/hatástÍ
megállapítás:
1. A Hivatal személyes adatokat tettkozzé a weboldalán.

Átlagos, csekély ielent ségíí és k zepes, alacsony
kocM z aní /hauí stÍ m eqál lap ítá so k:

13



2025. éves ellen rzési jelentés

7. A Hivatal kÓzzétételi kcitelezettségét csak részben teljesítette.
2. A kozadatkeres rendszerre (ktizadattár) mutat hivatkozás

nem találhat meg a feltileten.
3. A vizsgált honlapon az akadá|ymentesítési nyilatkozat nem

találhat meg'
4' A honlap megnyitásakor megjelen oldalon akozzétételi listák

által el írt adatokat tartalmaz jegyzékre Vagy feltiletre
mutat , ,,Kozérdekíí adatok" elnevezésÍí hivatkozás nem lett
elhelyezve.

5. A kozadatkeres rendszerre (ktizadattár) felttilttitt rekordok
frissítése nem tortént meg.

6' A honlapon nem a hatályos szabá|yzat érhet el.
7. A hatályos k zérdekÍí adatok megismerésére irányul

kérelmek intézésének és a kcitelez en kiizzéteend adatok
nyilvánosságra hozatalának rendjér l sz l szabá|yzat
pontosítása sztikséges.

B. A k zérdekíi adatok megismerésére irányul kérelmek
intézésének és a kotelez en k zzéteend adatok
nyilvánosságra hozatalának rendjér l sz l. szabályzat egyedi
azonosít val nem rendelkezih dolgoz i megismertetésér l
nem gondoskodtak.

Intézkedési terv készítésére kriteles iavaslatok:
L. Gondoskodni kell a Hivatal kozzétételi kotelezettségének

teljesítésér l.
2. Gondoskodni kell a kozadatkeres rendszerre mutat

hivatkozás elhelyezésér l.
3. Gondoskodni kell a vizsgált honlapon az akadá|ymentesítési

nyilatkozat elhelyezésér l.
4' Gondoskodni kell a honlap megnyitásakor megjelen oldalon

a kozzétételi listák által el írt adatokat tartalmaz jegyzékre
vagv feltiletre mutat , ,,KtizérdekÍí adatok" elnevezésÍí
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hivatkozás elhelyezésér l.
5. Gondoskodni kell a ktlzadatkeres rendszerben a rekordok

frissítésér l.
6. Gondoskodni kell a személyes adatok védelmér l és a

kifogásolhat tartalom ttirlésér l.
7 ' Gondoskodni kell a hatályos kozérdek adatok megismerésére

irányul kérelmek intézésének és a ktitelez en kozzéteend
a d ato k nyi lván o ss ágr a hozatalá n a k ren d j ér l sz l' szab á|yzat
honlapon va| ki5zzétételér l.

8. Gondoskodni kell a hatályos kilzérdekíí adatok megismerésére
irányul kérelmek intézésének és a krjtelez en ktizzéteend
a dato k nyilván ossá gra h o zatalá nak ren d j ér l sz lr szab á|yzat
feltilvizsgálatár l.

9. Gondoskodni kell aszabá|yzat iktatásár l, egyedi azonosít val
ttlrtén ellátásár l és dolgoz kkal t rtén megismertetésér l.

A számvitelr l sz l 2000. évi C. ttirvény [Számviteli torvény) 14.
S értelmében a torvényben rrigzített alapelvek, értékelési
el írások alapján ki kell alakítani és írásba kell foglalni a
gazdálkod adottságainak, ktirrilményeinek leginkább m egfelel -

a torvény végrehajtásának m dszereit, eszkozeit meghatároz -

számviteli politikát.
A Számviteli torvény 14. s (5) bekezdése értelmében a számviteli
politika keretében el kell készíteni ttibbek koztltt az eszkozok és a
forrás o k leltárkészítés i és l eltá rozási szabá|y zatát'

A Csobánkai Polgármesteri Hivatal Feleslegesség vált
vagyontárgyak selejtezésének szabá|yzata [a továbbiakban:
Selejtezési szabá|yzat) 20L7. január 1. napt l hatályos a jegyz
j váhagyásával.
A szabá|yzat hatálya kiterjed a Hivatalra, Csobánka Ktiszég
Önkormányzatára, a teleptilésen mííkod nemzetiségi
tinkormányzatokra.

rendszerellen rzés

Annak vizsgálata, hogy a
leltározás és a selejtezés

szabá|yozottsága
miképpen biztosítja a

feladatellátást.

A Csobánkai
Polgármesteri

Hivatalban a leltározás
és selejtezés

szab á|y ozottsá gának és
szabá|yszerííségének

vizsgálata
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A Csobánkai Polgármesteri Hivatal Leltározási és leltárkészítési
szabályzata (a továbbiakban: Leltározási szabá|yzat) 20L7 ' január
1. napt l hatályos a jegyz j váhagyásával. A szabá|yzat fedlapját
a hatályba lépéskor a polgármester is a|áirta, vélhet en ezzel az
abban foglaltaknak az Önkormányzatra tortén kiterjesztésére
utalva.
A szabá|yzat hatálya kiterjed a Hivatalra, Csobánka K zség
Önkormányzatára, a teleptilésen mííktld nemzetiségi
rinkormányzatokra és az intézményekre.

A szabályzatok megalkotásával és hatályba léptetésével a
Csobánkai Polgármesteri Hivatalban és a hozzá tartoz
szervezeteknél a leltározás és a seleitezés végrehai ásának
szabá|yozottsága biztosított a vonatkoz iogszabályok
alapián.
A szabályzatok hatiílyba léptetése ta eltelt id szak
gyakorlati tapasztalatai és személyi változásai alapián
azonban a szabályotok feltilvizsgá|atát el kell végezni.

Az Áhsz' 22' s értelmében az éves ktiltségvetési beszámol
elkészítéséhez, a mérleg tételeinek a|átámasztásához olyan leltárt
kell osszeállítani és meg rizni, amely tételesen, ellen rizhet
m don tarta|mazza a mérlegben szerepl eszktizoket és
forrásokat mennyiségben és értékben. A leltározást mennyiségi
felvétellel, illetve a csak értékben kimutatott eszktizriknél és
ktitelezettségeknél, valamint az idegen helyen tárolt - letétbe
helyezett, portfoli -kezelésben, vagyonkezelésben |év
értékpapíroknál és egyéb, a pénzeszktiztlk kozé nem tartoz -

eszktiz knél, továbbá a dematerializált értékpapíroknál
egyeztetéssel kell végrehajtani, mely során el kell végezni a
f krinwi konyvelés és az analitÍkus nyilvántartások adatai ktjztifti
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egyeztetést. A tételes, mennyiségi felvétellel végrehajtott
leltározás értékelési jegyz kijnyve alkalmas a mérleg
alátámaszt ásár a, am en nyi b en a s ztiks éges a dato kat tartalmazza.
A mérleg minden sorához sziikséges leltár dokumentum
készítése, mely tarta|mazza a brutt értéket és az
ért kcsrikkenést/értékvesztést, valamint a mérleg szerinti
értéket. Ez abban az esetben is sztikséges, ha tételes, mennyiségi
felvétellel végrehajtott leltározás az adott évben nem volt.
Ezekben az években csak egyeztetéssel, az analitikus és f k nyvi
nyilvántartások adatai alapján késztil el a teljes ktirii leltár
[mérlegleltár), tehát azt mérlegsoronként írásba kell foglalni. A
leltár/mérlegleltár egy megfelel formátumban és tartalommal
elkészített dokumentum, melyet a felel stik aláírnak.
A Csobánkai Polgármesteri Hivatal által tételes mennyiségi
felvétellel végrehaitott leltározásra 2018. évben kertilt sor,
annak ellenére, hory a hatályos szabályzat értelmében a
mennyiségi leltárfelvételt évente kell elvégezni.
A 2024. évi beszámol vizsgálata során megállapítást nyert,
hory a Hivatal t rekedett az éves mérleg val diságának
alátámasztásához, mivel a mérleg minden sorának
vonatkozásában mérlegleltárral rendelkezett.

2025' évben Csobánka Ktizség Önkormányzata vonatkozásában a
2024. évi beszámol vizsgálata alapján megfogalmazásra kertilt,
hogy gondoskodni kel| a leltározás bels szabá|yzatban foglaltak
sz eri nti szab á|y szeríí vé grehaj tásár l.

A leltározási szabályzat értelmében az immateriális javakat,
tárgyi eszktiz<iket évente kell mennyiségi felvétellel leltározni,
mely a jogszabályi id szakon beltil nem érvényestilt.

A vizsgálattal egyid ben zailott és kertilt lefolwatásra a 2025
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december 3].. fordul napi leltározás.

Az ellen rzés nyomán kialakított véleménytink a vizsgált
tertiletr l, illetve folyamatokr l sszességében: Az
ellen rzés korlátozottan megfelel min sítést ad a vizsgált
tertiletnek mivel a szabályozottság kialakítása megt rtént,
de seleitezés és mennyiségi leltározás végrehaitására nem
évente kertilt sor.

Kiemelt ielent ség és ktizepes kockázat /hatásrÍ
megállapítás:
L Selejtezési eljárásra a 2018. évi leltározás ta nem kertilt sor.

A leltározási szabá|yzat értelmében az immateriális javakat,
tárgyi eszkozoket évente kell mennyiségi felvétellel leltározni,
mely nem érvényestilt.

Átlagos ielent ségií és ktizepes kockázatrí/hatásrí
megállapítás:
1. A szabá|yzatok megalkotásával és hatályba léptetésével a

Csobánkai Polgármesteri Hivatalban és a hozzá tartoz
szervezeteknél a leltározás és a selejtezés végrehajtásának
szabá|y ozottsága biztos ított a vo natkoz j o gszabályo k ala p j án.

Intézkedési terv készítésére ktiteles iavaslatok:
].. Gondoskodni kell a leltározás bels szabályzatokban foglaltak

s z eri nti szab á|y szerÍí végrehaj tás á r l'
2' A szabá|yzatok hatályba léptetése ta eltelt id szak gyakorlati

tapasztalatai és személyi változásai alapján azonban a
szab álv zatok f e l ti lvi z s g á|atát e l kel l vé g e zn i.
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