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ALLASPALYAZAT
CSOBANKAI POLGARMESTERI HIVATAL
Polgarmesteri Hivatal igazgatas

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
igazgatasi uigyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatando feladatok): A munkavallalo ellatja a jegyz6 és a polgarmester
hataskorébe tartoz6 els6foki Onkormanyzati és allamigazgatasi feladatokat (birtokvédelem,
allatvédelem, kornyezet- és természetvédelem, kozosségi egylittélés szabalyainak megszegése,
fas szart novények védelmével kapcsolatos eljarasok stb.). Kozremiikodik a képviseld testiileti
anyagok el6készitésében, képviseld testiilet dontések végrehajtasaban, adatszolgaltatasok
készitésében, kozérdekii bejelentések és panaszok kezelésében, valasztasi feladatok ellatasaban.
Kapcsolatot tart és egyiittmiikodik a tarshatésagokkal és tigyfelekkel.

Beto6ltendo allas szakmacsoportja: dnkormanyzat
FEOR besorolas: 3910 Egyéb ligyintézé
Jovedelem tartomany: =0-a0

Betoltend6  allas  munkakérének — szakteriilete  (munkakércsaldad):  Hatoésagi
jogalkalmazasi,Ugyviteli

Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas id6tartama, munkaideje, munkarendje, formdaja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaid6 (heti 40 6ra), Teljes munkaidé

Munkavégzés helye: Csobanka
A munkavégzés pontos helye: 2014 Csobanka, F6 ut 1.
Allashirdet6 szervezet bemutatasa: Csobankai Polgarmesteri Hivatal 2014 Csobanka Fé tt 1

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb l1ényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaido; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): Prébaid6 6 honap. Az allashirdetéssel kapcsolatban dr. Imre Zsuzsanna jegyz6
ad tajékoztatast a +36303616372 telefonszamon.

Feltételek, El6nyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Blintetlen el6élet
- CselekvOképesség

- Magyar allampolgarsag
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- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkélcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 4, Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejleszté szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, kozszolgalati kozépiskolai végzettség; vagy kozépfoku végzettség és
informatikai, ligyviteli, kozgazdasagi, kozszolg-i szakkép.

Elvart szakmai tapasztalat id6tartama (év): 1
Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- Szovegszerkesztd, tablazatkezelé programok (office) felhasznalodi szinti
ismerete

Jarmiivezet6i engedély kategoria: B

Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent6 jarmiivezet6i engedély kategoria: B
Egyéb palyazati el6nyok:

- Kozigazgatasi alapvizsga

- ASP rendszer ismerete

- kozigazgatasban szerzett munkatapasztalat

A palyazat elbiralasa soran elényt jelentd informatikai kompetenciak:
- Dokumentumkezel§-iktato - Kdzépszint
- Levelezé (pl. Outlook) - Kozépszint
- Szovegszerkeszt6 (pl. Word) - Kozépszint

- Tablazatkezel6 (pl. Excel) - K6zépszint

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelenté személyes kompetenciak:
- Onallésag (alap)
- Egytlittm(ikodés (alap)
- Csapatmunka, egyiittmiikodés (iigyfélszolgalati)
- Digitalis és IKT kompetenciak (ligyintézai)
- Hatarid6k betartasa (egyéb)
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A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszt6 dokumentumok:
- motivaciés levél
- Adatkezelési nyilatkozat
- Fényképpel ellatott szakmai 6néletrajz
- Harom hoénapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany

- végzettséget, szakképesitést igazolo okiratok masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026.04.27. 00:00

Palyazat benyujtasanak mddja: Személyesen a Csobankai Polgarmesteri Hivatalban, vagy postai
uton (2014 Csobanka F6 ut 1.) e-mailben a jegyzo@csobanka.hu e-mail cimre, hivatali kapun
keresztiil (CSOBPH)

A palyazat elbiralasanak médja: A munkaltatéi jogkor gyakorloja a jegyz6, az egyetértési jogot
gyakorlé polgarmesterrel egylitt az érvényes palyazatok koziil szakmai szemponton alapjan
valasztja ki a személyes meghallgatason résztveviket.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026.04.30. 00:00

A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.csobanka.hu
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2026.05.02.

Publikalas tervezett id6pontja: 2026.04.03.

A pdlydzati kiirds kézzétevéje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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