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Intézményi iktatészam:

ALLASPALYAZAT
CSOBANKAI POLGARMESTERI HIVATAL
Csobankai Polgarmesteri Hivatal
palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
Pénziigyi ligyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatand6 feladatok): Az Aht. rendje szerinti pénziigyi, szamviteli ,
koltségvetési, gazdalkodasi és f6konyvi konyvelési feladatok teljes kor( ellatasa Csobanka Kozség
Onkormanyzata és intézményei tekintetében. Adatszolgaltatasok, AFA bevallasok, statisztikak
elkészitése, benyujtasa. Palyazati elszdmolasban torténé aktiv kozremiikodés. Utalasok
teljesitése. Gazdalkodassal 0Osszefliggd szabalyzatok -elkészitésénél/feliilvizsgalatanal aktiv
kozremiikodés.

Betoltend6 allas szakmacsoportja: gazdasagi
FEOR besorolas: 3611 Pénziigyi ligyintézo (a pénzintézeti igyintézo kivételével)
Jovedelem tartomany: =0-20

Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakoércsalad):
Gazdalkodas/logisztikai/pénziigyi

Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

li‘oglalkoztatés idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Csobanka

A munkavégzés pontos helye: 2014 Csobanka, F6 ut 1.

Allashirdeté szervezet bemutatasa: A Csobankai Polgarmesteri Hivatal 6nalléan gazdalkodé
koltségvetési szervként ellatja az 6nkormanyzat és az 6nkormanyzati fenntartasa intézmények
gazdalkodasaval kapcsolatos feladatokat.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb l1ényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaido; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): A palyazat kiir6ja 6 honap probaid6t kot ki. Illetményre a Kttv. rendelkezései,
valamint a Csobankai Polgarmesteri Hivatal szabalyzatai az irdnydodak. Az allashirdetéssel
kapcsolatban tovabbi felvilagositast Csillag Katalin pénziigyi csoportvezet6 tud adni a +36-30-
332-6710-es telefonszamon.

Feltételek, E1onyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbdl fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet

- CselekvGképesség
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- Magyar allampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 5. Fels6 kozépfoku szakképesités emelt szintli szakképesités,
szakképesités-raépiilés szakképesités fels6fokt szakiranyu szakképzettség technikusi
szakképzettség , Egyéb végzettség, Regisztralt Allamhaztartasi/Vallalkozasi mérlegképes
konyveld

Elvart szakmai tapasztalat id6tartama (év): 3

Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent6 végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Koézgazdasagtan, Féiskolai vagy egyetemi végzettség Pénziligy-szamvitel szakon

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem
A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelenté jarmiivezet6i engedély kategoria: B
Egyéb palyazati el6nyok:
- ASP gazdalkodasi szakrendszer ismerete
- KIRA rendszer ismerete
- EBR42, ONEGM, EAdat rendszerek ismerete

A palyazat elbiralasa soran elényt jelenté informatikai kompetenciak:
- Dokumentumkezel§-iktato - Koézépszint
- Levelezd (pl. Outlook) - K6zépszint
- Tablazatkezel6 (pl. Excel) - K6zépszint

- Szovegszerkeszt6 (pl. Word) - Kozépszint

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent6 személyes kompetenciak:
- Onallésag (alap)
- Hatarozottsag, magabiztossag (alap)
- Egytlittm(ikodés (alap)
- Kitartas (egyéb)
- Hataridék betartasa (egyéb)
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A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszt6 dokumentumok:
- motivaciés levél
- Adatkezelési nyilatkozat
- Fényképpel ellatott szakmai 6néletrajz
- Harom hoénapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany
- végzettséget, szakképesitést igazolo okiratok masolata

- A konyvviteli szolgaltatas végzésére jogositd igazolvany masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026.04.27. 00:00

Palyazat benyujtasanak mddja: Személyesen a Csobankai Polgarmesteri Hivatal titkarsagan
(2014

Csobanka F6 ut 1.), postai uton, vagy hivatali kapun keresztiil (CSOBPH).

A palyazat elbiralasanak mdédja: A palyazok személyes meghallgatasat kovetGen
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026.04.30. 00:00

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.csobanka.hu

Allas tervezett betoltésének idépontja: 2026.05.02.

Publikalas tervezett idé6pontja: 2026.04.03.

A pdlydzati kiirds kézzétevéje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiird szerv felel
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