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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

CSOBÁNKAI POLGÁRMESTERI HIVATAL

Csobánkai Polgármesteri Hivatal

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

Pénzügyi ügyintéző
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok):  Az Áht. rendje szerinti pénzügyi, számviteli , 
költségvetési, gazdálkodási és főkönyvi könyvelési feladatok teljes körű ellátása  Csobánka Község 
Önkormányzata és intézményei tekintetében. Adatszolgáltatások, ÁFA bevallások, statisztikák 
elkészítése, benyújtása. Pályázati elszámolásban történő aktív közreműködés. Utalások 
teljesítése. Gazdálkodással összefüggő szabályzatok elkészítésénél/felülvizsgálatánál aktív 
közreműködés.  

Betöltendő állás szakmacsoportja: gazdasági

FEOR besorolás: 3611 Pénzügyi ügyintéző (a pénzintézeti ügyintéző kivételével)

Jövedelem tartomány: ¤0-¤0

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): 
Gazdálkodás/logisztikai/pénzügyi

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, 
Általános, Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Csobánka

A munkavégzés pontos helye: 2014 Csobánka, Fő út 1.

Álláshirdető szervezet bemutatása: A Csobánkai Polgármesteri Hivatal önállóan gazdálkodó 
költségvetési szervként ellátja az önkormányzat és az önkormányzati fenntartású intézmények 
gazdálkodásával kapcsolatos feladatokat.

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): A pályázat kiírója 6 hónap próbaidőt köt ki. Illetményre a Kttv. rendelkezései, 
valamint a Csobánkai Polgármesteri Hivatal szabályzatai az iránydóak. Az álláshirdetéssel 
kapcsolatban további felvilágosítást Csillag Katalin pénzügyi csoportvezető tud adni a +36-30-
332-6710-es telefonszámon.  

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség
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- Magyar állampolgárság

- Vagyonnyilatkozattételi eljárás lefolytatása

- Erkölcsi bizonyítvány

Elvárt végzettség/képesítés:

- 5. Felső középfokú szakképesítés  emelt szintű szakképesítés, 
szakképesítés-ráépülés   szakképesítés  felsőfokú szakirányú szakképzettség  technikusi 
szakképzettség , Egyéb végzettség, Regisztrált Államháztartási/Vállalkozási mérlegképes 
könyvelő

Elvárt szakmai tapasztalat időtartama (év): 3

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelentő végzettség/képesítés:

- 6. Felsőfokú végzettséghez kötött szakképesítés  alapképzés (Bsc vagy BA), 
Közgazdaságtan, Főiskolai vagy egyetemi végzettség Pénzügy-számvitel szakon

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő járművezetői engedély kategória: B

Egyéb pályázati előnyök:

- ASP gazdálkodási szakrendszer ismerete

- KIRA rendszer ismerete

- EBR42, ÖNEGM, EAdat rendszerek ismerete

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő informatikai kompetenciák:

- Dokumentumkezelő-iktató - Középszint

- Levelező (pl. Outlook) - Középszint

- Táblázatkezelő (pl. Excel) - Középszint

- Szövegszerkesztő (pl. Word) - Középszint

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő személyes kompetenciák:

- Önállóság (alap)

- Határozottság, magabiztosság (alap)

- Együttműködés (alap)

- Kitartás (egyéb)

- Határidők betartása (egyéb)
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A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- motivációs levél

- Adatkezelési nyilatkozat

- Fényképpel ellátott szakmai önéletrajz

- Három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

- végzettséget, szakképesítést igazoló okiratok másolata

- A könyvviteli szolgáltatás végzésére jogosító igazolvány másolata

A pályázat benyújtásának határideje: 2026.04.27. 00:00

Pályázat benyújtásának módja: Személyesen a Csobánkai Polgármesteri Hivatal titkárságán 
(2014

Csobánka Fő út 1.), postai úton, vagy hivatali kapun keresztül (CSOBPH).

A pályázat elbírálásának módja: A pályázók személyes meghallgatását követően

A pályázat elbírálásának határideje: 2026.04.30. 00:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye: www.csobanka.hu

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2026.05.02.

Publikálás tervezett időpontja: 2026.04.03.

A pályázati kiírás közzétevője a Miniszterelnöki Kormányiroda (MK). A pályázati kiírás a 
közigazgatási szerv által az MK részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a 
hatályos jogszabály alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


