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Csobanka Kozség Polgarmesterének és Jegyzdjének

1/2023. SZAMU EGYUTTES UTASITASA

a kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatok kizzétételének rendjérdl,
valamint a kézérdekii adatok megismerése irdnti igények teljesitési
rendjének szabdlyzatarol

Csobanka, 2023 éprilis 13.




Az informaciés onrendelkezési jog és az informéciészabadsdg biztositisa érdekében, az
informdcids énrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz6l6 2011. évi CXII. térvény
(a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdésében foglalt kotelezettségre figyelemmel, a
kézérdekit adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjét az alabbiak szerint
szabalyozzuk.

1.1.

1.2

1.3.

1.4.

1.5.

1. A szabalyzat célja, hatdlva

Jelen szabalyzat célja, hogy meghatirozza Csobanka Kozség Onkormanyzata, a
Csobankai Polgarmesteri Hivatal és — a hatalyban 1év6 egyiittmiikodési megallapodas
alapjan — Csobanka K6zség Német Nemzetiségi Onkormanyzat, Csobanka Kdzség Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat, Csobinka K&zség Szerb Nemzetiségi Onkorményzat,
valamint Csobdrka Kézség Szlovak Nemzetiségi Onkorményzat feladatelldtasa soran
keletkezd kozérdekli adatok nyilvdnossiga biztositisdnak eljarasrendjét, valamint
meghatdrozza a kdzérdek(i adatok megismerésére iranyul6 igények teljesitésének rendjét.

Jelen szabélyzat alkalmazdsaban adatgazdinak Csobanka Kozség Onkorményzata, a
Csobankai Polgirmesteri Hivatal, Csobdnka Kozség Német Nemzetiségi
Onkormanyzata, Csobanka Kézség Roma Nemzetiségi Onkorményzata, Csobénka
Kozség Szerb Nemzetiségi Onkorményzata, valamint Csobdnka Kozség Szlovak
Nemzetiségi Onkormanyzata (a tovébbiakban egyiittes emlitésiik esetén: AdatkezelG)
mindsiil.

Jelen szabdlyzat alkalmazasiban a kozérdekd adatok nyilvanossagét biztosit6 szervnek,
valamint a kozérdek(i adatok megismerése iranti igények teljesitésére vonatkoz6
feladatokat ellat6 szervnek valamennyi Adatkezel$ esetében a Csobédnkai Polgirmesteri
Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) mindstl.

Jelen szabélyzat targyi hatalya kiterjed az Adatkezeld birtokaban 1€vd, az Infotv. 3. § 5.
pontjaban meghatérozott kozérdekil adatok és az Infotv. 3. § 6. pontjaban meghatdrozott
kozérdekbdl nyilvanos adatok (a tovabbiakban egyiittesen: kozérdekii adat) teljes
kérére. Az Infotv. 27. § (8) bekezdése értelmében e szabalyzat rendelkezései nem
alkalmazanddk a kodzhitelli nyilvantartasbol torténd — killon torvényben szabélyozott —
adatszolgaltatasra.

Jelen szabalyzat személyi hataly kiterjed:

a) Csobanka K6zség mindenkori polgarmesterére;

b) a Csobankai Polgarmesteri Hivatal mindenkori jegyz6jére;

c) Csobdnka Kozség Német Nemzetiségi Onkormanyzat, Csobénka Ko6zség Roma
Nemzetiségi Onkorményzat, Csobanka Kozség Szerb Nemzetiségi Onkormanyzat
valamint Csobanka Kozség Szlovék Nemzetiségi Onkormanyzatot Onkorményzat
mindenkori elndkére;

d) az Adatkezel® adminisztrativ feladatokat ellato, vele kozszolgalati jogviszonyban 4116
kozszolgalati tisztviseldire és egyéb munkajogi jogviszony alapjén foglalkoztatott
természetes személyekre (a tovabbiakban egyiittesen: Foglalkoztatottak).




2. Alapfogalmak

2.1. Jelen szabalyzat alkalmazasa soran:

a) kozérdekii adat: az dllami vagy helyi 6nkorméanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kdzfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évo, valamint
a tevékenységére vonatkozd, vagy kozfeladatanak ellatasaval Gsszefliggésben keletkezett
a személyes adat fogalma ala nem esé, barmilyen modon vagy formaban rogzitett
informacié vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének maodjatél, 6nalld vagy gylijteményes
jellegétol;

b) kozérdekbdél nyilvinos adat: a kozérdekli adat fogalma ald nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhet6vé tételét
torvény kozérdekbdl elrendeli;

c) adatkezelés: az alkalmazott eljarastél fliggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet
vagy a milveletek dsszessége, igy példaul gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tarolasa, megvaltoztatdsa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitisa, nyilvdnossigra
hozatala, §sszehangoldsa vagy Osszekapcsolasa, zaroldsa, torlése és megsemmisitése,
valamint az adatok tovabbi felhaszndldsdnak megakadélyozasa, fénykép-, hang- vagy
képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasira alkalmas fizikai jellemzdk (pl.
ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) régzitése;

d) nyilvinossigra hozatal: az adat barki szdmara torténé hozzaférhet6vé tétele;

e) kozzététel: a kdzérdekii és kézérdekbdl nyilvanos adatok internetes honlapon, digitalis
formaban, barki szamara, személyazonositas nélkil, korlatozastol mentesen,
kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkiil kimasolhaté médon, a
betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimasolas és a haldzati adatatvitel szempontjabol is
dijmentesen kell hozzaférhetdvé tétele.

2.2. A jelen pontban nem meghatirozott fogalmak tekintetében az Infotv. , Ertelmezd

rendelkezései” korében meghatarozottak az irdnyadok.
3. Kozérdekii adatok kire, a kizérdekii adatok kizzététele

3.1. Adatkezel6, mint kézfeladatot ellatdé szerv, a feladatkorébe tartozé ligyekben koteles
eldsegiteni és biztositani a kdzvélemény pontos és gyors tajékoztatasat, kiilondsen az
alabbi iigykorokben:
a) az dnkormanyzati vagyon kezelése;
b) akozpénzek felhasznalasa és az e cé€lbdl kotott szerzodések;
¢) apiaci szereplok, maginszervezetek és maganszemélyek részére kiilénleges vagy

kizardlagos jogok biztositasa.
3.2. Adatkezel6 a jelen szabalyzat 3.1. pontjdban meghatarozott cél elérése érdekében

rendszeresen elektronikusan, az Infotv. és a kézérdekii adatok elektronikus kézzétételére,
az egységes kozadatkeres6 rendszerre, valamint a kdzponti jegyzék adattartalmara, az
adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrdl szo6ld 305/2005. (XII. 25.) Korm.
rendelet altal eldirt terjedelemben kozzéteszi a tevékenységével kapcsolatos adatokat:




3.3.

34.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

a) az izemeltetésében allo
https://csobanka.hu/onkormanyzah’dokumentumtar/kozerdeku-adatok/
internetes oldalon;

b) az Infotv. 37/B. § (1) bekezdése alapjan az egységes kozadatkeresé rendszerben
(www.kozadat.hu);

¢) az Infotv. 38/C. § (1) bekezdése alapjan a (2) bekezdésben megjeldlt adatokat két
havi rendszerességgel a Kozponti Informécios Kézadat-nyilvantartas feluletén.

Adatkezelének lehetdvé kell tennie tovabba, hogy a kezelésében 1év6 kozérdekl adatot
barki megismerhesse. A kozérdeki adat megismeréséhez fliz6dd jogot torvény
korlatozhatja kiildndsen:

a) honvédelmi érdekbdl;

b) nemzetbiztonsigi érdekbol;

¢) biincselekmények iildozese vagy megeldzése érdekében;

d) komyezet- vagy természetvédelmi érdekbol;

e) kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekb6l;

f) Kkiliigyi kapcsolatokra, nemzetkdzi szervezetekkel valo kapcsolatokra tekintettel;

g) Dbirdségi vagy kdzigazgatéasi hatdsigi eljarasra tekintettel;

h) aszellemi tulajdonhoz fliz6d6 jogra tekintettel.

Az Adatkezeld feladat- és hatéskorébe tartozd dontés meghozatalra iranyulé eljaras
sorédn készitett vagy rogzitett, a dontes megalapozasat szolgalé adat a keletkezésétol
szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismeréséhez és a megismerhetdség
Kizérasdhoz fliz6dd kozérdek stlyanak mérlegelésével Adatkezeld engedélyezheti.

A dontés megalapozést szolgalé adat megismerésére irdnyuld igény a dontés
meghozataldt kdvetden akkor utasithaté el, ha az adat megismercse az Adatkezeld
torvényes mitkodési rendjét vagy feladat- és hataskérének illetéktelen kilsd befolyastol
mentes ellatasat, igy killondsen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések
elékészitése sordn torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.

Ha torvény masként nem rendelkezik, k6zérdekbs! nyilvanos adat az Adatkezeld feladat-
és hataskorében eljard személy feladatkorével dsszefiiggd személyes adata, tovabba
egyéb, kozfeladatot ellatd személy e feladatkorével osszefliggd személyes adata. Ezen
adatok megismerésére az Infotv. kbzérdekit adatok megismeresere vonatkozd
rendelkezéseit kell alkalmazni.

Kozérdekbél nyilvanos adat a jogszabaly, vagy allami, illet6leg helyi dnkorményzati
szervvel kotott szerzddés alapjan kotelezoen igénybe veendd vagy mas médon ki nem

elégithetd szolgaltatast nydjté szervek vagy személyek kezelésében levo, e
tevékenységiikre vonatkozo, személyes adatnak nem mindstild adat.

A kozérdekii adatok korére és azok kozzétételére vonatkozéan jelen fejezetben nem
szabalyozott kérdésekben az Infotv. rendelkezései az iranyaddk.

A 3.2. pont szerinti, honlapon torténé kozzétételt, illetve a kozzététel technikai
feltételeinek biztositisat a Hivatal végzi, a kozzététel tartalmi és formai ellenorzése,
valamint az adatok aktualizalasanak figyelemmel kisérése az Adatkezel6 feladata.
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4.1.

4.2.

4.3.

4. A kizérdekii adatok megismerésére irinvulé igény és teljesitése

Az informacidszabadsaghoz vald jog érvényesiilését a kozérdekii adatok megismerésére
iranyulé kérelmek teljesitése Gtjan az Adatkezelonek kotelessége elosegiteni. E feladat
koordinalasat és feliigyeletét a Hivatal mindenkori jegyzbje (a tovabbiakban: Jegyzé)
latja el.

Adatkezel6 az érintettek tajékoztatasa érdekében a kozérdekii adatok megismerésére
iranyuld igények (a tovdbbiakban: adatigénylések) intézésérdl tajékoztatot tesz kdzzé a
3.2. pontban megjelolt honlapon.

Az adatigénylések befogadasa

4.3.1. Adatkezel6 a kovetkezé modokon fogadja az adatigényléseket:

a) elektronikus Gton a polgarmesterihivatal@csobanka.hu e-mail cimen, vagy Epapir
szolgaltatas igénybevételével az https://epapir.gov.hu/ elérésti weblapon.

b) postai uton a 2014 Csobanka, F6 1t 1. szamu levelezési cimen;

¢) személyesen szoban és irasban a Hivatal székhelyén, a 2014 Csobanka, F6 Gt 1. szam
alatt, figyfélfogadasi idében.

4.3.2. A szébeli adatigénylést akkor lehet sz6ban teljesiteni, amennyiben:

a) azigényelt adat az Adatkezel6 honlapjan mér kozzétételre kertilt,

b) az alkalmazott jogszabalyra vonatkozé altalinos tajékoztatassal teljesithetd és az
igényld szoban kéri a valaszt;

¢) az igényelt adat az Adatkezel6 munkatirsainak nevére, beosztisara, hivatali
elérhetdségére vonatkozik.

Amennyiben az adatigénylés szoban nem teljesithetd, arrél kettd példanyban
jegyzokonyvet kell késziteni és az elektronikus és postai Gton beérkezett igényekkel egy
tekintet ald esdként kell kezelni. A készitend6 jegyz6konyv mintdjat e szabalyzat 1.
melléklete tartalmazza.

4.3.3. Az adatigénylések formai kotottségekt6l mentesen benytjthatdak, de tartalmazniuk kell

legalabb az alabbi adatokat:

a) azigényld nevét;

b) nem természetes személy igényl6 esetében megnevezését,

¢) azon elérhetdségét, amelyen az igényld szamaéra az igényléssel kapcsolatos barmely
tajékoztatas €s értesités megadhato.

4.3.3. Az adatigénylések kezelésére vonatkozdan az Adatkezeld iratkezelésre vonatkozd belsé

utasitasaiban és szabalyzataban foglaltak az iranyadok.

4.4. Az adatigénylések elbiralasa és teljesitése

4.4.1.A Jegyzd az adatigénylést annak beérkezését kovetben koteles megvizsgalni abbol a

szempontbol, hogy:

a) az adatigénylés megfelel-e a jelen szabdlyzat 4.2.3. pontjdban foglalt
kovetelményeknek;
b) azigényelt adatok pontosan beazonosithatéak-e;




¢) azigényelt adatoknak ki a kezel6je;

d) azigényelt adatok kozérdekt vagy kozérdekbsl nyilvanos adatoknak mindsilnek-e;

e¢) az igényelt adatok megtalilhatéak-e a jelen szabalyzat 3.2. pontjaban koriilirt
weboldalon;

/) az igényelt adatok az igényld 4ltal kért modon vannak-e térolva az Adatkezelénél

vagy feldolgozasuk sziikséges;
g azadatszolgiltatas teljesitése okoz-e az Adatkezelének kiilon kdltséget.

4.4.2. Az adatszolgaltatds elokészitésére az Adatkezeld belsd szabalyzataiban foglaltak az
iranyadok. A Jegyz$ az eljérashoz jogi szakérté/adatvédelmi szakértd segitségét veheti
igénybe, illetve koteles az adatigényléssel érintett Adatkezeld vezetdjének utasitisai
alapjan eljamni.

Az adatszolgéltatast a Jegyz ugy koteles elékésziteni, hogy annak az igény beérkezésct
kovetd legrovidebb ido alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil eleget lehessen tenni.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmi, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellato szerv alaptevékenységének ellatasahoz
sziikséges munkaer&forrds arénytalan mértékl igénybevételével jar, a 15 napot egy
alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté. Errél az igénylét az igény beérkezését kovetd
15 napon beliil tajékoztatni kell.

4.4.3. Az adatszolgaltatasnak lehetdség szerint az igényld 4ltal kért technikai eszkozzel és
mo6don kell eleget tenni. A Jegyz6 az igényl6 szaméara az adatokba t6rténd személyes
betekintést tigyfélfogadasi id6ben biztositja.

4.4.4. Amennyiben az adatigénylés nem egyértelmd, a Jegyzé felhivja az igénylSt az igeny
pontositasara.

4.4.5.Amennyiben a 4.4.1. pont szerinti vizsgilat soran bizonyitast nyer, hogy az
adatigényléssel érintett adatokat nem Adatkezeld kezeli, errél a tényrél az igényl6t a
Jegyz® a lehetd legrovidebb hatéridén beliil tajékoztatja.

4.4.6. Amennyiben a 4.4.1. pont szerinti vizsgalat soran bizonyitast nyer, hogy az
adatigényléssel érintett adatok nem kozérdekii vagy kozérdekbol nyilvanos adatok, vagy
az adatok megismerését jogszabély korlatozza, az adatigénylést el kell utasitani. Az
adatigénylés teljesitésének megtagadésar6l — annak indokaival egyutt — a Jegyzd
legfeljebb 15 naptari napon beliil irasban tajékoztatja az igénylot.

4.4.7. Amennyiben a 4.4.1. pont szerinti vizsgalat soran bizonyitast nyer, hogy az adatigénylés
csak részben teljesithetd, az igénylot tajékoztatni kell a nyilvanossagra hozatalban
korlatozott adatok korérdl és megismerhetdségitk médjarol. Ezen tényekrol az igényldt a
lehets legrovidebb hataridon belill, de legfeljebb 8 naptéri napon belil irasban kell
tajékoztatni.

4.4.8. Az adatigénylés teljesitése sordn kiemelt figyelmet szitkséges forditani az igénylo altal
meg nem ismerhetd adatok felismerhetetlenné tételére, kiilondsen a személyes adatok
korében. Az igénylé 4ltal meg nem ismerhetd személyes adatok korének tisztdzasa
érdekében a Jegyzd kikérheti az adatvédelmi tisztviseld véleményét.




4.4.9. Az adatigénylésnek a Jegyz6 nem koteles eleget tenni abban a részben, amelyben az

4.5.

4.6.

5.1.

S.2.

5.3.

54.

5.5.

S5.6.

azonos igénylé éltal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkérre iranyul6 adatigényléssel
megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartozé adatokban valtozas nem 4llt be.
Ebben az esetben az igénylét az adatigénylés teljesitésének megtagaddsarél és annak
indokairdl irasban kell tajékoztatni.

Az adatigénylések teljesitésére vonatkozoan jelen pontban nem szabélyozott kérdésekben
az Infotv. el6irasai az irdnyadok.

A Jegyzd évente, az Infotv. dltal meghatarozott id6pontig statisztikai adatszolgaltatast
nyujt a Nemzeti Adatvédelmi és Informdciészabadsig Hat6sdg részére az év soran
elutasitott adatigénylésekrol és az elutasitds indokairdl.

5. Adatvédelmi elbirdsok

A jelen szabalyzat 3.2. pontjdban megjel6lt honlapon kozzétett adatok megismerése
személyazonositd adatok kozléséhez, illetve regisztracidhoz nem kéthetd. Személyes adat
csak a technikailag objektiven kikeriilhetetlen esetekben (pl.: felhasznal szamitégépének
IP cime) kezelhetd.

A jelen szabélyzat 4. pontjaban szabilyozott adatigénylés teljesitése sordn az igényld
adatai csak annyiban kezelhet6ek, amennyiben az az adatigénylés teljesitéséhez, az
adatigénylésnek az Infotv. (1a) bekezdésében meghatarozott szempont alapjin torténd
vizsgalatdhoz, illetve az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités
megfizetéséhez sziikséges.

Adatkezeld az adatigényléssel kapcsolatosan birtokdba jutott személyes adatokat az
Infotv. 29. § (1a) bekezdésébol kovetkezben az adatigénylés benytjtasatol szamitott egy
¢vig hasznalhatja fel, majd ezt kdvetSen az adatokat tartalmazd tigyiratot irattarba helyezi,
valamint az elektronikus tton nyilvantartott adatokat a szimitégépes rendszerbol torli.

Adatkezel§ irattari tervében foglalt meg6rzési id6 alatt a személyes adatok kezelésére az
irattirozasi eléirasokra vonatkoz6 jogszabalyok alapjan 6nall6 jogalap 4ll fenn. Az irattari
megorzési idd alatt Adatkezeld a birtokdban 1év6 személyes adatokat nem hasznélhatja
fel, csupan gondoskodik azok megfelelé megorzésérol. Adatkezeld az irattdri megdrzésre
jogszabaly 4ltal megallapitott hatarido leteltét kovetSen a személyes adatokat selejtezési
eljaras soran torli.

Amennyiben az adatigényléssel kapcsolatban koltségtérités megfizetésére keriil sor,
Adatkezeld a koltségtéritéssel kapcsolatos szamviteli dokumentumokat a szamvitelrdl
sz616 2000. évi C. torvény 169. §-a alapjan 8 (nyolc) évig koteles megbrizni. Adatkezeld
a meglrzésre jogszabéaly altal megallapitott hataridé leteltét kévetben a személyes
adatokat selejtezési eljaras soran totli.

Adatkezel6 feleldssége az adatkezelésre iranyad6 hataridék leteltét kdvetben a papir
alapt dokumentumok megsemmisitése, valamint az elektronikus dokumentumok
szamitogépes rendszerbdl vald torlése oly mddon, hogy adattorlés esetén az érintett
adatok a tovabbiakban ne legyenek helyredllithatdak.




5.7.

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

7.1

7.2.

Adatkezelé az adatigénylés teljesitése soran birtokaba keriilt személyes adatok
Kkezelésérél adatkezelési tajékoztatot boesat ki, melyet a www.esobanka.hu weboldalon
tesz kozzé.

6. Kiltségtéritésre vonatkozé rendelkezések

Amennyiben az adatigénylés teljesitése az igényelt adatok masoldsa miatt Adatkezeld
szamara koltséggel jar, az igény telj esitéséért koltségtéritést allapithat meg.

A kozérdeki adatrol készitett mésolatért fizetendé koltségtérités koltségnemeinek
mértékét a kozérdekii adat irdnti igény teljesitéséért megdllapithato koltségtérités
mértékérdl szo6lo 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet)
tartalmazza.

Az Adatkezeld az adatigénylés teljesitéséert - az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség
mértékéig terjedden - koltségteritést csak akkor allapithat meg, ha a felmeriilt koltség
mértéke meghaladja a Korm. rendeletben meghatérozott, koltségtéritéskeént
megallapithat6 legalacsonyabb Osszeget, azzal, hogy az igy meghatarozott koltségtérités
Bsszege ekkor sem haladhatja meg a Korm. rendeletben megjelélt legmagasabb dsszeget.

Az adatigénylés teljesitéséert fizetendd koltségtérités Osszegérol, valamint az
adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl az igénylét az
igény beérkezését kovetdé 15 napon beliil frasban tajékoztatni kell. A tajékoztatas
kibocsatasarol a Jegyzd gondoskodik.

A 6.4. pont szerinti tAjékoztatasban az igényl6tol egyértelmit nyilatkozatot kell kérni arra
vonatkozéan, hogy a koltségek ismeretében fenntartja vagy modositja-c az
adatigénylését. Az igénylot tajékoztatni kell arrdl, hogy szaméra a nyilatkozattételre
nyitva 4ll6 hataridd a t4j &koztatas kézhezvételétdl szamitott 30 nap.

Amennyiben igényl6 a koltségek megtéritését nem vallalja, az igényl6t tajékoztatni kell
arrdl, hogy az igényelt adatokrél csak olyan forméban és modon kaphat tajékoztatast,
mely méd nem okoz tobbletkdltséget az Adatkezel6nek.

Amennyiben igénylé a koltségek megtéritését vallalja, 4gy kozolnie kell a szamviteli
bizonylat kiallitishoz sziikséges személyes adatait. A koltségtérités megfizetésére
megéllapitott hataridé nem lehet révidebb 15 napnal.

A koltségtérités megfizetésének mobdjira vonatkozdéan az Adatkezelé Szamviteli
Politikajéban foglalt rendelkezések az irAnyadok.

7, Ziré rendelkezések

Adatkezelé a hatalyos jogszabalyi eldirasoknak valé mindenkori megfelelés érdekében
legalabb évente feliilvizsgalja a jelen Szabalyzatot, és gondoskodik a véltozasok jelen
Szabélyzatba t6rténd atiiltetésérdl. A jelen Szabalyzat aktualizalasaért a Jegyzo felelOs.

Adatkezeld fenntartja a jogot, hogy adatkezelési politikajat a mindenkor hatalyos
jogszabalyi keretek kozott médositsa, és az ennek eredményeként bekdvetkezett
valtozasokat a Szabalyzatban érvényre juttassa.
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7.3. Jelen Szabalyzat megismerése a Hivatal kézos halozati meghajtéjan keresztiil minden
Foglalkoztatott szdmara biztositott. A Jegyz6 kételes gondoskodni arr6l, hogy a jelen
Szabalyzatban foglalt elSirdsokat a Foglalkoztatottak megismerjék, annak tényét a jelen
Szabalyzat 1. fliggeléke szerinti papiralapi Megismerési nyilvantartidson aldirasukkal
igazoljik.

74. Jelen Szabilyzat 2023, éprilis 13. napjén Iép hatilyba, egyidejiileg a targyban kiadott
valamennyi szabalyzat hatalyat veszti.

Csobiénka, 2023. éprilis 13.

---------------------------------------------

Dr. Imre Gébor
g jegyzb
Csobdnka Kozsé i nkai Polgirmesteri Hivatal




1. melléklet

Jegyzokonyy szébeli kérelemrol
Ugyiratszam: ............................ !
Késziilt: a Csobankai Polgarmesteri Hivatal (2014 Csobanka, F6 ut 1.) ... szamu
irodahelyiségében ....... €V i hé ........napjan .............. orakor.
TErgy: cacsisisusvssisnsis dvesiimanomemsmddsyevedvelionss s - kozérdeki adatigénylési tigye
Jelen vannak:
Ughfél: Neve: ........coaneimiisseseivivivsiain (sziiletési neve: .....coveevneannenninnnn. )
Lakdhely (posta ¢im): wusueiseassmunmas snaiissssmmmisinsses soisessas suse
E-mail-cim: szausisiseimmsasiaseiin iy sas s simmimsaaienisiis
Telefonszama: ivicssivssessiisvssisoviiivistsssuiciassmas a5

Az adatkezeld részérol:
EArG:  suemmmmmssss momsiasaes conmasupssss sus s dsinis duauive s sVaiimaiim ssazs (név, beosztas)

egyben jegyzOkonyvvezetd

A szobeli kérelemben az iigyfél a kivetkezdlket mondja el:

...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................

..................................................................

ugyfél alairasa koztisztviseld alairasa

Tudomasul veszem, hogy az eljiras soran felvett személyes adataimat az adatkezeld’ az eljaras

céljanak érdekében sziikségszeriien kezeli.
A jegyzOkOnyvben egyebet elmondani nem kivanok, azt elolvasas utdn, mint akaratommal

mindenben megegyez6t j6vahagyolag alairom.

kmft.

tigyfél alairasa koztisztviseld alairasa

! Amennyiben relevans
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