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Beszamol6 a Csobankai Polgarmesteri Hivatal és Csobanka Kozség Telepiilésér 2024.
évi tevékenységérél

Tisztelt Képviselé-testiilet!

L A Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl sz6lé6 2011. évi CLXXXIX. térvény (a
tovabbiakban: Motv.) 81. § (3) bekezdés f) pontja alapjan a jegyzd évente beszamol a
képviselb-testiiletnek a hivatal tevékenységéré!.

Csobanka Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiiletének 2025. évi munkaterve szerint a
képviselb-testiilet 2025. marciusi lilésén targyalja a Csobankai Polgarmesteri Hivatal 2024. évi
beszamoldjanak elfogadasat.

A beszdmol6 szamba veszi a Hivatal egyes irodainak tevékenységét és munkajat, hogy a
képviselbk és a lakossag minél teljesebb képet kaphasson az ott elvégzett munkarél.

Figyelemmel az Métv. 81. § (3) bekezdésére a Polgarmesteri Hivatal 2024. évi
tevékenységérdl az 1. sz. melléklet szerinti tajékoztatast adom.

Csobankan 2024 szeptemberétél kerilt alkalmazasra telepilésér, aki a telepulés
kozrendjének fenttartasaban, ellenérzésében dolgozott elsédlegesen. A teleplilésér éves
beszamoldja kiilon, 6nallé dokumentumban keriilt megjelenitésre, 2024. évi beszamoléja jelen
elbterjesztés 2. sz. mellékietét képezi.

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet az elbterjesztés megtargyalasara és az alabbi hatarozati
javaslat elfogadasara.
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HATAROZATI-JAVASLAT I.

Csobanka Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
...[2025. (....) 6nkormanyzati hatarozata _
A Csobénkai Polgarmesteri Hivatal 2024. évi beszamol6janak tudomasul
vétele

Csobanka Kézség Onkormanyzat Képviselé-testiilete gy dént, hogy:

Csobanka kozség jegyz6je altal 31/2025. szamu anyag 1.sz.
mellékleteként  elbterjesztett polgarmesteri  hivatal 2022. évi
tevékenységérdl szolé beszamoldjat - figyelemmel Magyarorszag helyi
onkormanyzatairdl sz6ld 2011. évi CLXXXIX. térvény 81. § (3) bekezdés
f) pontjaban foglaltakra — tudomasul veszi.
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Bevezeto

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatirol szol6 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban:
Motv.) a polgarmesteri hivatalokra vonatkozé eléirdsai keretszabalyozast tartalmaznak,
biztositva, hogy a képvisel6-testiiletek a helyi sajatossagok figyelembevételével alakithassak ki
a hivatal szervezetét, hatarozhassak meg mukddését.

Csobénka Ko6zség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete a szervezeti és mitkddési szabalyzat
atfogd fellvizsgalatat kovetben a 152/2020. (X.22.) szdmu hatarozataval fogadta el a
Csobankai Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat (a tovabbiakban:
SzMSz), amely tartalmazza az iranyitasi, vezetési struktirara vonatkozé fontos tudnivaldkat, a
hivatal belsd szervezeti tagozodasat és a belsd szervezeti egységek részletes feladatkoret.

Az Motv. rendelkezései alapjan a jegyz6 évente beszamol az altala vezetett polgarmesteri
hivatal miik6désérdl a fenntartd képviseld-testiiletnek. A Csobankai Polgarmesteri Hivatal (a
tovabbiakban: Hivatal) beszamol6janak készitése soran a hangsulyt a napi munkavégzésbe vald
bevezetésre, valamint az éves szintil feladatmennyiség bemutatdsara fektettem. Ennek
keretében az egyes osztalyok feladatkéronként kerlilnek bemutatdsra az altaluk ellatott
onkormanyzati hatosagi és allamigazgatasi hatdsagi feladatokon keresztiil.

1. Személyi és targyi feltételek

A Hivatal hivatalos megnevezése: Csobankai Polgarmesteri Hivatal
Székhelye: 2014 Csobanka, F6 ut 1.

A Hivatal jogi személyiséggel rendelkez6, Ondlldan mikddd €s gazdalkodd, két belsd
csoportbdl és egy 6nalld kozterilet-feliigyeleti szolgalatbdl alld koltségvetési szerv. A Hivatalt
a Polgarmester iranyitja, vezetdje a Jegyz6. A Hivatalt a Jegyz6 képviseli.

A Hivatal bels6 tagozodésa: 1. Hivatalvezeto: 1 f6
2. Igazgatési csoport: 6 f6
3. Pénziigyi csoport: 5 £6
4. Kozterilet-feliigyel6: 1 £6

A hivatali csoportok kozvetlenill a jegyzé iranyitasa alatt allnak, a kovetkezd szervezeti
felépités szerint:

Q]
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Ssz. Munkakér Feladatkor Munkakér Létszamadat/
elnevezése
Munkaidé
(napi)
1. Jegyz6 hivatalvezetd jegyzo 1 £6 — 8 6ra
28 igazgatasi beliigyi igazgatas birtokvédelem, kulturalis | 1 f6— 8 ora
csoportvezeto ¢€s kdznevelési,
munkavédelmi,
tlzvédelmi, polgari
védelmi,
kérnyezetvédelmi,
allategészségligyi
igazgatasi és
koordinacids feladatok,
valasztassal kapcsolatos
feladatok, testiileti €s
bizottsagi iilésekkel
kapcsolatos feladatok
3. szocialis és szocialis és gyamiigyi szocialis €s gyamugyi 16— 8 o6ra
gyamiigyi ligyintézo igazgatas igazgatasi feladatok,
hagyaték
4. miiszaki ligyintézé | teleplilésfejlesztési- €s | telepiilésiizemeltetési, 26— 8 o6ra
rendezési, valamint teleptilésfejlesztési,
telepiilésiizemeltetési kozlekedési és viziigyi
feladatok ) Al
igazgatasi feladatok,
nyilvéantartasi igazgatasi
feladatok, iktatas
5. | titkarsagi iigyintézo titkarsagi €s titkarsagi, 2f6—-8¢s6
koordinacids tigyvitelszervezoi, ora

feladatok ellatasa

képzéssel kapcsolatos,
koordinécios €és
informatikai feladatok
ellatasa, nyilvantartési
igazgatasi feladatok,
iktatas, testiileti és
bizottsagi lilések
elokészitése
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6. pénziigyi pénziigyi igazgatas gazdalkodassal 1 6 — 8 ora
csoportvezet6 kapcsolatos feladatok,
nemzetiségi
Onkormanyzatok
mukddésével
kapcsolatos feladatok,
valasztassal kapcsolatos
feladatok
7. pénziigyi, pénziigyi, anyakonyvi gazdalkodassal 16— 8 6ra
munkaiigyi és és munkaiigyi kapcsolatos feladatok,
palyazati iigyintézé, igazgatés, anyakonyvvezetoi,
anyakényvvezet6 palyéazatokkal személyzeti €s
kapcsolatos feladatok munkatigyi feladatok,
palyazatokkal
kapcsolatos feladatok,
9. pénziigyi és pénziigyi, gazdasagi gazdalkodassal, 1 6 — 8 Ora
iizemeltetési és lizemeltetési lizemeltetéssel
ligyintéz6 feladatok ellatasa kapcsolatos feladatok,
belkereskedelemi
igazgatas
10. adohatésagi pénziigyi igazgatas adotigyi feladatok 2 f6 — 8 6ra
ligyintéz6
11. | kozteriilet-feliigyelo | telepiilésiizemeltetés, kozteriilet-feliigyeleti 16— 8 ora
koztertilet-feliigyelet feladatok

2024. novemberi rendes iilésén Csobanka Ko6zség Onkorményzat Képviselo-testiilete az
aljegyz0i statusz létrehozasarol dontdtt, de a statusz betoltése 2024. év folyaman nem tortént
meg.

A munkavégzést segito targyi feltételek:

A mindennapi munkavégzést segitd, szilkséges targyi feltételek csak részben adottak a
szervezeti egységek szamara. A munkaallomasok elavult infrastruktiraval dolgoznak, ennek
javitasara és fejlesztésére csak részlegesen kerdilt sor. Még a 2021. évben beszereztiink egy
NAS szervert tekintettel arra, szerverszolgaltatoval kotott szerzodés 2023. évben lejart. Jelenleg
kizarolag a NAS szervert, valamint a NISZ altal biztositott gerinchal6zatot hasznaljuk. 2024.
évben 5 szamitogép cseréje tortént meg. 2024. évben sem tértént nagyobb Gsszegli beruhazas,
felujtas a hivatalnal.

Bérek alakulasa és a teljesitményértékelés:

A Hivatal alkalmazottainak foglalkoztatasara vonatkozdan a kozszolgalati tisztvisel6krdl sz616
2011. ¢évi CXCIX. torvény (a tovabbiakban: Kttv.) elbirasai az iranyadok. A hatdlyos Kttv.
elbirasa értelmében a koztisztviselok munkateljesitményét a munkaltatdi jogkér gyakorldja
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évente mérlegelési jogkorében eljarva irasban értékeli, majd a teljesitményértékeléstdl fliggden
a munkaltatoi jogkor gyakorldja a koztisztviseld illetményét a Kttv.-ben foglaltaknak
megfeleléen eltéritheti. A munkavallalok részére minden évben meghatirozasra keriil a
munkakort és a kompetencidkat figyelembe vevd teljesitménykovetelmény, amely alapjan
feléves értékelésre kerill sor. A bérek a Kittv.-ben meghatarozott illetményre és
teljesitményértékelésre vonatkozo eléirasok figyelembe vételével alakultak.

A Kittv. alapjan 2024. évre eldirt kitelezd tovabbképzéseknek minden kolléga eleget tett, a
sziikséges kreditet mindenki megszerezte.

2. A Hivatal szervezeti egységeinek feladat- és hataskore:

2.1Az igazgatasi csoport altal ellatando feladat és hataskorok

Az igazgatasi csoport feladatat az alabbi szervezeti felépités szerint latja el:

a) igazgatasi csoportvezetd 1 £6 koztisztviseld
b) szocidlis és gyamiigyi ligyintéz6 1 £6 koztisztviseld
¢) miiszaki ligyintéz6 2 16 koztisztviseld
d) titkarsagi iigyintézo 2 (1,75) 16 koztisztviseld

2.1.1 Ugyfélfogadas és iktatas

A Hivatalban az iigyfélfogadasi és iratkezelési feladatokat a titkarsagi ligyintézOk végzik.
Legfontosabb feladataik: az ligyfelek fogadasa, eligazitdsa, kérelmek atvétele, telefonok, e-
mail, hivatali kapuk, kiilonb6z6 szakrendszerek kezelése, dokumentumok-kérelmek iktatasa, az
elézményi iratok keresése azok dokumentaltan torténé kiadasa, visszavételezése, a leadott
iratanyagok egyeztetése, rendszerezése, irattar kezelése, selejtezések elvégzése, kapcsolattartas
kiilonbozod szervekkel, intézményekkel, megbeszélések-targyalasok eldkészitése, a Hivatalba
érkez6 vendégek ill6 fogadasa, képzésekkel kapcsolatos feladatok ellatasa statisztikak
készitése, jogsegély szolgalat koordinalasa, személyiadat- ¢&s lakcimnyilvantartassal
kapcsolatos feladatok, behajtasi engedélyek kiadasa, koztisztviselok képzésének koordinalasa.
A feladatok részletes felsorolasa a Hivatal SZMSz-ben talalhato.

A Hivatal a jogszabalyi eldirasoknak megfeleléen biztositja az elektronikus iigyintézés
lehetéségét. Ennek megfelelden a kiilonb6z6 kérelmek és iratanyagok hivatali kapun, postai
uton, vagy személyesen nyujthatok be. Az iktatas a vonatkozo iratkezelési szabalyzatnak
megfelelé rendben az ASP! rendszerben elektronikusan térténik.

2024. évben is megbizasi szerz6déssel lattuk el adatvédelemmel (GDPR) Osszefiggd
kotelezettségeinket. Szervezetlinkre elkészilltek a jogszabalyban eldirt adatvédelmi
tajékoztatok. Folyamatosan készilnek az egyes ligyfajtakra vonatkozo adatkezelési
tajékoztatok is, ezek naprakészen tartdsa is az adatvédelmi tisztviseld feladata. Adatvédelmi
incidens 2024. évben nem tortént.

1 ASP (Application Service Provider, magyarul alkalmazas-szolgaltatd)
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2.1.1.2. Ugy és iigyirat
A Hivatalban az tgyfélfogadasi és iratkezelési feladatokat 2 0 titkarsagi ligyintézd latta el.

A titkarsagi ligyintéz6(k) a polgarmester és a jegyz0 napi levelezésének, postdjanak kezelés,
telefonos iigyfélforgalom kezelésén tul irattar-iratkezelés-iktatas stb. is a titkarsagi
feladatkorhoz tartozik. A hivatalba érkezé tigyfelek tajékoztatasa, eligazitasa, irataik atvétele,
és még ezen tul szamos olyan tevékenység is ide tartozik, amely nem , tisztan titkarsagi” feladat.

A teljesség igénye nélkil: nehéz gépjarml behajtasi engedélyek, kozterlilet hasznalati
engedélyek kiadasa, kezelése. kozteriiletfeliigyel6 tigyeinek kezelése, dokumentalasa. Hulladék
kezeléssel kapcsolatos Ugyek, igy pl. a z6ldhulladék zsdkok kiadédsa. Kiilonféle igazolasok
hatdsagi bizonyitvanyok kiadasa. Képzés szervezési feladatok. (Jelenleg ezt egy f6 végzi.)

A Hivatal a jogszabalyi el6irasoknak megfeleloen biztositja az elektronikus ligyintézés
lehetdségét. Ennek megfelelden a kiilonb6z6 kérelmek és iratanyagok hivatali kapun, postai
uton, vagy személyesen nyujthatok be. Az elektronikus ligyintézés biztositott a Hivatal hivatali
kapujén, a honlapon talalhat6 iigyintézési felilleten, az ASP rendszeren keresztiil, a kozponti
feltiletekrdl is. Az elektronikus ligyintézésr6l szol6 torvény szerinti eldirdsoknak is eleget téve
a hivatalos szervekkel a kapcsolattartis e modon zajlik. Az iratok fogadésa és kiildése az iktatasi
feladatokat is ellato titkarsagon keresztiil zajlik.

Az iktatas is a vonatkozo iratkezelési szabalyzatnak megfelelé rendben az ASP rendszerben
(elektronikusan) torténik. Az iratok érkeztetése utan azok szignalasra kerlilnek, majd az
iktatoba. Itt fészamot kapnak, nyitott irat esetén alszamot, ezutan keriilnek tovabbitdsra a
megfeleld ligyintéz6hoz. A hivatali munka egyik jellemzé mutatdja a feldolgozott ligyirat-
mennyiség.

2024. évben 6335 db fészam keriilt kiosztasra, az alszdmok tekintetében ez a szam 14519 db.
Az ligyiratok nagy része az év vége eldtt lezarasra kerlilt. Az irattar rendbetétele soran 8200 db
irat keriilt atnézésre, irattarozasra, Minden évben szilkségszeriien van néhany athizddodo ligy,
amelyek a kovetkez6 évi iktatokOnyv megnyitdsa utan eldiratava valnak az tigyiratnak.

2.1.2. Képviselo-testiilet és a Bizottsaga, a nemzetiségi 6nkormanyzatok
munkajanak segitése

A Hivatal feladatai a Képvisel§-testiilet és bizottsaga, valamint a nemzetiségi dnkormanyzatok
miikddésével kapcsolatban:

a) szakmailag el0késziti az onkormanyzati rendelet-tervezeteket, a testiileti eléterjesztéseket,
a hatarozati javaslatokat, vizsgalja a térvényességet,

b) nyilvantartja a Képviselo-testiilet dontéseit,

c) szervezi €s ellendrzi a Képvisel6-testillet dontéseinek végrehajtasat,

d) ellatja a képviselo-testiilet munkdjaval kapcsolatos egy€b nyilvantartasi, ligyviteli,
adminisztracios feladatokat,

¢) a képvisel6k interpelldcidi, kérdései kivizsgaldsa és azokra a vonatkozd hatalyos
jogszabalyok szerinti valaszadas,

f) a képviselok munkéjdhoz sziikséges tajékoztats és ligyviteli kézremiikodés biztositasa,
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g) a Keépviselo-testiilet mitkodésének adminisztrativ el6készitése, technikai feltételek
biztositasa.

A képviselo-testiilettel valdo munkat a jegyzé és az igazgatasi csoportvezetd, a nemzetiségi
onkormanyzatok képviselo-testiileteivel valé munkat pedig a pénziigyi csoportvezetd
koordinalta.

A 2024 jonius 9. napjan lezajlott Onkormdnyzati valasztasok eredményeképpen az
Alaptérvényben rogzitett szabalyok alapjan 2024. oktober 1-jével 0j képvisel6-testiilet kezdte
meg munkajat. Junius 14-én joger6ssé valt a csobankai 6nkormanyzati és nemzetiségi valasztas
eredménye, junius 17-én a megbizodleveleket is atadtak az ujravalasztott polgarmesternek, az
oktédber 1-én hivatalba 1ép6 képviselo-testillet tagjainak, valamint a nemzetiségi
Onkormanyzatok képvisel6inek.

A 2024. januar 1. és 2024. december 31. kozott tartott iilések €s hozott dontések szamai a
kovetkezoképpen alakultak:

Megnevezés Ulések szima Napirendek Hatarozatok Rendeletek
szima szama szama
S e 157 B e NP VA o 1 X T el
Képvisels- | 2 | 120 T ] 12
testiilet
Pénziigyi 23 74 10
Bizottsag
Roma onk. 8 19 18
Német 6nk. 16 121 120
Szerb énk. 10 62 61
Szlovak onk. 12 51 50

2.1.3. Telepiilésiizemeltetés és —fejlesztés, miiszaki feladatok

A miiszaki csoport feladatait a Hivatal SzMSz-e részletesen felsorolja. A csoportban 2 6
ligyintéz6 latja el a telepiilésfejlesztés- és lizemeltetéshez kapcsolddo feladatokat, vele egyiitt a
hatoségi feladatokat is. Tobb feladatkort osztott formaban latnak el mas munkakorokkel. Ilyen
példaul a lakcim megéllapitasa, birtokvédelmi iigyekben segitségnyujtas, kdrnyezetvédelmi és
allatvédelmi feladatokban, hulladékkal kapcsolatos iigyekben kozremiikddés. A telepiilést
érinté beruhazasokkal kapcsolatos munka jelentds része a miiszaki ligyintézOk feladata. A
telepiiléskarbantartok napi munkajanak koordinacioja is a csoport feladata, csakugy, mint a
telepiilés- €s intézményiizemeltetési feladatok.

A pénziigyi csoporttal szoros egylittmiikodésben ellatja a miiszaki csoport a palyazatokhoz
kapcsoldodd miiszaki jellegli feladatokat. Ellatja tovabba a telepiiléskarbantartasi feladatok
koordinacidjat, ellendrzését is.
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2024. évben a telepiilést érinten a miiszaki csoportot érintd legfontosabb allomasok a
kovetkezok voltak:

2024. oktdberéig atnyult a Hatarréti tohoz tervezett szallasfejlesztéshez kapcsolodo ligyek
intézése, amely végiil megvaldsulas nélkil lezarasra keriilt. 2024. mdrcius — majus
honapokban zajlott a teleplilésképi rendelet modositasa a hatarréti t6 szallasfejlesztés
kapcsan.
2024 junius — jalius eleje: 2023. augusztusi intenziv esézések okozta karok kapcsan két
,,vis maior” tdmogatas keretében 1t- és arokkarok helyreallitasa zajlott az alabbiak szerint
Kevély, Vaddisznos és Kapolna utcak uthelyreallitasa, Péter-Pal és a Bornemissza utcak
fellilete és a vizelvezetd arkainak, az Oszoly utca nyilt arkanak, valamint a Fo teret a
Tancsiccsal 6sszekotd vizes arok kotrasa, helyreéllitasa. ~14.000.000
Plandics tér kornyéki és a Béke uti arkok, atereszek kotrasa, Womas tisztitasa, D6zsa
Gyorgy, Gesztenye, Nyil, Napsugar, Hunor, Cinke utcdk feliiletének helyreallitasa
16.755.000 Ft tamogatéssal
augusztus vége — november kozott a Sportbiifé épiiletének felmérése, hasznositasi
palyaztatasa, szerz6déskotés és birtokba adasa zajlott.
szeptember — november hdnapokban a 2024 ¢évi utkarbantartds, palyaztatasa,
szerzOdéskotés és kivitelezes lezarasa tortént meg.
augusztus hénapban az Onkormanyzati telek értékesitésé tdrgydban a pélyazatok
elkészitése, kiirasa, értékelése zajlott le (262, 272/4, 205/3, 272/3, 283 hrsz.-ek)
Onkormanyzati telek eladasa és elokészitése
o 262 hrsz.
o 205/3 hrsz. (2025-re 4thuz6do)
Onkormanyzati telekalakitasok
o Fo tér — marcius 6ta folyamatban, 2025-re 4thuz6do
o 205/3 hrsz.
2023. junius — 2024. marcius (elszdmolas): lakossagi LED csere program zaras,
elszdmolasa tortént meg 2024-ben.
2024. februartdl (az ajanlattételi felhivas): természetvédelmi rendelet alkotas
(folyamatban)
februar — szeptember honapok kozott a kozvilagitds mérés kezdeményezése annak
érdekében, hogy a kozvilagitas dija mérés alapjan torténjen. szeptember hdnapban atallt a
szolgaltato a méresre.
februar — majus honapok kozott a Perlator Program lebonyolitasa, elszdmolasa
aprilis — majus: Az dnkorményzat kezelésében 1év kozfeladat ellatasat szolgalod épiiletek
energiahatékonysagi feladatainak (EMIT) palyaztatasa, szerzodéskotés, az adatszolgaltatas
azota folyamatos
telepiiléskarbantartési feladatok
o telepiiléskarbantartasi feladatok koordinacidja
o japan keserifi,
o hulladékszallitas,
o 10 tér parkoldk festése,
szeptembertdl: Dolomit 1. banya iigye (folyamatban)
o béanyabezaras lizemi terv
o illegalis hulladéklerakas lejelentése novemberben
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e augusztustdl folyamatban: Csobogo sétany kondipark korrekcids intézkedés (2025-re
athuzo6do)

e juniustdl folyamatban: Kornyezetvédelmi Program palyazat, adatszolgaltatds (2025-re
athuzodo)

e oktobertdl folyamatban: Hatarréti gatérhaz tigyének rendezése (2025-re 4thuzodo)

o foépitészi feladatok tamogatasa
o szakmai konzultacié,
o telepiilésképi vélemény,
o telepuléskepi bejelentés
o telekalakitds — onkormanyzati nyilatkozatok

e belteriiletbe vonasok — magan telkek, valamint a Barackvirag utca

e szeptember — december: kiiltertileti magan tulajdonu foldek kiftiggesztése (kozel 29 db
szerzodés)

e december Onkormanyzati tulajdont term6foldek haszonbérleti palyaztatasa, szerzddés,
kifliggesztés

A miszaki csoport 1atja el a hulladékgazdalkodassal felmertild-, és kapcsolodo feladatokat is.
Uj hulladékgazdalkodasi rendszer 1épett életbe 2023. julius 1-jével, amelyben az orszag
telepiiléseinek hulladék begytijtését, kezelését és szamlazasat a MOHU MOL
Hulladékgazdalkodési Zrt. és szerz6dott partnerei végzik. Ennek kovetkeztében a lakossag
korében nagy népszeriiségnek oOrvendd ,,Z6ld udvar” megsziintetésére kényszerilt az
O6nkormanyzat. 2021. 6ta mikodik a ,,Hulladékobol”, az tiveggylijtok mellett hasznalt stitéolaj
¢és hasznalt fényforras-gyijté is. A ,,Hulladék6bdl” a Coop é€lelmiszerbolt parkoldjaban keriilt
elhelyezésre, a 1étesitmeny hatso parkoloja elegendd helyet biztosit a gytjtéedényeknek, elénye
az is, hogy nincsenek szem el6tt. Az €lelmiszerbolttal tértént megegyezés alapjan a tertilet
tisztasagat a telepiiléskarbantartok ellendrzik napi szinten, sziikség szerint takaritjak.

A miiszaki ligyintézének vannak megosztott a feladatkorei a kornyezetvédelmi feladatok terén
az altalanos igazgatasi feladatokat ellato ligyintézével. A kornyezetvédelmi feladatok nagy
részét egytittmiikodésben végzik. Korabban volt a telepillésnek Onallé kornyezetvédelmi
eldadoja ami egyébként most is indokolt lenne.

A miiszaki csoport osztott munkakoérben latja el az igazgatasi csoportvezetdvel az elhanyagolt,
gazos ingatlanokkal kapcsolatos ligyintézést, hatosagi eljarasok lefolytatasat is. 2024-ben is
tobb izben jelentettiink meg felhivast az elhanyagolt ingatlanok karbantartasaval, kilogé agak
levagasaval kapcsolatban. Igy sok esetben elkeriilhetd volt a hivatalos felszolitas, az
ingatlantulajdonosok tobbsége el is végezte a gyommentesitést, aglevagast. A felszolitott
ingatlantulajdonosok tobbségében megfelelden és hataridében reagaltak, négy esetben volt
szlikség hatdsagi eljaras meginditasara.

A miiszaki ligyintéz0k hatosagi feladatainak szamai 2024. évben a kdvetkezoképpen alakultak:

hatdsagi feladat eljarasok szama

Kozutkezel6i engedély 45

Bontasi engedély 32
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Telepiilésképi vélemények 18
Telepiilésképi bejelentés 29
Kozteriilet-hasznalati engedély 11
Telekalakitasi eljaras 35
Belteriiletbe vonds 11
Fakivagasi engedély/tudomasul vétel 21
Elhanyagolt, gazos ingatlanokkal kapcsolatos felszdlitas 9

2.1.4. Altalanos igazgatis, kornyezetvédelmi- és allatvédelmi feladatok

Az édltalanos igazgatasi feladatokat 1 f6, az igazgatasi csoportvezetd 1atja el. Munkakorén beliil
ellatja kiilonosen a jegyzo6i birtokvédelemmel, a védelmi igazgatdssal, a kozérdekii
adatkérésekkel, allatvédelmi- és kornyezetvédelmi tgyekkel kapcsolatos feladatokat, a
kozOsségi egyiittélés alapvetd szabalyairdl sz6l6 rendeletben foglaltak megsértése esetén
hat6séagi eljarast folytat le. Koordinacios és elokészitd szerepet tolt be a Képviselo-testiilet
munkajaban. Felelds a feliigyeleti szerv altal kért informaciok és adatok, valamint a kiilonbozo
kotelez adatszolgaltatasok hataridében torténd benyujtasdban. Segiti a jegyz0 munkajat a
szabalyozo eszk6z0k (rendeletek, szabalyzatok stb.) megalkotasdban, naprakészen tartasaban.
A honlap szerkesztését a kozmiivelodési igazgatasi tgyintézOvel megosztva ellatja.
Javaslattevoként miikddik kozre a csoportba tartozo koztisztvisel6k teljesitményértékelésénél.
Részletes feladatait a Hivatal SzMSz-e tartalmazza.

Tovabbra is nagyobb szamu bejelentés érkezett kobor, vagy ingatlanrdl kiszokéd ebek kapcsan.
Van néhany olyan ebtulajdonos, akiknek tartdsi szokasait folyamatosan figyelemmel kell
kisérni a szabalysértések elkeriilése, vagy mihamarabbi intézkedések megtétele, esetlegesen
eljarasok inditasa érdekében. A kdborlod ebekre vonatkozd bejelentések szama ugyan még
mindig magas, de némi csokkenést mutat az el6z6 évhez képest. Az igazgatasi ligyintéz0
ebekkel kapcsolatos munkajat nagyban segitette, hogy a telepiilésér a bejelentésekre a
helyszinekre kiment és tobb esetben az eb tulajdonosat is figyelmeztetésben részesitette.
Gyepmesteri bejaras négy alkalommal tortént a telepiilésen.

A jogellenes hulladékelhelyezés teriiletén enyhe javulas tapasztalhato, de tovabbra is jelen van
a teleptlilésen. Els6sorban a zoldhulladék elhelyezés okoz problémat, aminek felderitése
nehézkes tekintettel arra, hogy leginkabb a telepiilés peremteriiletein torténik. A teleptilésen
jellemzo6en csokken a hulladékkal szennyezett, lomot felhalmozo ingatlanok szama, de néhany
esetben jelen van. Ezeket sajat hataskorben, sziikség esetén tarshatosag bevonasaval kezeljiik.

A helyzet lasst javulasat j0] mutatja a ragcsalohelyzet javulasa is a telepiilésen, a 2023-as evhez
képest a kozteriileti ragesaloirtast végzo cég jelentései szerint mind a kihelyezett koztertileti
dobozok, mind az irtdsba bevont magéaningatlanokon tapasztaltak alapjan megallapithaté a
ragcesalok szamanak csdkkenése.

Az igazgatasi feladatok egy részét a miszaki csoporttal kdzosen latja el. Ahogyan a miszaki
csoport bemutatdsanal is lathaté volt, ezeket elsddlegesen a kormyezetvédelmi (gyomos
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ingatlanok, fakivagéas, hulladékelhelyezés stb.) feladatok teszik ki. Egyuttmikodik a
telepiilésorrel, a szocialis osztallyal és a gyermekjoléti szolgalattal is.

Szamottevoen emelkedett a kozérdekil panasz, illetve adatigénylésre vonatkozoé beadvanyok
szama. Sok esetben olyan nagy adatmennyiség el6allitisa volt a kérés, amely jelentds terhet rott
az adatigényléssel érintett témakorrel foglalkozé ligyintézoére.

2024. helyi dnkormanyzati valasztas éve volt. A koztarsasagi elndk a helyi dnkormanyzati,
nemzetiségi dnkormanyzati és eurdpai parlementi képviselok megvalasztasanak napjat 2024.
junius 9. napjara tlizte ki. A valasztas kapcsan nagy szerepet jatszott a polgarmesteri hivatal
alloményabol alakitott HVI, amely a helyi 6nkorméanyzati valasztasok lebonyolitasaért felels
szerv, amelyet a telepiilési jegyzo vezet. Feladatai k6z¢ tartozik a valasztasok elékészitése és
zavartalan lebonyolitésa, beleértve a szavazok névjegyzékének dsszeallitasat €s karbantartasat,
hogy minden jogosult valasztopolgar szerepeljen benne. Gondoskodik a valasztdssal
kapcsolatos hivatalos tajékoztatasrol. A HVI a valasztasi bizottsagok munkajat, biztositja a
szavazas technikai feltételeit, beleértve a szavazohelyiségek megfeleld elokészitését és az ehhez
szlikséges eszkdzok rendelkezésre bocsatasat. Feladata tovabba a jeldltek €s jeloldszervezetek
bejelentkezésének nyilvantartasa, az ajanlasok ellendrzése, valamint a valasztési eljaras soran
felmeriilé panaszok kezelése és tovabbitasa az illetékes szervek felé. A valasztas napjan a helyi
valasztasi iroda ellen6rzi a szavazas torvényességét, segiti a szavazatszamlald bizottsagok
munkajat, majd Osszegzi és tovabbitja a szavazas eredményeit a magasabb szintli valasztasi
szerveknek. A valasztas lezarultaval részt vesz az eredmények hitelesitésében és a valasztasi
dokumentumok meg6rzésében. A valasztas az igazgatasi csoportra is jelent6s tobbletfeladatot
rott. A valasztasi feladatokat a HVI tagjaként a jegyzovel és a pénziigyi csoport tovabbi HVI
tagjaival egyiittesen latta el.

A hatésagi feladatok 2024. évben a kévetkez6 szamokkal alakultak:

Hatésagi feladat Szama
Birtokvédelem 7
Kozérdekill adatkérés 16
Ebtartassal/allattartassal kapcsolatos 30
intézkedések
Allatvédelmi eljarasok (eljaras meginditésat 9
nem igénylo intézkedések nélkiil)

Kornyezetvédelmi, hulladékgazdalkodassal 45
kapcsolatos intézkedések, eljarasok
Hatodsagi ellendrzések 17

2.1.5. Szocialis és gyamiigyi, hagyatéki és anyakonyvezési feladatok

A szocialis, gyamiigyi- , hagyatéki- és anyakonyvezési eljarasokkal kapcsolatos feladatokat 1
f6 szocialis ligyintézo 14tja el az igazgatasi csoporton beliil. Részletes feladatkorét a Hivatal
SzMSz-¢e tartalmazza.

Legfontosabb feladatai a hagyatéki tigyek intézése, hagyatéki leltar 9sszeallitasa, tovabbitdsa a
kozjegyz6 felé a hagyatéki eljaras lefolytatasa céljabdl, a telepiilési tamogatas iranti kérelmek
elbiralasa, valamint a jegyz6, mint els6foku gyamhatdsag hataskorébe tartozo feladatok ellatasa
(rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsidg, hatranyos, halmozottan




Polsdarmesteri Hivaial beszdniold 2024

hatranyos helyzet fennallasanak megéallapitasa). Feladatait szoros egyiittmikddésben latja el a
csaladsegit6- és gyermekjoléti szolgalattal.

2023. novembere dta az anyakonyvezési feladatok dontd tobbségét is az ligyintézo kolléga latja
el. Az anyakonyvi feladatokon beliil legfontosabb feladatkorei:

e Sziiletés/Hazassag/Haléaleset anyakonyvezése

e Adatszolgaltatas belfoldi jogsegély

e Teljes hatalyu apai elismerd nyilatkozatok felvétele

e Sziiletési/hdzassagi/halotti anyakdnyvi kivonatok kiallitasa kérelemre.

e Szépkoruak koszontése (1 ora)

e Hazassagkotés lebonyolitasa

e Valasok rogzitése, névmodositasok rogzitése

e Folyamatos kapcsolattartas a BFKH és a PVMKH Anyakényvi hivatalaival,
Szentendrei Jarasi Hivatal okmadanyirodaval és a KSH-lal, valamint a NISZ-szel,
IDOMSOFt-tal.

e Elektromos Anyak6nyvi Rendszerben vald egyéb rogzitések

e SZL nyilvantart6 rendszerben valé rogzitések

e Hibas kivonatok selejtezése, kivonatok megrendelése, irattarozas, papiralapu
anyakonyvek Orzése, azokbol belfoldi jogsegély kérés keretében rogzitések az EAK —
rendszerben.

2024 év folyaman 10 hazassagkotést bonyolitott. A halalesetek rogzitése alapiratoktdl fliggéen
30-60 perc idétartamuak, 2024-ben a halalesetek szdma meghaladta 70 db-ot, Teljes hatalyu
apai nyilatkozat rogzitése 5 db volt, 30-60 percet vett igénybe egy felvétel. Adatszolgaltatasok
a beérkezést6l a hivatali kapun keresztiili tovabbitasig egyenként 30 perc.

A gyamhat6sagi feladatkrben, a rendszeres gyermekvédelmi feladatok kapcsan az alabbiak
szerint tOrtént a feladatellatas.

2024 évben 41 rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilé szamara allitott ki
hatarozatot, rogzitette a PTR rendszerben generalt elbirdlasi azonositot.

Kornyezettanulmany készitésére 2024 évben nem volt felkérés, gondnoksagi iigyekben
kdrnyezettanulmany készitése 5 db volt.

A telepiilési és rendkiviili telepiilési tdmogatasokkal kapcsolatos Ulgyintézés szamai a
kovetkezoképpen alakultak 2024. évben:

e gyogyszer tamogatasi kérelmek szam al0 db.

e rendszeres rendkiviili tamogatasi kérelmek 15 db
e tanszertamogatas kérelmek 6 db

e szocidlis tlizifa kérelmek 51 csalad

o temetkezési segély S5db

e azonnali seg€lyek 6db




e lakhatési tdmogatas kérelmek 6db

o ¢lelmiszerosztas évente 2x

e Mikulas-csomagok, 70+ karacsonyi ajandék beszerzése, eldkészitése, megrendelése,
osztasa

e HSG kapcsolattartas (16 idéskoruak nappali ellatasa, 2 6 hazi gondozas)

e egy személy szocidlisan raszorulé nyomon kovetése

2024 évben az ligyintéz6 kolléga 60 hagyatéki eljarast bonyolitott le. Az eljarasok része a
hagyatéki leltar hagyatéki szakrendszerben vald régzitése, amely bonyolultsdga miatt legalabb
1 o6ra idoétartamu. Az eldkészitési folyamat sokszor a hianypdtlasok, egyéb szikséges
egyeztetések miatt tobb idot is igénybe vesz.

Tovabbi feladata a KSH statisztikai rendszerben torténd adatszolgaltatas.

Az onkormanyzat palydzaton elnyert 103 erdei kobméter fat, amely a tényleg szocialisan
raszorult csalddok részére keriilt kiosztasra. Az ehhez tartozé felmérést a szocialis iigyintézo a
csalad- és gyermekjoléti szolgalat segitségével végezte.

A 0-14 éves és a 70 éven feliili csobankai lakoknak szinvonalas Mikulds-csomaggal és
karacsonyi ajandékcsomaggal tudott az Onkormanyzat kedveskedni. A csomagok
Osszeallitasaban és a jogosultak részére a kuponok kiosztasaban a képviselo-testiilet tagjai is
segitséget nyujtott. A Mikulds csomagok szama Osszesen 530 db volt, a 70 éven feliilieknek
350 db csomagot osztottunk ki. Az egyéb ellatottak részére (kisnyugdijasok, rokkantsagi
jaradékban, ellatasban részesiilok, aktiv kortiak ellatasara, apoldsi dijra jogosultak
(mindsszesen 80 f6) 2024. évben élelmiszercsomag helyett 9.000,-Ft értékii élelmiszerutalvanyt
kaptak.

Az onkormanyzat a helyi rendelete alapjan, illetve a koltségvetési tervében meghatarozott
keretek kozOtt segiti a telepiilésen él6 raszorultakat. E segitség pénzbeli ellatds vagy
természetben nyujtott timogatds. Az elmult esztend6ben szintén elétérben volt a pénzbeli
ellatds nyujtasa, féleg a harom hénapon keresztil adhaté rendszeres ellatds tekintetében.
Gydgyszer tamogatasban alland6 10 6 részesiilt, tobbnyire alacsony nyugdijjal és kézgyogy
igazolvannyal nem rendelkez6 egyéb ellatasban részesiilok részesiiltek ebben a telepiilési
tamogatasi formaban.

Tamogatasi forma, illetve juttatds tovabba a ,,Bursa Hungarica” 8sztdndij. Ezzel kapcsolatosan
a programban valé 6nkormanyzati részvétel el6készitése, a palyazati felhivas megjelentetése, a
Bursa K6zponttal tortén6 kapcsolattartas, a kérelmezokkel valo kapcsolattartas és kérelmek
kezelése a szocialis tigyintéz6hoz tartozo feladat. A Bursa Hungarica dsztondijat 2024. évben
4 f6 nyerte el. A tamogatas teljes dsszege 500.000,- forint 10 honapra.

A hatdsagi feladatok 2024. évben a kdvetkezd szamokkal alakultak:

hatosagi feladat eljarasok szama

Hagyatéki eljaras 76

Telepiilési tamogatas 118
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Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény 41

Hatranyos/halmozottan hatranyos helyzet 12
2.2, Az pénziigyi csoport altal ellatand6 feladat és hataskorok
A pénzigyi csoport feladatat az alabbi szervezeti felépités szerint latja el:
a) pénziigyi csoportvezetd 1 16 koztisztviseld
b) pénziigyi ligyintéz6 és anyakonyvvezetd, személyligyi ligyintézo 1 fo koztisztviseld
¢) pénziigyi Uigyintézo6 (pénztar, szamlazas, étkeztetés) 1 f6 koztisztviseld
d) adohatdsagi ligyintézo 2 16 koztisztviseld

A pénziigyi csoportvezetd ellatja az onkormanyzat €s intézményei és a Hivatal gazdalkodasaval
kapcsolatos feladatokat, koordinatori szerepet tolt be a képviseld-testiilet €s a nemzetiségi
onkormanyzatok képivisel6-testiileteivel valdo ko6z0s munkdban, valamint ellatja az
anyakOnyvvezet6i feladatok egy részét. Javaslattevoként miikodik kdzre a csoportba tartozo
koztisztviselok teljesitmeényértékelésénel.

A pénziigyi csoport feladatai:

Feladatuk az 6nkormanyzat jovahagyott koltségvetésének végrehajtasaval kapcsolatos operativ
tevékenység ellatasa. Tevékenysége az 6nkorményzat, a hivatal és az onkormanyzat iranyitasa
alatt miikod6 intézmények, valamint a nemzetiségi onkormanyzatok éves koltségvetésének
tervezéséhez, a jovahagyott Onkormanyzati koltségvetés végrehajtasdhoz, a beszamolasi
kotelezettség teljesitéséhez kapcsolodik.

Pénziigyi teriileten ellatott feladatok:

- A Kkoltségvetési térvényben biztositott kiillonbozé jogeimii allami bevételek, valamint a
varhato sajat bevételek megtervezését. Az dnkormanyzat éves mitkédésének €és beruhazasanak
a végrehajtasat az éves allami normativ tamogatasok, az 6nkormanyzat adobevételei és egyeb
bevételek hatarozzak meg. A kiadasok, koltségek, beruhazasok pénziigyi vonatkozasu
megtervezése a hosszl tava gazdasagi program, az el6z6 évi tényszamok, valamint a varhato
kiadasi szint noOvekedésének figyelembevételével torténik. A beruhdzasi kiadasok
vonatkozasaban a képviselotestiilet tobbéves kihatéssal jar6 beruhazasi elképzeléseit, valamint
az Uj beruhazéds pénziigyi vonatkozasu kiadasait vessziik figyelembe. - beérkezett szamlék
nyilvantartasba vétele,

- kimen6 szamlak kiallitdsa, melynek nagy részét az étkezési dijak, bérletidijak, és kozilizemi
dijak tovabb szamldzasa teszi ki.

- napi feladat az atutalasok elokészitése az ASP pénziigyi programban, ataddsa az OTP Electra
banki feliilet felé és utalésa a jogosultak felé, valamint a Magyar Allamkincstér Szdmlavezet
Rendszer felé - banki kivonatok bizonylatokkal valo felszerelése,

- analitikus nyilvantartas a lakbérekrdl, kdlcsonokrol, tAmogatasokrol,

- a kézlizemi szamlak tovabb szamlazasa a bérlok felé,

- a kintlévOségek ellendrzése, a fizetési felszolitasok kikiildése, - egyenlegkozld levelekre
valaszok, illetve kifogasolasok elkészitése,

- intézményekkel valo kapcsolattartas,
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- az 6nkormanyzati mobilflottaval kapcsolatos teenddk ellatasa

— tovabb szamlazas, nyilvantartas kezelése. - kozremilkodik a palyazatok igényléseknél,
pénziigyi elszdmolasanal,

- a palyazatok utdlagos ellendrzésénél, ahol minden keletkezett iratanyagot fényméasolatban, az
igénynek megfelel6en biztosit.

- Iskola 6voda étkezés nyilvantartasa szamlazasa.

- EBR42 rendszerben a normativ allami tamogatasok igénylése, esetleges modositisa az
intézményvezetok altal kozolt adatok alapjan,

- KSH adatszolgaltatasok.

Koényvelés teriiletén ellatott feladatok:

- a pénziigyi rendszerben rogzitett tételek kontirozasa, és konyvelése

— bank, pénztar, vegyes napldn,

- a kontirozas nem egyszeriien a fokényvi szimok meghatarozasat jelenti, hanem koltségvetési
és pénziigyi szamvitel szerint, rovatrend, a kormanyzati funkciok meghatarozasat is,

- bérterhelések alapjan adott kormanyzati funkcidra és intézményre torténé konyvelés bér
napldn,

- banki kivonatok alapjan a kiegyenlitések Osszevezetése (vevo és szallito),

- havi koltségvetési jelentés és negyedéves mérlegjelentés elkészitése, és az egyezOség
biztositasa a két beszamolo k6zott és feladasa a KGR rendszerbe,

- az 1) szamviteli elszdmolds miatt nagy hangsilyt kell fektetni a pénziigy-fékonyv
egyezGségére, ami plusz feladat a havi beszamolok elkészitése elétt, AFA bevallas.

A KGR rendszerbe feladott beszamolok adatai alapjan késziil az év végi zarszamadas. Ehhez a
gazdasagi események folyamatos konyvelésére, illetve nyilvantartisara van sziikség (pénztar,
bank forgalom, bérek, elbiranyzatok, vev-szallito analitika, kotelezettségvallalas, afa analitika
stb.), melynek alapja Csobankan

- pénztar vezetése: Csobanka Kozség Onkormanyzatanak egy foszamlaja és az ehhez tartozé
25 db folydszamla, ill. 1 elkiilonitett szamla vezetése, utalvanylapok készitése, atutalasok
pénzforgalmi rendezése. A pénziigyi- szdmviteli terlileten egyre nehezebb a feladat, és egyre
rovidebbek a hataridok.

Személyiigyi feladatok

A személyiigyi feladatokat egy osztott munkakorii koztisztviselo 1atja el, figyelemmel kiséri az
ezzel kapcsolatos folyamatos jogszabaly valtozasokat, ezeket egyezteti a jegyzdvel. Feladatai:
- A koztisztviselokkel, munkavallalokkal, a szocialis és egészségiigyi, kdzoktatasi intézmények
intézményvezetdivel és az intézmények munkavallaldival kapcsolatos teljes korll személyzeti
¢s munkatigyi feladatok ellatasa.

— Gondoskodik a kéztisztviseldi, kozalkalmazotti, intézményvezetdi allaspalyazatok kiirasarol.
Figyelemmel kiséri és elkésziti a koztisztviselok, kozalkalmazottak eldmenetelében torténd
valtozasokat.

- Szervezi és nyilvantartja a munkakéri leirasokkal kapcsolatos feladatokat.

- A dolgozoi szabadsagok megallapitasa, nyilvantartasa. Tavolmaradasok rendszeres jelentése
a Magyar Allamkincstar bérszamfejtése részére.

- Tanulminyi szerz6dések elokészitése ¢és nyilvantartdsa, tanulmanyi szabadsagok
megallapitésa, nyilvantartasa.

- Elokésziti a vagyonnyilatkozat- tételi kotelezettséggel kapcsolatos feladatokat a
koztisztviselok valamint az intézmények vezetdi vonatkozasaban, a jogszabalyban eldirt
nyilvantartasokat vezeti, a vagyonnyilatkozatok biztonsagos megdrzésérdl gondoskodik.
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- Szervezi a dolgozdék rendszeres foglalkozas-egészségiigyi vizsgalatat, err6l nyilvantartast
vezet.

- Megszervezi a nyari szinidei munkara jelentkezOk, valamint szakmai gyakorlatot a
Hivatalban to1t6 kozépiskolasok, fels6foku képzésben résztvevok foglalkoztatasat.

- Helyettesitési megbizasok és visszavonasuk elokészitése és nyilvantartasa.

- A jubileumi jutalom hatarozatainak elkészitése.

- Gondoskodik a személyzeti, humanpolitikai statisztikak, reprezentativ felmérések, adatkozlési
kotelezettségek oOsszeallitasarol (KSH, Budapest Fovaros Kormanyhivatala, egyéb hivatalos
szerv).

- Az 6nkormaényzati palyazatok elszamolasahoz rendszeresen statisztikai adatokat szolgaltat.

- Nyilvantartja a koztisztviselok teljesitmény kovetelmény meghatarozasat €s teljesitmény
értékelését.

- Szakmai tamogatast nyujt az Onkormdnyzat intézményei részére a KIRA program
hasznalatdhoz, valamint kapcsolatot tart a programhibéak kikiisz6bolése érdekében a Magyar
Allamkincstar informatikai szakembereivel, fejlesztsivel.

Bér- és létszamgazdalkodas: - Vezeti a Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységenkénti
1étszamnyilvantartasat, folyamatosan figyelemmel kiséri 1étszamgazdalkodasaval kapcsolatos
feladatokat.

- A személyi juttatdsok elGirdnyzatanak ¢és felhasznaldsdnak nyilvantartésa,
kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése a Polgarmesteri Hivatal és az Onkormanyzati
intézmények tekintetében

- A Pénziigyi csoportvezetdvel egyeztetve folyamatosan nyilvantartist vezet a tartos
bérmegtakaritasrol.

- Részvétel a cafetéria szabalyzatok aktualizalasdban, médositasaban.

- Kapcsolatot tart az Egészség-, Nyugdijpénztarakkal.

Bérszamfejtés:

- A Polgarmesteri Hivatal, és az intézmények részére megbizasi dijak kifizetésének
elokészitése.

- A koztisztviselok és az intézmények kozalkalmazottai részére a nem rendszeres juttatasok,
illetményeldlegek, cafetéria juttatasok szamfejtése.

- A koztisztviselok utikoltség elszamolasanak elvégzése.

- A bérszamfejté feladata koztisztviselok és az intézmények kozalkalmazottai cafetéria
juttatasaval kapcsolatos nyilvantartdsok vezetése, a juttatasok megrendelése, elszdmolasa, az
ezzel kapcsolatos adatszolgaltatas teljesitése.

- A Polgarmesteri Hivatal és az intézmények alkalmazottai részére munkaltatoi és kereseti
igazolasok kiadasanak eldkészitése.

- Ellatja a helyi feladatokat a személyi jovedelemadd eléleg megallapitdsaval, bevalldssal
kapcsolatban (nyilatkozattételek koordinalésa).

- A birdsagi hatarozattal meghatarozott tartozasok nyilvantartasa, szamfejtéskor annak levonéasa
¢s a kedvezményezett fel€ utalasa.

Palyazatokkal kapcsolatos tevékenység:

A csoportban 1 f6 pénziligyi ligyintéz6 osztott munkakdrben ellatja gazdalkodassal kapcsolatos
feladatokon tul az anyakonyvvezetdi, személyzeti és munkaligyi feladatokat, illetve az
Onkormanyzati palyazatokkal kapcsolatos feladatokat. Ez utdbbi okan a polgarmester e
koztisztviseld tekintetében az Moty. 81. § (4) szerinti munkaltatéi dontésekben az egyetértési
jogat gyakorolja.
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A 2024 év tekintetében a palyazati lehetdségek csekélyebbek voltak az e€l6z6 évekhez képest,
de az egyéb beruhdzasok, feltjitasok, béven adtak feladatot a hivatal dolgoz6i szamara.

Az utkarbantartasi keret tekintetében a miiszaki iroda dolgoz6i végezték el az ezzel jard
feladatokat, valamint a vis maior palyazatokon elnyert palyazati tdimogatasok tekintetében a
pénziigyi iroddval szorosan egylittmikddve valosultak meg a palyazati forrdsnak megfelelden.

Az utobbi idében a legnagyobb visszhangot a fogorvosi ellatas hidnya és a fogorvosi rendel
kialakitasa kapta. Kényszerliségb6l ennek a feladatnak a megoldasa Osszehangoldsa olyan
pluszfeladat amely nem mindennapi terhet rott az abban részvevé kollégakra.

A fogorvosi rendeld kialakitasa ez Egészséghazban megtortént, ehhez a hivatal dolgozdinak
majd minden nemcsak szabad er6forrasara sziikség volt, hiszen a hatarid6 szorosnak bizonyult.
A rendeld kialakitdsahoz ugyanis nemcsak a kivitelezési munkalatok jelentek meg, hanem
elképesztd mértékii adminisztracios és szervezési feladatokat rottak rank. Rengeteg egyeztetés,
email valtas, telefonalas, papirmunka kisérte ezt a folyamatot. A munka ezzel még mindig nem
nevezhetd befejezettnek, mert plusz feladatként az 6nkormanyzat tekintetében a két plusz f6
egeszségligyi szolgélati jogviszony kezelése is tartozik, Nem hagyhato figyelmen kivill az
ezzel kapcsolatos havi tobblet adminisztracié megnovekedése.

Szo6t kell még ejteni a Csobankai legnagyobb projekt a bolcséde projekttel kapcsolatosan is. A
Magocska Bolcsdde 2024. februarjaban mar fogadta a kisgyermekeket, de ehhez 2024 januar
és februar honapban szintén nemcsak a szabad er6forrdsokra volt sziikség, a kiilonbozo
engedélyezési eljarasok lebonyolitdsa majd minden esetben jelentds tobbletmunkat igényelt.
2024 év kozben pedig folyamataban megvalosult még a Bolcsdde projekt elszdmolasa is, amely
szintén egy Osszetett feladatot jelentett az ezzel foglalkozd kollegaknak.

Tovabbi 1 {6 pénziigyi ligyintéz0 pedig osztott munkakort 1at el a gazdalkodasi feladatok
mellett az altalanos igazgatas teriiletén is.

2.2.1. Adohatosagi feladatok
Az addhat6sagi feladatokat 2 {6 koztisztviseld 1atja el.

Adodval kapcsolatos tevékenységek:

- épitmény-telekado

- (gépjarmiiado)

- helyi ipartizési ad6

- idegenforgalmi ad6

- talajterhelési dij

- idegen behajtasok

- ado-és értékbizonyitvanyok

- addigazolasok

- behajtasi eljarasok (felszolitasok, stb.)

- f6ldk6nyvi adatok ellenérzése (tulajdonosvaltozas lekdvetése, stb.)
- addszamlak konyvelése

- tulfizetések visszaigénylésének rendezése
- hatralékos adosok felszolitasa
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- tamogatas visszaigazolasok
- MAK-nak kiildendd adatszolgaltatasok
- személyes egyeztetések az addzokkal

Az évzaras és évnyitast koveten az el6zd év lezarasa utan kotelez6 adatszolgaltatasként az
adatok megkiildésre keriiltek a Magyar Allamkincstdrnak. Ezen feladatokat kdvetben az
adatokat ellendrizték az ASP rendszerben (lakcim, névvaltozas, elhalalozés, stb.) Ez kozel 4500
db adatot jelent. Ezeket egyenként sziikséges végig ellendrizni.

Ezek utan az éves egyenlegértesitOket elkészitették, és megkildték az ad6zok fele. Az
adatallomanybdl ki kellett venni azon addézdkat, akik az ingatlant értékesitették, esetleg
lebontottdk az épitményt, vagy a telket megosztottik, vagy Osszevontdk, esetleg tulajdoni
aranyban tortént valtozas. Ez nagyjabol 150-200 db ingatlant érintett.

A Képvisel6-testiilet 2023. novemberi rendes iilésén megalkotta a helyi adokrol sz616 14/2023.
(XI. 30.) 6nkormanyzati rendeletét, amely alapjaiban valtoztatta meg a helyi ad6zasi rendszert.
At kellett térni a savos adérendszerre, ami az addhatosdg feladatait jelentésen megndvelte,
mivel ez az épitményadd vonatkozdsidban minden ingatlanra Uj hatdrozat meghozatalat és
minden ingatlanra vonatkozoan adategyezetetést jelentett. Tekintettel arra, hogy a legtobb
adobevallas 2012-ben kerlilt benyjtasra, ezaltal nagy szamu esetben nem a megfelelé adatok
alltak rendelkezésre, a jegyz0, mint adéhatosag uj adatbejelentések bekérése mellett dontott.

A helyi adokkal kapcsolatban ki kell emelni, hogy a telepiilés lakossadganak kotelessége a
kézteherviselésben részt venni, ami els6sorban az adofizetési kotelezettséget €s az adobevallasi
kotelezettséget jelenti. A helyi rendeletben keriiltek meghatarozésra azok a szabalyok, amelyek
alapjan ezt a lakossagnak tennie kell. Ide tartozik az épitményado, a telekado, az idegenforgalmi
ado és — vallalkozok esetében — a helyi ipariizési adoé (HIPA).

Az alabbiakban bemutatjuk, hogy az adorendelet médositaséval kapcsolatban milyen feladatok
harultak az adohatosagra.

Az ASP rendszerben sziikséges volt az éves nyitast és zdrast elvégezni, mely szorosan
Osszefliggott az adorendeletben végrehajtott valtozasokkal is. A nyitds és zaras 3 hét alatt
fejez6dott be, igy a lezarast 2024. februar 7-én abszolvaltuk, és jelentettiik le a sziikséges
adatokat a Magyar Allamkincstar felé. Nehezit6 tényez6 volt, hogy az ASP-rendszer tSbbszor
informatikai hiba miatt leallt, igy a munkafolyamatokat tobbszor Gjra kellett kezdeni, ezzel
ellehetetlenitette a feladatok elvégzéseét.

Az addrendeletben moédositott m2-szorzokat és kedvezményt az ASP vonatkozé kddjainal
beallitottuk, majd a nyitasi résznél atvezetésre keriiltek, tobb informatikai probléma felmeriilése
mellett, ezeket egyenként kellett a rendszerben modositanunk (1641 db az €pitményaddnal és
1587 db a telekaddnal.)

Az épitmény adatbejelentéseket személyesen, elektronikus uton, €és postai uton adtak be,
Osszesen: 1349 db-ot.

Az addhatarozat elkésziiltéig sziikséges 1épések az alabbiak voltak.

1. FEls6 iépésként az iratokat iktattuk.

2. Kovetkezd 1épésként a mar beérkezett januar 1-ei allapotnak megfelelé f6ldkdnyvbol
leszlirtiik az ingatlanok esetében bekovetkezett valtozasokat, ez Gsszesen 216 db volt.
Ezekben az ingatlanokban a megsziintetd hatdrozatokat el kellett késziteni, mivel ezek a
tulajdonosvaltozasokat mutatjak. Ezzel parhuzamosan az adatokat ismét ellenérizni kellett,
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mert a korabbi ad6zé elk6ltozott, vagy elhunyt, vagy csak a tulajdoni hanyada valtozott
meg.

3. Tovébbi 1épésként a beérkezett adatbejelentéknél — miutdn a m*-ek eltérdk — az alabbi
feladatokat kell minden egyes ad6zonal elvégezni:

a. az adozok személyes adatainak ellendrzése sziikséges (lakcimvaltozas, névvaltozas,
elhunyt, stb.)

b. az ingatlanadatokat a rendszerben 4t kellett vezetni a benyujtott adatoknak megfeleléen
(nagyjabol 90 %-a eltért a korabbi adatoktol)

c. a bevallasokat ezen rendelkezésre allo adatok alapjan a rendszerbe Uj adatbejelentés
alapjan felvissziik, és igy készithetd el a hatarozat az ad6zdk felé, majd lehet Sket
postazni.

d. a postdzds is az ASP rendszeren keresztlil torténik, ami azt jelenti, hogy egy levél
postazasahoz végig kell menni a hatarozat iktatisatol a kiadmanyozason, expedialason és
postazason, amelynél minden folyamathoz tartozik elektronikus és papiralapi iigyintézés
is.

A benyujtott adatbejelentdknél a nyugdijasok esetében a behozott igazolasokat hivatalunkban
fénymasoltuk, hiszen az eredeti példanyt nem kivantak hozzacsatolni az adatbejelentésekhez.
Sok esetben a benyujtandé adatokhoz a nyomtatvanyokat is hivatalunkban kérték, igy azokat
szintén itt nyomtattuk ki résziikre. Sok esetben kérték igazolasként a benyujtott adatbejelentd
lefénymasolasat.

A hidnyz6 adatbejelentések esetében a felhivast volt sziikséges kikiildeni az ad6zok részére
postai uton, hogy azokat benytijtsak felénk feldolgozasra. (megkdzelitéleg 450 db-ot kiildtiink
ki, nyomtatvanyokkal egytitt)

Az lgyfélfogadas folyamatos volta miatt sziikséges volt a tdléra, vagy a hétvégén torténd
munkavégzés.

2024. évben a behajtasi eljaras keretében Osszességében 7.429.708.- Ft 0sszeget sikeriilt az
adosoktol behajtani. A behajtési eljaras soran inkasszoval, részletfizetéssel, munkabérletiltassal
sikeriilt a tartozasokat befizettetni.

Ado- és értékbizonyitvany ligyében az elhunyt személyek ingatlanértékelését vegeztik el,
amelyet a kdzjegyzOk részére tovabbitottunk. Ezen ligyekben ellendrzésre keriilt az esetlegesen
fennallé adotartozasok kimutatasa is. A végrehajtasi eljaras alatt 1évo ingatlanok tekintetében
is szikséges volt az add- és értékbizonyitvanyok elkészitése, melyet az 6nallo birosagi
végrehajtd iroddk kérnek Hivatalunktol.

A kiilonboz6 addk tekintetében fennalld tulfizetéseket az ad6zoi kéréseknek megfelelden
atvezettiik, vagy visszautaltuk az ad6zé részére.

Minden adénem vonatkozasaban a befizetések bekonyvelésre keriiltek az adé szakrendszerben.

A Magyar Allamkincstar felé a sziikséges adatszolgaltatasokat hataridében elkészitettiik, és a
megfelel informatikai rendszeren keresztiil tovabbitottak.

Birsaggal sujtottuk azon adozokat, akik felhivas ellenére nem teljesitették adobevallasukat.

Helyi ipartizési adoval kapcsolatos tevékenység:
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Az ipariizési adoval kapcsolatos feladatok a februar 15. napjaig a tételes katds vallalkozasok
egyszerUsitett adozas ala torténd atjelentkezéseinek rogzitésével, illetve az el6z6 évben kata
fizetési sziineteltetdk januar 15. napjdig beadand6 bevallasainak feldolgozéasaval kezd6dott.
2024. évben a nyilvantartasunkban

o Egyéni vallalkoz6: 586 db
e Vallalkozo: 600 db

szerepelt.

Az év eleji egyenlegértesitoket a vallalkozoknak kizardlag, egyéni vallalkozéinknak nagy
tobbségében mar elektronikus formaban kiildtiik meg.

Az iparlizési ad6 bevalldsok benyujtasi hatarideje a megszokott majus 31. napja volt, de ezt
kovetéen még hénapokig érkeztek a késve kiildott bevallasok, illetve a hidnypotlasok, és
onellenérzések a hivatali kapun keresztil. A hianyzo bevallasok megkiildésére torténd
felszolitasok a nyar kozepétdl keriiltek kikiildésre, a felszdlitas ellenére bevallasat nem teljesitd
ad6zOk szamara a birsdgok eldirasat 6sszel kezdtiik meg. Helyi ipartizési adobevallas 495 db
érkezett, valtozasbejelentés 86 db.

Ev kézben folyamatos volt az egyéni vallalkozok sziineteltetésérél, illetve a véllalkozasokban
tortént modosulasok, a NAV altal adatszolgaltatasban tovabbitott valtozasok bejelentése, amely
darabszama 806 db 2024. évben.

Ev végén az év kozben felszolitott, de nem reagalé hétralékos adozok tartozésat hatosagi
atutalasi megbizason keresztlil leinkasszaltdk pénzforgalmi szamlajukrol. Az év kdzben
felszolitott adozok koziil tébben is igényeltek részletfizetést, melyet a legtébb esetben meg is
kaptak.

Gépjarmiladdval kapcsolatos tevékenységek:

A gépjarmliadéval kapcsolatos addztatasi feladatokat 2021.januér 1. napjatdl a NAV vette at.
2021. évbtdl mar csak a korabbi évbol fennmaradt hatralékokat hajtjuk be, melyre vonatkozdlag
év elején felszolitd levelet kiildtiink ki az érintett adozoknak. A befolyt 6sszeget 100%-ban
tovabbitottuk a Magyar Allamkincstarnak.

Talajterheléssel kapesolatos feladatok:

Az év elején a DMRYV Zrt-t61 megigényelt adatszolgaltatds alapjan értesitettiik a talajterhelés
bevallasara kotelezett olyan lakosainkat, aki az adatszolgaltatds szerint nem rendelkeznek
csatornarakotéssel. A marcius 31-i hatarid6t kovetden felszélitottuk a bevallds, vagy egyéb
bizonyitd erejii igazolds benyujtisat elmulaszté lakosokat, majd az erre sem reagalok
tekintetében mulasztési birsagot szabtunk ki.

Talajterhelésre kotelezett személyek a DMRV Zrt. tajékoztatasa szerint: 75 db.

Az adohatosagi ligyintéz$ ellatja tovabba a kereskedelmi tevékenységekkel és a
szallashelyekkel kapcsolatos nyilvéantartdsi feladatokat. A Kkereskedelmi tevékenység
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bejelentésével kapcsolatos és az iizletek miikodési engedélyezésre vonatkozé szabalyokat
térvény €és kormanyrendelet allapitja meg. A jegyz6 nyilvantartja a kereskedelmi és az ipari
tevekenységet (bejelentés, vagy telepengedély koteles) folytatd személyeket és szervezeteket.
2024. évben 8 db bejelentési eljaras tortént.

Az addéhatosag tigyintéz6 munkakorébe kertilt tovabba a lakcimek, hazszamok megallapitasa,
amely feladatkdrben szorosan egyiittmikodik a miiszaki tigyintézdvel. Erre irdnyulé eljaras 9
db volt 2024-ben.

Adoéval kapcsolatosan eljarasok szamszeriien:

- épitményadé hatérozat: 1641
- telekad6 hatarozat: 1587
- helyi ipartizési adobevallas feldolgozas: 495
- hipa bejelentkezés, véltozas-bejelentés feldolgozasa: 86
- idegenforgalmi adébevallés feldolgozas: 14
- talajterhelési dij felhivas : 75
- talajterhelési dij birsag hatarozat 45
- konnyités (részletfizetés) engedélyezése: 8
- ado- és értékbizonyitvany elkészitése 30
- adoigazolasok kiadasa: 7
- idegen behajtassal kapcsolatos felhivas: 17
- NAYV adatszolgaltatas/ bejelentés, valtozas bejelentés: 806
- meghatalmazasok rogzitése: 87
- idegenforgalmi adé bevallasok: 34
- végrehajtashoz kapcsoldédd felhivasok: 19
egy¢b eljarasok:

- hazszam megallapitas 9

- hatosagi bizonyitvany kiadasa 13

- Belkereskedelmi igazgatési eljaras 8

Osszességében elmondhaté, hogy a Polgarmesteri Hivatal 2024. évben is a jogszabalyok
elbirasait, sajat szabalyzatait betartva mikodott. A hivatalnal elvégzett belsé és kiilsé
ellendrzések alapjan kijelenthet6, hogy megfeleld és torvényes a miitkddeés.

Az €l6z8 évhez hasonldan ismét elmondhatd, hogy nehéz, nem a mindennapi kihivasokkal
nehezitett terepen, de eredményes évet zartunk. K6szoném minden kollégdm ebben nyujtott
erofeszitéseit és kitartasat.

\

Dr. Imre Gabor
jegyz0
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Bevezetés

A Magyarorszag helyi dSnkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény 17. § (1) €s (2)
bekezdései alapjan a telepiilési onkormanyzat a helyi kdzbiztonsagrél, vagyonanak, mas
értékének védelmérdl kényszerité eszkdz alkalmazésara torvény alapjan jogosult szervezet
1étrehozasaval is gondoskodhat, amely szervezet a munkajat a teriiletileg illetékes rendor-
fokapitanysaggal kotott irasbeli egyiittmiikodési megallapodas alapjan, a renddérség szakmai
feliigyeletével végzi.

A jogszabdlyok értelmében a telepiilési Onkormanyzat a kozteriileti rend és tisztasag
védelmérdl, a tomegkozlekedési eszkozOk hasznalati rendjének fenntartasarol, az
onkormanyzati vagyon védelmér6l kozteriilet-feliigyelet vagy kozteriilet-felligyeld utjan
gondoskodhat. E cél érdekében Csobinka Kozség Onkorményzat Képviseld-testiilete
101/2020. (VIL.9.) dnkormanyzati hatarozataval dontott a kozteriilet-feliigyelet 1étrehozasardl.

Csobanka telepiilésen 2020-t6] 2023 évig a kozteriilet-feliigyelet miikddétt, majd amikor a
kozteriilet-feliigyel6 nyugdijba vonult, a helyét tobbszori palyaztatés utan sem tudtuk betdlteni
jelentkez6 hidnyaban. 2024. szeptemberében tobb rendvédelmi végzettséggel rendelkezd
kolléga jelentkezett az allaslehetdségre, am a kozteriilet-felligyeldi végzettsége ekkor meég nem
volt meg. A feladat-ellatasahoz sziikkséges végzettség megszerzéséig, 2024. szeptember 1.
napjatol az onkormanyzat alkalmazdsaba kerilt, mint telepiilésér, 2024 év végig ebben a
munkakorben maradt, majd 2025. januar 1-jét61 kozteriilet-feliigyel6i munkakdrt 14t el.

Feladatkorok

A teleplilésor feladatai elsdsorban a helyi kézbiztonsag és kozrend fenntartasat szolgaljak.
Munkajat az 6nkormanyzat megbizasabol végzi, és szorosan egytittmiikodik a renddrséggel, a
kozterlilet-felligyelettel, valamint mas hatésagokkal. A telepiilésor tevékenysége kiillondsen
fontos, mivel a lakossag biztonsagérzetének novelése és a kozrend fenntartdsa kiemelt feladat.

A telepiilésor legfontosabb feladatai:
1. A kozbiztonsag és kozrend fenntartasa
o Folyamatosan jar6r6zik a telepiilés utcdin, kozterein, parkjaiban és mas helyszineken.
o Figyelemmel kiséri a kozteriileteken zajlo eseményeket, és szilkség esetén értesiti a
megfelel6 hatosdgokat.
o [Eloésegiti a blincselekmények és szabalysértések megelézését, példaul jelenlétével
visszatarthatja a jogsértd cselekményeket.
e Kozremikodik a rendvédelmi szervek munkajaban, példaul segiti a rendoérséget
informacioval vagy helyszini jelenléttel.
2. A lakossag biztonsagérzetének novelése
o Téjékoztatja és segiti a lakossagot, példaul eligazitassal vagy informacidszolgaltatassal.
o Segitséget nyujt a raszoruloknak, példaul idéseknek, gyermekeknek vagy mozgasukban
korlatozott személyeknek, ha azoknak segitségre van sziikségiik.
o Kapcsolatot tart a helyi lakossaggal, meghallgatja a problémaikat, és kozvetiti azokat
az illetékes hatésagok felé.
3. Kozteriiletek ellendrzése és védelme
o Felligyeli a kozteriiletek tisztasagat és rendjét, és ha illegélis szemétlerakast vagy
rongalast tapasztal, azt jelenti az illetékeseknek.
o Figyeli az dnkorményzati tulajdonban 1év6 1étesitményeket, példaul jatszotereket,
parkokat, sportpalyédkat, hogy azok épek és biztonsagosak maradjanak.
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4. Rendezvények biztositasa és forgalomiranyitas
» Kozremiikddik az Gnkormanyzat altal szervezett események lebonyolitisaban, segiti a
rend fenntartasat és az esetleges problémak megel6zését.
o Forgalomirdnyitasban is segithet, példaul iskolak, 6vodak kémyékén a gyermekek
biztonsdgéanak novelése érdekében.
5. Egyiittmiikodés a hatésagokkal
o Kapcsolatot tart a rend6rséggel, a polgardrséggel és a kozteriilet-feliigyelettel, és
tajékoztatja Oket a telepiilésen észlelt problémakrol.
« Jelenti a rendkiviili eseményeket, példaul baleseteket, kozlekedési akadalyokat vagy
vészhelyzeteket.
o Segitséget nyujt a a polgarmesteri hivatal ligyintéz6i szamara a helyszini szemlék
biztositasaban, egyéb eljarasi cselekmények elvégzésében, adatgytijtésben.
o Segit az eltlint személyek felkutatasaban, ha sziikséges.

A feladatok ellatasa 2024. évben

A teleplilésdr 2024. év szeptember elsején kezdte meg tevékenységét, igy az év utolsd négy
hénapjaban volt jelen a teleplilésen. Elsé feladatai kozott a telepiilés sajatossagainak
elsajatitasa, a teleptiléssel valdo megismerkedés szerepelt, tovabbd az, hogy felmérje azon
teriileteket, amelyekre fokozottabb figyelmet kell biztositani, mint példdul a jogellenes
hulladékelhelyezés, a kobor, kisz0kd ebek, vagy a kozteriileti italozas. Hatosagi jogkorok
hianyaban els6dlegesen intézkedéseket végzett, szébeli figyelmeztetést adott, a vonatkozo
jogszabalyokat ismertetette. Azokban az esetekben, amikor szitkségessé valt hatosagi
intézkedés, a feljelentést a megfeleld hatésagok felé megtette. A rendvédelmi hatosagok
munkajat mar telepiilés6rként is tobb alkalommal segitette.

A telepiilésOr napi rutinjéba tartozott a telepiilés szinte folyamatos bejarasa, amely alatt észlelte
a kozteriileti problémakat, ezekre azonnal intézkedett vagy feljegyzést keészitett a tovabbi
ligyintézéshez. A helyszini bejarasai alkalmaval tapasztalt, intézkedéssel nem megoldhato
jogszabalysértések esetén tényallas ismertetést tartalmazo feljegyzést készitett, amelyet eljaras
lefolytatasa céljabdl a megfeleld ligyintéz6hoz tovabbitott. Helyszini bejarasai soran nemcsak
a jogszabalyok betartasanak ellenérzése volt a feladata, hanem hatékonyan kdzremiikodott a
teleptilésiizemeltetés munkajaban is a kozterlileti mitargyak folyamatos ellendrzésével.

Kozremiik6d6tt a helyi rendezvények Dbiztositasaban, ideértve az Onkormanyzati
rendezvényeket. A hulladékgazdalkodasi koOzszolgaltatas ellatasat segitette azaltal, hogy
amennyiben a gy(ijt6jarmii biztonsagos kozlekedése nem volt biztositott, ugy az kozlekedést
akadalyozo jarmiiveket a tulajdonosokkal eltavolittatta. A maganingatlanrdl belogo, zavaro
novényzet eltavolitasat kezdeményezte a tulajdonosnal, ennek elmaradasa esetén a Hivatal
intézkedését kezdeményezte.

Az iskolai tanév megkezdésekor minden hétkGznap reggel biztositotta a gyalogatkelShelyet a
gyermekek biztonsagos iskoldba érkezésének érdekében. A tanévkezdésen tul tobb alkalommal
az iskolaidGszakban is sor keriilt az atkel6 biztositasara.

A behajtasi engedélyek kiadasa, az ezt megel6zéen kialakitott munkakdr elosztastol eltéréen,
nem a telepiilésér feladatkorébe tartoztak, mivel igy az adminisztracios feladatok terhei nem
vonjak el az idejét a terepen elvégzett munkatol.



A feladatai 2024. évben a kovetkezd szamokkal alakultak:

stb, stb kdztertileten, rejtett esdviz elvezetés):

Feladat Intézkedések/kezdemé-
nyezett eljarasok szama

Szabalytalan ebtartas miatt figyelmeztetés 18
Szabalytalan kutyatartas miatti feljelentes 1
Szabalytalanul parkold gépjarmi figyelmeztetés 34
Szabalytalanul parkol6 geépjarmi feljelentés 5
Teherautd behajtasi engedély nélkil feljelentés 4
Miiszakival nem rendelkez6, roncs autok tarolasa koézuton, 18
melyeket tulajdonosai elszallitottak
Tlzgyjtas miatti lakossagi bejelentésre intézkedeés 4
Lakossagi bejelentésekre tett intézkedés egyéb ligyekben 52
Jarorozés kozben észrevételek pl (épitkezési anyag, tormelekek 30

Szentendre kozlekedésrendészettel vald k6zos szolgalat

111 (9 alkalom)

Balesetnél renddrségnek segitségnyujtas kozlekedés 4
iranyitasban

Korzeti megbizottal val6 kozos jarérozes a faluban 2 alkalom
Korzeti megbizottél kdzremiikddés kérése 2 esetben
Rendorség altal kdzremiikodés kérése 5 esetben
Iskola zebraszolgélat 21
Rendezvényen valo részvétel 7
Jelentés rendkiviili eseményrol 14

Osszességében elmondhat6, hogy a telepiilésér a munkajat nagy intenzitassal és odaadassal
végzi, a telepiilés kozbiztonsaga a telepiiléséri munkaviszonya alatt is javult. A lakossag a
jelenlétét €s munkajat e négy honap alatt megszokta, €s altaldnossagban pozitiv visszajelzések
érkeznek munkéjaval kapcsolatban. Hivatalos panasz benyujtasara egy esetben keriilt sor,
amely a vizsgalat alapjan nem volt megalapozott.



