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ALLASPALYAZAT
CSOBANKAI POLGARMESTERI HIVATAL
Csobanka Polgarmesteri Hivatal

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
konyvel6

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandd feladatok): Intézmények pénzforgalmi (bank, pénztar) és
pénzforgalom nélkiili tételeinek, egyéb tételeinek konyvelése beleértve a helyi addkkal
kapcsolatos konyvelést; havi és negyedéves jelentések, valamint beszamolok és egyéb
adatszolgaltatasok elkészitése a KGR-K11 rendszerben. Az 6nkormdanyzatnal és intézményeinél a
bérkonyveléssel kapcsolatos feladatok elvégzése (elékészitése MAK adatok alapjan, majd
konyvelés). Allami tamogatasokkal kapcsolatos adatszolgaltatasok (igénylés, elszamolas)
elkészitése. Targyi eszkoz nyilvantartas vezetése, a kapcsolddd teljes korli konyvelési feladatok
ellatdsa, vagyonkataszterrel kapcsolatos egyeztetések. A vagyongazdalkodds korében a
beruhazassal, a vagyon hasznalataval, hasznositasaval, védelmével kapcsolatos pénziigyi
feladatok ellatasa. Felel a vagyon hasznalataval, védelmével 6sszefiiggé feladatok teljesitéséért; a
pénziigyi, szamviteli rend betartasaért. Allami adéhatésag felé bevallasok készitése. Mérleg
alatamaszto leltarak készitése. Részvétel a pénziigyi bizottsag és a képviseld-testiilet tilésein.
Gazdasagi témaval kapcsolatos elGterjesztések elkészitése, kiemelten a Kkoltségvetési és
zarszamadasi rendeletet. A telepiilésen miikod6 négy nemzetiségi 6nkormanyzat koordinalasa, a
teljes korli adminisztracios feladatok elldtdsa, konyvelése, kozremiikodés a palydzatok
elkészitésében, elszamolasaban, részvétel a nemzetiségi dnkormanyzatok testiileti iilésein. Az
altala készitett rendeletek felvitele a Loclex rendszerbe. ASP rendszer tenanti feladatainak
elldtdsa. ASP rendszer gazdalkodasi szakrendszerének kezelése, tovabba sziikség esetén az Ado
szakrendszer kezelése. ONEGM, EADAT, EBR42 rendszerek kezelése. Részvétel a vis maior
palyazatok el6készitésében, a palyazat benyujtasa és elszamolas elkészitése. Valasztasokon valo
részvétel. Kapcsolat tartas a felettes szervezettekkel, az intézményvezetokkel.
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Betoltend allas szakmacsoportja: gazdasagi,onkormanyzat
FEOR besorolas: 2513 Konyvvizsgalo, konyvel, konyvszakérté

Betoltend6 allas munkakoérének szakteriilete (munkakoércsalad):
Kozgazdasag/pénziigyi/elemzési

v

Bet6ltendd allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaidd (heti 40 6ra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Csobanka
A munkavégzés pontos helye: Fé ut 1.

Allashirdeté szervezet bemutatdsa: gazdasagi iigyintéz6, konyvel6 poziciéra keresi uj
munkatarsat, fels6fokt kozgazdasagi végzettséggel (pénziigy-szamvitel szak), és allamhdaztartasi
mérlegképes konyvel6 képzettséggel.
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A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatds, szervezet
honlap cime stb.): A Csobankai Polgarmesteri Hivatalban tobbszordsen osztott munkakorokben
dolgoznak a munkavallaldk. Az idealis palyaz6 anyakonyvi szakvizsgaval rendelkezik, valamint az
ASP ad6 szakrendszert magabiztosan kezeli. A prébaidé 6 hdénap. A jogallasra, az illetmény
megallapitdsara és a juttatdsokra a kozszolgalati tisztvisel6krol sz6l6 2011. évi CXCIX. torvény
rendelkezései, valamint a valamint a Polgarmesteri Hivatal kozszolgalati szabalyzata,.

Feltételek, El6nyok
Padlyadzati feltételek:
Jogallasbdl fakad6 jogszabalyi kovetelmények:
- Blintetlen el4élet
- Magyar allampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkélcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Szolgaltatasok, m.n.s., fels6foku végzettség

Elvart szakmai tapasztalat idotartama (év): 5
Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
- Kozigazgatasi szakvizsga

- Anyakonyvi szakvizsga

Jarmiivezet6i engedély kategoria: B

Pdlydzat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelenté végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Egyéb végzettség, kozigazgatasi szakvizsga

- 5. Fels6 Kkozépfoku szakképesités emelt szinti szakképesités,
szakképesités-raépiilés szakképesités fels6foku szakirdnyu szakképzettség technikusi
szakképzettség , Egyéb végzettség, anyakonyvi szakvizsga

A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent6 jarmiivezet6i engedély kategoria: B

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelenté személyes kompetenciak:
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- Onallésag (alap)
- Munkabiras (egyéb)
- Aktivitas, reagalas (egyéb)

- Elvégzett feladatok ellendrzése, korrigalasa, felelGsségvallalas az elvégzett
munka mindségéért (egyéb)

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
- fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
- vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitése
- Adatkezelési nyilatkozat
- végzettséget, szakképesitést igazolo okiratok masolata

- Koltségvetési szervnél szerzett legalabb 5 éves szakmai gyakorlatot igazolé6 munkaltatoi
igazolas

- A konyvviteli szolgaltatas végzésére jogositd igazolvany masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.03.17. 08:00

Palyazat benyujtasanak mdédja: személyesen, vagy hivatali kapun keresztil a CSOBONK Krid
azonositora

A palyazat elbiralasanak mddja: A palyazatokat Csobanka Kozség Onkormanyzatanak Jegyzdje
biralja el. A palyazatot kiir6 a palyazat eredménytelenné nyilvanitasanak jogat fenntartja.
Tajékoztatjuk a palyazokat, hogy a benyujtott palyazati anyagokat a palyazat elbiralasaig 6rizziik,
a palyazati eljaras lezarasat kovet6en — a nyertes palyazé palyazati anyaganak kivételével -
megsemmisitjik.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.03.28. 08:00

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.csobanka.hu
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2025.04.01.

Publikalas tervezett idépontja: 2025.03.07.

A pdlydzati kifrds kézzétevéje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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