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ALLASPALYAZAT
CSOBANKAI POLGARMESTERI HIVATAL
Polgarmesteri Hivatal igazgatas

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
igazgatasi uigyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): A munkavallalé ellatja a polgarmesteri és jegyz6i
adminisztracios és levelezéssel kapcsolatos feladatokat. Részt vesz a képviseld testiileti iilések
anyagainak el6készitésében, kezelésében, nyilvantartasaban. Kezeli a nemzetiségi
onkormanyzatokkal kapcsolatos feladatait, és adminisztrativ feladatait. Teleptilésiinkén négy
nemzetiségi dnkormanyzat miikoédik (roma, szerb, szlovak, német). Hatésagi bizonyitvanyok
kiadasa, lakcimbejelentés, KCR nyilvantartas kezelése.

Ugyfélszolgalati feladatok ellatasa, mint telefonkdzpont kezelés, iigyfelek udvarias kiszolgalasa -
ligyintéz6hoz iranyitasa tigyfélfogadasi idében.

Bet6ltend6 allas szakmacsoportja: iigyfélszolgalat
FEOR besorolas: 3910 Egyéb ligyintézé

Betdltend6 allas munkakoérének szakteriilete (munkakoércsalad):
Ugyfélszolgalati/tajékoztatasi

Bet6ltendd allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaidd (heti 40 6ra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Csobanka
Allashirdet6 szervezet bemutatasa: Csobankai Polgarmesteri Hivatal 2014 Csobanka Fé ut 1

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatds, szervezet
honlap cime stb.): Prébaidé 6 honap

Feltételek, El6nyok
Palyazati feltételek:
Jogallasbdl fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- CselekvOképesség

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- Kozépfok - szakképzettség, Egyéb végzettség, kozépfoku végzettség
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Elvart szakmai tapasztalat id6tartama (év): 5
Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- ASP rendszer ismerete

- KCR rendszer ismerete

- Nemzetiségi 6nkormanyzatok

Jarmiivezet6i engedély kategoria: B

Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
A palyazat elbiralasa soran elényt jelent6 jarmiivezet6i engedély kategoéria: B
Egyéb palyazati el6nyok:

- kozigazgatasi alapvizsga

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent6 személyes kompetenciak:
- Egylittm{ikddés (alap)
- Csapatmunka, egylittmiikodés (ligyfélszolgalati)
- Elkotelezettség, megbizhatdsag (Etikus magatartas) (egyéb)
- Hatarid6k betartasa (egyéb)

A palyazat részeként benyujtandd igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
- motivaciés levél
- Adatkezelési nyilatkozat
- Fényképpel ellatott szakmai 6néletrajz
- Harom hénapndl nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany

- végzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024.08.26. 00:00

A palyazat elbiralasanak mdédja: A munkaltatoéi jogkor gyakorloja a jegyzo, az egyetértési jogot
gyakorlé polgarmesterrel egylitt az érvényes palydzatok koziil szakmai szemponton alapjan
valasztja kis a személyes meghallgatason résztveviket.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024.08.30. 00:00

A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.csobanka.hu
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A pdlydzati kiirds kézzétevéje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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