Kozigazgatasi szerzodés

mely létrejott egyrészrol

Csobénka K6zség Onkorményzata (székhelye: 2014 Csobénka, F6 ut 1. adészama: 15730978-
1-13, torzskdnyvi nyilvantartasi szama: 730974, képviseli: Volgyes Jozsef polgarmester) a
tovabbiakban helyi 6nkormanyzat

masrészrol

Csobénka Kozség Német Nemzetiségi Onkorményzat (székhelye: 2014 Csobéanka, Béke ut 8.
addszama: 15785325-1-13, torzskényvi nyilvantartasi szama: 785325, képviseli: Alvincz Janos
elnok) (a tovabbiakban: nemzetiségi dnkormdanyzat — felek egyiittesen Szerzédo felek) kozott,
a nemzetiségek jogairol sz6l6 2011. évi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban: Njtv.) 80.§ (2)
bekezdése, valamint az allamhaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. torvény (tovébbiakban: Aht.)
6/C § (2) bekezdés b) pontja alapjan az aldbbiak szerint:

Szerz6d6 felek jelen megdllapodasban  rogzitik a nemzetiségi ©nkormanyzat
helyiséghasznalataval, a Njtv. 80.§ (1) bekezdésében meghatdrozott onkormanyzati miikodési
feltételek biztositasaval kapcsolatos feladatok ellatdsanak, a koltségvetés elkészitésének,
jovdhagyasdnak eljarasi rendjével és a koltségvetési gazdalkodassal, az informéacios és
adatszolgaltatdsi, a beszdmolasi kotelezettség teljesitésével, valamint a nyilvantartasi
tevékenységgel, illetve a vagyonkezeléssel 6sszefliggd szabalyokat.

A megéllapodés szabalyainak kialakitisa az alabbi jogszabalyok figyelembevételével tortént:

- anemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. térvény (Njtv.)

- Magyarorszag helyi 6nkorményzatairol sz616 2011. évi CLXXXIX torvény (Motv.)

- az 4llamhéztartasrol sz616 2011. CXCV. térvény (Aht.)

- az dllamhéztartasrol sz016 torvény végrehajtasarol szol6 368/2011.(XIL.31.) Korm. rendelet
(Avr.)

- az allamhéztartds szamvitelérdl szol6 4/2013. (L. 11.) Korm. Rendelet (Ahsz.)

- a370/2011. (XII1.31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és
belsé ellendrzésérdl

L
A megallapodas célja

A megéllapodas alapvet6 célja, hogy biztositsa a hatékony egylittmiikodést és valamennyi
tevékenység soran a jogszabalyi el6irdsok betartdsat. A megallapodés tartalmazza azokat a
feladatokat és egyiittmikddési lehet6ségeket, amelyek eredményesen segitik a jogszabalyokbol
adodo kotelezettségek teljesitését és a kozdsen megfogalmazott célok megvaldsitasat.

IL.
Az énkormanyzati miikodés személyi és targyi feltételeinek biztositasa

1. A helyi 6nkormdnyzat a nemzetiségi 6nkormanyzat részére a 2014 Csobanka, Béke tt 8.
szam alatti Dumtsa Jen6 Nemzetiségek Héazaban elézetes egyeztetés alapjan havonta igény
szerint, de legalabb harminckét érdban ingyenesen biztositja az Onkormanyzati feladat



ellatasdhoz sziikséges helyiséghaszndlatot. A helyiség hasznélatdhoz kapcsoldédo targyi

infrastruktira és rezsikoltséget a helyi 6nkormanyzat viseli.

. Csobanka K6zség Onkorményzata a Csobankai Polgérmesteri Hivatal Utjan biztositja a

nemzetiségi Onkormdnyzat részére az Onkorményzati miikédéshez sziikséges targyi és

személyi feltételeket, melynek keretében a helyi 6nkormanyzat hivatala ellatja:

a) a nemzetiségi Onkormanyzat képviselG-testiileti {iléseinek eldkészitésével kapcsolatos
feladatokat (meghivok, eléterjesztések, hivatalos levelezés elékészitése, postdzasa, a
testiileti tilések jegyzokonyveinek elkészitése, postazasa),

b) a képviselo-testiileti és tisztségviselék dontéseinek eldkészitésével kapesolatos
feladatokat, a dontéshozatalhoz sziikséges nyilvantartasi, sokszorositasi és postdzasi
feladatokat;

c) a nemzetiségi 6nkormanyzat miiksdésével, gazdalkodédsaval kapcsolatos nyilvantartasi,
iratkezelési feladatokat.

. A két onkormanyzat kozotti kapcsolattartast a jegyz6, vagy az éltala irasban megbizott

személy segiti el, akit a nemzetiségi Onkorményzat testiileti iléseire a nemzetiségi

onkormdanyzat elnékének meg kell hivni.

A jegyzb vagy — a jegyzdvel azonos képesitési eldirasoknak megfelel6 — megbizottja a helyi

Onkormanyzat megbizdsabdl és képviseletében részt vesz a nemzetiségi onkormanyzat

testiileti tilésein €s jelzi, amennyiben torvénysértést észlel.

A jegyzd a nemzetiségi 6nkormanyzat kérésére szakmai segitséget nydjt annak iilésén és

azon kivil is nemzetiségi 6nkormanyzat mlikodését érintGen.

. A 2. pontban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolodo koltségeket — a képviselé-testiileti

tagok €&s tisztségviselok telefonhasznalata kivételével — a helyi 6nkormdanyzat viseli.

. A helyi 6nkormanyzat a nemzetiségi 6nkormanyzat részére a feladata ellatashoz sziikséges

€s jelen egytlittmiikodési megallapodas fiiggelékében részletesen felsorolt targyi, technikai

eszkdzokkel felszerelt 2014 Csobanka, Béke ut 8. szam alatti ingatlant biztositja.

II1.
A nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési hatarozatinak elokészitése, tartalma,
hatarideje

. A jegyzd, vagy az altala megbizott személy a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési

hatdrozatdnak el0készitéséhez sziikséges adatokat - a koltségvetési torvénybdl adddé

részletes informaciok rendelkezésre allast kovetben - kozli a helyi nemzetiségi

Onkorményzat elnckével.

. A helyi nemzetiségi 6nkorményzat elemi koltségvetési hatdrozatanak szerkezetére az Aht.

23.§-ban és az Avr 24. és 27-28.§-4ban foglalt szabalyokat kell megfelelden alkalmazni.

. A nemzetiségi dnkormanyzat koltségvetési hatdrozatanak tartalmaznia kell:

a) a nemzetiségi Onkormdnyzat koltségvetési bevételeit és koltségvetési kiadésait
eldiranyzat-csoportok, kiemelt elGiranyzatok, és kotelezd feladatok, oOnként vallalt
feladatok, allami (allamigazgatési) feladatok szerinti bontdsban;

b) a nemzetiségi onkormanyzat mikodési, fenntartasi kiadasi el6irdnyzatai koltségvetési
szervenként, kiemelt eléiranyzatonként részletezve,

¢) a koltségvetési egyenleg 6sszegét miikodési és felhalmozasi cél szerinti bontdsban,

d) a koltségvetési hiany belsé finanszirozasira szolgald el6zé évek koltségvetési
maradvanyanak, véllalkozéasi maradvanyanak igénybevételét (6sszegét),

e) a d) ponton tuli koltségvetési hiany kiils6 finanszirozasara vagy a koltségvetési tobblet
felhasznalaséara szolgald finanszirozasi bevételeket és kiaddsokat miik6dési és felhalmozasi
cél szerinti tagolasban;



f) a koltségvetési év azon fejlesztési céljait, amelyek megvaldsitaséhoz a Magyarorszag
gazdasagi stabilitdsardl szol6 2011, évi CXCIV. torvény szerinti adéssagot keletkeztetd
tigylet megkotése valik vagy valhat sziikségessé, az adossagot keletkeztetd iigyletek
varhat6 egylittes dsszegével egyiitt;

g) a finanszirozasi célu pénziigyi miiveletekkel kapcsolatos hataskoroket;

4. A helyi 6nkormanyzati hivatal altal elkészitett koltségvetési eloterjesztést €s a hatarozat
tervezetét, a nemzetiségi Onkormdnyzat elndke terjeszti a nemzetiségi Onkorményzat
képviselbtestiilete elé.

IVv.
A koltségvetési el6iranyzatok médositasanak rendje

Amennyiben a nemzetiségi dnkorméanyzat az eredeti eldiranyzatan feliil tobbletbevételt ér el,
bevételkiesése van, illetve kiadédsi el6irdnyzatain beliil atcsoportositast hajt végre, ahhoz
modositja a koltségvetésrdl sz016 hatdrozatat, amelyrél a nemzetiségi Snkormanyzat képviseld-
testiilete dont.

V.
Koltségvetési informacié szolgaltatis rendje

1. A Csobankai Polgarmesteri Hivatal az Aht. és az Avr. szerinti hatdridéknek megfelelden
adatot szolgaltat az allamhdztartds informdacids rendszerébe. Az adatszolgiltatasok
teljesitéséért a Csobankai Polgarmesteri Hivatal pénztigyi csoportja felel.

2. Az 1. pont szerinti adatszolgaltatdshoz a nemzetiségi 6nkormanyzat elndke a koltségvetési
hatarozatot és annak modositasait a képvisel6-testiileti dontést kovetden haladéktalanul
megkiildi a Csobankai Polgarmesteri Hivatal pénziigyi csoportvezetdje részére.

3. A nemzetiségi dnkormanyzat elndke a gazdalkodast érintd valamennyi dokumentumot
(pld: szamla, szerzédés, bankszamlakivonat, pénztarbizonylat, fizetési jegyz€k, stb.)
haladéktalanul 4tadja a Csobankai Polgarmesteri Hivatal pénziigyi csoportvezetdje részére.

VL
A koltségvetési gazdalkodas rendje

1. A nemzetiségi 6nkormanyzat gazdalkoddsanak végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat a
Csobénkai Polgarmesteri Hivatal pénziigyi csoportja latja el.

2. A Csobankai Polgarmesteri Hivatal ellatja a bels6 ellenérzési feladatot a nemzetiségi
Onkormanyzat szamara.

3. A helyi nemzetiségi 6nkorményzat belsd ellendrzését a telepiilési dnkormanyzat altal
megbizott kiilsé szakértd végzi. Bels6 ellenbérzésre a kockazatelemzéssel aldtdmasztott
éves bels6 ellendrzési tervben meghatdrozottak szerint keriil sor. A belsé ellen6rzés
lefolytatasanak rendjét a jegyz0 &ltal kiadményozott Belsé Ellenérzési Kézikonyv
tartalmazza.



4. A Kotelezettségvallalas rendje

A helyi nemzetiségi Onkorméanyzat nevében a helyi nemzetiségi Onkormanyzat
feladatainak ellatdsa soran fizetési vagy mads teljesitési kotelezettséget vallalni
(tovabbiakban: kotelezettségvallalds) kizarolag az elndk, az elndkhelyettes vagy az
elnok 4ltala felhatalmazott kisebbségi oOnkormanyzati képviselé jogosult. A
kotelezettségvallalasért a nemzetiségi 6nkormanyzat tartozik helytallni.

A kételezettségvallalas gyakorlasa soran be kell tartani az Aht. és az Avr. el8irasait.

A kotelezettségvallalas elott a kotelezettséget vallalonak meg kell gyézddnie arrél, hogy
a rendelkezésre allo, fel nem hasznalt eldiranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére a
fedezetet.

A kotelezettségvallalas csak irdsban €s az arra jogosult személy pénziigyi ellenjegyzése
utan torténhet.

Nem sziikséges el6zetes irasbeli kotelezettségvallalas gazdasigi eseményenként a
200.000 Ft-ot el nem éré kifizetések, jogerds és végrehajthatd birdsagi, hatosagi
dontéseken, kotelezd eldirason alapuld fizetési kotelezettségek, tovabba pénziigyi
szolgaltatasok igénybevételéhez kapesolodd kiadasok esetében.

A kotelezettségvallalasok teljesitésére (érvényesités, utalvanyozas, teljesitésigazolas) és
nyilvantartaséra vonatkozé szabalyokat minden esetben alkalmazni kell.

A kotelezettségvallalasok nyilvantartasat folyamatosan, naprakészen kell vezetni. A
nyilvéntartast a Csobankai Polgarmesteri Hivatal pénziigyi csoport koltségvetési
ligyintézdje vezeti. A kotelezettségvallalds nyilvantarté — nyilvantartas adatai alapjan —
haladéktalanul koteles jelezni az elndk és a jegyz6 felé, ha valamelyik kiemelt
eldiranyzat a kotelezettségvallalasok kovetkeztében teljes egészében lekstésre keriilt.

5. Pénziigyi ellenjegyzés

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a Csobankai Polgarmesteri Hivatal
pénzligyi csoportvezetdje, ennek hidnyaban a jegyz6 altal irasban kijelolt, a Csobankai
Polgarmesteri Hivatal &llomanyaba tartozd koztisztviseld irdsban jogosult. A
kotelezettségvallaldas  pénziigyi  ellenjegyzésére  feljogositott személynek a
felséoktatdsban szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy legalabb kdzépfoku
iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalds dokumentumaén a datum és a pénziigyi
ellenjegyzés tényére torténd utalds megjeldlésével, valamint az arra jogosult személy
alairdsaval kell elvégezni.

A pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozéan be kell tartani az Aht. és az Avr. vonatkozo
rendelkezéseit.

6. Ervényesités

Az érvényesitést a Csobankai Polgarmesteri Hivatal jegyzdje altal irasban megbizott
pénziigyi-szamviteli szakképesitésti koztisztvisel6je az Avr-ben meghatarozottak
szerint végzi.

7. A teljesités igazoldsa

A teljesités igazolasaval kapcsolatos feladatok elvégzésére jogosult kotelezettségvallald
tovabb4 az éltala irasban kijelslt személy.
A teljesités igazoldsa az Aht. és az Avr. el6irasai szerint torténik.



8. Utalvanyozas

- A helyi nemzetiségi 6nkormanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének
vagy elszdmol4sanak elrendelésére (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizdr6lag az elnsk
vagy az éltala felhatalmazott nemzetiségi 6nkormanyzati képvisel jogosult.

- Utalvanyozni csak az érvényesités utan lehet.

- Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utan kertilhet sor.

- Készpénz a hézipénztarbél akkor fizetheté ki, ha a helyi nemzetiségi énkormanyzat
elnske a kifizetés teljesitéséhez sziikséges dokumentumokat (szerzédés, szamla)
bemutatja, és szandékat, a pénzfelvételt legalabb 2 munkanappal megelézéen a
Csobankai Polgdrmesteri Hivatal pénziigyi csoportvezetdje részére jelzi.

- Az utalvanyozas az Aht. és az Avr. szabélyai szerint torténik.

9. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallaldsra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazolo személlyel.

10. K 6telezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazoldsara irdnyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a
Ptk. szerinti kozeli hozzatartozdja vagy maga javara latnd el.

11. A kotelezettségvallaldsra, az utalvanyozasra, a pénziigyi ellenjegyzésre, az
érvényesitésre és a teljesités igazolasra jogosult személyek nevérdl és alairas mintajarol
a Csobankai Polgarmesteri Hivatal hivatala nyilvantartdst vezet. A nyilvantartas
vezetéséért koltségvetési ligyintézo a felelds.

VIL
A nemzetiségi onkormanyzat szamlavezetése

A helyi nemzetiségi nkormanyzat 6ne’111()"pénzforgalmi szamlat vezet.
A Csobénka K6zség Német Nemzetiségi Onkormanyzat pénzforgalmi szolgéltatja: OTP Bank

Nyrt.

VIII.
Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas rendje

1. A Csobankai Polgarmesteri Hivatal a Csobanka K6zség Német Nemzetiségi Onkormaényzat
vagyoni, szamviteli nyilvantartésait a helyi 6nkormanyzat nyilvantartasatol elkiilonitetten,
Onalldéan vezeti.

2. Az 4llamhéztartasrél szolé torvény végrehajtasarol szolé 368/2011.(XIL.31.) Korm.
rendeletben meghatérozott adatszolgaltatds soran szolgéltatott adatok valodisagéért, a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel val6 tartalmi egyezéségéért a helyi
nemzetiségi Snkormanyzat tekintetében a helyi nemzetiségi Snkorméanyzat elndke a felelds.

3. A Csobanka Kozség Német Nemzetiségi Onkormanyzat szamédra a Csobankai Polgarmesteri
Hivatal a kozérdekli adatokra vonatkoz6 kozzétételi kotelezettségét a Csobdanka Kozség
Onkorményzat honlapjan teljesiti, amellyel kapcsolatosan a nemzetiségi 6nkormanyzatot
koltség nem terheli.

4. Az informéciés onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXII.
torvény alapjan az altalanos kozzétételi listat a 3. pont szerint teszik kozz€.



IX.
Egyéb rendelkezések

Személyes ligyintézés a Csobankai Polgarmesteri Hivatal ligyintéz6jével elére egyeztetett
id6pontban lehetséges.

Készpénzforgalommal kapcsolatos tigyintézés kizardlag a pénztari feladatokat ell4td
koztisztviseldvel lehetséges.

X.
Vegyes rendelkezések

A koltségvetés tervezésével, végrehajtasaval kapcsolatos feladatok, hatarid6k dsszegzése:

A nemzetiségi onkormanyzat hatarozatot hoz:

Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésérol, féléves beszamoldjarol, zarszamaddsarol,
gazddlkodasarél az Aht.-ben foglaltak szerint.

Nemzetiségi onkormdnyzat koltségvetési eldiranyzatainak modositasardl, azonnal.
Nemzetiségi Onkormanyzat és a helyi Onkormdanyzat kozott létrejott megallapodas
feltilvizsgalatarél minden év januar 31-ig.

XI.
Zaro rendelkezések

. Szerz8d6 felek kijelentik, hogy a jovOben az éves koltségvetési beszamold és az éves

koltségvetési terv elkészitése soran jelen megallapodasban rogzitett eljardsi rend szerint
jarnak el, és az elfogadott koltségvetés végrehajtdsa sordn az egyiittmiikodés szabdlyait
koles6ndsen betartjak.

. Szerz6d6 felek jelen megallapodast hatarozott iddre, a nemzetiségi Onkormanyzat

megbizatasanak idejére kotik, évente januar 31. napjaig feliilvizsgaljak, és sziikség szerint
modositjak. A jegyz6 a megallapodasra vonatkozd jogszabalyok valtozdsa miatti
modositasok sziikségességét a telepiilési és a nemzetiségi Onkormanyzatnak jelzi. A
telepiilési és a nemzetiségi onkormanyzat képviseldtestiilete a megallapodast sziikség esetén
hatarozatdval modosithatja.

. Felek megallapodnak abban, hogy jelen megéllapodas alairasaval egyidejlleg a koztik

2014. december 8. napjan létrejott, Csobanka Kozség Onkorméanyzat Képviseld-testiilete
altal hozott 125/2014. (X1.27.) szamu, valamint Csobanka Kozség Német Nemzetiségi
Onkormanyzat altal hozott 35/2014. (XI.18.) szadmu hatdrozatokkal elfogadott
egylttmiikddési megallapodas hatélyat veszti.

Az egyiittmiikodési megallapodast Csobanka Kozség Onkorményzatanak Képvisels-testiilete a
14/2022. (1.27.) szdmu hatérozataval, Csobanka Kozség Német Nemzetiségi Onkormanyzat
Képviseld-testlilete a 2/2022. (1.24.) szdm hatarozataval jovahagyta. Rendelkezéseit 2022.
januar 28. napjatol kell alkalmazni.

|
Csobanka, 2022. janudr 8.



Csobanka Kozség Onkot Csobanka Kozsé A Német

Nemzetiségi
polgérmestere Onkorményzat elnéke
Fiiggelék

Csobanka K6zség Német Nemzetiségi Onkormanyzat 4ltal hasznalt 2014 Csobénka, Béke 1t 8.
szam alatti ingatlan targyi eszkoz leltara:






