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Beszamol6 a Csobankai Polgarmesteri Hivatal 2020. évi tevékenységérdl

Tisztelt Képviseld-testiilet!

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban:
Métv.) 81. § (3) bekezdés f) pontja alapjan a jegyz6 évente beszamol a képvisel6-testiletnek
a hivatal tevékenységérol.

Csobanka Kézség Onkormanyzat Képvisel-testilletének 2021. évi munkaterve szerint a
képvisel6-testulet 2021. februari Glésén targyalja a Csobankai Polgarmesteri Hivatal 2020. évi
beszamoléjanak elfogadasat.

A beszamolé szamba veszi a Hivatal egyes irodainak tevékenységét és munkajat, hogy a
képviseldk és a lakossag minél teljesebb képet kaphasson az ott elvégzett munkarol.

Figyelemmel az Moétv. 81. § (3) bekezdésére a Polgarmesteri Hivatal 2020. évi
tevékenységérél melléklet szerinti tajékoztatast adom.

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testlletet az elbterjesztés megtargyalasara és az alabbi hatarozati
javaslat elfogadasara.
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Csobanka Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
...12021. (....) 6nkormanyzati hatarozata
Déntés a Csobankai Polgarmesteri Hivatal 2020. évi beszamolojanak
elfogadasarol

Csobanka Kézség Onkormanyzat Képviseld-testillete Ggy dént, hogy:

Csobanka kdzség jegyzéje altal 22/2021. szamu anyagként eléterjesztett
polgarmesteri hivatal 2020. évi tevékenységérél sz6l6 beszamoldjat -
figyelemmel Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szélé 2011. évi
CLXXXIX. térvény 81. § (3) bekezdés f) pontjaban foglaltakra — tudomasul
veszi.
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Bevezeto

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatirdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban:
Motv.) a polgarmesteri hivatalokra vonatkozo el6irdsai keretszabalyozast tartalmaznak,
biztositva, hogy a képviseld-testiiletek a helyi sajatossagok figyelembevételével alakithassak ki
a hivatal szervezetét, hatdrozhassak meg mikodését.

Csobanka Kozség Onkorméanyzatanak Képviseld-testiilete a szervezeti és miikddési szabalyzat
atfogo fellilvizsgalatat kovetden a 152/2020. (X.22.) szamu hatarozataval fogadta el a
Csobéankai Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabélyzatat (a tovabbiakban:
SzMSz), amely tartalmazza az iranyitasi, vezetési struktirara vonatkozé fontos tudnivaldkat, a
hivatal belsd szervezeti tagozodasat és a belso szervezeti egységek részletes feladatkorét.

Az Motv. rendelkezései alapjan a jegyzé évente beszamol az altala vezetett polgarmesteri
hivatal miikodésérdl a fenntartd képviselé-testiiletnek. A Csobankai Polgarmesteri Hivatal (a
tovabbiakban: Hivatal) beszamoldjanak készitése soran a hangsulyt a napi munkavégzésbe valod
bevezetésre, valamint az éves szintli feladatmennyiség bemutatdsara fektettem. Ennek
keretében az egyes osztalyok feladatkéronként keriilnek bemutatasra az altaluk ellatott
onkormanyzati hatosagi és allamigazgatasi hatdsagi feladatokon keresztiil.

A 2020. marciusaban kihirdetett veszélyhelyzet Uj kihivasok elé allitotta a kozigazgatast is.
Tekintettel arra, hogy ilyen helyzet az eddigiekben nem allt még el6, meg kellett hatarozni a
megfelel6 eljarasrendet, ki kellett dolgozni, hogyan tudunk hatékonyan reagélni a felmeriil6
problémakra, helyzetekre és eleget tenni ezeknek. Marcius végére sikeriilt kialakitani azt, hogy
a veszé€lyhelyzet alatt is megfelel6en mitkodhessen a Hivatal. Ezt az online kapcsolattartasra
hasznalhaté rendszerek fejlesztésével, otthonrdl térténdé munkavégzés elrendelésével, a
munkafolyamatok atszervezésével értiik el. Az Gsszel ujra meghirdetett veszélyhelyzetet mar
felkésziilve vartuk, az a miikodésben nehézséget igen, de komolyabb fennakadast nem okozott.

1. Személyi és targyi feltételek

A Hivatal hivatalos megnevezése: Csobankai Polgarmesteri Hivatal
Székhelye: 2014 Csobanka, Fé ut 1.

A Hivatal jogi személyiséggel rendelkez6, Onalldan miikodo és gazdalkodo, két belsod
csoportbol és egy 6nallo kozteriilet-feliigyeleti szolgalatbdl allo koltségvetési szerv. A Hivatalt
a Polgarmester iranyitja, vezetdje a Jegyz6. A Hivatalt a Jegyzo képviseli.

A Hivatal bels6 tagozddasa: 1. Hivatalvezetd: 1 £6
2. Igazgatasi csoport: 6 {6
3. Pénziigyi csoport: 5 6
4. Koztertilet-feltigyel6: 1 16

A hivatali csoportok kozvetleniil a jegyzé iranyitasa alatt allnak, a kovetkezd szervezeti
felépités szerint:




Ssz. Munkakér Feladatkor Munkakor Létszamadat/
elnevezése
Munkaidé
(napi)
1. Jegyz6 Hivatalvezet6 jegyzb 16— 8 ora
2. igazgatasi beliigyi igazgatas birtokveédelem, kulturalis | 16— 8 éra
csoportvezeto ¢és koznevelési,
munkavédelmi,
tlizvédelmi, polgari
védelmi,
kémyezetvédelmi,
allategészségligyi
igazgatasi és
koordinacios feladatok
3. szocialis és szocidlis és gyamiigyi szocialis €s gyamiigyi 1 £6—8 6ra
gyamiigyi iigyintézo igazgatas igazgatasi feladatok,
hagyaték
4. népesség- belligyi igazgatas nyilvantartasi igazgatasi 1{6— 8 6ra
nyilvantartasi feladatok, iktatas,
iigyintézo valasztassal kapcsolatos
informatikai ligyintézés
5. miiszaki ligyintézé | telepiilésfejlesztési- és | telepiilésiizemeltetési, 2 16— 8 6ra
rendezési, valamint telepiilésfejlesztési,
telepiiléslizemeltetési : .
5 kozlekedési €s viziigyi
feladatok ) .
igazgatasi feladatok
6. | titkarsagi iligyintézé titkarsagi €s titkarsagi, 16— 8 ora
koordinacios lgyvitelszervezoi,
feladatok ellatasa képzéssel kapcsolatos,
koordinacios és
informatikai feladatok
ellatasa
7. pénziigyi pénziigyi igazgatas gazdalkodassal 1 f6—8 6ra
csoportvezeto kapcsolatos feladatok,
nemzetiségi
Oonkormanyzatok
mukddésével
kapcsolatos feladatok
8. pénziigyi, pénziigyi, anyakonyvi gazdalkodassal 1f0—8 6ra
munkaiigyi és ¢s munkatigyi kapcsolatos feladatok,
palyazati iigyintézo, igazgatas, anyakdnyvvezetoi,

anyakoényvvezet6

személyzeti és
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palyéazatokkal munkaiigyi feladatok,
kapcsolatos feladatok palyéazatokkal
kapcsolatos feladatok
9. pénziigyi és pénziigyi, gazdasagi gazdalkodassal, 1 f6—8 ora
iizemeltetési ¢s lizemeltetési lizemeltetéssel
ligyintézo feladatok ellatasa kapcsolatos feladatok,
belkereskedelmi
igazgatas
10. addéhatosagi pénziigyi igazgatés adodligyi feladatok 2 6 — 8 ora
ligyintézo
11. | kozteriilet-feliigyelé | telepiiléstizemeltetés, kozteriilet-feliigyeleti 1 f6 — 8 6ra
koztertilet-feliigyelet feladatok

A mindennapi munkavégzést segitd, sziikséges ,minimum” targyi feltételek adottak
valamennyi szervezeti egység szdmara. Az elmult évben a munkafeltételek javitasa érdekében
beszereztiink 1 db szamitégépet, 1 laptopot, valamint 9 db monitort.

Bérek alakulasa és a teljesitményértékelés:

A Hivatal alkalmazottainak foglalkoztatasara vonatkozdan a kdzszolgalati tisztviselokrél szolé
2011. évi CXCIX. térvény (a tovabbiakban: Kttv.) el6irdsai az iranyadok. A hatalyos Kttv.
eloirasa értelmében a koztisztvisel6k munkateljesitményét a munkaltatoéi jogkor gyakorldja
évente mérlegelési jogkorében eljarva irasban értékeli, majd a teljesitményértékeléstol fliggden
a munkaltatéi jogkér gyakorldja a koztisztviseld illetményét a Kttv.-ben foglaltaknak
megfeleléen eltéritheti. A munkavéllalok részére minden évben meghatérozasra keriil a
munkakort és a kompetencidkat figyelembe vevd teljesitménykovetelmény, amely alapjan
féléves értékelésre keriil sor. A bérek a Kttv.-ben meghatarozott illetményre és
teljesitményértékelésre vonatkozé elbirasok figyelembe vételével alakultak.

2. A Hivatal szervezeti egységeinek feladat- és hataskore:

2.1 Az igazgatasi csoport altal ellatando feladat és hataskorok

Az igazgatéasi csoport feladatat az alabbi szervezeti felépités szerint latja el:
a) igazgatasi csoportvezetd 1 16 koztisztviseld
b) szocialis és gyamiigyi ligyintézo 1 £6 koztisztviseld
¢) népesség-nyilvantartési ligyintéz6 1 f6 koztisztviseld
d) miiszaki ligyintézd 2 6 koztisztviseld
e) titkdrsagi igyintézo 1 £6 koztisztviseld

2.1.1 Ugyfélfogadas és iktatds

A Hivatalban az ligyfélfogadasi és iratkezelési feladatokat a titkarsagi ligyintézd és a népesség-
nyilvantartasi igyintéz6 megosztott feladatkorként végzi. Legfontosabb megosztott feladataik:
az ugyfelek fogadasa, eligazitasa, kérelmek atvétele, az iigyintézd altal kért elézményi iratok
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keresése, dokumentaltan torténé kiadasa, visszavételezése, a leadott iratanyagok egyeztetése,
rendszerezése, valamint a selejtezések elvégzése, kapcsolattartds kiilonbozé szervekkel,
intézményekkel, megbeszélések eldkészitése, a Hivatalba érkezé vendégek ill6 fogaddsa. A
feladatok részletes felsorolasa a Hivatal SzMSz-ében talalhato.

A Hivatal a jogszabélyi el6irasoknak megfeleléen biztositja az elektronikus iligyintézés
lehetéségét. Ennek megfelelden a kiilonb6z6 kérelmek és iratanyagok hivatali kapun, postai
uton, vagy személyesen nyujthatok be.. Az iktatds a vonatkozd iratkezelési szabalyzatnak
megfelels rendben az ASP! rendszerben elektronikusan torténik.

2.1.1.2. Ugy és iigyirat
A hivatali munka egyik jellemz6 mutat6ja a feldolgozott ligyirat-mennyiség .

A tavalyi évben kOzpontilag megszlint az alszdmra iktatott iratok szamdnak statisztikai
felmérése, igy az alszdmok Gsszesitésének lehet6sége kivezetésre keriilt az ASP rendszerbdl.
Az elmult években az volt tapasztalhatd, hogy egy foszamra atlagosan 4 alszam keriil iktatésra,
természetesen egyenldtlen eloszlasban. Mig a hianytalanul benydjtott engedély, vagy
tamogatasi kérelmekben altaldban csak két alszam keletkezik, addig egyes ligyiratokban ennek
tobbszorose. A Hivatal iratkezelési szabélyzata alapjan az egy f6szamra iktathatd alszamok
mennyisége nincs korlatozva.

2020. évben 6086 fészam keriilt kiosztasra, amely ligyiratok nagy része az év zarasa elott
elintézésre kertilt. Minden évben szilkségszeriien van néhany athtizédodé iigy, amelyek a
kovetkez6 évi iktatokdnyv megnyitasa utan el6iratava valnak az ligyiratnak.

A ftitkarsagi ligyintézo latja el a képzésekkel kapcsolatos feladatokat. A Kttv. alapjan eloirt
kotelezd tovabbképzéseknek minden kolléga eleget tett.

A személyi adat- és lakcimnyilvantartas tartalmazza a magyar 4llampolgarok, a bevandorlasi
engedélyek és a menekiiltként elismert kiilfoldi allampolgérok, illetve hontalan személyek, a
kiilfoldon €16 magyar &llampolgdrok adatait. Vezetjilk a polgarok adatait tartalmazé helyi
nyilvantartast, és abbol a térvényben meghatdrozott feltételekkel adatot szolgaltatunk.
Gondoskodunk az adatvaltozasok ellenérzésérol, azok atvezetésérdl, a valtozasokat és az
azokat bizonyt6 alapiratokat tovabbitjuk a K6zponti Hivatalnak. A polgarok kérelmére sajat
adatairdl a nyilvantartasbol kivonatot vagy masolatot készitiink. A feladatokat az iktatasi és
tgyfélfogadasi feladatokat is ellatd népesség-nyilvantartasi ligyintézd végzi.

A hatdsagi feladatok 2020. évben a kdvetkezd szamokkal alakultak:

hatdsagi feladat eljarasok szama
Hatosagi bizonyitvany kiallitasa 14 db
Lakcim, tartézkodasi hely bejelentés/ valtozas 73 db
Lakcim érvénytelenitése, fiktivalas 2 db
Bevandorolt, menekiilt statuszi személy nyilvantartasba 0db
vétele

1 ASP (Application Service Provider, magyarul alkalmazas-szolgaltatd)




2.1.2. Képviselo-testiilet és a Bizottsaga, a nemzetiségi onkormanyzatok munkajanak
segitése

A Hivatal feladatai a Képvisel6-testiilet és bizottsaga, valamint a nemzetiségi 6nkormanyzatok
mikodésével kapcsolatban:

a) szakmailag el6késziti az onkormanyzati rendelet-tervezeteket, a testiileti eloterjesztéseket,
a hatdrozati javaslatokat, vizsgalja a torvényességet,

b) nyilvéantartja a Képvisel6-testiilet dontéseit,

c) szervezi ¢és ellenérzi a Képviseld-testiilet dontéseinek végrehajtasat,

d) ellatja a képvisel6-testiilet munkajaval kapcsolatos egyéb nyilvantartasi, ligyviteli,
adminisztracios feladatokat,

e) a képviselok interpellacioi, kérdései kivizsgalasa €s azokra a vonatkozd hatalyos
jogszabalyok szerinti valaszadas,

f) a képvisel6k munkajahoz sziikséges tajékoztatas és ligyviteli kozremitkodés biztositasa,

g) a Képviselo-testiilet miikodésének adminisztrativ elokészitése, technikai feltételek
biztositasa.

A jarvanyhelyzetre tekintettel a képvisel-testiiletek hosszl idon keresztiil iilésezni nem tudtak
(jelentésem idején sem tudnak). A dontési jogkor térvény altal a polgadrmester €s a nemzetiségi
Oonkormanyzatok elndkei hataskorébe keriiltek.

A sajatos helyzet sajatos megoldasokat igényelt, igy a dontéseket altalaban megeldzte egy
informalis online konferencia. Csobanka az els6k kozott vezette be a tdjekoztato,
véleményformalod, dontéseldkészitd folyamatnak ezt a modjat, amelyen a Képviseld-testiilet és
a Pénziigyi Bizottsag tagjai is ki tudtdk fejteni allaspontjukat az adott ligyben. A Képviseld-
testiilettel valé munkat a jegyz0, a nemzetiségi 6nkormanyzatok képvisel-testiileteivel vald
munkat pedig a pénziigyi csoportvezetd koordinalta.

A 2020. januar 1. és 2020. december 31. k6z6tt tartott tilések €s hozott dontések szamai:

Megnevezés Ulések szama Targyalt Hatarozatok Rendeletek
(online iilésekkel) na[s) zi?:::ek szima fzima
2020. 2020. 2020. 2020.
Képviselo- 16 114 169 17
ftestiilet ebbl online 12
Pénziigyi 10 126 13
Bizottsag ebbdl online 6
Roma onk. 3 11 16
Német onk. 9 81 84
Szerb onk. 8 35 41
Szlovak onk. 6 30 33




2.1.3. Telepiilésiizemeltetés és —fejlesztés, miiszaki feladatok

A miszaki csoport feladatait a Hivatal SzMSz-e részletesen felsorolja. A csoportban 2 {6
ugyintézd latja el a telepiilésfejlesztés- és lizemeltetéshez kapcsol6dd feladatokat, koztik a
hatdsagi feladatokat is.

A hatosagi feladatok 2020. évben a kovetkezd szamokkal alakultak:

hatdsagi feladat eljarasok szdma

Kozitkezel6i engedély 28
Bontasi engedély 25
Telepiilésképi bejelentés 21
Kozteriilet-hasznalati engedély 4
Behajtési engedély 209
Telekalakitési eljaras 19
Belteriiletbe vonas 11
Fakivagasi engedély/tudomasul vétel 4
Elhanyagolt, gazos ingatlanokkal 32
kapcsolatos felszdlitas

A muszaki csoport 1atja el a hulladékgazdalkodassal felmeriils-, és kapcsolodo feladatokat.
Ugyszintén a honlap iizemeltetésével és az azon megjelend hivatalos tdjékoztatas is idetartozik.
Az ASP rendszerben biztositott telepiilésportalt (mar jinius hénapban) 2021. januar 1-i
hatallyal felmondtuk, igy 2020-ban elkezd6dott az atéllas a ,,sajat fejlesztésii” honlapra.

A cél az volt, hogy egy konnyen atlathato és kezelhet6 informalis portal keriiljon kialakitdsa .
A tartalmakat folyamatosan toltjlik fel az 0j honlapra, hogy az el6irasoknak megfeleljiink. Ez
nagyrészt mar sikeriilt.

A pénziigyi csoporttal szoros egylittmiikodésben elldtja a miszaki csoport a palyazatokhoz
kapcsolod6 feladatokat. Ellatja tovabba a telepiiléskarbantartdsi feladatok koordinaciojat,
ellendrzését is.

Megosztott a feladatkore a kdrnyezetvédelmi feladatok terén az altalanos igazgatasi feladatokat
ellato tgyintézével. A kornyezetvédelmi feladatok nagy részét egylittmiikddésben végzik. A
miiszaki csoport atvette az elhanyagolt, gazos ingatlanokkal kapcsolatos ligyintézést, hatésagi
eljarasok lefolytatasat is. Altalanossagban elmondhato, hogy az ingatlantulajdonosok
tobbségeben a felszdlitdsokra megfelelden és hataridében reagaltak, tobbnyire nem volt
sziikség hatdsagi eljaras meginditasara.

2.1.4. Altalinos igazgatas, kornyezetvédelmi- és allatvédelmi feladatok

Az éltalanos igazgatasi feladatokat 1 {6, az igazgatasi csoportvezet latja el. Munkakdrén beliil
ellatja kiilondsen a jegyz6i birtokvédelemmel, a védelmi igazgatissal, a kozérdekii
adatkérésekkel, éllatvédelmi- és kornyezetvédelmi ligyekkel kapcsolatos feladatokat, a
k6zOssegi egyiittélés alapvetd szabalyairdl sz6ld rendeletben foglaltak megsértése esetén
hatdsagi eljarast folytat le. Koordinacios és elokészitd szerepet tolt be a Képviseld-testiilet
munkajaban. Felelds a feliigyeleti szerv éltal kért informacidk és adatok, valamint a kiilonb6z6
kotelez6 adatszolgaltatasok hataridében torténd benytjtasaban.




A veszélyhelyzetb6l adoddan kevesebb hatdsagi ellendrzés, helyszini szemle keriilt megtartasra
a megel6z6 évhez képest. A sziikséges esetekben ezek természetesen megtorténtek, de a
halaszthat6 ellenérzésekre nem keriilt sor.

A hatdségi feladatok 2020. évben a kdvetkezd szdmokkal alakultak:

hatdsagi feladat eljarasok szdma
Birtokvédelem 7
Kozérdekil adatkérés 5
Allatvédelmi eljarasok (eljaras meginditasat 8
nem igényld intézkedések nélkiil)
Hatosagi ellendrzések 5

2.1.5. Szocialis és gyamiigyi, hagyatéki feladatok

A szocidlis, gyamiigyi- és hagyatéki eljarasokkal kapcsolatos feladatokat 1 {6 szocidlis
ligyintéz6 latja el az igazgatasi csoporton beliil. Részletes feladatkorét a Hivatal SzMSz-e
tartalmazza.

Legfontosabb feladatai a hagyatéki ligyek intézése, hagyatéki leltar Gsszeallitasa, tovabbitasa a
kozjegyz0 felé a hagyatéki eljaras lefolytatasa céljabodl, a telepiilési tdmogatds iranti kérelmek
elbirdlasa, valamint a jegyz6, mint els6fokt gyamhatosag hataskorébe tartozd feladatok ellatasa
(rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsag, hatranyos, halmozottan
hatranyos helyzet fennallasanak megallapitdsa). Feladatait szoros egylittmiikodésben latja el a
csaladsegitd- és gyermekjoléti szolgalattal.

2020. évben az Onkorményzat a 70 éven felilli lakosokat 2 alkalommal tadmogatta
¢lelmiszercsomaggal, karacsony alkalmabdl ajandékcsomagot adott at, a telepiilésen €16 14
¢éven aluliakat mikulas csomaggal lepte meg, valamint az ellatasban részesiil6ket szintén két
alkalommal részesitette élelmiszertamogatasban, mindGsszesen 5.926.500,- forint értékben. A
szocialis ligyintézd a feladatok koordinalaséban, lebonyolitasaban aktivan részt vett.

A hatdsagi feladatok 2020. évben a kovetkezd szamokkal alakultak:

hatésagi feladat eljarasok szama
Hagyatéki eljaras 41
Telepiilési tdmogatas 187
Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény 55
Hatranyos/halmozottan hatranyos helyzet 19

Az Onkormanyzat a helyi rendelete alapjan, illetve a koltségvetési tervében meghatarozott
keretek kozott segiti a telepililésen €16 raszorultakat. E segitség pénzbeli ellatds vagy
természetben nyujtott tdmogatds. Az elmult esztendében szintén el6térben volt a pénzbeli
ellatas nyujtasa, féleg a harom hénapon keresztiil adhaté rendszeres ellatas tekintetében.
Gyodgyszer tamogatasban alland6é 10 fo részesiilt, tobbnyire alacsony nyugdijjal és kozgyogy
igazolvannyal nem rendelkezé egyéb ellatasban részesiilok részesiiltek ebben a telepiilési
tdmogatasi formaban.

Szocialis étkeztetésben az év folyaman dsszesen 7 {6 vett részt. Kézmii tAmogatasban 7 csalad
részesilt. Szocialis tlizifa tamogatasban idén joval tobb csalad részesiilt, mint tavaly. A 2019.




évi 50 erdei m® tiizifaval szemben (csaladonként 1m3) 134 m? csaladonként 2 erdei m?) tiizifat
hazhozszallitas koltségeinek fedezése mellett sikertilt kiosztottunk.

Téamogatasi forma, illetve juttatas tovabba a ,,Bursa Hungarica” 0sztondij. Ezzel kapcsolatosan
a programban val6 6nkormanyzati részvétel elokészitése, a palyazati felhivas megjelentetése, a
Bursa Kozponttal torténd kapcsolattarts, a kérelmezdkkel vald kapcesolattartds és kérelmek
kezelése a szocialis ligyintéz6hoz tartozo feladat.

A 2020. évben az elhunytak szdma (41 f6) megkozelitette a 2019. évben elhunytak szamat.
Eddig 38 hagyatéki leltar és 3 nemleges nyilatkozat késziilt.

2.2. Az pénziigyi csoport altal ellatando feladat és hatdskorok

A pénziigyi csoport feladatat az alabbi szervezeti felépités szerint ltja el:

a) pénziigyi csoportvezetd 1 16 koztisztviseld
b) pénziigyi ligyintéz0 és anyakOnyvvezetd, személyligyi ligyintézo 1 6 koztisztviseld
¢) pénziigyi ligyintéz6 (pénztar, szamlazas, telephely) 1 16 koztisztviseld
d) adohatdsagi ligyintéz6 2 16 koztisztviseld

A pénziigyi csoport részletes feladatait a Hivatal SzZMsz. tartalmazza. A pénziigyi csoportvezetd
ellatja az 6nkormaényzat és intézményei és a Hivatal gazdalkodasaval kapcsolatos feladatokat,
koordinétori szerepet tolt be a képviseld-testiilet és a nemzetiségi dnkorményzatok képiviselo-
testiileteivel valo k6z6s munkéban. A jogszeritleniil korabban kiszervezett kényvelés a tavalyi
évben visszakeriilt a Hivatalhoz, ami jelent6sen megndvelte az elvégzendd feladatok
mennyis€gét.

A csoportban 1 {8 pénziigyi ligyintéz6 osztott munkakorben ellatja gazdalkodassal kapcsolatos
feladatokon til az anyakdnyvvezet6i, személyzeti és munkaiigyi feladatokat, illetve az
onkormanyzati palyazatokkal kapcsolatos feladatokat. Ez utobbi okdn a polgarmester e
koztisztviseld tekintetében az Motv. 81. § (4) szerinti munkaltat6i dontésekben az egyetértési
jogat gyakorolja.

Az anyakonyvi igazgatasi feladatok 2020. évben a kovetkezd szamokkal alakultak:

hatdsagi feladat eljarasok szama
Sziiletési bejegyzés -
Hazassagkotés 35
Hazassagi jubileum -
Halaleset anyakOnyvezése 31
Apai elismerd nyilatkozat 8
Névado 1
Honosités 1
Névvaltoztatas 5

Tavalyi évben az dnkormanyzat t6bb palyazaton is indult a Magyar Falu programon, vagy
minisztériumi palyazati lehet6ség folytan. A palyazatok elbirdlasa kapcsan egy esetben sem
tortént olyan elutasitas, amely a palyazati anyag hidnyossaga miatt tértént volna. Az anyagok




hataridében, teljes anyagként elbiralasra keriilhettek. 2020. évben az 6nkormanyzat kézel 100
milli6 forintnyi forrast palyazott sikerrel.

Tovabbi 1 f6 pénziigyi ligyintéz6 pedig osztott munkakort lat el a gazdalkodasi feladatok
mellett a teleplilésiizemeltetési s a belkereskedelmi igazgatas teriiletén.

A kereskedelmi tevékenység bejelentésével kapcsolatos és az lizletek miikodési engedélyezésre
vonatkozo szabalyokat térvény és kormanyrendelet allapitja meg. A jegyzoé nyilvéntartja a
kereskedelmi és az ipari tevékenységet (bejelentés, vagy telepengedély koteles) folytatd
személyeket és szervezeteket.

A hatdsagi feladatok 2020. évben a kovetkez6d szamokkal alakultak:

hatdségi feladat eljarasok szdma
Bejelentés koteles kereskedelmi tevékenység nyilvantartasba vétele 7
Mikodési  engedély  koteles  kereskedelmi  tevékenység -
nyilvantartisba vétele
Bejelentés koteles ipari tevékenység nyilvantartasba vétele 1
Miikddési engedé€ly kateles ipari tevékenység nyilvantartasba vétele -

2.2.1. Adoéhatosagi feladatok
Az addhatdsagi feladatokat 2 £6 koztisztviselo latja el.

Adéval kapcsolatos tevékenységek:

- épitmény-telekado

- gépjarmitado

- helyi ipartizési ad6

- ado-€és értékbizonyitvanyok

- addigazolasok

- behajtasi eljarasok (felszolitasok, stb.)

- foldkonyvi adatok ellendrzése (tulajdonosvaltozas lekovetése, stb.)

Az évzéras €s évnyitast kovetden az €l6z6 év lezarasa utan kotelezd adatszolgaltatasként az
adatot megkiildésre keriilnek a Magyar Allamkincstarnak . Az évnyitas utin az 6sszes ad6zé
adatainak leellenérzése megtortént (lakcimek ellendrzése, illetve az ad6zé elhunyt, vagy nevet
valtoztatott, cégek adataiban tortént valtozas atvezetése) kb. 4400 esetben kellett valtozast
atvezetni. Ezeket egyesével kellett lekérdezni és a vaéltozasokat atvezetni a kdzhiteles
nyilvéantartasbol.

Az éves egyenleg értesitd elkészitése az ad6zok felé februarban megtortént, amely tartalmazza
az adofizetési kotelezettségeket, kb. 3000 db volt. Ezeknek az értesitbknek a nyomtatasat
kovetden a sziikséges csekkekkel egylitt tovabbitottuk az ad6zok felé.

Addval kapcsolatosan eljarasok szamszertien:

- épitmény-telekado vonatkozasaban (hatarozat): 531
- bevallas benytjtasara felhivas megkiildése: 314
- kodnnyités (részletfizetés) engedélyezése: 14

- gépjarmi hatarozatok elkészitése: 920




- ad6- és értékbizonyitvany elkészitése 86

- adoigazolasok kiadasa: 24
felszolitasok:

- épitmény-telekadd vonatkozasaban: 36
- gépjarmiitartozasok esetén: 79
- talajterhelési dij esetében: 93
- helyi ipartizési add esetén: 84
- mulasztasi birsagok kiadasa: 84

Az év sordn a foldhivatali adatok egyeztetését kdvetden azon adomegsziintetési hatarozatokat,
kellett késziteni, amely ligyekben az ad6zok nem Gnkéntesen jelentettek be a valtozasokat,
Felhivasokkal 6sztondztilkk az 0j tulajdonosokat a torvényi eléirasok szerinti adébevallasok
megkiildésére. Azon ad6zok esetében is elkészitettik a szilkséges modositasokat, amelyek
halaleset miatt kdvetkeztek be, és a korabbi években nem voltak ellendrizve, igy sziikséges volt
most az adatokat berdgziteni. Ez kb. 140 esetben tortént. Ezek a haldlesetek visszanyultak
egeszen 2013-ig. (Ez nem minden esetben jelentette azt feltétleniil, hogy addztatva volt az
elhunyt, de az adatallomanyban szerepelt, mint 1étez6 és ad6ztathaté személy.)

Sajnalatosan voltak olyan esetek is, ahol ,,addztatva” voltak, ezeket az tigyeket le kellett zarni
(elhunyt, vagy mar nem is volt tulajdondban az ingatlan). Ezek 4ltaldban adéssagallomanyt
generaltak amelyek, mint ,kintlév6ség” jelentek meg a nyilvantartisainkban torzitva ezzel a
valés tartozdsallomany adatait. Ezen iigyek rendezése megtdrtént, illetve tovabbi adatok
ellenbrzése-egyeztetése 2021. évben is folytatodnak.

2020. novemberében a médidban felhivast tett kozzé a hivatal, hogy elmaradt adoéikat fizessék
be azok, akik ezzel késedelembe estek. Erre a felhivasra telefonon és e-mailben t6bb
megkeresés érkezett Hivatalunkhoz, amely alapjan az ad6szamla-kivonatokat ellenérizhették
az ad6zok és kiegyenlithették esetlegesen fennalld tartozasukat. A felhivas sikeres volt komoly
tigyfél forgalmat generalva a karacsonyi {innepek elétt a hivatalban.

A gépjarmiiallomany esetében 2021. évben ez 428 db felszolitds megkiildését tette sziikségessé,
mint a 2020. év adotartozasanak felszamolaséra indul6é addssagbehajtas.

Az adorendelet médositasa kapesan 2021. évben mdr nyitast kovetden azon adézok, akik nem
teljesitették addfizetési kotelezettségeiket 0j hatarozatot kapnak. Ebben a hatarozatban a
kedvezmények megvonasa mellett a 100 %-os kivetés megtorténik.

Ado- és ertékbizonyitvany ligyében az elhunyt személyek ingatlanértékelését végeztiik,
amelyet a kozjegyzok részére tovabbitottunk. Ezen tigyekben ellendrzésre keriilt az esetlegesen

fennallo adétartozasok kimutatésa is.

Helyi iparlizési adoval kapcsolatos tevékenység:

2020. évben a veszélyhelyzet megsziinésével Osszefiiggd 4atmeneti jogszabéalyokrol és
jarvanyligyi késziiltségrol szold 2020. évi LVIIL torvény 33. § (4)-(5) bekezdése alapjan az
adobevallas-benytjtasi kotelezettség és az ezzel egyidejlileg teljesitendd adofizetési
kotelezettség, valamint a kovetkezd addeldleg-fizetési id6szakra szolo adodeldleg bevallas
benyujtasi kotelezettség hatarideje méjus 31-r6l szeptember 30-ra tolodott. Ezzel egyiitt a
szeptember 15-i adoeldleg azokndl, akik szeptember 15. napjan til nyujtottak be
adobevallasukat, a marciusi addelbleg Gsszegében keriilt automatikusan eléirasra.
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A fenticknek megfeleléen a bevallas benyujtasanak ellendrzése, a benyujtast elmulasztok
felszolitasa, illetve az ezt kovetden sem teljesitfk birsagolasa jocskan az év utolsé honapjaira
tolodott, a korabban megszokott nyari ellenérzések helyett. A birsagok és be nem fizetett helyi
ipariizési add behajtasara 2021. évben keriil majd sor.

Ev kozben folyamatos volt az egyéni véllalkozok sziineteltetésre benyujtott valtozis
bejelentése, azonban ennek dsszegszerii adovaltozasat csak a 2021. évben fogjuk latni, hiszen
a KATA ad6ézok 2021. januar 15. napjaig, az éves bevallasra kotelezettek pedig majus 31.
napjaig nyujtjdk majd be bevallasukat.

Gépjarmuiadoval kapesolatos tevékenysegek:

A gépjarmiiadoval kapcsolatos adoztatasi feladatokat 2021.januar O1. napjatdl NAV vette at.
(A feladatmegosztas jogi hattere jelenleg nem teljesen rendezett.)

2020. évben mér a teljes beszedett gépjarmiiadot tovabbitanunk kellett. 60%-ban a korabban is
megszokott Magyar Allamkincstar részére, ,,ajdonsagként” pedig az eddig az Onkormanyzatnal
marad6 40%-os rész a Jarvany Elleni Védekezési alap szamlajara keriilt.

2020. évben, marciust kévetden folyamatosan kerdiltek felszolitasra a hatralékos gépjarmiiados
ugyfelek, amelynek eredményeként jelentésen csokkent a gépjarmtiadé hatralékunk, de sajnos
ebbdl mar az Onkorményzat ily médon végiil nem részesiilt. A fennmaradé hatralékosok
felszélitasa 2021. év januarjaban folytatodik, eredménytelenség esetén az adotartozas
behajtasara a végrehajtast meginditjuk.

2.3 A kozteriilet-feliigyelet altal ellatando feladat és hataskorsk

Csobanka Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete elkdtelezte magat kozteriilet-feliigyelet
létrehozasa mellett. Az engedélyek beszerzése és a szilkséges megallapodasok megkotése
rajtunk kiviilallé okok miatt a vartnal hosszabb id6t vett igénybe, azonban a rendelkezésre allast
kovetden a kozteriilet-feliigyel6 2020. év masodik felében megkezdhette miikodését.

A kozterilet-feliigyel® napi rutinjdba tartozik a telepiilés haromszori korbejarasa, amely alatt
észleli a kozteriiletiproblémakat, azonnal intézkedik, vagy feljegyzést készit a tovéabbi
ligyintézéshez.

A lakossag részér6l is tapasztalhaté egyuittmitkodésnek koszonhetéen sok esetben azonnali
megoldasra keriil egy adott probléma. Néhany esetben sziikséges csak tovabbi lépéseket tenni.

Koztertilet-feliigyelonk elsdsorban a békés ligyrendezésre torekszik, amellyel kapcsolatban
pozitiv visszajelzéseket kaptunk a lakossag részér6l. A szolgalat bevezetése soran — egyeldre -
minden esetben a prevenciora és a figyelmeztetésre kell torekednie, a birsagolas gyakorlata
ezek sikertelensége esetén vagy a visszatérd szabalytalansagokat kdvetden kertilhet sor.

Feladatai k6zé tartozik a kozteriileten t6rténd italozas ellendrzése és annak felszamolasa, az
eltelt id6 alatt Gsszesen 15 fot figyelmeztetett.

Segitséget nyujtott a varakozni tilos tablak helyének meghatarozasaban. 15 alkalommal
ellenérizte 3,5 tonnanal nagyobb Ossztomegli gépjarmii engedély nélkiili behajtasat és
felszolitotta Oket az engedély megigénylésére.

A bejarasok alkalmaval felfedezett elhanyagolt, gazzal bendtt ingatlanokat jelezte a hivatal
miiszaki tgyintézOje felé, aki megtette a sziikséges lépéseket a tulajdonosok felé. Az
ellendrzések soran a legtdbb ingatlan gyommentesitésre keriilt.

Fontos része munkajanak Csobanka kdrzeti megbizottjaval valé egyiittmiikodés, amely soran
négy esetben teljesitettek k6z6s szolgalatot a folyamatos kapcsolattartason tul.




Polgdrmesteri Hivatal beszamolé 2020.

A szabadtéri rendezvényeket a helyszineken biztositotta, tobb alkalommal vett részt helyszini
bejarason mind a miiszaki tigyintézdkkel, mind a szocialis {igyintézénkkel.

A nagy felhaborodast keltd ,.kobor kutya” jelenséggel is tobb izben foglalkozott, 10 alkalommal
deritette fel a tulajdonosokat, akiket figyelmeztetett is.

A telepiilés-karbantarté kollégankkal is tobb izben egyiittmiik6dott az illegalis hulladék
lerakatok felderitésében és egyéb a telepiilés rendezettségét érinté kérdésekben. A
hulladékszallitok tobb alkalommal hivtak ki egyes helyszinek biztositasara, hogy munkéjukat
gordiilékenyen végezhessék.

Intézkedései soran 5 db roncs, valamint érvényes forgalmi engedéllyel nem rendelkezd
gépjarmivet tavolittatott el kozteriiletrbl.

A fentieken kiviil folyamatosan ellenérzi a térfigyel 6 kamerarendszer felvételeit és amennyiben
szabalysértést észlel, megteszi a sziikséges 1épéseket. Ennek apropdjan egyiittmikodik a
kamerarendszert kiépité cég munkatarsaival a kamerak megfelel$ szogének beallitdsaban.

Tobb alkalommal konstruktiv javaslattal tamogatta az igazgatdsi csoport munkajat, amely
programok és feladatok tervezése és megvaldsitisa folyamatban van.

3. Vezetdi dsszegzés

Osszességében elmondhat6, hogy a Polgarmesteri Hivatal a jogszabalyok elbirdsait, sajat
szabalyzatait betartva, a jarvanyiigyi helyzet ellenére is hatékonyan és térvényesen latta el
feladatait. Az elmult év az Gj képvisels-testiiletnek és a hivatalnak is j kihivasokat hozott,
elétérben a munka jobbitdsara a korabbi problémak megoldasara helyez6dott a hangsuly.

A hivatalnal elvégzett belsé és kiilsé ellendrzések (pl. a legutobbi Allami Szamvevészéki) arra
engednek kovetkeztetni, hogy megfelel6 és térvényes a miikodés.

A képvisel6-testiilet altal kordbban jovahagyott minimalis statusz-bovités hatékonyabb munkat,
eredményesebb feladatellatast eredményezett Ggy, hogy ezzel nem emelkedtek jelentdsen a
hivatal koltségei amig a feladatok jocskan megszaporodtak.

Sikeresnek mondhat6 az Snkormanyzati palyazatokban valé hatékony kézremiikodés, a nyertes
palyazatok, bonyolitdsanak megvaldsitasanak ,,segitése” is a hivatal dolgozdinak munkajat
tikrdzi.

Elhataroztuk a kdzérthetdbb és aktualisabb lakossagi tajékoztatast, ami annak ellenére is j6 titon
halad, hogy vannak jogos és sokszor jogtalan, vagy inkabb tiirelmetlenséget tiikr6zd
észrevételek e téren.

Allaspontom szerint nehéz — nem mindennapi kihivasokkal nehezitett terepen - de eredményes
évet zartunk.

Csobénka, 2021. februar 2. /

Dr. Imre Gabor
Jjegyzd
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