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Csobdnka Kozség Onkormdnyzat
székhelye: Csobanka, F§ Gt 1, 2014
Tel: (06 26) 320 015
e-mail: polgarmesterihivatal@csobanka.hu

KOZBESZERZESI SZABALYZAT

Csobanka Kézség Onkormanyzatanak és intézményeinek, valamint a
Csobankai Polgarmesteri Hivatalnak
a kozbeszerzések rendjérél sz616 szabalyzata

Csobanka Kézség Onkorményzata, az 6nkormanyzat intézményei (a tovabbiakban Onkorményzat)
valamint a Csobankai Polgdrmesteri Hivatal (a tovabbiakban Hivatal) a kozbeszerzésekrdl sz616 2015.
évi CXLIII. torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. & (1) bekezdése valamint az elektronikus kdzbeszerzés
részletes szabalyairdl szol6 424/2017. (Xil. 19.) Korm. rendelet (EKR rendelet) alapjan a verseny
tisztasdganak és a kozpénzek takarékos felhasznaldsa érdekében a kdzbeszerzéseinek rendjét az
aldbbiak szerint szabdlyozza, a kozbeszerzési eljarésok el6készitésével, lefolytatasaval,
dokumentalasaval, tovdbba az ajénlatkéré nevében eljaré és az eljarasba bevont személyekkel,
szervezetekkel, az eljarast megindité hirdetményt ellenjegyz6 személyével kapcsolatos szabalyokrd,
feladat- és felelsségi rendrdl az aldbbi szabalyzatot alkotja.

dr. [mre Gabor{ Ferenc
. jegyz0
Csobankai Polgarmesteri Hivatal

Csobanka Kozség Onkormanyzatdnak KépviselGtestillete a 15/2020. (1. 13.) &nkormanyzati
hatarozattal hagyta jové a szabdlyzatot.
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l. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A Kozbeszerzési Szabalyzat hatalya

A Szabalyzat targyi hatdlya Csobdnka Kézség Onkormanyzata, valamint az 6nkormanyzat intézményei
(tovabbiakban: Onkormanyzat) és a Csobankai Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) Kbt.
hatdlya ala tartozd arubeszerzéseire, épitési beruhazdsaira, szolgaltatds megrendeléseire, valamint

IR

ki.

A Szabdlyzat személyi hatélya kiterjed az Onkormanyzat és a Hivatal, az 6nkormanyzati intézmények
minden foglalkoztatottjara, beleértve a kbzbeszerzési szaktanacsadét vagy bonyolitd szervezetet is, aki
az Onkormanyzat vagy a Hivatal érdekében jar el.

A Kbt. értékhatart el nem ér§ arubeszerzések, épitési beruhazasok és szolgaltatasok eljarasi rendjét
kiilén szabalyzat tartalmazza.

Minden kdzbeszerzési eljardsban biztositani kell a kdvetkez6 alapelvek érvényesiilését: a verseny
tisztasagat, az atlathatdsagot, a nyilvanossagot, az esélyegyenldséget és az egyenlé banasmodot. A
johiszem(iség és a tisztesség kovetelményeinek megfelel&en kell eljarni, a joggal valo visszaélés tilos.
A kézpénzek felhaszndlasakor a hatékony és felelds gazdalkodas elvét szem elétt tartva kell eljarni.

Il. FEJEZET
A KOZBESZERZESI ELARASOK ELOKESZITESE ES LEFOLYTATASA
1. A kozbeszerzési eljarasok elGkészitése

Az 5nkormanyzat és a hivatal éves kéltségvetésének figyelembevételével a polgarmester, a jegyzd, as
az intézményvezetd(k) minden év marcius 15-ig elkészitik sajat intézményiikre, az 6nkormanyzatra az
éves kozbeszerzési tervet.

Az 6nkormdnyzat az éves koltségvetés elfogaddsa utdn, az egyes intézmények kozbeszerzési tervének
figyelembevételével elkésziti az 6sszevont kbzbeszerzési tervet. Az 6sszevont kdzbeszerzési tervet a
polgdrmester a képvisel6-testiilet elé terjeszti Ggy, hogy az legkésébb mdrcius 31. napjaig jovahagyasra
keriljon.

Az éves Osszesitett kdzbeszerzési tervben fel kell tlintetni a kdzbeszerzések targydt, a kdzbeszerzés
tervezett mennyiségét, a kozbeszerzésre irdnyadd eljarasi rendet, a tervezett eljérds fajtajat, az eljaras
meginditdsanak tervezett id6pontjat és a szerzdés teljesitésének varhaté id6pontjat. Az elfogadott
tervet az Elektronikus Kdzbeszerzési Rendszerben (tovabbiakban: EKR) kézzé kell tenni.

Az éves Bsszesitett kdzbeszerzési terv alapjan térténik az Onkorményzat kézbeszerzési eljdrdsa.

Indokolt esetben, a tervben nem szerepld, vagy a tervhez képest médositott kézbeszerzés esetén a
tervet az ilyen igény felmeriilésekor haladéktalanul médositani kell, megjellve a mddositas indokat.
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A mobdositast a képviselG-testiilet kévetkez$ iilésére jovahagydsra a polgarmester terjeszti be. A
modositott kdzbeszerzési tervet is kdzzé kell tenni az EKR-ben.

Az éves kozbeszerzési terv és annak mddositasanak EKR-ben torténd kozzétételérdl a jegyzd
gondoskodik.

Az Onkorméanyzat és a Hivatal a Kbt. 26.§ (1) bekezdése értelmében kételes a kézbeszerzési térvény
hatdlya ald tartozasardl, valamint adataiban bekdvetkezett valtozésarél a Kdzbeszerzési Hatosagot
értesiteni, a Kbt. hatdlya ala keriiléstdl, illetve a valtozastol szamitott 30 napon belil. A fenti hatariddig
a Kozbeszerzési Hatdsag részére az értesités megkildésérél a Jegyzd koteles gondoskodni.

Az 6nkorményzat és a Hivatal dltal inditott kdzbeszerzési eljdrasok (tovabbiakban: eljardsok)
elékészitése, az Osszefoglald tajékoztatds, az eljardst megindité felhivds, a kodzbeszerzési
dokumentumok elkészitése, és az eljdras meginditasa el6tt sziikséges dontések meghozatalat segité
el6terjesztések elkészitése, igy kilonbsen az eljards tipusanak kivalasztdsa ©nkormanyzati és
intézményi kdzbeszerzés esetében a polgarmester, Hivatali kozbeszerzés esetében a jegyzé feladat- és
felelGsségi korébe tartozik.

2. A kézbeszerzési eljarasok lefolytatasa

A kozbeszerzési eljaras lefolytatasdért onkormanyzati és intézményi kdzbeszerzés esetében a
polgdrmester, Hivatali kdzbeszerzés esetében a jegyz6 felelGs. A polgdrmester vagy a jegyzé megbizast
adhat az eljaras lefolytatdsdra, az erre felkészult személynek vagy szervezetnek.

A Kbt. 27. § (3) bekezdésének alapjin kotelezd felelGs akkreditdlt kozbeszerzési szaktanacsadé
bevondasa a részben vagy egészben eurdpai unids forrdsbdl megvaldsuld, valamint drubeszerzés és
szolgédltatds megrendelése esetén az unids értékhatart meghaladd, épitési beruhazas esetén a
haromszazmillié forintot meghaladé értékii kozbeszerzési eljardsba.

A lefolytatasért felel§s — vagy az altala kijel6lt személy — gondoskodik arrdl, hogy az eljardst megindité
felhivas megjelenésének id6pontjaig az ajanlattételhez, illetve a részvételi jelentkezéshez a sziikséges
kozbeszerzési dokumentumok elkésziiljenek.

Kozbeszerzési eljaras inditasarol az Onkormdnyzat kozbeszerzési eljarasa esetén a Képvisel6-testiilet,
a Hivatal kozbeszerzési eljardsa esetén a jegyz4 dont. A dontés sordn a kdzbeszerzési eljaras f6bb
paraméterei (értékelési szempont, alkalmassagi feltételek) és a szerzGdéses feltételek (kotbér,
felmondasi feltételek stb.) is meghatarozasra keriilnek.

A lefolytatasért felelds — vagy az dltala megbizott személy vagy szervezet —felel8s a felhivas, az eljarast
megindité hirdetmény jogszeriiségéért, az ajanlatok / jelentkezések bontdsa, az értékelés, az
eredmény megéllapitasa, kihirdetése és kozzététele sordn az eljérds szabalyszerliségéért, a

s

szerz6déskdtést megel6z8en pedig a szerzdés szabalyszerliségéért.
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NI. FEJEZET
AZ ELARASBAN RESZTVEVOK

1. Az ajanlatkéréd nevében eljaré és az eljarasba bevont személyekkel, szervezetekkel kapcsolatos
szabalyok

Az ajanlatkérd nevében eljarg, és az eljarasba bevont személynek, szervezetnek a kdzbeszerzési eljaras
el6készitésében, lebonyolitaisdban illetve annak bels§ ellendrzésében vald részvétele el6tt
Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot kell tennie.

A kiils6 szakért6 felelGsségére a Ptk. szabdlyai az iranyaddak. Amennyiben a kiilsé szakértd felelGs
akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsaddi feladatok 1at el, a felelds akkreditalt kézbeszerzési
szaktanacsado a tevékenysége korében okozott kdr megtéritéséért - ha mas jogszabaly a felelds
akkreditdlt kozbeszerzési szaktandcsadd jogviszonyat, illetve a foglalkozatési jogviszonya kdrében
okozott karért valé felelGsségét eltér6en nem szabdlyozza - a Ptk. szabalyai szerint felel.

Az ajanlatok/részvételi jelentkezések biralatara legalabb harom taga birdlobizottsdgot kell létrehozni,
akiket az eljardsban felelds dontéshoz6 biz meg. A birdlobizottsagnak 6sszességében rendelkeznie kell
jogi, kdzbeszerzési, pénziigyi, és a beszerzés targya szerinti szakértelemmel, amit a megbizdlevelekben
el kell hatédrolni és nevesiteni kell.

A 310/2015. (X.28.) Korm. rendelet hatdlya ala tartozé tervpalyazati eljaras esetén a biral6 bizottsig
felallitasardl a Képvisels-testiilet kiilon hatdrozatdban dont.

A dontéshozé az onkormdnyzati és intézményi kbzbeszerzések esetében a Képviseld-testiilet, a
megbizolevelek alairasdra, a kdzbensG dontés meghozataldra a fedezetemelés kivételével, a dontés
képviseld-testiilet elé terjesztésére a polgarmester jogosult. A Hivatal, mint ajanlatkéré dontéshozéja
a jegyz6.

Az eljrast lezdré dontést a Képvisel6-testiilet név szerinti szavazdssal hozza, érvényes dontést
kdzbeszerzési eljarasra vonatkozéan mingsitett szavazassal hozhat.

2. Osszeférhetetlenségi szabalyok

Az osszeférhetetlenségi nyilatkozatot az adott kdzbeszerzési eljards dokumentumaival egyiitt kell
nyilvéntartani és megdrizni. Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot kell tenni a Kbt. szabalyainak
betartasaval a biraldbizottsag tagjainak, az el6készitésben résztvevd személyeknek (akkor is, ha kiils§
szakért6ként vesznek részt az eljarasban), a képvisel6-testiilet tagjainak és a polgarmesternek.

Az Osszeférhetetlenségi szabdlyokat a Kbt. rendezi, azokon kiviil tovdbbi &sszeférhetetlenségi
szabalyok nem keriilnek meghatarozasra.

3. EKR hozzaférés
Az 6nkormdnyzat, mint ajanlatkéré nevében eljarva az elektronikus kdzbeszerzési rendszerben
(tovébbiakban: EKR) regisztrdciéra a polgdrmester, a jegyz§ és az 4ltaluk megbizott bonyolité

személy/szervezet jogosult.

5/16




Az Onkormanyzat nevében az adott eljarast lebonyolité felelds akkreditalt kdzbeszerzési
szaktanacsadd (a tovabbiakban FAKSZ) részére az adott eljaras lebonyolitasa érdekében az EKR-ben
teljes kor(i jogosultsagot kell biztositani.

Az EKR-ben felhaszn4l6i jogosultsagot adott eljarashoz kapcsoloddéan a birdlobizottsag tagjai
és a dontéshozdk kaphatnak. Betekintési jogosultsagot az adott eljarashoz kapcsolédoan az
ellendrzésben és jogorvoslati eljarasban eljar6 hatdésagok kaphatnak.

A Jegyzb teljes korli felhasznaloi jogosultsagot adhat az Onkormanyzat tisztségvisel&jének.
IV. FEJEZET
BiRALAT ES DONTES

A kozbeszerzési eljarasban beérkezett ajinlatok/jelentkezések értékelésének és biralatanak
idGpontjarél a biralobizottsdg (a tovabbiakban BB) tagjait az ehhez sziikséges dokumentdcio
megkiildésével, irdsban értesiteni sziikséges, lehet§ség szerint dontéselSkészit6 elemzd tablazattal
egyutt.

Az ajanlatok/jelentkezések elbirdldsa sordn a BB a kozbeszerzési dokumentumokban és a
jogszabélyokban meghatédrozottak szerint értékeli és biralja el az ajdnlato(ka)t/jelentkezés(eke)t. A BB
koteles megvizsgalni az ajanlattevd(k)nek/jelentkez6(k)nek a szerzédés teljesitésére vonatkozd
pénziigyi, gazdasdgi és miiszaki alkalmassdgat, tovabba vizsgalnia kell a kizard okokat.

A BB munkajardl jegyzékonyvet kell késziteni, mely tartalmazza az értékelés és a birdlat f6bb
megéllapitasait, igy kiilondsen az érvényes és érvénytelen ajanlatok/jelentkezések megjeldlését,
érvénytelen ajanlat/jelentkezés esetén az érvénytelenség indokat és a dontéshozd felé az eljarast
lezaré dontésre (eredmény megallapitasdra) tett javaslatot. A BB készithet tagonként biralobizottsagi
lapot, de annak elkészitése csak akkor kotelez, ha a BB dontése nem egyhangd, és azon
kilonvélemény keriil megfogalmazasra.

Az ajanlatokat/jelentkezéseket a lehetd legrovidebb id6n beliil, de legkésébb az ajdnlati kotottség
lejartat megel6z6 munkanapon belill kell elbiralni.

Ha az ajanlatkérs az elbiralast nem tudja olyan id6tartam alatt elvégezni, hogy az ajanlattev6knek az
eljarast lezaré dontésrsl vald értesitésére az ajanlati kotdttség fenndlldsa alatt sor kerljon, a
polgdrmester vagy az dltal felkért személy vagy szervezet felkérheti az ajanlattevGket ajanlataiknak
meghatdrozott id6pontig térténd tovabbi fenntartasara, az ajanlati kotottség kiterjesztése azonban
nem haladhatja meg az ajanlati k6tottség lejartanak eredeti id6pontjatdl szamitott hatvan napot.

Az ajanlatok/jelentkezések elbirdldsa soran tett dontési javaslatért a BB tagjai a felelSsek. A
kozbeszerzési eljaras eredményének megidllapitasaért a képvisels-testilet tartozik felel6sséggel.
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V. FEJEZET
A SZERZODESEK MEGKOTESE, MODOSITASA, TELJESITES NYOMON KOVETESE

KOzbeszerzési szerz6dés kizardlag a jegyz6 torvényességi, és a gazdasagi vezetd pénziigyi
ellenjegyzésével kothets meg érvényesen.

Amennyiben az eljardst FAKSZ bonyolitja, a szerz6dést a FAKSZ szignojaval és bélyegzéjével is el kell
latni.

A kozbeszerzési eljaras alapjan megkotstt szerzédések teljesitését a jegyz6 kdveti nyomon, koteles
dokumentdlni a szerzdés teljesitésére vonatkozé adatokat, ennek keretében kételes ellengrizni és
dokumentdlni azon szerzddéses kételezettségek teljesitését, amelyeket a kdzbeszerzési eljarasban
értékelésre keriiltek, valamint minden, a szerz6désben foglaltaktdl eltérd teljesitést, annak okait és -
adott esetben - a szerzédésszegéssel kapcsolatos igények érvényesitését.

A kbzbeszerzési eljéras alapjan megkotott szerzdések moédositasara csak a Kbt. 141-142. §-iban
meghatdrozottak szerint van lehetgség.

Az Onkormanyzat altal k6tdtt szerz6dés modositasat a Képvisel§-testulet hagyja jova.
A szerz6dések modositasardl hirdetményt kell kdzzétenni a Kbt. szerinti hataridék megtartdsa mellett.

A hirdetmények kozzétételérsl a jegyz6 gondoskodik, amennyiben kézbeszerzési szakérté miiksdik
kbzre, Ugy annak bevonésa mellett.

VI. FEJEZET
A KOZBESZERZESI ELARASOK DOKUMENTALASA

Az egyes eljardsok lefolytatdsdval kapcsolatban felmeriil6 adminisztrativ kételezettség az eljarasért
felelGs személyt, vagy az altala megbizott szakértét, bonyolitét terheli.

Az eljaras soran valamennyi dokumentumot irdsban kell elkésziteni, és az egyes eljarasi
cselekményeket a Kbt. rendelkezéseinek megfelelGen irasban kell régziteni. Az eljdras soran keletkez6
Osszes dokumentumot, valamint a kézbeszerzési tervet — a Kbt. 42. § (1) és 46. § (2) bekezdésében
foglalt el6irds alapjan - 5 évig kell megrizni.

A Kbt. 43. § (1) bekezdése alapjan az 6nkormanyzat, illetve a Hivatalkételes a Kdzbeszerzési Hatosag
altal mikddtetett nyilvanos elektronikus szerz6déstarban (a tovabbiakban: CoRe), valamint az EKR-ben
is kozzétenni:

a) aKbt. 9. § (1) bekezdés h)-i) pontjanak, valaminta Kbt. 12. § (1)-(5) bekezdésének alkalmazasaval
megkstott szerz6déseket a szerz8déskotést, valamint a szerzédésmaédositdsokat a szerzédés
modositasat kovetden haladéktalanut;

b) a kbzbeszerzési eljdrds alapjdn megkotdtt szerzédéseket a szerz8déskotést, valamint a
szerz6désmoddositdsokat a szerz8dés médositasat kdvetden haladéktalanul;

¢) a szerz6dés teljesitésére vonatkozé kévetkezd adatokat:
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ca) hivatkozast a kézbeszerzési eljarast megindité hirdetményre (hirdetmény nélkiil induld
eljarasok esetében felhivasra),

cb) a szerz6dé felek megnevezését,

cc) azt, hogy a teljesités szerzédésszerii volt-e,

cd) a szerz6dés teljesitésének az ajanlatkérd éltal elismert idépontjat, valamint

ce) az ellenszolgdltatés teljesitésének idépontjat és a kifizetett ellenszolgaltatas értékét a
szerz6dés mindegyik fél - tdmogatasbol megvaldsulé kdzbeszerzés esetén szallitoi

kifizetés soran a kifizetésre kételes szervezet - 4ltal tortént teljesitését kdvets harminc
napon beliil.

A Kbt. 43. § (2) bekezdése alapjin az onkormanyzat, illetve a Hivatal kételes az EKR-ben kdzzétenni:
a) a kdzbeszerzési tervet, valamint annak modositdsat az elfogadast kévetden haladéktalanul;
b) az el6zetes vitarendezéssel kapcsolatos Kbt. 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az el&zetes
vitarendezési kérelem kézhezvételét kivetsen haladéktalanul;

c) a részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbirdldsardl szol Osszegezést, a részvételre
jelentkez6knek vagy az ajanlattevéknek valé megkiildéssel egyidej(ileg;
d) a Kbt. 103. § (6) bekezdés és 115. § (7) bekezdés szerinti dokumentumokat.

A c) pont szerinti tajékoztatast az egy évnél hosszabb vagy hatdrozatlan idére kotétt szerzbdés
esetében a szerz8dés megkotésétdl szamitva évenként kell aktualizélni.

A kozbeszerzési eljarasok elékészitésének, lebonyolitdsanak és dokumentdldsanak a Kbt. és jelen

Kozbeszerzési Szabdlyzat szerinti megfelel6ségét a polgarmesteri hivatal bels§ ellenérzési
rendszerében kell ellengrizni.

Az ellen6rzés kiterjed az eljarasok szabdlyszeriiségére, az elbiralis szempontjainak kivalasztdsara, és
azok érvényesitésére, valamint a szerzédések megkdtésére, modositasira és teljesitésére.

A kdzbeszerzéseket a belséellenér ellendrzi.
VII.
Zaré rendelkezések

Ajelen szabalyzatban nem szabdlyozott kérdésekre a kdzbeszerzésekrd| sz616 2015, évi CXLIIL. torvény,
és a végrehajtdsdra megjelent rendeletek rendelkezéseit kell alkalmazni.

A jelen szabdlyzat 2020. februar 14. napjan lép hatdlyba, ezzel egyiitt Csobdnka Kozség
Onkorményzatanak 2016.04.01. napjatol hatalyos Kdzbeszerzési Szabdlyzata hatélyat veszti.
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1. szdmu melléklet - Osszefoglald a részekre bontds tilalmdrdl

Részletes leirdst a Kézbeszerzési Hatésag mindenkor hatdlyos ttmutatdja tartalmaz a részekre bontis tilalma alkalmazdsdhoz, amely a
Kézbeszerzési Hat6sag honlapjdn, a jogalkalmazést eldsegité meniipontban, az Gtmutatdk kézt érhets el.

A részekre bontis tilalmarél a Kbt. 19. § (1)-(4) bekezdése az aldbbiak szerint
rendelkezik:

19. § (1) Tilos a becsiilt érték meghatdrozdsinak médszerét e torvény megkertilése céljaval megvalasztani.

(2) Tilos a kézbeszerzést oly médon részekre bontani, amely e térvény vagy e térvény szerinti unios értékhatart elérd vagy meghaladé
becsiilt értékii beszerzésekre vonatkozd szabalyai alkalmazésanak megkeriilésére vezet.

(3) Ha egy épitési beruhazas vagy ugyanazon kézvetlen cél megvaldsitasara irdnyuld szolgéltatdsmegrendelés, illetve azonos vagy hasonld
felhasznaldsra szdnt druk beszerzése részekre bontva, t6bb szerz6dés utjan valdsul meg, a kozbeszerzés becsiilt értékének meghatdrozdsihoz
az Gsszes rész értékét figyelembe kell venni. Szolgéltatas megrendelése esetében az ugyanazon kézvetlen célra iranyultsag vizsgalatakor az
egyes szolgaltatdsok miiszaki és gazdasagi funkciondlis egységét kell alapul venni.

(4) Ha a kdzbeszerzés (3) bekezdés szerint megallapitott becsiilt értéke eléri vagy meghaladja az e térvény szerinti unids értékhatarokat,
a (3) bekezdéstdl eltéréen a Harmadik Rész szerinti eljdras alkalmazhat¢ olyan szerzGdések megkatésére, amelyek

a} énmagdban vett becsiilt értéke szolgiltatds megrendelése és drubeszerzés esetében 80 000 eurénal, épitési beruhdzasok esetében
pedig 1 000 000 eurdnal kevesebb, és

b} a levilasztott részek 6sszértéke nem haladja meg a (3) bekezdés alkalmazasival megallapitott teljes becsiilt érték 20%-at.

A Kbt. killdnbséget tesz az dru és szolgaltatas targyu beszerzések, valamint az épitési beruhazasok tekintetében alkalmazandé szempontok
kozétt. A Kbt. értelmében véltozatlanul csak az egy beszerzési targyba sorolhato beszerzéseket kell egymadssal egybeszamitani.

Részekre bontds alatt azt kell érteni, amikor az ajanlatkérg egy kézbeszerzést tobb szerzGdéssel valdsit meg gy, hogy azok értékét kiilén-
kiilén veszi figyelembe a becsiilt érték megallapitasakor és ezdltal nem alkalmazza a Kbt.-t, vagy nem a magasabb érték szerint alkalmazandé
eljdrdsi szabdlyok szerint folytatja le az egyes kizbeszerzési eljardsokat.

A részekre bontds tehit a becsiilt érték szamitasdval kapcsolatban elkévetett jogsértés. Egy kizbeszerzést tébb szerzédéssel, kiilén
idépontokban megvalésitani tehat nem jogsérts, csak abban az esetben, ha az ajdnlatkérd a becsilt érték szamitasanal ezen szerzédések
értékét nem adja ssze. Amennyiben egy kdzbeszerzést tébb szerzédéssel val6sit meg az ajanlatkérd, ezek értékét a becsiilt érték
megallapitdsakor 6ssze kell adni, és minden egyes szerzédésre vonatkozéan az alkalmazando szabalyokat a teljes becsiilt érték alapjan kell
meghatdrozni.

Lényeges, hogy mindig az adott eset egyedi kériilményeinek megfelelSen kell megitélni az egy kozbeszerzés fennallasat.

Az Eurdpai Unid Birdsaga (Birésag) itéleteiben funkcionalisan kozeliti meg, mit kell egy kdzbeszerzés alatt érteni:
- miszaki-gazdasagi funkcionalis egység
- id6beli 6sszefiiggés

Az idSbeli 6sszefiiggés nem feltétleniil jelent teljes egyidejlséget. Az ajanlatkérd kaltségvetési tervezésével Osszefiiggd indokok nem torik
meg az idSbeli 8sszefiiggést. Az egyéves egybeszamitdsi bazis megsziintetésével tobb olyan kézbeszerzés valdsithaté majd meg az egyszeriibb
nemzeti eljdrasrend keretei kézott, amelyekre eddig — bar azt az irdnyelvek nem kévetelték volna meg — az uniés eljdrasrendet kellett
alkalmazni. A részekre bontds &ltaldnos tilalmanak érvényesiilése ugyanakkor véltozatlanul tiltja, hogy az ajanlatkérd visszaélésszerii
magatartassal keriilje meg a Kbt. alkalmazésit.

A miiszaki és gazdasagi funkci6 egysége az adott beszerzés targyaval és feltételeive! 8sszefilggésben vizsgalhaté minden esetben. Nincs
konkrét, a Kbt.-ben foglalt és minden esetben kévethets szabaly, mindig az adott konkrét beszerzés a déntd.

Epitési beruhazasok

Az egy épitési beruhazds fennalldsdnak megitélésekor a gazdasagi és mdszaki funkci6 egysége, azaz az épitési munkak eredményének
funkciondlis egysége a dénté szempont.

Amennyiben az épitési beruhazas egyes elemei teljes értékii és onalld mszaki-gazdasagi funkci6 betéltésére 5nmagukban nem alkalmasak,
gy azok értéke a kézbeszerzési kotelezettség elkeriilése, illetve az alacsonyabb eljardsi rezsim alkalmazisa érdekében nem bonthaté
részekre,

A joggyakorlat alapjan ugyanazon épitési beruhdzisnak mindsiti az egy épitési engedélyben tébb szakaszra bontott beruhdzist. Tébb
engedély ugyanakkor nem feltétleniil zarja ki egyértelmdien az egy épitési beruhazds fogalmat, megvaldsulasat.

A Kozbeszerzési Hatosag allaspontja az, hogy ,a fizikailag killondllé épuletek 6nallé miszaki egysége alkalmas arra, hogy megtérje a
funkciondlis egységet az egyes beszerzések kézott.

Masképpen szélva, ha az épiiletek elhelyezkedése egyben azt is jelenti, hogy az épitési tevékenységek 6ndlléan is megvaldsithatdak, és a
késbbi miikédésében sem ll fenn az épilletek kézotti (mdiszaki) egymdsra utaltsag, dgy az ajénlatkéré megteheti, hogy a kiilénbéz6 féldrajzi
helyszineken all6 épiileteken elvégzendd épitési tevékenységek becsiilt értékét egyenként vegye figyelembe, s eszerint hatdrozza meg az
iranyadd eljarasrendet is.”

Arubeszerzések

Az drubeszerzés miiszaki és gazdasagi funkciondlis egysége els6sorban abban érheté tetten, hogy az druk egyetlen cél megvalésitasat
szolgaljdk, illetve azonos vagy hasonlé felhasznéldsra szolgélnak és emellett tartalmilag is hasonléak vagy funkcidjuk betdltésére
egyiittesen alkalmasak.

A Kbt. 19. § (3) bekezdése kifejezetten utal arra, hogy az egy kozbeszerzés fenndlldsa tekintetében az druk hasonlésdga meghatdrozé
szempont. A kdzbeszerzési irdnyelvek és a Kbt. szovege is kiemeli, hogy az aruk esetében alapvetden az aruk hasonlésaga fontos szempont
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A hasonlé dru fogalmabal lathatd, hogy a Jogszabaly széveghen szerepld ,hasonlé” kifejezés a kdzvetlen felhasznalssi cél, a funkcid szem
elétt tartdsdval itélhetd meg. Aruk esetében igy e két vizsgalati szempont nem mindig vélik el egymastal, a hasonlésdg sok esetben kifejezi
a funkcionalis egységet is,

A részekre bontdst tehit a beszerezni kivént druk »hasonlésaganak” vizsgalatdval, az alabbi szempontok sorba vételével kel megkozeliteni.

a) Az éruk egyetien, cél megvaldsitdsdt szolgéljdk, illetve azonos vagy hasonlé felhasznélésra sz2olgdinak, és emellett tartalmilag is hasoniéak
vagy funkcidjuk betéltésére eqgytittesen alkalmasok?

Amennyiben az druk kdzvetleni| nem egyetlen cél megvalésitssat szolgaljdk, illetve nem azonos vagy hasonlé felhasznalasra szolgdlnak és
tartalmilag sem hasonléak, illetve funkcicjuk betéltésére kiilén-kiilon is alkalmasak, dgy azok a beszerzés tekintetében részekre bonthatéak,
becsillt értékiiket nem kell egybeszamitani.

A kézvetlen felhaszndlasi cél szem eldtt tartdsaval vizsgdlando, hogy az aruk jellemzgen eltérd cél megvaldsitdsat szolgdljdk-e, illetve eltérg
felhasznélésuak—e, vagy sem? Ha a termékek jellemzden eltérd cél megvaldsitasst szolgdljék, illetve eltérg felhasznalasdak, akkor a miszaki
és gardasdapi funkciondlis egyseg nem dll fenn, részekre bonthaté.

Vizsgdlandd kérdés tovabha az aruk tartalmi hasonlésiga. Amennyiben miiszaki szempontbdl egyértelmiien kijelenthet& és indokolhatg,
hogy a termékcsoportban 16v§ termékek tartalmilag nem hasonlgak egymashoz, akkor a miszaki és gazdasdagi funkcionalis egység nem
all fenn, részekre bonthatg.

Amennyiben azonban az druk azonos vagy hasonlé felhasznalssra szolgdlnak és emellett tartalmilag is hasonléak, gy azok beszerzési
értéke nem bonthaté részekre, tehdt azok értakét egybe kell szamitani. '

Példaul: A beszerzés targyanak jellegébél adédoan az onkormanyzat altal vasarolt szamitastechnikai eszkozok, beleértve a KEF-rdl, és a KEF-
en kivill beszerzett szamitastechnikai eszkdzoket is, jellemzéen hasonl$ felhasznaldsra szolgalnak és tartalmilag is hasonléak, ezért azok
jellemzéen nem bonthatgak részekre.

b) Tipikusan egy oz adott terileten mikods gazdasdgi szerepld tortana flyen termékeket drukészietében?
Az a) pontban felsorolt kerdeskarik vizsgdlatat segitheti az is, ha Ajanlatkéré parhuzamosan vizsgilja, hogy egy az adott teriileten miikodé
gazdasagi szereplé tartana ilyen termeékeket drukészletében. Ha erre a kerdésre a vilasz nem, akkor az megerdsitést adhat abban, hogy a ket

termékcsoport miiszaki és gazdasagi funkcionaljs egysege nam all fenn, Kizdrdlag a forgalmazdk arukészletének vizsgdlata nem elegendé a
részekre bontas megallapitdsdhoz!

Szolgiltatds-megrendelések

Mig druk esetében a jogszabaly s2évegébal kiindulva a hasonlésag a miiszaki funkcid egysegét is kifejezi, szolgaltatasok esetében nem a
hasonldsig a vizsgdlat elsé szempontja. A beszerzéseket tehat els§ sorban az egy koz8s cél kapesolja Gssze, ennek keretein beliil fontos
szerephez juthat adott esetben 3 beszerzés egységének megitélésekor a szolgaltatasok tartalmi hasonldsaga. Az egy cel megvalositasira
irdnyuld szolgaltatisok egysegét alatamasztd szempontok kézdtt lehet az is, ha a szolgaltatasok funkcicjuk betéitésére csak egylittesen

alkalmasak (pl. egy tanulmany irdsa és az azt megalapozé kézvélemény kutatas; vagy ugyanazon épitési beruhazas megvaldsitasihoz
sziikséges tervezdi és mérnaki szolgaltatdsok).

egyseégesnek, amelyek azonos szakteriilethez vagy szakmahoz tartoznak, de a megitélés soran szerephez juthat a szilkséges vegzettség-
képzettseég is, illetve, hogy tipikusan egy vallalkozo képes lehet-e 3 szolgdltatdsokat teljesiten.
Szolgaltatasok megrendelése esetében tehat az ajanlatkérének a miszaki-gazdasagij funkcio egysége kérében elsédlegesen azt kell vizsgdlnia,

hogy a szolgdltatisok egy cél megvaldsitasst szolgdljdk-e. Amennyiben igen, akkor kell a szolgdltatdsck egységét aldtdmasztd tovabbi
szempontokat vizsgdlnia.
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2. szdmu melléklet - A beszerzés tdrgydval
(termékke//szolgdltatdssal/beruhdzdssa/) kapcsolatos informdcidk —

A beszerzés targydnak miszaki specifikdciéja

Az eljarasért felelés a kezdeményezésével egyidejlileg atadja a kizbeszerzési eljaras lebonyolitsja
részére a tervezett beszerzés targydnak részletes miszaki leirését/feladatleirését, amelyet — a
beszerzés targydra irdnyadé jogszabalyi elGirasok figyelembevétele mellett - kiléndsen az alabbi
szempontok figyelembevételével készit el.

A mszaki specifikdcié azoknak a mlszaki el6irasoknak az Osszessége, amelyet kiilongsen az

ajénlattételhez sziikséges kdzbeszerzési dokumentumok tartalmaznak, és amelyek meghatarozzdk a
kozbeszerzés targya tekintetében megkovetelt jellemzéket, amelyek alapjan a kdzbeszerzés targya
olyan médon irhaté le, hogy az megfeleljen az ajanlatkérd altal igényelt rendeltetésnek, pl.:
® abeszerzés targyanak telies mennyisége, a beszerezni kivant mennyiség meghatdrozdsa
* abeszerzés targyanak részletes leirdsa: miiszaki specifikdcio (azoknak a miiszaki eléirdsoknak az
Osszessége, amelyet kiildngsen az ajanlattételhez sziikséges kozbeszerzési dokumentumok
tartalmaznak, és amelyek meghatdrozzak 3 kdzbeszerzés targydval szemben tidmasztott
ajanlatkérgi elvérasokat)
® nomenklatirak, a beszerezés mennyiségi adatainak meghatarozisa (pl.: db, f8, nm2...sth.)
® mdszaki paraméterek meghatdrozasa, technoldgia és miiszaki adatok (tématal fuggen)
* a beszerzés targyanak specifikacidi, jellemzéi [cikkszam, termék megnevezeése, gyartdja (adott
esetben) az egyenértékliség biztositssa mellett, fébb miiszaki paraméterei (szabvany,

anyagmingség, geometriai méret, geometriai tlirések, gyartdstechnolégia, rendelhetd hossz
(adott esetben)

® szabvanyokra valé hivatkozas (adott esetben)

* mindségbiztositdsra vonatkozd elvdrasok (adott esetben)

* a beszerzés targyshoz kapcsolodo, illetve a beszerzés targydnak felhasznaldsihoz feltétlenil
sziikséges, mar meglévs infrastruktira bemutatasa

* ateljesitéssel kapcsolatos elvirisok leirdsa

® aszamlazassal kapcsolatos elvdrasok leirasa

® A beszerzés targyara jellemzd kordbbi felhaszndldsi/fogyasztési adatok (mennyiség, rendelési
gyakoriség, ar és érték adatok, volumenek) (adott esetben)

® Amennyiben a beszerzés tdrgya szervesen kapcsolddik ajanlatkérs valamely tevékenységéhez,
illetve parhuzamos beszerzéséhez, kiegésziti azt, esetleg annak fejlesztésére iranyul, Ggy ezen
tevékenység, illetve parhuzamos beszerzés ismertetése, kiemelve a kapcsolédasi pontokat és
flggbségeket, valamint a meglévg, illetve parhuzamos tevékenység tervezett litemezését

. Uzemeltetéssel, fenntartassal kapcsolatos informdcidk (sziikség esetén)

* Ateljesitéssel kapcsolatos elvarisok megfogalmazasa

Epitési beruhdzésok esetében a miiszaki lefrdst az épitési beruhdzasok, valamint az épitési
beruhazésokhoz kapcsolodd tervezsi és mérndki szolgaltatasok kézbeszerzésének részletes
szabalyairdl sz6l6 322/2015. (X. 30.) Korm. rendeletben meghatdrozottak szerint kell elkésziteni.
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10.

11.

3. szdmu melléklet - A Birdlobizottsdg miikédési szabdlyzata

BIRALOBIZOTTSAG MUK®DES| SZABALYZATA
(AKbt. 27. § (3)-(5) bekezdése alapjén)

Ajanlatkérd a kizbeszerzési elj@rdsban benydijtott ajanlatok — sziikség esetén a hianypétlas, felvildgositas vagy indokolas
[71-72. §] megadasat kévetd Kbt. szerinti — kdzbeszerzési dokumentumoknak €s a jogszabalyoknak valo megfelelésége
vizsgdlatdra és értékelésére minimum 3 tagu Birdlobizottsdgot kételes létrehozni. Amennyiben az adott eljirds esetéhen
indokolt, gy eltérd |étszamu Birdlobizottsag is letrehozhatd, illetve a bizottsdgban kiilsé szakertd szavazati jog nélkiil
bevonhatd,

A kdzbeszerzés eljdras elGkészitése, a felhivds és a kézbeszerzési dokumentumok elkészitése, az ajanlatok értékelése
soran és az eljrds mds szakaszaban az ajdnlatkérd nevében eljarg, illetve az elidrdsba bevont személyeknek és
szervezeteknek megfelels kézbeszerzés targya szerinti, kdzbeszerzési, jogi és Pénziigyi szakértelemmel kell egyiittesen
rendelkezniiik.

A Biralobizottsag tagjait és a Birdlobizottsag elnskét a polgérmester/jegyz6 Megbizo levéllel jeldli ki (4. szamy melléklet).
Az Ajanlatkéré nevében az eljarast lezaré déntést meghozd személy (D3ntéshozd) nem lehet a Birdlobizottség tagja.

A Biralébizottsag irasbeli Szakvéleményt és déntési javaslatot készit a kézbeszerzési eljdrést lezaré dontést meghozd
személy (Déntéshozd) részére.

A Birdlobizottsagi munkarél Jegyz8kdnyvet kell késziteni, amelynek az alabbi dokumentumok minden esetben mellékletét
képezik:
a)  atagokindokoléssal elltott egyeéni biralati lapjai, amennyiben valamelyik tag kiilénvéleményt fogalmaz meg,
b} a Birdlébizottsagi iilésen jelen lévsk alairasaval elldtott jelentéti iv, vagy elektronikus levelezérendszerben
kommunikalt ilés esetén a tdrgyi levelezés,
¢}  ajegyzékényvben hivatkozott értékelétabla, hidnypétiasi felhivas, felvildgositas kérés, drindokoalds kérés, igazolasok
benyijtdséra felhivis, egyéb dokumentum.

A Birdlobizottsag szavazati joggal és szavazati joggal nem rendelkezg tagokbdl allhat. A Biralobizottsag tagjai csak
személyesen gyakorolhatjik tagsagi jogukat. A Biralobizottsag tobbségi szavazattal dént, erre figyelemmel a
Biraldbizottsag tagjait lehetéség szerint gy kell kijeléIni, hogy a Birdlobizottsag paratlan szamd szavazati joggal
rendelkez6 taggal rendelkezzen.

A Biralébizottsdg minden tagjdnak egy szavazata van. A Birdlobizottsdg hatdrozatait egyszer( sz6tébbséggel hozza. A
déntési javaslatokat a Biralébizottsag hatarozatai tartalmazzak. A Biralébizottsag akkor hatdrozatképes, ha a szavazati

kozbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel.
A Biralébizottsag elngke e kdzbeszerzési szakértelemmel rendelkezé tag, elndk helyettese a helyettes kdzbeszerzési
szakértelemmel rendelkezé tag. A Bizottsag elnék hianydban is szavazatképes.

Abban az esetben, ha a Birdlobizottsdg tagja barmely hozzaszélisat a jegyz8kényvben — adott esetben sz6 szerint —
régzittetni kivdnja, azt jeleznie kell a Jegyz6konyvvezetdnek.

A Birdlébizottsag tagja sajat és helyetteseként a megbizélevélen jelsit személy egyiittes akadalyoztatdsa esetén
meghatalmazast adhat az Ulésen, tartds akadélyoztatdsa esetén a kézbeszerzési eljaras meghatdrozott szakaszaban
torténd helyettesitésére. A helyettesitést az akadalyozott birdlobizottsagi tagot kijeldl6 személynek jovd kell hagynia.
Helyettesitésre csak olyan személy hatalmazhaté meg, aki az akadalyozott birélobizottsagi taggal egyenérték(
kozbeszerzési, Vagy jogi, vagy pénziigyi, vagy a kdzbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezik, a birdlébizottsagi
taggal azonos szervezet alkalmazasaban all 85 nem 3linak fel vele szemben a Kht. 25. §-aba foglalt Gsszeférhetetlenségi
okok. A helyettesitésre adott meghatalmazas csak teljes jogkorii lehet. A helyettes tagnak a birdl6bizottsagi tag szamara
iranyado Gsszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot kell tennie, de kiilsn megbizdlevél szimara nem szlikséges.

A Biralobizottsag ilés idépontjardl sz616 értesitést és az ilés anyagait (kiléndsen az ajanlati felhivds, kézbeszerzési
dokumentumok, illetve a bir4lati lap tervezetét) lehetdség szerint elektronikus titon kell kézbesiteni a bizottségi tilést

megeldzden.

Rendkiviili esetben a Birdlobizottsdg révid aton, azonnal is Gsszehivhatd. Révid Gton torténd Osszehivas esetén az
irdsbeliség mellézhets, és barmilyen értesitési méd (telefon,fax, e-mail, SMS, személyes kozlés, stb.) alkalmazhats.
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4. szdmu melléklet - Megbizélevél - minta

MEGBIZOLEVEL
ciesanannens FES2Ere
A s Onkormanyzat, mint ajanlatkérs a kézbeszerzésekrdl sz616 2015. évi

CXLII. torvény alapjan kdzbeszerzési eljéras lefolytatasat kezdeményezi, amelynek targya:
A . Onkormdnyzat, mint ajanlatkéré Kozbeszerzési Szabalyzata alapjdn felkérem
a fenti targy( kozbeszerzési eljaras Birdlobizottsdgdban vald kdzremiikddésre, mint

- a birdlobizottsdg pénziigyi/jogi/kbzbeszerzés tdargya szerint/kézbeszerzési

szakértelemmel és szavazati joggal rendelkezé tagja

- 2a birdlobizottsdg pénziigyi/jogi/kizbeszerzés tdrgya szerint/kbzbeszerzési

szakértelemmel és szavazati jog nélkiili, megfigyeld, konzultdciés joggal rendelkezé

tagja.

A Megbizott a Kézbeszerzési Biralobizottsdg tagjaként a kozbeszerzésekrdl szl 2015. évi CXLIN.
torvény és a Csobanka és Csobanka Kozség Onkormanyzatanak, intézményeinek és a Csobdnkai

Polgarmesteri Hivatalnak a K6zbeszerzési Szabdlyzata alapjan kételes és jogosult eljarni.

Alulirott, ............ polgarmester/jegyz6, egyidejiileg nyilatkozom, hogy velem szemben a Kbt. 25.§
szerinti dsszeférhetetlenségi ok nem all fenn.

Kelt. .o év......ho ..... napjan

Megbizé polgdrmester/jegyz6
Alulirott, a megbizdsbol a mai napon egy példdnyt dtvettem, és aldirdsommal tantsitom, hogy a
kinevezést elfogadom, valamint velem szemben Kbt. 25.§ szerinti osszeférhetetlenségi ok, mint kizaré

korilmény nem &ll fenn.

Jelen nyilatkozatot a jogkdvetkezmények ismeretében, minden befolydstél mentesen, sajat keziileg az
alulirott helyen és napon irom ald:

(<] | DENT———— .év.....ho ..... napjan

Megbizott Birdlébizottsagi tag

! Nem relevans rész torlendé
2 Nem relevans rész torlendd

13/16




5. szému melléklet - Osszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozat - minta
OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT

AJUTIFOTL oot e (név, lakcim, szem.ig.szam)

3mint a kézbeszerzési eljdrasba Ajdnlatkéréd dltal bevont személy

“mint a Birdlébizottsdg tagja

*mint kiils6 megbizott kbzremiik6dé (pl. fliggetlen hivatalos kézbeszerzési tandcsadd, lebonyolitd, jogi
szakértd)

targyu kdzbeszerzési eljarasban vald kdzremiikédésem kapcsdn

kijelentem, hogy az eljards kapcsan velem szemben nem all fenn a kdzbeszerzésekr6l sz6l6 2015. évi
CXLI. torvény 25 §-a szerinti 0sszeférhetetlenség, funkcidim és feladataim partatlan gyakorlasdban
semmilyen tény, koriilmény nem akadalyoz, igy kiilondsen gazdasagi érdek vagy az eljarasban részt
vev( gazdasagi szerepldvel fennallé mas k6z6s érdekeim nincsenek.

Kijelentem tovabba, hogy az eljaras sordn a kdzbeszerzés targyaval kapcsolatban tudomdsomra jutott
informacidkat, adatokat, lizleti titkokat harmadik személynek, igy kiilonosen illetéktelen személynek,
szervezetnek sem az eljaras alatt, sem azt kdvetSen tudomasara nem hozom.

Tudomassal birok az Osszeférhetetlenség fenndllasanak és a titoktartasi kotelezettségem
megszegésének jogkdvetkezményeirdl. Jelen nyilatkozatot a jogkOvetkezmények ismeretében, minden
befolydsolastdl mentesen, sajat kezlileg az alulirott helyen és napon irom ala.

alairas

3 Nem relevans rész torlendd
4 Nem relevans rész torlendé
5 Nem relevans rész térlendd
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6. szamu melléklet: FelelSsségi rend

kézbeszerzési tevékenység

FelelGsség

Eves kdzbeszerzési terv készitése

Képvisel§-testiilet

Az Ajanlatkérd elé keriil§ elGterjesztések megfeleld
elkészitése

Polgarmester

A kdzbeszerzés eljarasi rend betartatésa, a
szabdlyszerliséget biztosito intézkedések kezdeményezése

Polgarmester

Birald Bizottsag létrehozésa

Polgarmester

Hirdetmény és mas kdzbeszerzési dokumentacio
el6készitése

Jegyzd és az ditala megbizott
személyek

Az eljarast meginditd hirdetmény jogszer(iségét igazold
ellenjegyzés

felelGs akkreditalt kbzbeszerzési
szaktandcsadod

Az eljaras meginditasa, az ajanlati felhivas és a hirdetmény
elfogadasa

KépviselG-testiilet

Jegyz6konyvek készitése

birdlébizottsag elndke

ajanlatok/részvételi jelentkezések értékelése

birdlébizottsag

kdzbensé dontés meghozatala, a fedezetemelést kivéve

Polgarmester

fedezetemelésre vonatkozd kdzbensd déntés meghozatala

KépviselG-testiilet

eljdrdst lezard dontés/nyertes ajanlat kivalasztasa

KépviselG-testiilet

egyes biralati eljdrasi cselekmények, ajanlattevik értesitése
az eredményrdl, kozbeszerzési hirdetmény kdzzététele

Jegyz6 vagy éltala megbizott
személy

Szerz6dések el6készitése a dontést kdvetfen

legyz6 vagy altala megbizott
személy

Szerz6dések megkdtése

Polgarmester

Szerz6dések teljesitésének ellenérzése

Polgarmester

Jogorvoslati eljaras sordn a kiird jogi képviselete

Polgarmester altal megbizott
személy, a KépviselG-testiilet
felhatalmazasa alapjan
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