Csobdnka Kézség Onkormdnyzat
székhelye: Csobdnka, F6 Gt 1, 2014
: Tel: (06 26) 320 015
S e-mail: polgarmesterihivatal@csobanka.hu

A BESZERZESEK RENDJE

Csobanka Kézség Onkormanyzatanak és intézményeinek, Csobanka Kézség Nemzetiségi
Onkormanyzatainak, valamint a Csobankai Polgarmesteri Hivatalnak
a kézbeszerzési értékhatart el nem érg beszerzéseinek rendjérdl sz616 szabélyzata

Csobdnka Onkorményzatanak, az Onkormanyzat intézményeinek (a tovébbiakban Onkormaényzat), a
Csobdnkai Polgarmesteri Hivatal (a tovdbbiakban Hivatal) és a Csobdnka Kdzség Nemzetiségi
Onkormanyzatai (a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat) rendelkezésére allé kozpénzek és
egyéb anyagi forrdsok ésszer(i, hatékony és ellendrizhetS felhaszndldsa, a szervezeti egységek
folyamatos ellatdsa, az atlathaté miikodés és gazddlkodas biztositdsa érdekében a kbzbeszerzési
értékhatart el nem ér6 becsilt értékii beszerzések eljardsrendje az aldbbiak szerint keriil
szabdlyozasra.
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Csobadnka Kozség Onkormanyzatdnak Képviseltestillete a 16/2020. (Il. 13.) &nkormanyzati
hatédrozattal hagyta jova a szabalyzatot.

Fellilvizsgalva:
e Csobdnka Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testilletének 14/2023 (11.15.) &nkorményzati
hatdrozataval



I FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Szabalyzat célja

A Beszerzési Szabdlyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja, hogy a mindenkori, a kézbeszerzésekrgl
sz616 2015. évi CXLIIL. torvény (a tovabbiakban Kbt.), az egyéb, kozbeszerzések rendjét szabalyozd
jogszabdlyok rendelkezéseivel, az Onkormdanyzat, Nemzetiségi Onkormanyzat és a Hivatal
Kbzbeszerzési Szabdlyzataval, szerzGdéskotési és kotelezettségvallaldsi rendjével dsszhangban az
Onkormdnyzat, Nemzetiségi Onkormdnyzat és a Hivatal kdzbeszerzési értékhatart el nem érg
beszerzéseire vonatkozdan

a) szabalyozza az eljarasok tervezésének és lefolytatasanak rendjét,

b) meghatdrozza a beszerzési eljarasok végrehajtasanak szervezeti és személyi feltételeit,

c) meghatdrozza mindazokat a fontosabb fogalmakat, amelyek a beszerzések soran

értelmezést és magyarazatot igényelnek.

Az Onkormanyzat, Nemzetiségi Onkormanyzat és a Hivatal a folyamatos ellatas biztositdsa és kéltségei
alacsonyan tartasa mellett kiemelten fontosnak tartja a verseny tisztasdganak, nyilvdnossagdnak,
valamint a beszallitok esélyegyenlGségének a biztositasat, ezért a mindenkori kozbeszerzési térvény
hatdlya ala nem tartozd beszerzései esetén a jelen utasitdsban meghatarozott beszerzési
eljarasrendeket irja eld.

2. A Szabalyzat hatdlya
2.1.Az Onkormanyzat és a Hivatal, mint ajanlatkérd,
a Szabdlyzat személyi hatdlya

A Szabdlyzat hatdlya kiterjed az Onkormanyzatnal és a Hivatalnal foglalkoztatotti, és barmilyen
munkavégzésre irdnyulé jogviszonyban &ll6 valamennyi személyre és az adott beszerzési eljards
el6készitésébe, illetve lefolytatdsdba barmilyen médon az Onkorményzat és a Hivatal érdekkdrébe
tartozéan bevont személyre (a tovdbbiakban egylittesen: Munkatarsak). A Szabadlyzat hatalya kiterjed
tovabba Csobdnka Kézség Nemzetiségi Onkormanyzataira.

2.2.A Szabdlyzat targyi hatdlya

A Szabalyzat el6irdsait alkalmazni kell minden olyan az Onkormanyzat, Nemzetiségi Onkormanyzat és
a Hivatal altal kezdeményezett, a mindenkori kdzbeszerzési értékhatart el nem érd visszterhes
szerz&dés esetén, amelynek térgya

a) arubeszerzés,

b) szolgdltatas megrendelése,

c) épitési beruhdzas
(a tovabbiakban: beszerzés).
(Jelen Szabdlyzat alkalmazandé a tdmogatasbol megvaldsuld beszerzésekre is azzal, hogy amennyiben
a palydzati Utmutatd szigoribb szabalyokat tartalmaz a versenyeztetésre, szallité-kivalasztdsra

vonatkozdan, Ugy azon eltérések figyelembevételével kell eljarni.

A kozbeszerzési értékhatart elér6 és meghaladd beszerzési eljarasok esetén a Kdzbeszerzési
Szabdlyzatban foglaltak az irdnyaddak.

Nem kell a beszerzési szabalyokat alkalmazni a személyi el6iranyzat terhére torténd kifizetések
korében.
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3. Osszeférhetetlenségi szabalyok, titoktartasi kételezettség

Beszerzési eljdras elGkészitésébe, illetve lefolytatasdba ajanlatkérsi oldalrél (az Onkormdényzat,
Nemzetiségi Onkormdnyzat és a Hivatal részérél) csak olyan személy (kdzrem(ikéds) vonhaté be, akivel
szemben nem all fenn a mindenkori kdzbeszerzési térvényben meghatarozott 6sszeférhetetlenségi ok.

Az 6sszeférhetetlenségi szabalyt az ajanlattevékre, illetve az ltaluk megnevezett és az Onkorméanyzat,
Nemzetiségi Onkorményzat és a Hivatal tudomdséra jutott alvallalkozdra, illetve beszéllitora is
alkalmazni kell.

A beszerzési eljardsok érintettjei kotelesek megérizni a hatalyos Polgari Torvénykdnyv, illetve az
Onkormanyzat, Nemzetiségi Onkormaényzat és a Hivatal ltal igy definidlt iizleti titkokat.

4. Fogalom meghatarozasok

A szabalyzat alkalmazdsakor és értelmezésekor a kbzbeszerzésekrél sz616 2015. évi CXLIII. tdrvény 3.§
szerinti fogalmakat kell alkalmazni.

5. A beszerzés értéke, beszerzési és kozbeszerzési értékhatarok
A beszerzési eljarasok értékhatarait és feltételeit 6sszefoglalé tabldzatot az 1. sz. melléklet tartalmazza.

A beszerzés becsiilt értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért éltalaban kért vagy kinalt —
altalanos forgalmi adé nélkil szamitott —teljes ellenszolgaltatast kell érteni, melybe bele kell érteni az
opciondlis részek értékét, az ajanlattevik részére fizetend6 dijat vagy jutalékot, a szallitds, a beszerelés
és az lzembe helyezés koltségét is.

6. Beszerzési eljarasok fajtai

A beszerzési eljaras lehet nyilt, vagy meghivasos versenyeztetési eljaras:
a) nettd 500.000 Ft értékhatar alatt,
b) nettd 500.000 Ft és nett61.500.000 Ft értékhatir kozott,
c) netté 1.500.000 felett k6zbeszerzési értékhatar alatt, Kbt. al6l mentes beszerzési eljarasok
esetén kozbeszerzési értékhatart meghaladéan,

A beszerzési eljarasok 6sszefoglalo tablazatat az 1. sz. melléklet tartalmazza.

s s

7. A beszerzések lefolytatasdért felelds szervezeti egységek

Az Onkorményzat, a Nemzetiségi Onkormanyzat és a Hivatal beszerzési tevékenységének
szervezéséért, a beszerzések szakmai iranyitasaért és a kozbeszerzésekkel vald 6sszehangoldsaért a
Hivatal, mint Ajanlatkérd felelGs.

Az Onkormanyzat és a Nemzetiségi Onkormanyzat nem szereznek be a Hivataltél fiiggetleniil, sajat
neviikben.

A beszerzési eljardst pénziigyi vagy igazgatdsi szakértelm( hivatali foglalkoztatott folytathatja le
beszerz6ként.

3/18



. FEJEZET
A BESZERZESI ELLARASOK RENDJENEK SZABALYOZASA
1. A beszerzések dokumentalasa

Minden beszerzést — annak el6készitésétél az eljards alapjan torténé megrendelés / szerzGdés
teljesitéséig terjedGen — irdasban és elektronikusan is kell dokumentilni. Az elektronikus
kommunikacié alkalmazhatd, de kotelezettségvallalas, az ellenjegyzés, a teljesités igazolasa, az
érvényesités és az utalvanyozas minden esetben csak papir alapon, sajat kez( aldirdssal, irdsban
érvényes.

Ajanlatkérd az eljaras tervezésétdl a szerzGdéskotésig terjedé dokumentumokat 5 évig meg6rzi
eredeti példanyban és elektronikus adatbazisban.

A fenti iratanyag kezelése, Grzése és selejtezése sordn a Hivatal Iratkezelési Szabalyzata
rendelkezéseinek figyelembevételével kell eljarni.

A beszerz6 a polgarmester Gtjan a targyhdnapban tortént beszerzésekrdl — az Avr. 53. §-a szerinti
kivételekkel - a Képvisel6-testiilet felé beszamol.

2. A beszerzések kezdeményezése (igénylés)

Az Onkormanyzat és a Hivatal valamennyi munkatérsa, valamint a Nemzetiségi Onkormadnyzat
valamennyi tagja jogosult beszerzést kezdeményezni az igények pontos megjel6lésével.

Az igénylé felel az igényelt aru vagy szolgdltatds szakmai megalapozottsagdért, annak
célszer(iségéért és hatékonysagaért. A beszerzési eljaras elGkészitése sordn az igényld feladata a
mUszaki-szakmai specifikdcid, az alkalmassagi kévetelmények, illetve adott esetben a beérkezett
ajanlatok birdlati szempontjainak meghatdrozdsa, sziikség esetén a beszerz6 segitségének
igénybevételével.

Az igény szakmai megalapozottsdgardl adott intézmény felelds vezetSje nyilatkozik, el6zetes
fedezetvizsgdlat ismeretében.

Ha a beszerz6 agy itéli meg, hogy az igényelt dru vagy szolgaltatas, mennyiségében vagy szakmai -
mszaki - tartalmi meghatarozdsaban kétséges a szakmai megalapozottsag, célszer(iség, vagy
hatékonysag tekintetében, koteles az igényl6t megnyilatkoztatni a jogszabdlybdl és belsé
szabalyzatbol ered§ felelGsségének rogzitése mellett a beszerzés sziikségességérdl és szakmai
indokoldsardl.

A beszerz$ a beszerzési eljaras sikeres lefolytatdsahoz az igényl6t6l tovabbi adatokat,
informacidkat kérhet.

A beszerzG az elGre tervezhet8, rendszeresen felmerild aruk beszerzését (pl: tisztitdszerek,
tisztalkoddszerek, papir, irodaszer stb.) éves kalkuldcié alapjan — a jarulékos koltségek
minimalizalasa érdekében - legalabb negyedéves idGkozzel koteles beszerezni. A beszerzési értékre
az éves beszerzési érték az irdnyadd.
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Il FEJEZET
BESZERZESEK ELJARASI RENDJE
1. A beszerzési eljarasok kozos szabalyai

1. Az igényl6 szakteriilet az alabbi médok valamelyike szerint meghatdrozza a beszerzés becsiilt
értékét:

a) a beszerzés targyara vonatkozé indikativ ajanlato(ka)t kér be legalabb harom potencialis piaci
szerepl6tdl,

b) internetes arésszehasonlitas legalabb harom fliggetlen piaci szerepl6té| szdrmazé adattal,

d) szakmai kamarak altal ajanlott dijszabédsok vizsgélata,

f] a Kézbeszerzési Hat6sag altal kiadott arstatisztika vizsgdlata,

g) korabbi, hasonlé targyra irdnyulé szerz6dések elemzése.

2. A beszerz6 — hacsak a beszerzési targya szerint szigoribb szabaly (pl. a beszerzés egyiittesen
szamitott becsilt értéke 6nkormanyzatonként vagy Hivatali szinten meghaladja a kdzbeszerzési
értékhatdart) nem alkalmazandé — a beszerzés becsiilt értékének megfeleléen a beszerzést

a) nyilt beszerzési eljaras esetén a helyben szokdsos médon kdzzéteszi, valamint lehetSség
szerint legaldbb harom, egymastdl fliggetlen gazdasagi szereplének megkiild;,

b) meghivasos beszerzési eljards esetén legaldbb harom, egymastdl fiiggetlen gazdasagi
szerepl6tél bekért ajanlatkérés Gtjan bonyolitja le. Amennyiben a beszerzés targya lehet6vé
teszi térekedni kell a minél szélesebb kord ajanlatkérésre, tobb, egymastdl fiiggetlen gazdasagi
szerepl6tél torténd ajanlatkéréssel.

3. Az egyes beszerzéseknél s beszerzés targya szerint pontosan meg kell hatérozni a benyujtandé
referenciat. Az alkalmassagi kovetelmének pontos meghatarozasat az ajanlattételi felhivasban
meg kell jeleniteni.

4. Ha a birdlati szempont nem kizarélag a legalacsonyabb 6sszegii ellenszolgaltatas, Ggy az ajanlati
arnak legaldbb 50 % sullyal kell szerepelnie.

5. Az ajanlattételi felhivasban legaldbb azt az informdacié-tartalmat meg kell jeldlni, amit jelen
szabdlyzat 2. sz. melléklete mintaként ajanl.

6. Az ajanlatnak tartalmaznia kell a szerz8déskotéshez sziikséges legfontosabb adatokat,
kiildndsen: ajanlattevé neve, székhelye, adészama, cégjegyzékszama, képviseletre jogosult neve.
Ezen adatok hidnydban az ajanlatot érvénytelennek kell tekinteni.

7. Amennyiben a beszerzés tdrgyanak, az értékelés rendszerének sszetettsége ezt indokolja, gy a

beszerzési eljdrasban felolvasélap benyujtasa elGirhaté.

8. A beszerzési eljardsban az ajanlattevdt az adatok kezelésérdl, valamint az ajanlat nyilvdnossagra
hozasarél nyilatkoztatni kell.

9. A beszerzési eljarasban a benytijtott ajanlatok elbirdlisira és értékelésére legaldbb 3 tagu
biralobizottsagot kell létrehozni, melynek tagja 1 f6 pénziigyi szakértelemmel rendelkezé
személy, 1 f6, a beszerzés tdrgya szerinti szakértelemmel rendelkez6 személy és 1 f6 jogi
szakértelemmel rendelkez6 személy. A birdldbizottsag tagjainak munkdjuk megkezdését
megel6z8en dsszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozatot kell tenniiik. A birdlé bizottsagot
létrehozé dokumentum mintajat és egyben az dsszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot
jelen szabalyzat 3. sz. melléklete tartalmazza. A biraldbizottsag elektronikus Gton is tarthatja a
kapcsolatot egymadssal és a birdlat eredményérdl irdsban is szavazhatnak. A birdldbizottsag
tagjainak felel6ssége az alabbiakra terjed ki:
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a) pénziigyi szakértelemmel rendelkezé tag felel a pénzigyi gazdasagi alkalmassagi feltételek
meghatarozasaért és ellenbrzésért, a pénziigyi feltételek kidolgozasaért és azért, hogy csak a
rendelkezésre alld fedezet erejéig torténjen kotelezettségvallalds,

b) a beszerzés targya szerinti tag felel azért, hogy a beszerzés tdrgya és a
szerzGdéskotés/megrendelés feltételei megfeleljenek a szakterilet elvardsainak,

c) a jogi szakértelemmel rendelkezd személy felel azért, hogy a beszerzési eljardas a jelen
Szabdlyzatban foglaltaknak megfeleljen.

10. A birdldbizottsdg munkajardl, a tagok szakmai allaspontjardl, esetleges kiilonvéleményérdl
jegyzokonyvet kell felvenni, melyet a dontési javaslattal egyiitt kell a dontéshozd elé terjeszteni.
A jegyz6konyv és dontési javaslat mintajat a 4. sz. melléklet tartalmazza.

11. Ha csak egy ajanlat érkezik, akkor az eljdrdst a birdldbizottsag fGszabaly szerint tovabbi targyalds
nélkiil eredménytelennek nyilvanitja. Ett6l eltérhet, de akkor a déntési javaslatban ezt részletesen
meg kell indokolja (pl: specialis szakértelem, kormanyzati forrasbdl meghirdetett pdlyazathoz,
vagy vis maiorhoz kapcsolédd extrém révid hataridG). Az Uj ajanlati felhivast legalabb egy, a
kordbbi eljarasi szakaszban meg nem hivott, fliiggetlen gazdasagi szereplének is meg kell kildeni.

12. A biraldbizottsagra vonatkozé részletszabalyokat az egyes értékhatarokhoz tartozé szabalyozas
tartalmazza.

2. Versenyeztetési eljaras nett6 500.000 Ft értékhatdr alatt

1. Abeszerzd—hacsak a beszerzési targya szerint mas jogszabaly nem alkalmazandd —az Avr. szerinti
200.000 forint alatti beszerzést ajanlatkérés, vagy versenyeztetés nélkil is lebonyolithatja,
kézvetlen kivalasztassal.

2. Egyetlen potencialis ajanlattevétél lehet ajanlatot kérni, ha a beszerzés értéke nem éri el a
200.000 Ft-ot és a beszerz§ agy itéli meg, hogy a versenyeztetés érdemben nem befolyasolja a
beszerzend§ aru/szolgdltatas arat. Birdldbizottsagot nem kell 1étrehozni.

3. Versenyeztetési eljards esetén a birdlobizottsagba a Pénziigyi Bizottsag legaldbb egyik kiilsés
tagjat meg kell hivni.
4. A beszerzési eljarasban a birdlobizottsag javaslatanak figyelembevételével a felel§s vezetd dont.

3. Versenyeztetési eljaras netté 500.000 Ft és 1.500.000 Ft értékhatar kozott

1. A biralobizottsag tagjanak a Pénziigyi Bizottsdg legaldbb az egyik kiilsds bizottsdgi tagjat meg kell
hivni.

2. A beszerzési eljarasban a birdldbizottsag javaslatdnak figyelembevételével a felels vezet§ dont.

4. Versenyeztetési eljaras netté 1.500.000 Ft felett és kézbeszerzési értékhatar alatt,
Kbt. aldl mentes beszerzési eljardsok esetén kézbeszerzési értékhatart meghaladéan

1. A birdlobizottsag tagjanak a Pénzligyi Bizottsag legaldbb az egyik kiilsés bizottsagi tagjat meg kell
hivni.

2. A beszerzési eljarasban a birdldbizottsag javaslatanak figyelembevételével Csobanka Kdzség
Onkormanyzat Képvisel-testiilete dont.
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5. Versenyeztetés aloli mentesség

Az Ajanlatkérd nem koteles harom ajanlatot bekérni, ha

0) a beszerzés targya a Kbt.-ben meghatérozott kivételek kérébe tartozik [Kbt. 9-14. §, 111. §), azzal,
hogy a Kbt. 9. § (1) bekezdés o) és b) pontia esetében az Orszaggyiilés illetékes bizottsdga altal
torténé mentesités nem sziikséges;

b) abeszerzés targya a Kbt.-ben - vagy a Kbt. 6-7. §-a szerinti ajanlatkérék esetében a kozszolgaltatok
kozbeszerzéseire vonatkozd sajatos kbozbeszerzési szabalyokrdl szélé Korm. rendelethen -
meghatarozott hirdetmény nélkiili targyalasos eljarasban lenne beszerezhetd;

c) a beszerzés kivételesen kedvez§ feltételei csak rovid ideig allnak fenn, és az ellenszolgéltatas a
piaci drakhoz képest lényegesen alacsonyabb, toviabba e kedvezd feltételek igénybevétele az
ajanlatok bekérésére vonatkozd e rendelet szerinti szabalyok alkalmazasa esetén meghiusulna;

d) a beszerzés targya igazsagligyi szakért6i megbizas, vagy kdzbeszerzési eljarasokhoz,
palydzatokhoz kapcsolddé szakmai birdldbizottsdgi tag megbizésa;

e) a szerzGdés targya kdzlizemi szolgaltatasok (kiildnosen viz, gdz, villamos energia, héenergia), vagy
internet szolgaltatas megrendelése;

f) az ajanlatkéré piackutatas eredményeképpen igazolhaté médon meggy8z6dott arrdl, hogy az
adott piacon haromnal kevesebb gazdasdgi szerepl lelhet6 fel, igy potencialis versenyhelyzet
nincs az adott beszerzési targy tekintetében;

g) a szerz8dés targya egyedi gydrtdsu dru beszerzése, feltéve, hogy az aru egyediségét a gyartd
igazolja;

h) a fizetési kotelezettség elGzetesen meghirdetett tanfolyamra, képzésre, konferencidra térténé
jelentkezéssel kapcsolatos;

i) a szerzédést kiilfoldon kell megkdtni vagy teljesiteni;

Jj) a szerz8dés tdrgya repllGjegy vasarlasa, illetve utasbiztositasi szolgaltatids megrendelése;

k) a beszerzés kozfoglalkoztatasi program keretében térténik;

/) a szerz6dés targya személyhez kotott, specidlis szakértelmet igényld és bizalmi jellegii szolgéltatds
teljesitése; igy kiilondsen jogi Ugyvédi kdzremiikddés, adatvédelmi tisztviseld, belsé ellenér,
informatikai, informatikai biztonsagi szolgéltatas, szakmai tandcsadés

0) a szerz8dés targya veszélyes hulladék megsemmisitése,

p) a szerz8dés targya emberi eréforras kezelési tandcsadas,

q) a szerz8dés targya olyan e rendelet hatdlya ald tartozé kordbbi szerzédéshez kapcsol6dd
kiegészit§ drubeszerzés, szolgdltatds megrendelés vagy épitési beruhdzds, amelynek értéke nem
haladja meg az eredeti szerzGdés értékének hisz szazalékat, és az alapszerzGdésben szerz6dé
partnertdl térténd beszerzés szakmai vagy gazdasagossagi szempontbdl indokolt, feltéve, hogy
beszerzés teljes becsiilt értéke nem éri el a nemzeti kdzbeszerzési értékhatarokat.

7/18



V. FEJEZET
BESZERZESI SZERZODESEK TELESITESE, MODOSITASA, FELMONDASA

A beszerzési eljarast kovetéen megkotott szerz6dés médositasat, feimonddasat alapos indok esetén,
a versenyeztetés alapelveire vonatkozd szabalyok tiszteletben tartdsa mellett kivételes esetben,
méltanyolhato okbdl lehet kezdeményezni, amennyiben az versenyeztetései eljaras lefolytatasaval
valdsult meg. A szerz6dés moédositast az eredeti szerz6dést jévahagydk és aldirék egybehangzo
irasbeli nyilatkozatdval lehet tenni, az eredeti szerz6dés formai kévetelményeinek betartdsa
mellett. Az igy mdodositott szerzdés ellenértéke annak mdédositasdval egyiittesen sem haladhatja
meg a kdzbeszerzési értékhatart. Szerz6dés felmondasdra szerz6désben foglaltak és a hatdlyos
jogszabalyok iranyadok.

A szerz8désszerl teljesités felligyelete és a teljesités igazoldsa, a kotelezettségvdllalas és teljesités
igazolasok rendjét tartalmazo hatdlyos szabalyzat az irdnyadd.

V. FEJEZET
KAPCSOLODO JOGSZABALYOK, BELSO SZABALYZATOK, DOKUMENTUMOK

a) kozbeszerzésekrél sz616 2015. évi CXLIII. térvény és annak végrehajtdsi rendeletei

b) aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény

c) azallamhaztartasi szamvitelrdl sz6l6 4/2013 (1. 11.) Korm. rendelet

d) az Onkormanyzat és a Hivatal szervezeti és m(ikodési szabdlyzatai

e) az Onkormanyzat, az Intézmények és a Hivatal mindenkor hatalyos alapité okirata

f) Onkormanyzat, az Intézmények és a Hivatal mindenkor hatélyos kotelezettség vallalas és
utalvanyozas rendjérél sz616 szabalyzata

MELLEKLETEK

1. szamu melléklet: BESZERZES| EUARASOK OSSZEFOGLALO TABLAZATA

2. szamG melléklet: AIANLATTETELI FELHIVAS (minta)

3. szamu melléklet: BIRALOBIZOTTSAG MEGBIZOLEVELE ES OSSZEFERHETETLENSEGI
NYILATKOZAT

4. szamU melléklet: BIRALOBIZOTTSAGI JEGYZOKONYV

5. szamu melléklet: HOZZAJARULO NYILATKOZAT

6. szamu melléklet: ATLATHATOSAGI NYILATKOZAT (minta)

ZARO RENDELKEZESEK

1.

2.

Jelen Szabalyzat 2020. februar 13. napjan lép hatdlyba, és a hatdlyba lépést kdvetden
kezdeményezett beszerzésekre kell alkalmazni. Egyidejlileg hatdlyat veszti Csobanka Kozség
2012.11.29. napjatdl hatdlyos beszerzési szabalyzata.

Jelen szabdlyzat feliilvizsgélatat Csobanka Kézség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete 14/2023
(1.15.) 6nkormanyzati hatarozatdval fogadta el, a benne foglaltak 2023. februar 16. napjan
Iépnek hatalyba. A fellilvizsgélat szabdlyzatban foglaltakat a mddositasok hatalyba Iépését
kdvetSen kezdeményezett beszerzésekre kell alkalmazni.
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2. szdamu melléklet

AJANLATTETELI FELHIVAS (minta)

Targy: ajanlatkérés

név: Cimzett:
beosztas/munkakor: beosztas
Csobankai K6z6s Onkormanyzat Hivatal Cégnév
Székhely szervezeti egysége/Csobankai | Cim
Kirendeltsége/Intézménye! e-mail
EIErhetGsEg: ...cvuuressersussmssensansussirassasansns

lktatészam:

e-mail:

Tisztelt Gazdasagi Szerepld!

A verseny tisztasagat, valamint a beszallitok esélyegyenlGségét biztositva ez Uton kivan ajanlatot kérni

Onoktél az alabbiak szerint:

1. A BESZERZO ADATAI

v (CSODANka Onkormdnyzata/Intézmény/Hivatal neve cime)

2.A BESZERZES!I ELJARAS FAITAJA

Kozbeszerzési értékhatar alatti, ajdnlattevék kdzvetlen felkérésével, a Polgari Torvénykdnyvrdl sz6lé

2013. évi V. torvény XIV. fejezete szerint.

3. A BESZERZES TAGYA, MENNYISEGE
TArgY: amsswisissvinsromeassasiisiss
MENNYISEG: ..ecvvvivrerenreeerrraenreraseesen

4. TEUESITES HATARIDEJE/TEUESITES IDOTARTAMA

5. TEUESITES HELYE:

6. AZ ELLENSZOLGALTATAS TELJESITESENEK FELTETELEI

Ajanlatkérd elGleget nem fizet. Ajanlatkéré az ellenértéket a nyertes Ajanlattevé altal — a teljesités
igazolasat kovetGen — a jogszabalyoknak megfelelGen kiallitott szamla kézhezvételét kdvetSen
atutaldssal teljesiti, a Polgari Torvénykonyvrdl szold 2013. évi V. torvény (Ptk.) 6:130. § (1)
bekezdésében foglaltak szerint, a szamla kézhezvételét kdvetd 30 napon beliil.

7.AZ AJANLATOK ERTEKELESI SZEMPONTIA

legalacsonyabb 6sszeg(i ellenszolgéltatas? / 6sszességében legjobb ajénlat

1 Erintett szervezeti egység aldhtzandd, vagy nem relevans térlendd, intézmény elnevezése feltiintetend6
2 gsszességében legkedvezBbb ajanlat is valaszhatd, de akkor mindségi értékelési szempontokat is meg kell hatarozni
]
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8. AZ AJANLATTETEL NYELVE
Az ajanlatot magyar nyelven kell az Ajanlattevéknek benyujtania.

9. AZ AJANLATTETELI HATARIDS
Ajanlattételi hatarid6 id6pontja: ...... év ....... hdnap ....... nap ..... 6ra .....perc

10. AZ AJANLATI KOTOTTSEG IDOTARTAMA

Az ajanlati ktottség idGtartama 30 nap.

Ajanlatkérd fenntartja a jogot, hogy a felhivdsban foglaltaknak megfeleld, legkedvez6bb ajaniatot
benyujté ajanlattevével szemben a szerz6dés megkotését megtagadja.

11. EGYEB INFORMACIO

A) Az ajanlatot cégszer(ien alairva személyesen, vagy elektronikus Gton kell benydjtani az ajanlattételi
hatdridé lejartdig az Ajanlatkéré 1. pontban megjeldlt kapcsolattartjahoz.

B) Az ajanlat részeként az alabbi nyilatkozatokat és igazoldsokat kell benyujtani (sziikség esetén
torlendd):
L4 .ee
» Hozzajarulo nyilatkozat adatkezeléshez és nyilvanossaghoz
» Atlsthatésagi nyilatkozat

C) Az ajanlat elkészitésével és benyljtasaval kapcsolatban felmeriilg 6sszes koltséget, kockazatot
ajanlattevének kell viselnie.

D) Ajanlatkérd a 9. pontban megallapitott, illetve adott esetben meghosszabbitott ajanlattételi
hatarid§ lejartdig felhivdsat visszavonhatja.

E) Eredménytelen a beszerzési eljaras ha:

e nem nyujtottak be arajanlatot;

e az Arajanlatot tev6k egyike sem felel meg az drajanlatkérésben foglalt feltételeknek;

e az Arajénlatot tevSk egyike sem felel meg az osszeférhetetlenségi kovetelményeknek;

e az Arajanlatot tevé drajanlatdban meghatarozott ellenszolgéltatas mértéke eléri a Kbt.
szerinti kozbeszerzési értékhatart;

e egyik Arajanlatot tevs sem, vagy az 6sszességében legel6nySsebb Arajanlatot tevs sem tett
megfelels drajanlatot, figyelemmel az Arajanlatot kérének a beszerzés targyara fordithaté
elSiranyzata 6sszegére, €s az arajanlat fedezetére vallalt fizetési kotelezettség kiegészitése
nem biztositott;

e egyéb médon nem felel meg az arajanlati felhivasban, vagy a vonatkozé jogszabalyokban
meghatarozott feltételeknek.

12. AZ AJANLATTETELI FELHIVAS MEGKULDESENEK NAPJA
...... év ........ hdnap.... nap

13. MUSzAKI SPECIFIKACIO
Tisztelettel:

név
beosztas

11/18



3. szdamu melléklet

Targy: .......ccoee.......Onkormanyzat/Intézmény/Hivatal® sajat hataskorben lefolytatott (kdzbeszerzési
értékhatart el nem érd) ..........cererrenennnn. targyl beszerzési eljarasanak lebonyolitasa
Alulirott, ............. polgdrmester/jegyzé*, a sajat hataskorben lefolytatott (kbzbeszerzési értékhatart el

nem érG) beszerzési eljardsokban az aldbbi tagokat nevezem ki Birdlobizottsdgi tagnak, és egyidejileg
nyilatkozom, hogy velem szemben a Kbt. 25.§ szerinti 6sszeférhetetlenségi ok nem all fenn:

BB tag neve BB tag sziiletési helye, ideje, | BB tag funkcidja és szakértelme
lakcime

BB elndk, jogi és beszerzési
szakértelem

BB tag, beszerzés tdrgya szerinti
szakértelem

BB tag, pénziigyi szakértelem

Kelt, cooirreieieecinnnn,
alairas
Alulirott, a megbizasbdl a mai napon egy példanyt atvettem, és alairdésommal tandsitom, hogy a

kinevezést elfogadom, valamint velem szemben Kbt. 25.§ szerinti 6sszeférhetetlenségi ok, mint kizaré
koriilmény nem all fenn.

Egyben kotelezettséget vallalok arra, hogy az eljarassal kapcsolatban tudomasomra jutottakat
(informacidt, adatot) tizleti titokként kezelem, a beszerzési eljarassal kapcsolatos tudomdasomra jutott
adatokat, tényeket, titkot meg6rzém, azt sem az eljaras befejezése el6tt, sem pedig azt kdvetben
jogosulatlan személy tudomdaséra nem hozom. Tudomassal birok az 6sszeférhetetlenség fennallasanak
és a titoktartasi kotelezettségem megszegésének jogkovetkezményeirdl. Jelen nyilatkozatot a
jogkovetkezmények ismeretében, minden befolydstdl mentesen, sajat kezlileg az alulirott helyen és
napon irom ala:

Kelt, et

név tagsag alairas
BB elndk, jogi és beszerzési
szakértelem

BB tag, beszerzés targya szerinti
szakértelem

BB tag, pénzligyi szakértelem

3 Azt a szervezetet kell feltiintetni, akinek az érdekében a beszerzés térténik
4 Onkormanyzati és intézményi beszerzés esetében polgdrmester, hivatali beszerzés esetében jegyz6
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4. szdmu melléklet
BIRALOBIZOTTSAGI JEGYZOKONYV

Késziilt: Csobdnkai Kéz6s Onkormanyzat Hivatal
Székhely szervezeti egysége/Csobankai Kirendeltsége/Intézménye’

személyes részvétel esetén: 20....., ..... hdnap.... napjan/
elektronikus egyeztetés esetén: elektronikus levelezrendszerben, e-mail-ek jegyz6kdnyvhoz csatolva

TArgy: ..o s 1ar8Y U beszerzési eljaras biralata

Jelen vannak:
név tagsag aldiras
BB elndk, jogi és beszerzési
szakértelem

BB tag, beszerzés targya szerinti
szakértelem

BB tag, pénziigyi szakértelem

20......, «...... hOnap .... napjan ajanlattételi felhivast kaldott Ajanlatkéré az aldbbi gazdasagi
szerepl6knek:

gazdasagi szerepl6 neve székhelye addészdma

BWiINE

A felhivott gazdasagi szereplk koziil az aldbbiak nytjtottak be ajdnlatot hataridében az alabbi

tartalommal:
gazdasagi szereplé neve megajanlas
1.
2.
3.
4.

A Birdl6 Bizottsag/beszerzési referens az drajanlatokat megvizsgélta, 6sszehasonlitotta, és
egybehangzdan meghozta az aldbbi dontési javaslatot:

1. A targyu beszerzési eljaras eredményes/eredménytelen.

5 Erintett szervezeti egység aldhtizandd, vagy nem relevans torlendd, intézmény elnevezése feltiintetendd
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2. Azeljdrasban a felhivasnak mindenben megfelel6 érvényes ajanlatot tett:

gazdasagi szerepld neve székhelye addszama
1.
2.
3.
4.
3. Azeljardsban érvénytelen ajanlatot tett:
gazdasagi szerepld neve | székhelye addszama érvénytelenség oka
1.
2.
3.
4,
5. A Birdlébizottsag az eljards nyertes ajanlattevéjeként javasolja kihirdetni:
gazdasagi szerepl6 neve székhelye adészama megajanlas
Kelt, suansiassmsaissionss
DONTESI JAVASLAT
A vereerenne(CsSObdNka  Onkormdnyzata/Intézmény/Hivatal neve

aldbbi dontési javaslatot teszi

1. Abeszerzési eljaras eredményes/eredménytelen.

CiMe) réSZEre A .ueveeeeverrreeeernne

2. Azeljaras nyertes ajanlattevéje az aldbbi ajanlattevéi:

targyu versenyeztetési eljardsban a birdld bizottsag az

gazdasdgi szerepl6 neve

székhelye

ajanlati ar

3. Az eljarasban ajanlatot tevd tovabbi gazdasagi szerepl6k részvételét megkoszoni.

(=] | R

polgarmester/jegyz6/birdlé bizottsag elndke®

& Onkormadnyzati és intézményi beszerzés esetében polgdrmester/biralé bizottsag elnéke, hivatali beszerzés

esetében jegyz6

14/18




5. szamu melléklet

NYILATKOZAT

AIUTITOtE .ot csesenensene, MINE @ ... (CEG Megnevezése) képviseletére jogosult
nyilatkozom, hogy Csobanka Kozség Onkorményzata/Csobédnkai Polgadrmesteri Hivatal/Borostyan
Természetvéd6  Ovoda/Csobanka  Kozség ... Nemzetiségi  Onkormanyzat  részére,

e targyban benyujtott ajanlatom és adataim teljes kérlien nyilvanossagra

hozhatok.

(D101 4 A

Aldiras
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6. szamu melléklet

Atlathatésagi Nvilatkozat
szerzddéskotéshez

Alulirott,

Név, beosztas:
Sziiletéskori név:
Anyja neve:
Sziiletési hely, idd:

mint a/az

Szervezet neve:
Cim/Székhely:
Addszam:
Cégjegyzékszam:

térvényes képviselSje, tudomésul veszem, hogy az Allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény (a
tovabbiakban: Aht.) 41. § (6) bekezdésében foglaltak alapjan a ........ (beszerzével) (a tovabbiakban:
.....) nem kothetd érvényesen visszterhes szerz6dés, illetve létrejott ilyen szerz6dés alapjan nem
teljesithetd kifizetés, amennyiben az dltalam képviselt szervezet nem mindsiil atlathaté szervezetnek.

Polgari és biintetdjogi felel6sségem teljes kord tudataban
nyilatkozom,

hogy az éltalam képviselt szervezet az Aht. 41. § (6) bekezdésében elSirt, a Nemzeti vagyonrél sz616
2011. évi CXCVI. térvény 3. § (1) bekezdésben foglaltak szerinti atlathatd szervezetnek mindsiil az
aldbbiak szerint’:

1. az allam, a koltségvetési szerv, a koztestiilet, a helyi onkormanyzat, a nemzetiségi
onkormanyzat, a tarsulds, az egyhazi jogi személy, az olyan gazdilkodo szervezet, amelyben
az allam vagy a helyi 6nkormanyzat kiilon-kiilon vagy egyiitt 100%-os részesedéssel
rendelkezik, a nemzetkozi szervezet, a kiilfoldi allam, a kiilfoldi helyhatosag, a kiilfoldi allami
vagy helyhatésagi szerv és az Eurdpai Gazdasagi Térségrdl sz6l6 megallapodasban részes
allam szabdlyozott piacara bevezetett nyilvanosan miikodé részvénytarsasdg,

2. belféldi vagy kiilféldi jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé gazdalkodo
szervezet, amely megfelel a kovetkezd feltételeknek:

a. tulajdonosi szerkezete, a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozdsa megel6zésérdl és
megakadalyozasdrdl szolé toérvény szerint meghatarozott tényleges tulajdonosa
megismerhetd,

b. az Eurdpai Unio tagallamaban, az Eurépai Gazdasagi Térségrdl sz616 megallapodasban
részes allamban, a Gazdasagi Egylittm(ikodési és Fejlesztési Szervezet tagallamaban

7 A megfeleld részt kérjiik alahiuzni, vagy bekarikazni.
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vagy olyan allamban rendelkezik adoillet6séggel, amellyel Magyarorszagnak a kett&s
adoztatas elkeriilésérél szol6 egyezménye van,

c. nem minGsil a tdrsasdgi adordl és az osztalékaddrdl szold torvény szerint
meghatdrozott ellen6rzétt kiilfoldi tarsasagnak,

d. a gazddlkodd szervezetben kozvetlenil vagy kozvetetten tébb mint 25%-os
tulajdonnal, befolydssal vagy szavazati joggal bird jogi személy, jogi személyiséggel
nem rendelkez§ gazddlkodd szervezet tekintetében a 2./

a), 2./b) és 2./c) pont szerinti feltételek fennallnak;
3. civil szervezet és a vizitarsulat, amely megfelel a kdvetkezs feltételeknek:

a. vezetd tisztségviselSi megismerhetdk,

b. a civil szervezet és a vizitarsulat, valamint ezek vezet§ tisztségviselSi nem atlathato
szervezetben nem rendelkeznek 25%-ot meghaladé részesedéssel,

c. székhelye az Eurdpai Unio tagallamaban, az Eurdpai Gazdasagi Térségrél szélo6
megaéllapodasban részes dllamban, a Gazdasagi Egylttmiikodési és Fejlesztési
Szervezet tagallamaban vagy olyan allamban van, amellyel Magyarorszagnak a kett6s
adoztatas elkeriilésérdl sz6l6 egyezménye van;

Hozzajarulok ahhoz, hogy ezen atlathatdsagi feltétel ellendrzése céljabodl, a szerz6désbél eredd
kdvetelések eléviiléséig, az Aht. 54/A. §-ban meghatarozott —a <nyilatkozé cég neve> atlathatéségaval

Osszefligg6 — adatokat a .....(beszerz8) kezelje.

Viéllalom, hogy ha a nyilatkozatban foglaltakban valtozas kovetkezne be, err6l a .....(beszerzét)
haladéktalanul tajékoztatom.

Tudomdsul veszem, hogy a valdtlan tartalmd nyilatkozat alapjan kotott szerzédést a ....(beszerzd)
jogosult és egyben koteles azonnali hatallyal — illetve, ha sziikséges olyan id6pontra, hogy a feladat
ellatasardl gondoskodni tudjon — felmondani, vagy — ha a szerz6dés teljesitésére még nem kerdilt sor —

a szerzGdéstdl elallni.

Kelt:

cégszeri alairas
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Megismerési nyilatkozat

A Csobdnka Kézség Onkormanyzatdnak és intézményeinek, Csobdnka Kdzség Nemzetiségi
Onkormanyzatainak, valamint a Csobadnkai Polgarmesteri Hivatalnak hatdlyos beszerzési
szabdlyzataban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran
koteles vagyok betartatni.

Név Feladat, Datum Alsiras
hataskor . . ]
Antal Marta Csob. PH, szoc.lii. ,/OZiS NYNIRE h_(ax;,...‘..lw&,
N
Baranyai Maria Csob.PH, pi. Ui. 2027 KN -
oL .4 -
Csillag Katalin Csob.PH, pii.cs.v. 2% _
0. 2 A S
Gulcsik Renata Csob.PH, titkarsag 2025.
oL. 2 4. @'
Gyurké-Bir6 Krisztina Csob.PH, addhat. 209 3.
oL. 21, E ‘ > a\
Imre Zsuzsanna Csob. PH, ig.cs.v. IO .24 W
%. fle
Marton Zsuzsa Csob. PH, mdi.{i 202, O - ¢
Petdk Margit Csob. PH, titkdrsag )
Zo2%.02. 724.
Ujvari Mdnika Csob. PH, pu.iii.
) P 1022 .02 4. 18y I‘ -
Varga-Szabd Csilla Csob. PH, adoh. o253 024 UQ?G"QOM’
2_t—
Szatmari Zsolt Baross P. Koz. Tér _
Z otodol| 2t

Szabadosné Balga Didna

Borostyan T. O, int-
vez

Baréthi Gyorgyné

Borostyan T. O, int-
vez-helyettes

Alvincz Janos

NNO elndk

Maldarik Gabor

NNO elnék-helyettes

Basits Szvetozarné

SZNO elnék

Liptak Gyorgy SZNO elndk-helyettes
Horvath Gyorgy RNO elnék
Szabo Modnika Szno elnok

Gordon Lajos

Sznd elnok-helyettes
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